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ALTIX prowadzi również na terenie całej Polski szkolenia grupowe i indywidualne z obsługi sprzętu komputerowego oraz urządzeń specjalistycznych i oprogramowania. Współpracujemy także z Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych w ramach programu "Komputer dla Homera".

Jeżeli są Państwo zainteresowani szczegółowymi informacjami na temat naszej oferty lub prowadzonych szkoleń, możecie je uzyskać kontaktując się z naszym biurem:

ALTIX Sp. z o.o.
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03-051 Warszawa
telefony: (22) 676 90 95, (22) 676 90 30
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1 Witamy

Gratulujemy zakupu JAWS dla Windows, programu który wyznacza międzynarodowe standardy dla programów udźwiękawiających. Razem z rozwojem programów pracujących w środowisku Windows, rozwijał się również program JAWS, aby umożliwić niewidomym i słabo widzącym użytkownikom dostęp do tych samych informacji, które inni mogą zobaczyć na stronach www, w popularnych aplikacjach oraz czytając dokumenty w formatach PDF lub HTML.

Co więcej, JAWS jest jednym ze składników całej rodziny produktów dla niewidomych i słabo widzących użytkowników komputerów, na które składają się programy powiększające, oprogramowanie do skanowania i czytania, urządzenia PDA dla niewidomych oraz notatniki. Najnowsze wersje produktów firmy Freedom Scientific nie tylko współpracują ze sobą, lecz również nie zakłócają pracy innych podobnych programów zainstalowanych na tym samym PC.

Decyzja o wyborze JAWS jako programu udźwiękawiającego to pierwszorzędny wybór. Program JAWS umożliwia bezproblemowe korzystanie z Internetu. Używanie JAWS z przeglądarką Internet Explorer jest niezwykle proste i znacznie przyśpiesza pracę. Dodatkowo JAWS obsługuje większość popularnych programów biurowych, zatem możesz pracować korzystając z tego samego środowiska co inni użytkownicy Windows. Jest wiele aplikacji obsługiwanych przez JAWS, są nimi rozmaite edytory tekstu, encyklopedie, pakiety finansowe i arkusze kalkulacyjne, programy pocztowe i aplikacje komunikacyjne oraz wiele innych. 

Dla użytkowników brajla JAWS udostępnia funkcje zwiększające wydajność i jakość pracy z monitorem brajlowskim. Umożliwia również precyzyjne odwzorowanie w brajlu, informacji wyświetlanych na ekranie komputera.

Istnieje wiele opcji, które pozwalają dostosować JAWS do indywidualnych potrzeb, poprzez sterowanie ilością informacji udostępnianych w całym systemie oraz w wybranych aplikacjach. Tuziny innych opcji pozwalają skonfigurować własne głosy, skróty klawiszowe, ustawienia HTML, poziomy oznajmiania i wiele innych. Przy pomocy skryptów JAWS możesz dostosować JAWS do pracy z dowolną aplikacją. Funkcja ta zapewnia niespotykaną elastyczność i rozszerzalność, co czyni JAWS wspaniałą inwestycją na teraz i na przyszłość.
Uwaga: Podręcznik ten został stworzony na bazie pomocy on-line programu JAWS, dlatego mogą wystąpić w nim odniesienia do rozdziałów, które nie występują w tym dokumencie. Również łącza umieszczone w tym dokumencie mogą działać nieprawidłowo.
2 Instalacja  JAWS

2.1 Wymagania systemowe

Do pracy z JAWS 6.20 dla Windows potrzebny jest komputer o następujących parametrach:

· Windows 98/ME/XP Home. JAWS Professional obsługuje również Windows NT 4.0/2000/XP Professional. 

· Procesor wystarczający do obsługi systemu operacyjnego i programów, których zamierzasz używać z JAWS. 

· Pamięć operacyjna wystarczająca do obsługi systemu operacyjnego i programów, których zamierzasz używać z JAWS. Dodatkowa pamięć podniesie wydajność systemu podczas pracy z JAWS. 

· JAWS potrzebuje niecałych 200 MB przestrzeni na dysku twardym na pliki programu i ustawień. Dodatkowa przestrzeń jest potrzebna dla systemu operacyjnego, innych programów oraz pliku wymiany Windows. 

· Karta graficzna umożliwiająca pracę w rozdzielczości przynajmniej 800 x 600 przy włączonym 16 bitowym kolorze (zalecana jest rozdzielczość 1024 x 768 i 32 bitowy kolor). 

· Jeżeli zamierzasz korzystać z programowego syntezatora mowy np. Eloquence dla JAWS, potrzebna będzie karta dźwiękowa kompatybilna z używaną wersją Windows. Jeżeli nie zamierzasz korzystać z programowego syntezatora mowy, wymagany jest sprzętowy syntezator mowy lub monitor brajlowski kompatybilny JAWS. 

Uwaga: Jeżeli nie masz karty dźwiękowej, JAWS nie udźwiękawia procesu instalacji.

2.2 Instalacja JAWS dla Windows

Ten temat zawiera informacje na temat opcji dostępnych w programie instalacyjnym JAWS. Aby uzyskać informacje na temat Instalacji sieciowej JAWS, zobacz Wersja sieciowa JAWS.

Uwaga: Zamknij wszystkie programy przed rozpoczęciem instalacji programu JAWS, włącznie z programami udźwiękawiającymi, powiększającymi i oprogramowaniem antywirusowym. Jeżeli oprogramowanie firewall zakłóca proces instalacji, przeczytaj sekcję Rozwiązywanie problemów z programami typu Firewall.

Aby poznać minimalne wymagania sprzętowe, zobacz Wymagania Systemowe JAWS. W Windows 2000, NT i XP, aby zainstalować program JAWS musisz być zalogowany na konto z uprawnieniami administratora. 

2.3 Program instalacyjny JAWS dla Windows

Instalację uruchamiamy przez wybranie opcji Program instalacyjny JAWS w oknie Autorun lub uruchamiając plik Setup.exe z płyty JAWS. Program instalacyjny dla ułatwienia wykorzystuje standardowe okna dialogowe Install Shield. Większość okien posiada przyciski Dalej, Anuluj i Wstecz, które umożliwiają kontynuację, wyjście z programu instalacyjnego lub cofnięcie się w celu obejrzenia lub zmiany wybranych opcji. Proces instalacji jest udźwiękowiony, jeżeli posiadasz monitor brajlowski Focus lub PAC Mate, wszystkie informacje są również wyświetlane w brajlu.

Uwaga: W Windows 2000, NT i XP, aby zainstalować program JAWS musisz być zalogowany na konto z uprawnieniami administratora. 

Początek instalacji

Pierwsze okno jest ekranem powitalnym. Kolejne okno wyświetlane przez Instalator zawiera Licencję. Po otwarciu tego okna fokus umieszczony jest na tekście licencji. Używaj klawiszy strzałek do czytania tekstu. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do przycisku Tak i wciśnij go.

Trzecie okno programu Instalacyjnego zawiera listę opcji. Dostępne są trzy rodzaje instalacji programu JAWS: 

Automatyczna Instalacja 

Instalacja krok po kroku 

Zaawansowana Instalacja 

Wskazówka: Jeżeli chcesz używać JAWS, aby uzyskać zdalny dostęp do komputera przy pomocy Citrix, Microsoft Terminal Services lub Remote Desktop lub też zamierzasz korzystać z funkcji PAC Mate Desktop, wybierz instalację krok po kroku lub zaawansowaną.

Automatyczna Instalacja

Jeżeli skorzystamy z tej opcji, program JAWS zostanie zainstalowany według ustawień domyślnych. Zainstalowany będzie również syntezator programowy Eloquence z obsługą wszystkich języków. Jeżeli wybierzesz instalację automatyczną, będziesz potrzebować karty dźwiękowej.

Instalacja krok po kroku

Ta opcja korzysta z okien dialogowych, aby przeprowadzić użytkownika przez proces instalacji programu JAWS. Oto niektóre z wyświetlanych okien dialogowych:

Wybierz folder docelowy: To okno dialogowe pozwala określić folder, w którym zainstalowany zostanie program JAWS. 

Wybierz zainstalowane syntezatory: To okno dialogowe pozwala zainstalować obsługę dodatkowych syntezatorów mowy. Jeżeli dla wybranego syntezatora wymagane są dodatkowe dane konfiguracyjne, program instalacyjny wyświetli okno dialogowe, w którym należy podać wymagane informacje.

Domyślny syntezator: To okno dialogowe powala określić, który syntezator będzie aktywny po uruchomieniu programu JAWS.

Dodatkowe języki syntezatora Eloquence: To okno dialogowe pozwala zainstalować obsługę dodatkowych języków dla syntezatora mowy Eloquence.

Wybierz zainstalowane monitory brajlowskie: To okno dialogowe pozwala zainstalować obsługę monitorów brajlowskich. Jeżeli dla wybranego monitora brajlowskiego wymagane są dodatkowe dane konfiguracyjne, program instalacyjny wyświetli okno dialogowe, w którym należy podać wymagane informacje.

Wybierz komponenty zdalnego dostępu: To okno pozwala zainstalować komponenty konieczne do pracy z JAWS za pomocą zdalnego terminala Citrix, Remote Desktop lub Microsoft Terminal Services. Więcej informacji na temat używania JAWS w sesjach terminali znajdziesz w sekcji Zdalny dostęp z JAWS. Dodatkowo, jeżeli zamierzasz używać PAC Mate Desktop, musisz zainstalować komponenty serwera zdalnego dostępu. 

Sterowniki systemu Sentinel: To okno dialogowe pozwala zainstalować obsługę autoryzacji na kluczu sprzętowym. Jeżeli zaznaczysz tę opcję, do autoryzacji JAWS na tym komputerze możesz używać zarówno autoryzacji na kluczu sprzętowym jak i autoryzacji ILM. Sterownik ten jest instalowany domyślnie w automatycznej instalacji.

Materiały treningowe: To okno pozwala zainstalować materiały szkoleniowe w formie audio. Materiały te są w formacie DAISY, możesz odtwarzać je używając dołączonej do JAWS wersji demonstracyjnej programu FSReader.

Folder Programu: W tym oknie dialogowym można podać nazwę folderu w Menu Start, w którym umieszczone zostaną opcje programu JAWS.

Zaawansowana Instalacja

Ta opcja udostępnia te same możliwości co instalacja krok po kroku, jednak poniższe opcje są prezentowane w postaci drzewa:

· Wybierz zainstalowane syntezatory 

· Wybierz zainstalowane monitory brajlowskie 

· Sterowniki systemu Sentinel 

· Materiały treningowe 

Aby zaznaczyć lub odznaczyć podświetlony element, naciśnij SPACJĘ. Wszystkie skrypty dla popularnych aplikacji są domyślnie zaznaczone.

Uwaga: Po zakończeniu instalacji program JAWS jest automatycznie uruchamiany. Gdy wyświetlone zostanie pytanie, czy chcesz automatycznie uruchamiać program JAWS przy starcie systemu, wybierz Tak lub Nie. 

2.4 Tryb Konserwacji

Program instalacyjny JAWS można uruchomić w trybie konserwacji na trzy sposoby:

· Uruchamiając ponownie Setup po zainstalowaniu JAWS. 

· Z Panelu Sterowania wybierz Dodaj/Usuń programy, wybierz JAWS z listy programów a następnie wciśnij przycisk Dodaj/Usuń. 

· Możesz wybrać konserwację z podmenu Narzędzia w grupie JAWS620, w menu Start. 

Tryb Konserwacji pozwala wprowadzać zmiany lub poprawki w aktualnej instalacji JAWS. 

Uwaga: W Windows 2000, NT i XP, aby skorzystać z Trybu Konserwacji musisz być zalogowany na konto z uprawnieniami administratora.

Dostępne są trzy opcje:

Zmień

Ta opcja pozwala zmienić bieżące ustawienia dotyczące monitorów brajlowskich, syntezatorów mowy, skryptów i języków.

Napraw

Ta opcja powala ponownie zainstalować JAWS z bieżącymi ustawieniami, zastąpione zostaną bieżące pliki, które mogą być uszkodzone. Gdy wybierzesz tę opcję instalator zapyta, czy chcesz usunąć pliki ustawień użytkownika. Współdzielone pliki ustawień zostaną zastąpione plikami domyślnymi.

Usuń

Ta opcja pozwala usunąć wszystkie składniki JAWS, włącznie z folderem programu JAWS.

2.5 Aktywacja produktu

Po instalacji programu JAWS należy wykonać aktywację oprogramowania. Do momentu aktywacji JAWS działa w trybie 40 minutowym. Internetowy Menedżer Licencji umożliwia szybką aktywację JAWS za pośrednictwem Internetu. Jeżeli nie masz dostępu do Internetu, możesz aktywować JAWS przez telefon lub fax. Alternatywnie, możesz aktywować JAWS korzystając z pomocy zaufanych znajomych, krewnych lub organizacji, które mają dostęp do Internetu. 

Jeżeli zakupiłeś licencję sieciową (dla wielu użytkowników) JAWS, w sekcji ILM autoryzacja sieciowa wielostanowiskowa znajdziesz instrukcje na temat instalacji serwera licencji i aktywacji oprogramowania. Informacje na temat instalacji i konfiguracji JAWS w sieci znajdziesz w temacie Wersja sieciowa JAWS.

Jeżeli zakupiłeś licencje dla pojedynczego użytkownika, zostaniesz poproszony o aktywację przy pierwszym uruchomieniu programu. Możesz też aktywować JAWS później, wybierając z menu Pomoc opcję Aktualizuj autoryzację. Aby uzyskać szczegółowe informacje na temat procesu aktywacji, wybierz jedną z poniższych metod:

Aktywacja za pośrednictwem Internetu (zalecane)
Aktywacja przez telefon
Aktywacja przez Fax
Aktywacja z pomocą zaufanych osób trzecich
Uwaga: Jeżeli używasz Windows 2000, XP lub NT aby dokonać aktywacji twoje konto użytkownika musi mieć uprawnienia użytkownika zaawansowanego lub administratora. Jeżeli twoje konto nie posiada wymaganego poziomu uprawnień, skontaktuj się z administratorem sieci.

Możesz również skorzystać z licencji na kluczu sprzętowym (podłączanym do portu USB lub równoległego), aby uczynić licencję JAWS bardziej przenośną. Klucz sprzętowy pozwala korzystać z pełnej wersji JAWS tak długo, jak podłączony jest klucz. Więcej informacji znajdziesz w temacie Sprzętowy klucz autoryzacyjny.

2.6 Aktywacja przy użyciu Internetowego Menedżera Licencji

Możesz skorzystać z Internetowego Menedżera Licencji (ILM), aby aktywować JAWS za pośrednictwem Internetu. Jest to najprostsza i najszybsza metoda aktywacji produktu. 

Gdy po raz pierwszy uruchomisz program JAWS, zostaniesz poproszony o aktywację programu. Możesz również uruchomić proces aktywacji wybierając z menu Pomoc opcję Uaktualnij Autoryzację. Aby aktywować JAWS przez Internet, wykonaj następujące czynności:

1. W oknie dialogowym Aktywacja wybierz opcję Rozpocznij aktywację. 

2. Przeczytaj wyświetloną informację i wciśnij Kontynuuj. Włóż płytę autoryzacyjną do napędu CD i wciśnij Aktywuj Używając Autoryzacyjnej Płyty CD. Płytę autoryzacyjną znajdziesz w tym samym etui, w którym umieszczona jest płyta instalacyjna z programem JAWS. Jeżeli nie posiadasz płyty autoryzacyjnej, wciśnij przycisk Wpisz numer autoryzacyjny ręcznie. 

Uwaga: Jeżeli wcześniej włożyłeś płytę autoryzacyjną do napędu, pytanie to nie będzie wyświetlane. Przejdź do 3 kroku aktywacji.

3. Wciśnij przycisk Aktywuj. 

4. Klawiszami strzałek wybierz opcję Now, Using the Internet (RECOMMENDED) i naciśnij ENTER. 

5. Jeżeli korzystasz z płyty autoryzacyjnej, twój 20-znakowy numer autoryzacyjny zostanie automatycznie wstawiony do stosownego pola edycyjnego. Jeżeli numer autoryzacyjny nie jest wyświetlony, wpisz go w polu edycyjnym. Numer autoryzacyjny możesz znaleźć na etui zawierającym płytę z programem JAWS, jest zapisany w czarnodruku i w brajlu. 

6. Naciśnij ENTER, aby kontynuować. Jeżeli nie jesteś połączony z Internetem, zostaniesz poproszony o ustanowienie połączenia. 

7. Jeżeli nie rejestrowałeś programu JAWS, wyświetlona zostanie prośba o rejestrację. Rejestracja programu JAWS umożliwi ci korzystanie z pomocy technicznej. Wybierz opcję Zarejestruj teraz i wypełnij formularz rejestracyjny zgodnie z wyświetlanymi instrukcjami. Możesz też wybrać opcję Zarejestruj później, jednak będziesz musiał przeprowadzić rejestrację przed kolejną aktywacją JAWS. 

8. Gdy zakończysz rejestrację, Internetowy Menedżer Licencji podejmie próbę aktywacji JAWS. Proces ten może potrwać kilka minut. Po udanej aktywacji wciśnij przycisk Zakończ. 

Uwaga: Jeżeli Internetowy Menedżer Licencji nie może aktywować oprogramowania z powodu oprogramowania typu firewall, przeczytaj sekcję Rozwiązywanie problemów z programami typu Firewall.

2.7 Aktywacja przez telefon

Jeżeli nie masz połączenia Internetowego, możesz zadzwonić do lokalnego dystrybutora lub do centrum obsługi klienta firmy Freedom Scientific. Otrzymasz pocztą płytę CD, która umożliwi automatyczną aktywację JAWS. 

Gdy po raz pierwszy uruchomisz program JAWS, zostaniesz poproszony o aktywację programu. Możesz również uruchomić proces aktywacji wybierając z menu Pomoc opcję Uaktualnij Autoryzację. Aby aktywować program JAWS przez telefon, wykonaj następujące czynności:

1. W oknie dialogowym Aktywacja wybierz opcję Rozpocznij aktywację. 

2. Przeczytaj wyświetloną informację i wciśnij Kontynuuj. Włóż płytę autoryzacyjną do napędu CD i wciśnij Aktywuj Używając Autoryzacyjnej Płyty CD. Płytę autoryzacyjną znajdziesz w tym samym etui, w którym umieszczona jest płyta instalacyjna z programem JAWS. Jeżeli nie posiadasz płyty autoryzacyjnej, wciśnij przycisk Wpisz numer autoryzacyjny ręcznie. 

Uwaga: Jeżeli wcześniej włożyłeś płytę autoryzacyjną do napędu, pytanie to nie będzie wyświetlane. Przejdź do 3 kroku aktywacji.

3. Wciśnij przycisk Aktywuj. 

4. Klawiszami strzałek wybierz opcję Telephone to Receive Activation by Mail i naciśnij ENTER. 

5. Zadzwoń pod numer 0 22 676 90 95. Aby zarejestrować program musisz podać numer autoryzacyjny (Authorization number) oraz kod blokujący (Locking code) wyświetlone na ekranie. Jeżeli numer autoryzacyjny nie jest wyświetlony, znajdziesz go w czarnodruku i w brajlu na kopercie płyty instalacyjnej programu JAWS. 

6. Wciśnij Wyjdź. Do czasu otrzymania płyty CD z autoryzacją możesz używać JAWS w trybie 40 minutowym. 

Gdy otrzymasz płytę CD z kodem aktywacyjnym, włóż ją do napędu CD-ROM, aby automatycznie aktywować JAWS. 

Uwaga: Jeżeli płyta nie aktywuje automatycznie oprogramowania, naciśnij Klawisz WINDOWS+R, wpisz "D:\ActivationCode.exe" i naciśnij ENTER. Jeśli twój napęd CD-ROM ma przypisaną inną literę napędu, zastąp D właściwą literą. 

2.8 Aktywacja przez Fax

Jeżeli nie masz połączenia Internetowego, możesz wysłać do firmy Freedom Scientific lub jej przedstawiciela fax z numerem autoryzacyjnym i kodem blokującym. Kod aktywacyjny otrzymasz wtedy pocztą e-mail lub na płycie CD. 

Gdy po raz pierwszy uruchomisz program JAWS, zostaniesz poproszony o aktywację programu. Możesz również uruchomić proces aktywacji wybierając z menu Pomoc opcję Uaktualnij Autoryzację. Aby aktywować program JAWS przez faks, wykonaj następujące czynności:

1. W oknie dialogowym Aktywacja wybierz opcję Rozpocznij aktywację. 

2. Przeczytaj wyświetloną informację i wciśnij Kontynuuj. Włóż płytę autoryzacyjną do napędu CD i wciśnij Aktywuj Używając Autoryzacyjnej Płyty CD. Płytę autoryzacyjną znajdziesz w tym samym etui, w którym umieszczona jest płyta instalacyjna z programem JAWS. Jeżeli nie posiadasz płyty autoryzacyjnej, wciśnij przycisk Wpisz numer autoryzacyjny ręcznie. 

Uwaga: Jeżeli wcześniej włożyłeś płytę autoryzacyjną do napędu, pytanie to nie będzie wyświetlane. Przejdź do 3 kroku aktywacji.

3. Wciśnij przycisk Aktywuj. 

4. Klawiszami strzałek wybierz opcję Fax i naciśnij ENTER. 

5. Wypełnij formularz wpisując żądane informacje w pola edycyjne. Jeżeli chcesz uzyskać Kod Aktywacyjny jako wiadomość e-mail, podaj swój adres e-mail. Jeżeli nie wpiszesz adresu e-mail, firma otrzymasz z firmy Freedom Scientific płytę CD, która automatycznie aktywuje program JAWS. 

6. Jeżeli korzystasz z płyty autoryzacyjnej, twój 20-znakowy numer autoryzacyjny zostanie automatycznie wstawiony do stosownego pola edycyjnego. Jeżeli numer autoryzacyjny nie jest wyświetlony, wpisz go w polu edycyjnym. Numer autoryzacyjny możesz znaleźć na etui zawierającym płytę z programem JAWS, jest zapisany w czarnodruku i w brajlu. 

7. Wciśnij Drukuj, aby przesłać formularz na drukarkę. Po wydrukowaniu formularza wciśnij Zamknij. 

8. Prześlij wydrukowany formularz faxem do firmy Freedom Scientific na numer 001-727-803-8001 lub do dystrybutora. 

Jeżeli wpisałeś swój adres e-mail, w ciągu jednego lub dwóch dni roboczych otrzymasz z firmy Freedom Scientific wiadomość e-mail. Postępuj według instrukcji z wiadomości, aby aktywować program JAWS. Jeżeli nie podałeś adresu e-mail, otrzymasz pocztą płytę CD. Włóż płytę do napędu CD, aby automatycznie aktywować JAWS.

Uwaga: Jeżeli płyta nie aktywuje automatycznie oprogramowanie, naciśnij Klawisz WINDOWS+R, wpisz "D:\ActivationCode.exe" i naciśnij ENTER. Jeśli twój napęd CD-ROM ma przypisaną inną literę napędu, zastąp D właściwą literą. 

2.9 Aktywacje za pośrednictwem osób trzecich

Jeżeli masz znajomego, krewnego lub inną zaufaną osobę, która ma dostęp do Internetu, osoba ta może pomóc Ci w aktywacji JAWS. Alternatywnie, możesz skorzystać z połączenia Internetowego w bibliotece, pracy lub dowolnym innym miejscu. Ty lub zaufana osoba możecie uzyskać kod aktywacyjny ze strony www.FSActivate.com. 

Wskazówka: Darmowy program o nazwie Activation Media Image Creator (Kreator Nośnika Aktywacji) stworzony przez firmę Freedom Scientific, pozwala utworzyć płytę CD, dyskietkę lub załącznik e-mail zawierający informacje na temat licencji JAWS. 

Aby pobrać ze strony FSActivate.com kod aktywacyjny, postępuj według poniższych instrukcji:

1. Otwórz w przeglądarce internetowej stronę http://www.FSActivate.com. 

2. Wpisz swój 20-znakowy numer autoryzacyjny i kod blokujący. Numer autoryzacyjny jest dostępny w czarnym druku i w brajlu na kopercie płyty CD z programem JAWS. Aby znaleźć kod blokujący (Locking code) dla Twojego komputera, w oknie JAWS otwórz menu Pomoc, a następnie wybierz opcję JAWS dla Windows - informacje. 

Uwaga: Kod blokujący jest unikalny dla danego komputera. Upewnij się, że wpisujesz kod blokujący komputera, na którym chcesz aktywować program JAWS.

3. Aby uzyskać kod aktywacyjny wciśnij przycisk Submit License Request. 

4. Pozostałe kroki należy wykonać na komputerze, na którym zainstalowana jest aktywowana kopia JAWS. Uruchom JAWS na tym komputerze. W oknie JAWS z menu Pomoc wybierz opcję Aktualizuj autoryzację. 

5. W oknie dialogowym Aktywacja wybierz opcję Rozpocznij aktywację. 

6. Przeczytaj wyświetloną informację i wciśnij Kontynuuj. Włóż płytę autoryzacyjną do napędu CD i wciśnij Aktywuj Używając Autoryzacyjnej Płyty CD. Płytę autoryzacyjną znajdziesz w tym samym etui, w którym umieszczona jest płyta instalacyjna z programem JAWS. Jeżeli nie posiadasz płyty autoryzacyjnej, wciśnij przycisk Wpisz numer autoryzacyjny ręcznie. 

Uwaga: Jeżeli wcześniej włożyłeś płytę autoryzacyjną do napędu, pytanie to nie będzie wyświetlane. Przejdź do 7 kroku aktywacji.

7. Wciśnij przycisk Aktywuj. 

8. Strzałkami wybierz opcję Activation Generated from www.FSActivate.com i naciśnij ENTER. 

9. Wpisz w polu edycyjnym kod aktywacyjny pobrany ze strony www.FSActivate.com i naciśnij ENTER. 

10. Po aktywacji JAWS wciśnij przycisk Zakończ. 

Używanie Kreatora Nośnika Aktywacji

Kreator Nośnika Aktywacji to darmowy program dostarczany przez firmę Freedom Scientific, który pozwala użytkownikowi mającemu dostęp do Internetu uzyskać kod aktywujący licencję z Internetowego Menedżera Licencji. Użytkownik możesz potem przesłać kod aktywujący licencję na płycie, dyskietce lub emailem. Użytkownicy nie mający dostępu do Internetu mogą wykorzystać pliki utworzone przez ten program, aby aktywować JAWS bez wpisywania długiego kodu. 

Pakiet instalacyjny Kreatora Nośnika Aktywacji można pobrać ze strony www.FSActivate.com. Gdy zainstalujesz program, postępuj zgodnie z instrukcjami w pomocy Kreatora Nośnika Aktywacji, aby pobrać z Internetowego Menedżera Licencji kod aktywujący licencję.

2.10 Sprzętowy klucz autoryzacyjny

Klucz autoryzacyjny to urządzenie, które podłączasz do portu równoległego lub USB komputera (zależnie od typu klucza). Program JAWS jest autoryzowany tak długo, jak klucz jest podłączony do komputera. Jest to przydatne jeżeli często zmieniasz komputery i nie chcesz aktywować programu na każdym z nich. 

Po uruchomieniu program JAWS sprawdza, czy do komputera podłączony jest klucz autoryzacyjny. Jeżeli klucz został znaleziony, JAWS wykorzystuje do autoryzacji licencję umieszczoną na kluczu. Jeżeli klucz nie jest podłączony, JAWS szuka informacji na temat licencji na komputerze. Aby sprawdzić parametry licencji na kluczu podłączonym do komputera możesz użyć programu Dongle Viewer. Aby uruchomić to narzędzie, przejdź do grupy programu JAWS, otwórz podmenu Tools i wybierz Dongle Viewer.

Klucze autoryzacyjne są sprzedawane oddzielnie lub jako dodatkowa opcja z programem JAWS. Jeżeli chcesz zakupić sprzętowy klucz autoryzacyjny, skontaktuj się z działem sprzedaży firmy Freedom Scientific lub lokalnym dystrybutorem. 

Uwaga: Niektóre międzynarodowe wersje JAWS wymagają do autoryzacji klucza sprzętowego. Korzystanie z takiej wersji bez klucza autoryzacyjnego powoduje wyświetlenie komunikatu błędu. 

2.11 Rozwiązywanie problemów z programami typu Firewall

Oprogramowanie firewall (zapora) chroni system przed dostępem nieautoryzowanych użytkowników. Niektóre sieci oraz zapory mogą powodować problemy podczas instalacji, aktywacji lub pracy z JAWS. Poniższe informacje pomogą Ci skonfigurować firewall do pracy z JAWS. Szczegółowy opis opcji konfiguracyjnych znajdziesz w dokumentacji twojego programu firewall.

Uwaga: Zapory sprzętowe nie wywołują konfliktów podczas instalacji, aktywacji lub pracy JAWS.

Firewall zakłóca instalację

Jeżeli oprogramowanie firewall uniemożliwia instalację JAWS w komputerze, skonfiguruj firewall, aby zezwalał na uruchamianie pliku Setup.exe. Następnie powtórz procedurę instalacji.

Firewall zakłóca aktywację

Jeżeli oprogramowanie firewall blokuje aktywację JAWS za pośrednictwem Internetu, zmień konfigurację zapory, aby zezwalała na działanie: FSActivate.exe, CAUtil.exe i CAUtil.enu. Gdy skonfigurujesz zaporę, ponów proces aktywacji. Jeżeli nie możesz zmienić konfiguracji zapory lub pomimo wprowadzenia zmian nadal nie możesz aktywować programu JAWS, wejdź na stronę www.FSActivate.com. Postępuj według instrukcji umieszczonych na tej stronie, aby otrzymać kod aktywujący licencję i aktywować oprogramowanie. Więcej informacji na temat korzystania ze strony www.FSActivate.com znajdziesz w sekcji Aktywacja za pośrednictwem osób trzecich.

Firewall zakłóca pracę z JAWS

Jeżeli oprogramowanie firewall uniemożliwia uruchamianie JAWS lub wyświetla ostrzeżenia, skonfiguruj firewall, aby zezwalał na uruchamianie pliku JFW.exe. Jeżeli firewall blokuje syntezę mowy, zamknij JAWS wciskając ALT+F4, a następnie:

1. Wciśnij i przytrzymaj INSERT. 

2. Trzymając klawisz INSERT, uruchom JAWS. 

3. JAWS uruchomi się w trybie 40 minutowym z syntezą mowy, co umożliwi nawigację po oknach programu firewall. 

4. Skonfiguruj firewall, aby zezwalał na uruchamianie pliku JFW.exe. 

5. Zamknij i uruchom ponownie JAWS. 

Zaawansowane informacje

W sekcji Zaawansowana konfiguracja programów firewall znajdziesz kompletną listę plików, które należy odblokować w programie firewall razem z informacjami na temat rodzaju połączenia oraz portów przychodzących i wychodzących. 

2.12 Zaawansowana konfiguracja programów firewall

Aby oprogramowanie firewall nie zakłócało instalacji, aktywacji lub pracy z JAWS, należy odblokować wymienione poniżej pliki. Jeżeli JAWS jest zainstalowany w domyślnej lokalizacji, wszystkie te pliki są umieszczone w folderze C:\Program Files\Freedom Scientific. Nazwa i lokalizacja każdego pliku jest podana w poniższej tabeli, razem z informacjami na temat rodzaju połączenia oraz portów przychodzących i wychodzących.

 

	Nazwa pliku
	Typ połączenia
	Port przychodzący
	Port wychodzący

	JAWS\6.20\JFW.exe
	UDP
	5093
	5093

	JAWS\6.20\JFW.exe
	UDP
	5094
	5094

	JAWS\6.20\JFW.exe
(Wymagane tylko w przypadku korzystania z redundantnych serwerów licencji)
	UDP
	5096
	5096

	Activator\1.1\CAUtil.dll
	TCP/IP
	80
	80

	Activator\1.1\CAUtil.dll
	TCP/IP
	20
	21

	JAWS\6.20\FSAuth.exe
	UDP
	5093
	5093

	Activator\1.1\FSActivate.exe
	TCP/IP
	80
	80


2.13 Często zadawane pytania na temat Aktywacji

Poniżej znajdziesz odpowiedzi na najczęściej zadawane pytania na temat procesu aktywacji autoryzacji internetowej (ILM). 

Co to jest Numer Autoryzacyjny?

Jest to 20 cyfrowy kod, który można znaleźć na okładce zawierającej płytę instalacyjną programu JAWS, wydrukowany w czarnodruku i w brajlu. Numer ten jest również zapisany na Płycie Autoryzacyjnej. 

Co to jest Kod Blokujący?

Kod blokujący to cyfrowy odcisk palca twojego systemu komputerowego, który "przypisuje" kopię JAWS do twojego komputera. Aby wygenerować kod blokujący dla komputera, musisz zainstalować JAWS. Po instalacji JAWS uruchom program, otwórz menu Pomoc i wybierz opcję JAWS dla Windows - informacje, aby odczytać kod blokujący. 

Co to jest Kod Aktywujący Licencje?

Kod Aktywujący Licencję to zestaw danych potrzebnych do aktywacji. Jest to alfanumeryczny kod składający się z ponad stu znaków. 

Czy mogę usunąć z mojego komputera Kod Aktywujący Licencję? 

Tak. Ten kod może być usunięty z komputera, nie może być jednak przeniesiony na inny system. Aby to zrobić, otwórz menu Start i przejdź do grupy programu JAWS. Następnie otwórz podmenu Tools (Narzędzia) i wybierz opcję Remove Product Activation (Usuń Aktywację Produktu). 

Jeżeli nie mam połączenia internetowego, jak mogę aktywować JAWS?

Możesz skontaktować się z firmą Freedom Scientific lub dowolną osobą, która ma dostęp do Internetu i za ich pośrednictwem przeprowadzić autoryzację. Więcej informacji znajdziesz w temacie Aktywacja za pośrednictwem osób trzecich. 

Co z możliwością używania starszych wersji programu JAWS na przykład 4.51, gdy zainstalowany jest nowy schemat autoryzacji?

Starsze wersje korzystają ze starego schematu. Nowy schemat będzie używany tylko dla JAWS 5.10 i nowszych. 

Czy możliwe są potencjalne konflikty pomiędzy starym i nowym systemem autoryzacji, jeżeli ktoś używa na tym samym systemie nowej i starej wersji programu JAWS?

Nie. Stosowanie różnych rozwiązań nie powoduje konfliktów. Możesz nadal używać wersji 4.51, 3.7U oraz 5.10 na tym samym komputerze pod warunkiem, że posiadasz obie autoryzacje. 

Czy użytkownicy JAWS 5.0 lub wcześniejszych wersji mogą nadal korzystać z systemu autoryzacji używającego dyskietek 3.5-calowych i czy dyskietki oraz klucze autoryzacyjne nadal będą wymieniane w razie potrzeby?

Tak. 

Jak długo firma Freedom Scientific będzie wspierać stary schemat autoryzacji? 

Tak długo jak będą tego wymagali klienci. Oczekujemy, że będzie to konieczne jeszcze przez wiele lat. 

Czy nadal ważny jest numer seryjny? 

Tak. Możesz znaleźć swój numer seryjny w oknie JAWS Informacje oraz na pasku stanu w oknie programu JAWS. 

Czy kiedykolwiek będę potrzebował więcej niż trzy autoryzacje?

Zależy to od liczby posiadanych systemów komputerowych, na których potrzebna będzie licencja. Aby sprawdzić ile kluczy jest dostępnych w danym momencie, wejdź na stronę internetową Liczba dostępnych kluczy. 

Jak mogę uzyskać więcej aktywacji? 

Odwiedź stronę www.FSActivate.com i wypełnij formularz Wniosku o reset aktywacji produktu (Request for Product Activation Reset). Alternatywnie można skontaktować się lokalnym dystrybutorem firmy Freedom Scientific. 

Jaką rolę pełni płyta autoryzacyjna?

Płyta autoryzacyjna dołączona do oprogramowania umożliwia szybkie wprowadzenie 20 cyfrowego numeru autoryzacyjnego bez konieczności przepisywania go. Jest to ten sam numer, który jest wydrukowany w czarnodruku i w brajlu na okładce płyty instalacyjnej programu JAWS. Płyta autoryzacyjna nie jest niezbędna do aktywacji produktu, ponieważ zawsze można wpisać numer autoryzacyjny ręcznie. 

Czy jeżeli zgubię płytę autoryzacyjną, jest ona niezbędna? 

Nie, pod warunkiem że zapisałeś i przechowujesz w bezpiecznym miejscu numer autoryzacyjny, w razie potrzeby zawsze możesz wpisać go ręcznie. Kod ten jest wydrukowany w brajlu i w czarnodruku na okładce płyty instalacyjnej programu JAWS. 

Czy mogę zamówić kopię płyty autoryzacyjnej?

Tak, za symboliczną opłatą firma Freedom Scientific może przesłać kopię płyty autoryzacyjnej. Aby uniknąć opóźnień w realizacji zamówienia, prosimy o jak najszybszą rejestrację produktu.

Co jeżeli często prowadzę konsultacje pracując na komputerach należących do innych osób i co kilka miesięcy pracuję na innej maszynie?

W takim przypadku rozwiązaniem może być autoryzacja na kluczu sprzętowym. Możesz wtedy po prostu nosić ze sobą klucz sprzętowy i program JAWS, można wtedy pracować na wielu maszynach w krótkich odstępach czasu. Klucze sprzętowe są sprzedawane osobno. Aby uzyskać szczegółowe informacje, skontaktuj się z lokalnym dystrybutorem firmy Freedom Scientific. 

Co z instalacją sieciową? Czy dla tych zastosowań dostępne jest również rozwiązanie internetowe? 

Tak, dostępne jest dobre rozwiązanie sieciowe. Dokumentacja dla rozwiązania sieciowego jest dostępna na płycie CD, informacje znajdziesz również w temacie Autoryzacja Sieciowa Szybki Start. 

Jak mogę używać JAWS na wielu komputerach podłączonych do tej samej sieci?

Jeżeli masz licencję sieciową JAWS, możesz zainstalować serwer licencji, który będzie udostępniał "żetony" autoryzacyjne JAWS na komputerach klientach. Liczba dostępnych żetonów jest określana przez typ zakupionej licencji. Jeżeli skonfigurujesz serwer licencji, możesz używać JAWS na dowolnym komputerze podłączonym do sieci dopóki dostępne są wolne żetony autoryzacji. Więcej informacji znajdziesz w temacie Autoryzacja Sieciowa Szybki Start.

Jak mogę korzystać z wielostanowiskowej licencji, jeżeli komputery na których używam JAWS nie są w tej samej sieci logicznej (LAN)?

Możesz zakupić nie sieciową wielostanowiskową licencję. Jeżeli masz licencję tego typu, konfiguracja serwera licencji nie jest potrzebna. Każdy komputer otrzyma własny Numer Autoryzacyjny. Następnie na każdym komputerze postępujesz zgodnie z procedurą aktywacji licencji dla pojedynczego użytkownika.

Jakiej licencji potrzebuję, aby pracować z JAWS zdalnie przy użyciu Citrix, Microsoft Terminal Services lub Microsoft Remote Desktop?

Funkcja zdalnego dostępu jest dostępna tylko dla licencji JAWS Professional korzystających z Internetowego Menedżera Licencji (ILM). W sesjach terminali nie możesz używać wersji JAWS korzystających z autoryzacji typu Quella. Opcja zdalnego dostępu jest kupowana osobno. Aby uzyskać szczegółowe informacje, skontaktuj się z lokalnym dystrybutorem firmy Freedom Scientific.

Czy muszę kupować licencję do zdalnego dostępu, aby korzystać z PAC Mate Desktop?

Nie. PAC Mate Desktop działa z dowolną licencją JAWS Professional lub JAWS Standard. Aby korzystać z tej funkcji, nie musisz kupować do swojej licencji opcji zdalnego dostępu. Kupno dodatkowej opcji do licencji jest konieczne tylko w przypadku, gdy chcesz zdalnie łączyć się z innym komputerem przy pomocy Citrix, Microsoft Terminal Services lub Microsoft Remote Desktop.

2.14 Odinstalowywanie JAWS

Aby odinstalować program JAWS, wykonaj następujące czynności:

1. Otwórz menu Start, przejdź na Programy i naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. 

2. STRZAŁKAMI W GÓRĘ lub W DÓŁ wybierz JAWS620, a następnie naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. 

3. Wybierz podmenu Narzędzia i naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. 

4. Wybierz opcję Odinstaluj JAWS i naciśnij ENTER. 

5. Postępuj według instrukcji wyświetlanych na ekranie. Cały proces jest udźwiękowiony, jeżeli posiadasz monitor brajlowski Focus lub PAC Mate, wszystkie informacje są również wyświetlane w brajlu. 

Usuwanie współdzielonych komponentów

Podczas odinstalowywania programu JAWS wyświetlane jest pytanie, czy chcesz usunąć współdzielone komponenty. Pytanie to dotyczy modułu przechwytywania obrazu i innych komponentów, które są używane przez różne wersje programu JAWS oraz inne produkty firmy Freedom Scientific np. MAGic.

Jeżeli na komputerze zainstalowana jest inna wersja JAWS lub inne produkty firmy Freedom Scientific, zalecane jest, aby nie usuwać współdzielonych komponentów. W przeciwnym wypadku, usunięte zostaną pliki potrzebne do działania pozostałych produktów firmy Freedom Scientific. Jeżeli w systemie nie ma innych wersji JAWS lub produktów firmy Freedom Scientific, zalecane jest usunięcie współdzielonych komponentów.

Ustawienia użytkownika

Podczas odinstalowywania JAWS wyświetlane jest pytanie, czy chcesz usunąć pliki ustawień użytkownika. Są to pliki konfiguracyjne, skrypty oraz inne stworzone przez Ciebie ustawienia. Jeżeli wybierzesz Tak, pliki te zostaną skasowane. Jeżeli wybierzesz Nie, pliki zostaną zachowane w folderze C:\Documents and Settings\Nazwa użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\PLK. Współdzielone ustawienia są zawsze kasowane.

Pliki skryptów

Jeżeli dodałeś nowy skrypt do folderu C:\Documents and Settings\Nazwa użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\PLK, nie zostaną one skasowane podczas odinstalowywania programu JAWS. JAWS kasuje tylko pliki utworzone podczas instalacji. Folder instalacji programu JAWS oraz wszystkie foldery zawierające nowe skrypty, które nie były zainstalowane razem z JAWS, również pozostaną w komputerze. JAWS robi tak, abyś mógł odzyskać skrypty które utworzyłeś lub zakupiłeś oddzielnie i używać ich w przyszłości.

Jeżeli zamieniłeś lub zmodyfikowałeś oryginalne skrypty JAWS, na przykład skrypty do obsługi programów Internet Explorer, Microsoft Word lub Sound Forge, JAWS skasuje te pliki podczas odinstalowywania. Jeżeli chcesz zachować swoje zmiany w oryginalnych skryptach programu JAWS, przed odinstalowaniem zalecane jest skopiowanie tych skryptów do folderu nie związanego z instalacją programu JAWS.

Pliki ustawień osobistych (.jsi)

Wszystkie pliki .jsi, które utworzyłeś zmieniając ustawienia programu JAWS, nie są usuwane podczas odinstalowywania. Pliki .jsi pozostają w folderze instalacyjnym programu JAWS.

3 Rozpoczynamy pracę

3.1 Uruchamianie JAWS i innych aplikacji

Ręczne uruchamianie JAWS

1. Naciśnij CTRL+ESC, aby otworzyć menu Start. 

2. Naciskaj P do momentu, aż zaznaczona będzie opcja Programy, następnie naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, aby otworzyć podmenu. 

3. Naciskaj J do momentu, aż zaznaczona będzie opcja JAWS620, następnie otwórz podmenu. 

4. Naciskaj J do momentu, aż zaznaczona będzie opcja JAWS, następnie naciśnij ENTER. 

Inna metoda uruchomienia JAWS to wcisnąć Klawisz Windows+R (wyświetlone zostanie okno Uruchom), a następnie wpisać JAWS6 i nacisnąć ENTER. 

Automatyczne uruchamianie JAWS

1. Naciśnij INSERT+J, aby przejść do okna JAWS. 

2. Naciśnij ALT+O, aby otworzyć menu Opcje i wybierz element menu Podstawowe... 

3. Naciśnij ENTER, aby otworzyć okno Podstawowe ustawienia. 

4. Naciśnij ALT+U, aby zaznaczyć pole wyboru Automatyczne uruchamianie JAWS. 

5. Pojawi się okno dialogowe z prośbą o potwierdzenie. Naciśnij ENTER. 

Przy następnym uruchomieniu Windows program JAWS zostanie uruchomiony automatycznie i będzie jednym z pierwszych dostępnych programów.

Zamykanie JAWS

Aby zamknąć JAWS, naciśnij INSERT+F4. 

Aby uruchomić inne aplikacje

1. Naciśnij CTRL+ESC, P, aby otworzyć menu Start, Programy. 

2. Używając klawiszy strzałek przejdź do aplikacji, którą chcesz otworzyć. 

3. Gdy znajdziesz właściwą aplikację, naciśnij ENTER, aby ją uruchomić. 

3.2 Korzystanie z Pomocy

W JAWS pomoc jest dostępna w rozmaitych formach. Omówimy teraz kilka najlepszych metod na uzyskanie pozmocy od JAWS, Windows lub aplikacji, której używasz.

· INSERT+1 Pomoc Klawiatury 

· INSERT+H Pomoc Skrótów Klawiszowych 

· INSERT+F1 Pomoc Kontekstowa 

· INSERT+F1, F1 Pomoc JAWS dla aplikacji 

· INSERT+J, ALT+C  menu Pomoc JAWS 

Więcej informacji na temat korzystania z pomocy znajdziesz w temacie Pomocy! 

3.3 Pomocy!

JAWS udostępnia wiele rodzajów pomocy. JAWS stara się dostarczać informacje na bieżąco, gdy korzystasz z komputera. Aby dowiedzieć się więcej na temat pomocy JAWS, skorzystaj z poniższych tematów.

3.4 Korzystanie z Pomocy JAWS

Pomoc JAWS można uruchomić wciskając F1 w oknie programu JAWS. Okno pomocy jest podzielona na dwie części, z prawej strony wyświetlana jest treść tematu pomocy. Lewa strona okna zawiera Spis Treści, Indeks, Wyszukiwanie lub Słownik. Aby przełączać się między funkcjami dostępnymi z lewej strony, naciskaj CTRL+TAB. Ta z funkcji, która będzie w użyciu w momencie zamknięcia okna pomocy, zostanie uaktywniona przy kolejnym wywołaniu pomocy.

Informacje na temat korzystania z pomocy zostały podzielona na następujące sekcje.

Korzystanie ze Spisu Treści 
Korzystanie z Indeksu 
Korzystanie z Wyszukiwania 
Korzystanie z Okna Tematu 
Korzystanie ze Słownika
Konwencje 

Korzystanie ze Spisu Treści (ALT+S)

Gdy po raz pierwszy uruchomisz Pomoc JAWS, z lewej strony okna wyświetlony będzie Spis Treści (Contents). Spis Treści zawiera listę książek i stron. Książki oznaczają kategorie, w których umieszczone są strony. Strony to tematy zawierające informacje. Do przemieszczania się po Spisie Treści służą STRZAŁKI W GÓRĘ i W DÓŁ. Aby otworzyć książkę, naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Aby zamknąć książkę, naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO. Aby przeczytać treść tematu, naciśnij ENTER na nazwie wybranej strony a następnie naciśnij F6, aby przejść do okna tematu. Naciśnij ponownie F6, aby powrócić do spisu treści lub ALT+S, aby przejść do Spisu Treści z dowolnej sekcji systemu pomocy.

Korzystanie z Indeksu (ALT+I)

Aby przejść do Indeksu, naciśnij ALT+I. Wpisz słowo kluczowe, aby odnaleźć powiązane tematy. Słowa kluczowe to określenia lub pojęcia powiązane z pomocą. Po wpisaniu słowa kluczowego naciśnij STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby przemieszczać się po liście odpowiadających mu wpisów indeksu. Naciśnij ENTER, aby wybrać hasło. Jeżeli jest tylko jeden odpowiadający mu temat, jego treść zostanie wyświetlona w oknie tematu. Naciśnij F6, aby przejść do okna tematu. Jeżeli jest kilka tematów powiązanych z wybranym hasłem, zostaną one wyświetlone na liście. Wybierz temat z listy i naciśnij ENTER a następnie naciśnij F6, aby przejść do okna tematu.

Korzystanie z Wyszukiwania (ALT+K)

Aby przejść na zakładkę Wyszukiwanie (Search), naciśnij ALT+K. Wpisz szukane słowo lub zwrot, następnie naciśnij TAB, aby przejść do przycisku Lista Tematów (List Topics). Naciśnij ENTER a następnie naciśnij TAB, aby przejść na listę tematów.

Używając klawiszy strzałek wybierz temat i naciśnij ENTER, aby go otworzyć. Naciśnij F6, aby przejść do okna tematu.

Korzystanie z Okna Tematu (F6)

Gdy wybierzesz już stronę w Spisie Treści, Indeksie lub oknie Wyszukiwania i naciśniesz ENTER, aby ją otworzyć, naciśnij F6, aby przełączyć się na okno tematu. 

Po tekście i łączach w temacie przemieszczasz się tak samo jak po stronie sieci web. Możesz czytać tekst liniami, zdaniami lub akapitami. Aby uaktywnić łącze, naciśnij ENTER. Więcej informacji na temat nawigacji znajdziesz w temacie Internet Explorer 5.x.

Korzystanie ze Słownika (ALT+G)

Aby przejść do Słownika (Glossary), naciśnij ALT+G. Fokus zostanie umieszczony na liście terminów. Wpisz kilka pierwszych znaków poszukiwanego terminu i/lub strzałkami przeszukaj listę terminów. Gdy znajdziesz już szukane określenie, naciśnij TAB, aby przejść do definicji tego terminu. Aby przeczytać definicję, naciśnij INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Możesz również korzystać z innych poleceń JAWS do czytania. Aby powrócić na listę terminów, naciśnij ponownie TAB.

Konwencje

Klawisz skrótu może oznaczać pojedynczy klawisz lub kilka klawiszy wciskanych razem. W tym systemie pomocy znak plus (+) oznacza, że klawisze powinny być wciśnięte jednocześnie. Na przykład INSERT+STRZAŁKA W PRAWO odczytuje następne słowo w dokumencie. 

Klawisze skrótu mogą również składać się na sekwencję klawiszy, w której wciskamy i zwalniamy pewne klawisze a następnie naciskamy inne. Jeżeli klawisze mają być wciskane jeden po drugim oddzielamy je przecinkiem (,). Na przykład: ALT+P, K może służyć do zamknięcia niektórych aplikacji. W tym przykładzie należy wcisnąć razem klawisze ALT i P, następnie zwolnić je i nacisnąć K.

Jeżeli odwołujemy się do klawiszy skrótu, które wymagają użycia klawiatury numerycznej, przed nazwą klawisza zawsze umieszczane jest słowo NUMERYCZNY. Na przykład: INSERT+NUMERYCZNE 5. Jeżeli w nazwie klawisza skrótu nie występuje słowo NUMERYCZNY, użyj klawisza z rzędu cyfr w głównym bloku klawiatury.

3.5 Pomoc w zasięgu ręki

Poniższe komendy zapewniają szybki dostęp do Pomocy podczas pracy z JAWS. 

Pomoc Klawiatury - INSERT+1

Włącz tę funkcję, aby poznać polecenia JAWS. Gdy będziesz wciskać kombinacje klawiszy, JAWS będzie ogłaszać, co robią poszczególne skróty, nie będzie zaś wykonywał samego polecenia. Naciśnij ponownie INSERT+1, aby wyjść z pomocy klawiatury.

Pomoc Kontekstowa - INSERT+F1

Po naciśnięciu INSERT+F1 JAWS wyświetli informacje opisujące bieżący element lub okno. Komunikaty pomocy kontekstowej będą wyświetlane przez Virtual Viewer, w którym możesz wybrać łącze do innych powiązanych tematów. 

Czytaj Element i Pomoc - INSERT+TAB

INSERT+TAB odczytuje komunikaty pomocnicze trybu samouczka dla bieżącego elementu lub okna i klawisz skrótu do elementu, jeżeli taki istnieje. Korzystanie z tego skrótu klawiszowego pozwala szybko sprawdzić komunikat i klawisz skrótu bez opuszczania elementu oraz bez włączania automatycznego ogłaszania tych komunikatów.

Pomoc Klawiszy Windows - INSERT+W

Pomoc Klawiszy Windows wyświetla listę klawiszy skrótów systemu Windows, które mogą być pomocne w danej sytuacji. Komunikaty na temat klawiszy Windows wyświetlane są w oknie Virtual Viewer. 

Pomoc Gorących Klawiszy - INSERT+H

Pomoc Gorących Klawiszy wyświetla w oknie Virtual Viewer listę skrótów klawiszowych JAWS, które mogą być przydatne w danej sytuacji.

Techniczna Pomoc Kontekstowa - CTRL+INSERT+F1

Podczas pisania skryptów JAWS użyj tego skrótu klawiszowego, aby wyświetlić w oknie Virtual Viewer listę z informacjami o ID Elementu, Klasą, i Uchwycie bieżącego elementu.

3.6 Virtual Viewer

Virtual Viewer służy do wyświetlania rozmaitych komunikatów JAWS. Aby wyświetlić okno Virtual Viewer, naciśnij INSERT+F1. Oprócz pomocy wyświetlanej po wciśnięciu INSERT+F1 Virtual Viewer służy również do wyświetlania innych rodzajów komunikatów:

· Komunikatów Pomocy Gorących Klawiszy (INSERT+H) 

· Komunikatów Pomocy Klawiszy Windows (INSERT+W) 

· Komunikatów Technicznej Pomocy Kontekstowej (CTRL+INSERT+F1) 

· Kilku rodzajów komunikatów informacyjnych w aplikacjach Microsoft Office 

Umożliwia łatwe przeglądanie informacji przy pomocy standardowych poleceń do czytania. Czytanie liniami, słowami lub znakami. Możesz zaznaczać tekst jak w edytorze tekstu i kopiować go do schowka. Naciśnij CTRL+HOME lub CTRL+END, aby przejść na początek lub koniec komunikatu.

Łącza przenoszą Cię do innych komunikatów lub uaktywniają polecenia aplikacji. Naciśnij ENTER, aby wybrać łącze lub INSERT+F7, aby wyświetlić listę wszystkich łączy we wiadomości i wybrać łącze z listy.

Aby zamknąć komunikat, naciśnij ESC lub po prostu naciśnij TAB, aby przejść do następnego elementu w oknie i komunikat zostanie automatycznie zamknięty. Poniższe polecenia również powodują zamknięcie okna Virtual Viewer: SHIFT+TAB, CTRL+TAB, F1, INSERT+J, INSERT+F1+F1, CTRL+ESC.

Domyślnie komunikaty są wyświetlanie na ekranie w oknie Virtual Viewer, jest to bardzo pomocne dla widzących instruktorów. Można jednak wyłączyć wyświetlanie okna Virtual Viewer. Odpowiednią opcję znajdziesz w menu Opcje w oknie Podstawowe ustawienia lub w Opcjach użytkownika w Menedżerze Konfiguracji.

Uwaga: Jeżeli chcesz, aby Virtual Viewer był widzialny w jednych aplikacjach a w innych nie, skorzystaj z Menedżera Konfiguracji.

3.7 Tryb Samouczka

Komunikaty Samouczka zawierają wskazówki na temat poruszania w Windows i aplikacjach. Komunikaty te są odczytywane innym głosem niż reszta komunikatów JAWS. Jeżeli naciśniesz ALT, aby wejść na pasek menu usłyszysz typowy komunikat samouczka "Aby przemieszczać się między elementami, używaj STRZAŁEK W LEWO lub W PRAWO". Wybierając odpowiednią opcję z grupy Komunikaty Pomocnicze w oknie Podstawowe opcje, możesz włączyć lub wyłączyć komunikaty samouczka JAWS. 

Możesz również tworzyć własne komunikaty pomocnicze. Specjalne narzędzie pozwala zdefiniować komunikaty, które będą odczytywane za każdym razem, gdy użyjesz danej kontrolki – może to być krótkie przypomnienie lub wskazówka jakich innych elementów trzeba użyć razem nią. Aby dowiedzieć się więcej na temat tworzenia komunikatów dla samouczka, zobacz Tworzenie komunikatu.

Ogłaszanie Klawiszy Skrótu

Gdy przemieszczasz się po menu lub oknie dialogowym, JAWS może odczytywać klawisze skrótu. Klawisze skrótu pozwalają przejść bezpośrednio do wybranego elementu w oknie dialogowym lub w menu. Dla przykładu, przy włączonym ogłaszaniu wszystkich klawiszy skrótu naciśnij ALT, aby przejść na pasek menu programu JAWS. Naciśnij STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby otworzyć menu Opcje i zaznaczyć Podstawowe. JAWS ogłosi nazwę zaznaczonego polecenia, a następnie powie "P." P to klawisz skrótu do tego elementu menu. Następnym razem, gdy przejdziesz do menu Opcje, możesz nacisnąć P, aby szybko uaktywnić ten element menu. Gdy przemieszczasz się po menu, możesz zapamiętywać klawisze skrótu, dzięki temu następnym razem nie musisz przechodzić klawiszami strzałek przez wszystkie elementy menu. Zamiast tego możesz użyć klawisza skrótu i uaktywnić od razu wybrany element menu. 

W menu Opcje, Podstawowe możesz określić, które klawisze skrótów będą odczytywane. Możesz wyłączyć ogłaszanie klawiszy skrótu, możesz też polecić JAWS, aby czytał wszystkie klawisze skrótu, tylko klawisze skrótu w menu lub tylko w oknach dialogowych.

3.8 Czytanie ekranu i dokumentów

Wiele spośród funkcji mowy w JAWS uruchamianych jest przy użyciu bloku numerycznego, który umieszczony jest po prawej stronie klawiatury. Standardowo klawiatura numeryczna używana jest do wpisywania liczb, zatem musisz wyłączyć funkcję num lock. Aby to zrobić, wciśnij klawisz NUM LOCK umieszczony w lewym górnym rogu klawiatury numerycznej. 

JAWS używa klawisza INSERT umieszczonego w lewym dolnym rogu klawiatury numerycznej w połączeniu z innymi klawiszami w tym bloku, aby określić co zostanie odczytane.

Aby uruchomić czytanie ekranu przez JAWS, wciśnij kombinację INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Jest to polecenie Czytaj Wszystko. Podczas korzystania z polecenia Czytaj Wszystko możesz przewijać szybko tekst do przodu i do tyłu STRZAŁKAMI W LEWO i W PRAWO. Możesz również wciskać PAGE DOWN i PAGE UP, aby zwiększać lub zmniejszać tempo mowy.

Aby zatrzymać mowę, naciśnij klawisz CTRL.

Oto reszta poleceń dostępnych z klawiatury numerycznej.

· NUMERYCZNE 5 Czytaj znak 

· INSERT+NUMERYCZNE 5 Czytaj słowo 

· INSERT+NUMERYCZNE 5 dwa razy  Literuj słowo 

· INSERT+STRZAŁKA W LEWO Czytaj poprzednie słowo 

· INSERT+STRZAŁKA W PRAWO Czytaj następne słowo 

· INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ Czytaj linię 

· INSERT+HOME (7) Czytaj do kursora 

· INSERT+PAGE UP (9) Czytaj od kursora 

· INSERT+PAGE DOWN (3) Czytaj ostatnią linię okna 

· INSERT+END (1) Czytaj pierwszą linię okna 

Czytanie przeglądowe

Funkcja czytania przeglądowego pozwala szybko przeglądać długie dokumenty przez odczytywanie początku każdego akapitu. Aby uruchomić czytanie przeglądowe dokumentu, naciśnij CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Domyślnie JAWS odczytuje pierwszą linię każdego akapitu, możesz jednak wybrać zamiast tego odczytywanie pierwszego zdania każdego akapitu lub zdefiniować własne reguły czytania przeglądowego. Aby zmienić ustawienia czytania przeglądowego, naciśnij CTRL+SHIFT+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Więcej informacji na temat tych opcji znajdziesz w temacie Okno czytania przeglądowego.

Wskazówka: W trakcie czytania przeglądowego możesz uruchomić czytanie całego dokumentu wciskając INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby wywołać polecenie Czytaj Wszystko. Aby ponownie uruchomić czytanie przeglądowe, naciśnij CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. 

3.9 O Kursorach JAWS

Pracując z JAWS przemieszczasz się po Windows używając kursorów. Kursory te określają, co jest odczytywane przez JAWS i często są bezpośrednio połączone z kursorami Windows. 

Kursor PC - podąża za fokusem klawiatury

Ten kursor jest połączony z funkcjami klawiatury w Windows i aplikacjach. Kursor ten używany jest do wpisywania informacji, przechodzenia pomiędzy opcjami w oknach dialogowych i zaznaczania opcji lub ikon. Podczas wpisywania informacji Kursor PC podąża za każdym wpisywanym znakiem. Jeżeli wybierasz opcję w menu lub oknie dialogowym, Kursor PC podświetla aktualnie zaznaczony obiekt. Kursor PC jest domyślnie uaktywniany po starcie JAWS. Jeżeli używasz innego kursora, wciskając NUMERYCZNY PLUS powrócisz do Kursora PC. 

Kursor JAWS - podąża za wskaźnikiem myszy

Kursor JAWS jest połączony z funkcjami wskaźnika myszy. Służy do odczytywania informacji, których nie można odczytać używając Kursora PC, przykładem może być pasek narzędzi. Kursor JAWS przesuwa się razem ze wskaźnikiem myszy, dzięki temu masz dostęp do informacji, które są poza zasięgiem Kursora PC. Aby uaktywnić Kursor JAWS, naciśnij NUMERYCZNY MINUS. 

Wirtualny Kursor PC - środowisko HTML

Wirtualny Kursor PC naśladuje funkcje Kursora PC, jednak domyślnie jest uaktywniany po wejściu w dokument HTML. Wirtualny Kursor PC podaje liczbę ramek i liczbę łączy w dokumencie. Używając Wirtualnego Kursora możesz przełączać się pomiędzy ramkami, JAWS czyta też etykiety obiektów graficznych zdefiniowane znacznikiem alt w kodzie HTML. 

3.10 Ustawienia głosu

Aby ułatwić orientację, JAWS pozwala zmieniać parametry głosów używanych do czytania. 

Możesz przypisać różne głosy do komunikatów związanych z kursorami, do głosu klawiatury, który słyszysz podczas pisania a nawet do wielkich liter.

1. Naciśnij INSERT+J, aby uaktywnić okno JAWS. 

2. W menu Opcje przemieszczaj się STRZAŁKĄ W DÓŁ, aż usłyszysz Głosy, wtedy naciśnij ENTER. 

3. Wybierz czy chcesz zmieniać ustawienia wszystkich głosów, czy tylko jednego. Aby zmienić wszystkie głowy, wybierz Ogólne, jeżeli chcesz dostosować tylko jeden wybrany głos, wybierz Indywidualne. 

W oknach dialogowych, które pojawią się po wybraniu dowolnej z opcji możesz zmieniać takie parametry Mowy jak: tempo, ilość interpunkcji, różnica tonu dla wielkich liter i wiele innych. Szczegółowe informacje na temat konfiguracji parametrów głosu znajdziesz w tematach Okno Indywidualne Ustawienia Głosów i Okno Ogólne Ustawienia Głosu.

4 Używanie JAWS

4.1 Grupa programu JAWS

Gdy zainstalujesz program JAWS, do menu Start dodawana jest grupa JAWS620. Aby przejść do tej grupy, wykonaj poniższe czynności: 

1. Naciśnij Klawisz WINDOWS, aby otworzyć menu Start. 

2. STRZAŁKAMI W GÓRĘ lub W DÓŁ wybierz Programy, a następnie naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Jeżeli używasz Windows XP, wybierz opcję Wszystkie programy. 

3. STRZAŁKAMI W GÓRĘ lub W DÓŁ wybierz JAWS620, a następnie naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Jesteś w grupie programu JAWS. 

4. Wszystkie polecenia z grupy programu JAWS są opisane w następnej sekcji. Aby wykonać jedno z tych poleceń, zaznacz je używając strzałek, a następnie naciśnij ENTER. 

Explore JAWS

Elementy w podmenu Explore JAWS są skrótami do folderów zawierających ważne pliki programu JAWS. Skróty te wyświetlają zawartość folderów w Eksploratorze Windows. 

· Explore My Settings - Wyświetla Twoje pliki ustawień. Ustawienia te są powiązane z profilem użytkownika. 

· Explore Program Files - Wyświetla pliki programu JAWS. 

· Explore Shared Settings - Wyświetla współdzielone pliki ustawień dla tego komputera. 

Uwaga: Skróty te są dostępne tylko w Windows 2000 i nowszych.

Tools

Aby otworzyć podmenu Tools, wybierz je STRZAŁKAMI W GÓRĘ lub W DÓŁ, a następnie naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Podmenu Tools zawiera następujące skróty.

Installation Maintenance

Użyj tego polecenia, aby zmienić, naprawić lub usunąć program JAWS. Więcej informacji znajdziesz w temacie Tryb konserwacji.

Network JAWS Admin

Użyj tego polecenia, aby uruchomić program HJ Administrator. Program HJ Administrator służy do zarządzania kontami użytkowników w sieciowej wersji JAWS. Więcej informacji znajdziesz w temacie Wprowadzenie do programu HJ Administrator. To polecenie jest dostępne tylko w sieciowej wersji JAWS. 

Settings Packager

Użyj tego polecenia, aby uruchomić program do pakowania ustawień JAWS. Settings Packager to program, który pozwala importować i eksportować schematy mowy i dźwięków, znaczniki położenia oraz spersonalizowane ustawienia stron Web (w tym również etykiety użytkownika). Aby uzyskać informacje na temat korzystania z tego programu uruchom Settings Packager, otwórz menu Pomoc i wybierz Tematy pomocy.

Start JAWS with Eloquence

Użyj tego polecenia, aby uruchomić JAWS z domyślnym syntezatorem mowy Eloquence.

Uninstall JAWS

Użyj tego polecenia, aby usunąć program JAWS z komputera. Więcej informacji znajdziesz w temacie Deinstalacja JAWS.

Video Intercept Manager

Użyj tego polecenia, aby uruchomić Menedżer przechwytywania obrazu. Menedżer przechwytywania obrazu wykrywa problemy związane z wyświetlaniem grafiki, które mogą spowodować, że program JAWS będzie działał nieprawidłowo. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Menedżer przechwytywania obrazu.

Display Chaining Manager

Użyj tego polecenia aby usunąć lub zmienić kolejność sterowników w systemowym łańcuchu wyświetlania. Display Chaining Manager (DCM) umożliwia instalację wielu programów ułatwiających dostęp (takich jak programy udźwiękawiające i powiększające) na jednym komputerze. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Display Chaining Manager.

Dongle Viewer

Użyj tego polecenia, aby wyświetlić informacje na temat licencji na kluczu sprzętowym podłączonym do komputera. Więcej informacji na temat korzystania z klucza sprzętowego do autoryzacji programu JAWS znajdziesz w sekcji Autoryzacja na kluczu sprzętowym.

ILM Authorization Viewer

Użyj tego polecenia, aby wyświetlić informacje na temat internetowej licencji oprogramowania.

Remove Product Activation

To polecenie jest dostępne tylko w przypadku, gdy Twoja licencja wykorzystuje do autoryzacji Internetowy Menedżer Licencji (ILM). Użyj tego polecenia, aby usunąć dla wszystkich kopii programu JAWS powyżej wersji 5.10 zainstalowanych na tym komputerze. Do chwili zainstalowania nowej licencji możesz używać programu JAWS tylko w wersji 40 minutowej. Więcej informacji na temat aktywacji programu JAWS przy użyciu Internetowego Menedżera Licencji znajdziesz w sekcji Opis aktywacji produktu.

PAC Mate Desktop

PAC Mate Desktop to program, który umożliwia ustanowienia połączenia pomiędzy notatnikiem PAC Mate i komputerem z zainstalowanym programem JAWS. Notatnik PAC Mate możesz połączyć z komputerem przy pomocy kabla USB, połączenia sieciowego, modemu lub lokalnej sieci bezprzewodowej. Gdy ustanowisz już połączenie, możesz na swoim komputerze uruchamiać programy, czytać dokumenty i strony internetowe oraz pracować z plikami i folderami używając tylko notatnika PAC Mate. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Używanie PAC Mate Desktop.

FSReader Demo

Użyj tego polecenia, aby uruchomić wersję demonstracyjną programu FSReader. Program ten umożliwia odsłuchiwanie książek DAISY utworzonych przez firmę Freedom Scientific. W formacje DAISY dostępny jest kurs JAWS Basic Training oraz informacje na temat nowości (obie pozycje tylko w języku angielskim). Możesz zainstalować te książki w trakcie instalacji programu JAWS. Po uruchomieniu programu FSReader otwórz menu Plik i wybierz Otwórz. Możesz wysłuchać dołączonej książki DAISY "FSReaderGettingStarted", aby dowiedzieć się jak korzystać z programu.

Help

Użyj tego polecenia, aby otworzyć pomoc online programu JAWS. Więcej informacji znajdziesz w temacie Korzystanie z pomocy JAWS. 

JAWS

Użyj tego polecenia, aby uruchomić program JAWS. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Uruchamianie JAWS dla Windows. 

Run HJPad

Użyj tego polecenia, aby uruchomić program HJPad. HJPad to edytor tekstu stworzony jako narzędzie treningowe dla użytkowników programu JAWS. Więcej informacji znajdziesz w sekcji HJPad.

Braille Viewer

Braille Viewer to program, który udostępnia na ekranie monitora tekstową reprezentację informacji wyświetlanych na monitorze brajlowskim. Braille Viewer może służyć jako pomoc dla widzących instruktorów lub testerów, którzy nie potrafią czytać w brajlu lub nie mają dostępu do monitora brajlowskiego. Więcej informacji znajdziesz w temacie Braille Viewer.

4.2 Dostosuj oznajmianie JAWS

Okno Dostosuj oznajmianie JAWS udostępnia opcje, które pozwalają tymczasowo zmienić ustawienia dla bieżącego programu. Pracując w Windows z dowolnym programem, naciśnij INSERT+V aby otworzyć okno Dostosuj oznajmianie JAWS. Wybierz opcję strzałkami, a następnie naciśnij SPACJĘ lub użyj przycisku Wykonaj aby przełączać dostępne ustawienia. Naciśnij ENTER, aby zatwierdzić zmiany i zamknąć okno. 

Większość zmian wprowadzanych w oknie Oznajmianie JAWS działa tylko do momentu wyjścia z programu. Jednak niektóre opcje oznajmiania (na przykład echo pisania) powracają do pierwotnych ustawień, gdy przełączysz się poleceniem ALT+TAB na inny program, a następnie przełączysz się z powrotem. Pozostałe ustawienia (na przykład oznajmianie użytkownika) działają do momentu wyjścia z programu JAWS. Jeżeli chcesz zmienić jakieś ustawienia na stałe, użyj Menedżera Konfiguracji JAWS.

Uwaga: Niektóre programy biznesowe, takie jak Microsoft Word i Excel, zapisują pewne ustawienia oznajmiania dla dokumentu. Za każdym razem gdy otworzysz ten dokument, JAWS będzie korzystał z wcześniej zdefiniowanych ustawień oznajmiania.

Niektóre opcje oznajmiania są dostępne tylko w wybranych programach. Na przykład, jeżeli naciśniesz INSERT+V w Microsoft Word, zobaczysz specjalne opcje oznajmiania stosowane tylko w edytorze Word. Tabela umieszczona poniżej opisuje opcje dostępne we wszystkich programach Windows. Więcej informacji na temat wybranych opcji oznajmiania w programach Windows znajdziesz w sekcji Popularne aplikacje.

 

	Opcja Oznajmiania 
	Opis

	Oznajmianie użytkownika
	Istnieją trzy poziomy oznajmiania: Początkujący, Średni i Zaawansowany. Na poziomie początkujący odczytywana jest największa ilość informacji, na poziomach średni oraz zaawansowany użytkownik otrzymuje mniej informacji.

Aby dostosować ustawienia każdego z tych poziomów, otwórz Menedżera Konfiguracji i z menu Ustaw opcje wybierz Opcje oznajmiania, a następnie Preferencje dla wybranego poziomu. 

	Literowanie tekstu
	Wybierz Alfabetycznie jeżeli chcesz, aby podczas literowania JAWS odczytywał kolejne znaki. Wybierz Fonetycznie, jeżeli chcesz, aby JAWS odczytywał fonetyczną reprezentację każdego znaku w słowie lub linii. Na przykład podczas literowania słowa "JAWS" usłyszysz "Jadwiga Adam Wacław Stanisław". 

	Ogłaszanie paska postępu
	Użyj tej opcji, aby określić czy JAWS ma ogłaszać stan paska postępu. To jak często JAWS ogłasza stan paska postępu możesz określić w Menedżerze Konfiguracji w oknie Opcje użytkownika.

	Echo pisania
	Ta opcja pozwala określić, jak JAWS powtarza wpisywane informacje. 

· Brak: Wybierz tę opcję jeżeli nie chcesz, aby wpisywany tekst był odczytywany. 

· Znaki: Odczytywany jest każdy wpisywany znak. 

· Słowa: Odczytywane jest każde wpisane słowo po naciśnięciu SPACJI lub klawisza ENTER. 

· Znaki i słowa: Podczas wpisywania odczytywane są znaki, a po naciśnięciu SPACJI lub klawisza ENTER odczytywane są całe słowa. 

	Echo Ekranu
	Ta opcja pozwala określić, które informacje są odczytywane podczas zmian na ekranie.

· Brak: Zmiany wyświetlonego na ekranie tekstu nie są oznajmiane. 

· Podświetlone: Odczytywane są zmiany podświetlonego tekstu. 

· Wszystko: Odczytywane są wszystkie zmiany tekstu na ekranie. 

	Oznajmianie grafiki
	Ta opcja pozwala określić, czy JAWS ogłasza napotykane obiekty graficzne i które z nich są ogłaszane. 

· Brak: JAWS nie ogłasza napotykanych obiektów graficznych.

· Zaetykietowane: JAWS ogłasza tylko obiekty graficzne opisane przy użyciu modułu etykietowania grafiki. 

· Wszystko: JAWS ogłasza wszystkie napotykane obiekty graficzne. JAWS odczytuje etykiety obiektów graficznych, jeżeli takowe posiadają. W przypadku obiektów nie posiadających etykiet, JAWS przypisuje im unikalny numer. 

	Wykrywanie języka
	Ta opcja pozwala włączyć lub wyłączyć automatyczne wykrywanie języka. Gdy jest włączona, JAWS odczytuje tekst oznaczony jako zapisany w konkretnym języku przy użyciu syntezatora mowy odpowiedniego dla tego języka. Gdy jest wyłączona, JAWS nie zmienia głosu syntezatora podczas czytania tekstu w innym języku.

	Czytaj wszystko
	Ta opcja pozwala określić, jak JAWS odczytuje tekst po użyciu polecenia Czytaj Wszystko (INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ).

· Liniami z pauzami: JAWS czyta liniami, na końcu każdej linii robi krótką pauzę.

· Liniami bez pauz: Ta opcja umożliwia bardziej płynne czytanie.

· Zdaniami: Wybierz tę opcję dla programów, w których polecenie Czytaj Wszystko działa w sposób urywany. Przenosi to pauzy między elementami na końce zdań, co powoduje że czytanie jest bardziej płynne. 

· Akapitami: Opcja ta jest bardzo przydatna w dużych dokumentach, możesz wtedy naciskać prawy SHIFT, aby szybko przemieszczać się po akapitach bez przerywania polecenia Czytaj Wszystko. 

	Ogłaszaj wielkie litery przy wykonywaniu polecenia Czytaj Wszystko
	Użyj tej opcji, aby określić czy JAWS ma ogłaszać wielkie litery w trakcie czytania poleceniem Czytaj Wszystko (INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ). Jeżeli wybierzesz Włączone, JAWS będzie czytał "Wielkie" przed pojedynczymi wielkimi literami i "Wszystkie wielkie" przed słowami pisanymi wielkimi literami. 

	Ogłaszanie wielkich liter
	Użyj tej opcji, aby określić kiedy JAWS ma ogłaszać wielkie litery.

	Interpunkcja
	Ta opcja pozwala określić ilość interpunkcji odczytywanej przez JAWS.

	Ogłaszanie wcięć
	Jeżeli wybierzesz Włączone, JAWS będzie ogłaszał zmiany wcięć zgodnie z regułami określonymi w Menedżerze mowy i dźwięków. 

	Syntezator
	Użyj tej opcji, aby włączyć lub wyłączyć mowę.


4.3 Okno programu JAWS

Program JAWS możne uruchamiać się w normalnym oknie lub w zasobniku systemowym. Poniższe tematy szczegółowo opisują opcje dostępne w oknie programu JAWS. Jeżeli uruchamiasz JAWS w zasobniku systemowym, te same opcje są dostępne w postaci menu kontekstowego. 

Po otwarciu okno JAWS wyświetla następujące menu: 

Opcje
Narzędzia 

Język 

Pomoc
4.4 Przegląd menu Opcje

Ten temat opisuje elementy umieszczone w menu Opcje w oknie programu JAWS. 

Podstawowe...

Wybierz ten element, aby otworzyć okno zawierające podstawowe ustawienia JAWS. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Okno Podstawowe Ustawienia.

Głosy

Rozwiń to podmenu, aby uzyskać dostęp do dwóch okien z opcjami mowy.

Ogólne...

Wybierz ten element, aby otworzyć okno z ogólnymi ustawieniami głosu. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Okno Ogólne Ustawienia Głosu. 

Indywidualne...

Wybierz ten element, aby otworzyć okno z indywidualnymi ustawieniami głosów. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Okno Indywidualne Ustawienia Głosów.

Uwaga: Zanim przejdziesz do konfigurowania poszczególnych głosów, skorzystaj z Ogólnych Ustawień Głosu, aby wprowadzić w konfiguracji zmiany, które mają odnosić się do wszystkich głosów. Następnie wprowadź zmiany w konfiguracji poszczególnych głosów. Ogólne ustawienia głosów zamazują ustawienia dla indywidualnych głosów, dlatego ważne jest, aby wprowadzać zmiany w tej kolejności. 

Brajl...

Wybierz ten element, aby otworzyć okno, w którym możesz wprowadzać zmiany w podstawowych ustawieniach brajla. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Okno Podstawowe Ustawienia Brajla.

Zamknij

Jeżeli wybierzesz ten element, pojawi się okno dialogowe z pytaniem czy na pewno chcesz zamknąć JAWS. Naciśnij ENTER, aby wyjść z JAWS lub naciśnij ESC, aby powrócić do okna programu JAWS.

4.5 Przegląd menu Narzędzia 

Ten temat opisuje elementy umieszczone w menu Narzędzia w oknie programu JAWS. Aby uzyskać szczegółowe informacje na temat elementów dostępnych w tym menu, patrz Przegląd Narzędzi JAWS.

Narzędzie scalania

Ten element menu otwiera Menedżera Scalania.

Menedżer Konfiguracji

Ten element menu otwiera Menedżera Konfiguracji. 

Menedżer Klawiatury

Ten element menu otwiera Menedżera Klawiatury.

Menedżer Słownika

Ten element menu otwiera Menedżera Słownika.

Przeglądarka Ramek

Ten element menu otwiera Przeglądarkę Ramek.

Menedżer Skryptów

Ten element menu otwiera Menedżera Skryptów.

4.6 Przegląd menu Język

Ten temat opisuje elementy umieszczone w menu Język w oknie programu JAWS. 

Język JAWS

Ten element menu udostępnia podmenu z wyborem dostępnych wersji językowych JAWS. Menu to jest niedostępne, jeżeli zainstalowana jest wyłącznie wersja angielska JAWS.

Język syntezatora

Ten element menu udostępnia podmenu z wyborem dostępnych syntezatorów. Elementy dostępne w podmenu uzależnione są od języków dostępnych w aktualnie wybranym syntezatorze.

Zmień syntezator

Ten element menu udostępnia podmenu z listą zainstalowanych syntezatorów i pozwala wybrać aktywny syntezator. Na liście zawsze dostępne są Eloquence, SAPI 5 i No Speech. 

Uwaga: Jeżeli chcesz korzystać z syntezatora SAPI 4 zainstalowanego w komputerze, wybierz z podmenu Zmień syntezator opcję Wykrywanie SAPI 4. 

4.7 Przegląd menu Pomoc

Ten temat opisuje elementy umieszczone w menu Pomoc w oknie programu JAWS. 

Trening

Wybierz ten element menu, aby uruchomić program FSReader. Wyświetlone zostanie okno, w którym możesz wybrać do otwarcia książkę DAISY. Jeżeli zainstalowany został Podstawowy Kurs JAWS lub informacje o nowościach, możesz otworzyć te książki. 

JAWS Tematy pomocy

Ten element menu udostępnia system pomocy JAWS. 

Skróty klawiszowe

Ta opcja otwiera system pomocy JAWS na temacie opisującym dostępne skróty programu JAWS.

Co nowego

Ten element menu pozwala obejrzeć listę nowych funkcji dodanych w tej wersji JAWS. Możesz sprawdzić również listę nowych funkcji dodanych w poprzednich wersjach. 

Licencja użytkownika

Ta opcja otwiera system pomocy JAWS na licencji użytkownika. 

Wsparcie Techniczne

Ten element menu wyświetla informacje jak skontaktować się z obsługą techniczną Freedom Scientific.

O programie JAWS dla Windows

Ten element menu udostępnia informacje o numerze wersji, numerze seryjnym, prawach autorskich, unikalny kod blokujący twojego komputera oraz inne ważne informacje dotyczące JAWS. Zawiera również informacje o SMA. Zakup SMA dla JAWS umożliwia przez pewien czas, korzystanie z uaktualnień programu. Jeżeli informacja na temat SMA wyświetlana w tym oknie różni się od informacji zapisanej w bazie danych firmy Freedom Scientific, za ważną uznawana jest informacja zapisana w bazie danych.

Aktualizuj Autoryzację

Użyj tego polecenia, aby aktywować program JAWS. Do momentu aktywacji oprogramowania JAWS pracuje w trybie 40 minutowym. Potrzebne będą: numer autoryzacyjny, kod blokujący oraz połączenie z Internetem. Możesz również użyć tego polecenia, jeżeli chcesz wprowadzić kod aktywacyjny uzyskany poprzez stronę FSActivate.com, dział obsługi klienta firmy Freedom Scientific lub lokalnego dystrybutora. 

Uwaga: Jeżeli wymienisz pewne komponenty komputera, konieczna może być ponowna aktywacja JAWS. W dowolnym momencie możesz wywołać to polecenia, aby aktywować oprogramowanie. 

Więcej informacji na temat aktywacji JAWS znajdziesz w sekcji Aktywacja przy użyciu Internetowego Menedżera Licencji. Informacje na temat aktywacji, gdy komputer nie jest podłączony do Internetu znajdziesz w sekcjach Aktywacja przez telefon, Aktywacja przez fax lub Aktywacja za pośrednictwem osób trzecich.

4.8 Podstawowe ustawienia JAWS

Aby zmienić podstawowe ustawienia JAWS, otwórz menu Opcje i wybierz Podstawowe. Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie Podstawowe Ustawienia. 

Komunikaty samouczka

Używaj tych przycisków opcji, aby określić, które komunikaty samouczka mają być odczytywane. Komunikaty samouczka udostępniają podpowiedzi na temat poruszania po programach i systemie Windows.

· Wyłącz pomoc menu i kontrolek: Żadne komunikaty nie są odczytywane. 

· Czytaj pomoc menu i kontrolek: Odczytywane są wszystkie komunikaty. 

· Czytaj tylko komunikaty użytkownika: Czytane są tylko komunikaty utworzone przy pomocy Kreatora Komunikatów. 

Klawisze skrótów

Są to klawisze, które wciskasz, aby przejść bezpośrednio do wybranej kontrolki lub elementu menu. Dostępne opcje pozwalają określić, które klawisze skrótu będą odczytywane: wszystkie klawisze skrótów, tylko do elementów menu, tylko do kontrolek w oknach dialogowych lub wyłączamy czytanie skrótów klawiszowych.

Automatyczne uruchamianie JAWS

Automatyczne uruchamianie JAWS stanowi dużą pomoc dla tych, którzy potrzebują syntezy mowy od momentu uruchomienia systemu. Zaznacz tę opcję, aby JAWS był uruchamiany automatycznie przy każdym starcie Microsoft Windows. JAWS będzie jednym z pierwszych dostępnych programów, synteza mowy i brajl są dostępne nawet w oknie logowania do systemu. 

Uwaga:  To pole wyboru jest dostępne jedynie, gdy uruchamiamy JAWS z lokalnego dysku twardego. Gdy uruchamiamy JAWS z dysku wymiennego lub sieciowego, opcja ta jest niedostępna.

Uruchamiaj automatycznie PAC Mate Desktop

Jeśli wybierzesz tę opcję, PAC Mate Desktop będzie automatycznie uruchamiany razem z JAWS. PAC Mate Desktop pozwala wysyłać polecenia do komputera z PAC Mate poprzez połączenie ActiveSync. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Używanie PAC Mate Desktop.

Uruchom JAWS w Zasobniku Systemowym

Opcja ta likwiduje okno JAWS dostępne w sekwencji TAB i umieszcza je w zasobniku systemowym. Zmiana opcji jest uaktywniana jest od następnego uruchomienia JAWS. Aby uzyskać dostęp do opcji JAWS w zasobniku systemowym, naciśnij INSERT+J. Pojawi się menu kontekstowe z elementami Opcje, Narzędzia, Język i Pomoc. Aby rozwinąć podmenu przypisane do każdego elementu, naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Aby zamknąć menu, naciśnij ALT. 

Wyświetlaj okno pomocy Virtual Viewer

To pole wyboru pozwala określić, czy okno Virtual Viewer jest wyświetlane na ekranie, gdy korzystasz z pomocy kontekstowej (INSERT+F1) i innych komunikatów. Okno Virtual Viewer jest szczególnie przydatne w trakcie szkoleń. Jednakże w aplikacjach do prezentacji takich jak PowerPoint, może przerywać prezentację wyświetlając okno Virtual Viewer. JAWS odczytuje te komunikaty tak samo, niezależnie od tego czy okno Virtual Viewer jest widoczne na ekranie. Więcej informacji na temat korzystania z Virtual Viewer znajdziesz w sekcji Virtual Viewer.

Uwaga: Musisz zamknąć i uruchomić ponownie JAWS, aby wprowadzone zmiany zaczęły działać.

Układ klawiatury

Pozwala wybrać z listy pożądany układ klawiatury. Dostępne opcje to klasyczny, desktop, kinesis, laptop i MAGic 6.2. Skróty klawiszowe JAWS korzystają czasami z klawiszy numerycznych, które najczęściej umieszczone są z prawej strony klawiatury. Większość komputerów laptop nie posiada klawiatury numerycznej, dlatego JAWS udostępnia alternatywny układ klawiatury zwany laptop. Jeżeli twoja klawiatura posiada blok numeryczny, wybierz opcję desktop. Osoby posiadające klawiaturę firmy Kinesis powinny wybrać układ kinesis, który obsługuje funkcje oferowane przez te klawiatury. Jeżeli klawiatura nie posiada bloku numerycznego, wybierz układ laptop. 

Uwaga: Jeżeli używasz programu JAWS razem z MAGic 6.2, powinieneś używać układu klawiatury MAGic 6.2. Jeżeli korzystasz z układu klawiatury MAGic 6.2 i programu MAGic 8.0 lub nowszego, wiele skrótów klawiszowych jest niedostępnych, co poważnie ogranicza funkcjonalność.

Parametry Systemu Windows

Wciśnij ten przycisk, aby otworzyć okno Parametry Systemu Windows. Funkcje systemu Windows zaznaczone w tym oknie są wyłączane przy uruchomieniu JAWS i włączane ponownie przy zamknięciu JAWS. Funkcje, które były wyłączone przed uruchomieniem JAWS, po zamknięciu JAWS nie są włączane. Wyłączenie wymienionych tu funkcji zwiększa funkcjonalność JAWS, zatem zalecane jest, aby pozostawić wszystkie opcje zaznaczone. Szczegółowe informacje, na temat wymienionych w tym oknie funkcji, znajdziesz w Pomocy Windows.

Włącz wymuszanie ochrony przed zapisem

Pole wyboru Włącz wymuszanie ochrony przed zapisem jest dostępne w oknie Parametry Systemu Windows. Jeżeli używasz komputera do pracy wielosesyjnej, na przykład przy zdalnym dostępie przez Citrix/Serwer Terminali lub z szybkom przełączaniem użytkowników, zalecane jest pozostawienie tego pola wyboru nie zaznaczonego. Zostaw to pole wyboru nie zaznaczone także jeżeli twój administrator sieci instaluje uaktualnienia przy pomocy oprogramowania do zarządzania usługami lub wprowadza zdalnie zmiany w konfiguracji komputera. Jeżeli zaznaczysz to pole wyboru, administrator sieci nie będzie mógł zdalnie uaktualniać ani modyfikować plików JAWS.

Zaawansowane

Wciśnij przycisk Zaawansowane, aby otworzyć okno zawierające następujące opcje:

· Uruchamiaj przy starcie zdalny dostęp do mowy - Jeżeli wyczyścisz to pole wyboru, JAWS będzie używał syntezatora mowy i karty dźwiękowej hosta do obsługi syntezy mowy w trakcie zdalnych sesji JAWS oraz podczas używania PAC Mate Desktop. Na przykład, jeżeli wyczyścisz to pole wyboru i uruchomisz PAC Mate Desktop, JAWS będzie czytał przez głośniki komputera, a nie przez głośniki PAC Mate. 

· Uruchamiaj przy starcie zdalny dostęp do brajla - Jeżeli wyczyścisz to pole wyboru, JAWS będzie używał domyślnego monitora brajlowskiego hosta w trakcie zdalnych sesji JAWS oraz podczas używania PAC Mate Desktop. Na przykład, jeżeli wyczyścisz to pole wyboru i uruchomisz PAC Mate Desktop, JAWS będzie wyświetlał informacje na monitorze brajlowskim podłączonym do komputera, a nie na monitorze brajlowskim notatnika PAC Mate 

OK

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną zapisane i powrócisz do okna programu JAWS.

Anuluj

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną anulowane i powrócisz do okna programu JAWS.

4.9 Podstawowe ustawienia brajla

Aby zmienić podstawowe ustawienia brajla, otwórz menu Opcje i wybierz Brajl. Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie Podstawowe Ustawienia Brajla.

Domyślny monitor brajlowski

Użyj tego pola kombi, aby wybrać domyślny monitor brajlowski. Domyślny monitor będzie aktywny po uruchomieniu JAWS.

Edytuj ustawienia

Wciśnij ten przycisk, aby otworzyć okno, w którym możesz zmieniać parametry połączenia z monitorem brajlowskim.

Wyświetl błąd uruchamiania brajla

Po zaznaczeniu tego pola wyboru, jeżeli nie powiedzie się próba komunikacji z domyślnym monitorem brajlowskim, JAWS będzie wyświetlał odpowiedni komunikat. 

Tablica brajlowska

Użyj tego pola kombi, aby wybrać, którą tablicę brajlowską będziesz używać. Tablica brajlowska określa, jak wyświetlane są znaki na monitorze brajlowskim. 

Dodaj monitor brajlowski

Wciśnij ten przycisk, aby zainstalować w JAWS obsługę nowego monitora brajlowskiego. 

Zaawansowane

Wciśnij ten przycisk, aby otworzyć okno z zaawansowanymi ustawieniami brajla. To samo okno dostępne jest w menadżerze konfiguracji, w menu Ustaw opcje. Opcja ta jest niedostępna, jeżeli korzystasz z sieciowej wersji JAWS. 

OK

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną zapisane i powrócisz do okna programu JAWS.

Anuluj

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną anulowane i powrócisz do okna programu JAWS.

4.10 Ogólne ustawienia głosu

Aby zmienić ustawienia głosów Kursora PC, Klawiatury, Kursora JAWS oraz głosu Podpowiedzi i Komunikatów, otwórz menu Opcje, wybierz Głosy, a następnie wybierz Ogólne. Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie Ogólne Ustawienia Głosu. 

Wskazówka: Zalecane jest, aby najpierw wprowadzić w tym oknie parametry, które mają być jednakowe dla wszystkich głosów a następnie korzystając z okna Indywidualne Głosy, wprowadzić zmiany w konfiguracji dla poszczególnych głosów. Ustawienia w tym oknie zamazują zmiany z okna Indywidualne Głosy, dlatego ważne jest, aby przeprowadzić proces konfiguracji w odpowiedniej kolejności.

Grupa Modyfikuj

W grupie Modyfikuj umieszczone są dwa przyciski opcji:

· Domyślne: Wybierz ten przycisk opcji, jeżeli chcesz, aby zmiany odnosiły się do wszystkich aplikacji. 

· Aplikacji: Wybierz ten przycisk opcji, aby zmiany działały tylko w wybranej aplikacji. Nazwa aplikacji, do której odnosić się będą zmiany, podana jest po nazwie przycisku. Jeżeli istnieją już specjalne ustawienia dla tego programu, domyślnie wybrana będzie opcja Aplikacji. W przeciwnym wypadku zaznaczony jest przycisk Domyślne. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Ustawienia głosu dla aplikacji. 

Tempo

Ten potencjometr pozwala dostroić tempo mowy aktywnego syntezatora. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, STRZAŁKĘ W DÓŁ lub PAGE DOWN, aby zwiększyć tempo mowy. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub PAGE UP, aby zmniejszyć tempo mowy. 

Interpunkcja

To pole kombi pozwala określić, jaka ilość interpunkcji jest czytana przez JAWS. Dostępne opcje to Brak, Niektóre, Większość i Wszystko. Domyślnie wybrana jest opcja Większość.

Głośność

Ten potencjometr pozwala dostroić głośność niektórych syntezatorów sprzętowych. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, STRZAŁKĘ W DÓŁ lub PAGE DOWN, aby zwiększyć głośność. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub PAGE UP, aby zmniejszyć głośność. Jeżeli korzystasz z syntezatora programowego jak Eloquence, wyświetlony jest komunikat o treści "Ustaw korzystając z miksera systemowego".

Zmiana tempa przy literowaniu

Jeżeli przytrzymasz klawisz INSERT i wciśniesz szybko dwa razy NUMERYCZNE 5, aby przeliterować słowo, będzie ono literowane wolniej niż jest przy normalnym czytaniu. Opcja ta określa o ile literowanie będzie wolniejsze od standardowego tempa mowy. Domyślna wartość to 30.

Różnica tonu dla wielkich liter

W tym polu edycyjnym możne wprowadzić wysokość tonu. Zakres dopuszczalnych wartości zmienia się w zależności od wybranego syntezatora. Wpisz wartość większą niż aktualna, aby podnieść wysokość tonu lub wartość mniejszą niż aktualna, aby obniżyć wysokość tonu. 

OK

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną zapisane i powrócisz do okna programu JAWS.

Anuluj

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną anulowane i powrócisz do okna programu JAWS.

Przywróć Domyślne

Ten przycisk pozwala usunąć ustawienia głosu specyficzne dla danej aplikacji. Nazwa programu, którego ustawienia zostaną skasowane, wymieniona jest po przycisku opcji Aplikacji w grupie Modyfikuj. Jeżeli w grupie Modyfikuj wybrany jest przycisk opcji Domyślne, przycisk Przywróć Domyślne jest niedostępny. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Ustawienia głosu dla aplikacji. 

4.11 Indywidualne głosy

Aby dostosować ustawienia wybranych głosów, otwórz menu Opcje, wybierz Głosy, a następnie wybierz Indywidualne. Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie Indywidualne Ustawienia Głosów. 

Uwaga: Zanim przejdziesz do konfigurowania poszczególnych głosów, skorzystaj z Ogólnych Ustawień Głosu, aby wprowadzić w konfiguracji zmiany, które mają odnosić się do wszystkich głosów. Ogólne ustawienia głosów zamazują ustawienia dla indywidualnych głosów, dlatego ważne jest, aby wprowadzać zmiany w tej kolejności.

Grupa Modyfikuj

W grupie Modyfikuj umieszczone są dwa przyciski opcji:

· Domyślne: Wybierz ten przycisk opcji, jeżeli chcesz, aby zmiany odnosiły się do wszystkich aplikacji. 

· Aplikacji: Wybierz ten przycisk opcji, aby zmiany działały tylko w wybranej aplikacji. Nazwa aplikacji, do której odnosić się będą zmiany, podana jest po nazwie przycisku. Jeżeli istnieją już specjalne ustawienia dla tego programu, domyślnie wybrana będzie opcja Aplikacji. W przeciwnym wypadku zaznaczony jest przycisk Domyślne. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Ustawienia głosu dla aplikacji. 

Dostosuj

Użyj tego pola kombi, aby wybrać, który głos chcesz konfigurować. Dostępne opcje to: Głos Kursora PC, Głos Kursora JAWS, Głos Klawiatury i Głos podpowiedzi i komunikatów.

Wskazówka: Aby skonfigurować kilka głosów bez zamykania i ponownego otwierania okna, ustaw parametry jednego głosu, wciśnij przycisk Zastosuj, następnie wybierz kolejny głos do konfiguracji. 

Tempo

Ten potencjometr pozwala dostroić tempo mowy aktywnego syntezatora. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, STRZAŁKĘ W DÓŁ lub PAGE DOWN, aby zwiększyć tempo mowy. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub PAGE UP, aby zmniejszyć tempo mowy. 

Interpunkcja

To pole kombi pozwala określić, jaka ilość interpunkcji jest czytana przez JAWS. Dostępne opcje to Brak, Niektóre, Większość i Wszystko. Domyślnie wybrana jest opcja Większość.

Lektor

To pole kombi pozwala określić, który głos będzie używany. Dostępne głosy zmieniają się w zależności od aktywnego syntezatora.

Wskazówka: Bardzo pomocne może być wybranie różnych głosów dla poszczególnych kursorów. Pozwala to błyskawicznie zorientować się skąd pochodzi odczytywana przez JAWS informacja.

Wysokość

Ten suwak powala dostroić wysokość tonu wybranego głosu. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, STRZAŁKĘ W DÓŁ lub PAGE DOWN, aby zwiększyć wysokość tonu. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub PAGE UP, aby zmniejszyć wysokość tonu.

Głośność

Ten potencjometr pozwala dostroić głośność niektórych syntezatorów sprzętowych. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, STRZAŁKĘ W DÓŁ lub PAGE DOWN, aby zwiększyć głośność. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub PAGE UP, aby zmniejszyć głośność. Jeżeli korzystasz z syntezatora programowego jak Eloquence, wyświetlony jest komunikat o treści "Ustaw korzystając z miksera systemowego".

Zastosuj

Wciśnij ten przycisk, aby zapisać zmiany bez zamykania okna. Ułatwia to konfigurację kilku głosów po kolei.

OK

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną zapisane i powrócisz do okna programu JAWS.

Anuluj

Gdy wciśniesz ten przycisk, wszystkie wprowadzone zmiany zostaną anulowane i powrócisz do okna programu JAWS.

Przywróć Domyślne

Ten przycisk pozwala usunąć ustawienia głosu specyficzne dla danej aplikacji. Nazwa programu, którego ustawienia zostaną skasowane, wymieniona jest po przycisku opcji Aplikacji w grupie Modyfikuj. Jeżeli w grupie Modyfikuj wybrany jest przycisk opcji Domyślne, przycisk Przywróć Domyślne jest niedostępny. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Ustawienia głosu dla aplikacji. 

4.12 Ustawienia głosu dla aplikacji

JAWS pozwala teraz konfigurować ustawienia głosu na poziomie wybranej aplikacji. Możesz na przykład ustawić większe tempo czytania w Microsoft Outlook, aby szybko przeglądać wiadomości i mniejsze tempo czytania w edytorze Word, aby dokładnie czytać raporty i inne dokumenty. 

Konfiguracja opcji głosu dla aplikacji

Opcje głosu dla wybranej aplikacji można zmieniać w oknie Ustawienia Głosu, dostępnym z menu Opcje w oknie programu JAWS.

Aby skonfigurować ustawienia głosu dla aplikacji, uaktywnij jej okno. Bezpośrednio z tego okna przejdź do okna JAWS. Naciśnij INSERT+J lub wciśnij i przytrzymaj ALT, jednocześnie wciskając i zwalniając klawisz TAB do czasu, aż wybrany będzie JAWS, następnie zwolnij oba klawisze. Nie możesz korzystać w tym celu z Listy Okien (INSERT+F10).

Jeżeli JAWS uruchamia się w zasobniku systemowym, przejdź do menu wciskając INSERT+J lub użyj okna Wybierz Ikonę z Zasobnika Systemowego (INSERT+F11) a następnie wybierz z listy JAWS.

Rozwiń menu Opcje, wybierz Głosy, następnie wybierz Ogólne lub Indywidualne ustawienia głosu. 

Po otwarciu okna dialogowego fokus umieszczony jest na grupie Modyfikuj. W grupie tej dostępne są dwa przyciski opcji: Domyślne i Aplikacji. Po słowie Aplikacji umieszczona jest nazwa programu. Jest to aplikacja, która ostatnia posiadała fokus i dla niej właśnie aktywne będą zmiany w ustawieniach głosu. Wybierz przycisk opcji Aplikacji, naciśnij klawisz TAB, aby przejść do innych kontrolek w oknie i ustaw pożądane opcje, następnie naciśnij ENTER, aby zapisać zmiany i zamknąć okno dialogowe.

Kasowanie ustawień głosu dla aplikacji

Aby skasować ustawienia głosu dla konkretnej aplikacji, przenieś fokus do okna aplikacji, dla której chcesz wprowadzić zmiany. Przejdź z tego okna bezpośrednio do okna programu JAWS. Otwórz menu Opcje i wybierz element menu odpowiadający za opcje, które chcesz usunąć. W grupie Modyfikuj zaznaczony będzie przycisk opcji Aplikacji z nazwą programu, który ostatni posiadał fokus. Dla tej aplikacji możesz zmieniać i usuwać ustawienia. Przejdź do przycisku Przywróć domyślne i naciśnij ENTER. Spowoduje to usunięcie ustawień aplikacji i zamknie okno dialogowe. Opcje głosu będą działać zgodnie z ustawieniami głosu dla wszystkich aplikacji, dla których nie zdefiniowano specjalnych ustawień.

4.13 Dodawanie mowy do specjalnych symboli

JAWS odczytuje prawidłowo najczęściej spotykane symbole, możesz jednak dodać nowe. Jeżeli czytasz dokument i stwierdzisz, że JAWS źle interpretuje lub nie ogłasza symboli, wykonaj następujące czynności:

Uwaga: Instrukcje te odnoszą się tylko do pracy z JAWS w Windows 2000 lub nowszych (to znaczy z wersją JAWS obsługującą Unicode). Program JAWS zainstalowany w starszych wersjach systemu Windows nie obsługuje tej funkcji.

1. Z menu Narzędzia wybierz Menedżer Konfiguracji. 

2. Z menu Ustaw opcje wybierz Grafika i symbole. 

3. Zaznacz pole wyboru Czytaj wartość znaku heksadecymalnie. 

4. Wybierz OK. Następnie naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany i naciśnij ALT+F4, aby zamknąć Menedżera Konfiguracji. 

5. Powróć do dokumentu. Przenieś kursor do małej litery "a" (wpisz ją, jeżeli nie jest dostępna) i naciśnij NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy. JAWS powinien powiedzieć “Znak U+61HEX”. Jeżeli usłyszysz inny komunikat, nie stosuj kolejnych kroków. 

6. Przenieś kursor do znaku, którego odczytywanie chcesz zmienić i naciśnij NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy, aby odczytać heksadecymalną wartość unicode tego znaku. Zanotuj tą wartość, ponieważ będzie potrzebna w kolejnych krokach. 

7. Otwórz Notatnikiem plik .sbl dla aktywnego syntezatora. Plik ten jest umieszczony w folderze ustawień użytkownika (C:\Documents and Settings\[Nazwa użytkownika]\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk). Jeżeli twój folder ustawień nie zawiera pliku .sbl dla wybranego syntezatora, sprawdź w folderze ustawień współdzielonych. 

Uwaga: Definicje znaków są przypisane do syntezatora i wybranego języka. Na przykład, jeżeli używać syntezatora Eloquence i języka angielskiego USA, otwórz plik Eloq.sbl i edytuj sekcję [American English]. 

8. Na końcu sekcji odpowiedniego języka dodaj wpis dla symbolu, który ma być odczytywany przez JAWS. Wpis powinien mieć następujący format:

U+XXXX=OdczytywanyOpis

(Gdzie XXXX to heksadecymalna wartość unicode symbolu, a "OdczytywanyOpis" to komunikat przypisany do symbolu). 

9. Zapisz zmiany w pliku .sbl, następnie zamknij JAWS i uruchom ponownie. Zmiany w odczytywaniu powinny teraz działać. 

4.14 Używanie Kursora PC

Kursor PC to podstawowy kursor używany w JAWS. Jest on powiązany z fokusem systemowym. Kursor PC służy do poruszania się po menu, edycji tekstu w dokumentach i do poruszania się po oknach dialogowych. Jest używany przy większości standardowych funkcji Windows i zapewnia wysoką funkcjonalność. Kursor PC jest aktywny zaraz po uruchomieniu JAWS, lecz jeżeli przełączysz się na inny kursor, możesz wcisnąć NUMERYCZNY PLUS, aby powrócić do Kursora PC.

Kursor PC może dotrzeć tylko tam gdzie dotrze fokus systemowy, w niektórych przypadkach ogranicza to jego funkcjonalność w środowisku Windows.

4.15 Używanie Kursora JAWS

Kursor JAWS jest niezwykle użyteczny podczas pracy w Windows. Spełnia on rolę myszy. Kursor JAWS służy do czytania statycznego tekstu oraz korzystania z innych elementów Windows, do których Kursor PC nie ma dostępu. Kursora JAWS można również użyć do szybkiego sprawdzenia, jakie informacje znajdują się na ekranie. Aby uaktywnić Kursor JAWS, naciśnij NUMERYCZNY MINUS.

Poniżej znajdziesz dodatkowe informacje.
Ograniczanie Kursora JAWS

Kursor JAWS posiada 4 różne poziomy ograniczenia przestrzeni, po której może się przemieszczać. Przy aktywnym Kursorze JAWS każde wciśnięcie INSERT+R powoduje zmianę obszaru dostępnego do poruszania. 

Ograniczenie do Okna Aplikacji

Gdy Kursor JAWS znajduje się w obrębie okna rodzica posiadającego fokus, używając standardowych klawiszy do nawigacji takich jak PAGE UP PAGE DOWN, HOME, END lub klawisze strzałek, nie wyjdziesz kursorem poza to okno. Jest to domyślne ograniczenie.

Ograniczenie do Bieżącego Okna

Po przejściu w ten tryb, Kursor JAWS jest ograniczany do okna, w którym aktualnie się znajdował. Jest to użyteczne, gdy chcesz ograniczyć poruszanie i czytanie do jakiegoś elementu, na przykład listy, aby pomijać informacje umieszczone poza tym elementem. Używając standardowych klawiszy do nawigacji takich jak PAGE UP PAGE DOWN, HOME, END lub klawisze strzałek, nie wyjdziesz kursorem poza okno.

Ograniczenie do Ramki

Po przejściu w ten tryb, Kursor JAWS jest ograniczany do ramki, w której aktualnie się znajdował. Jest to użyteczne, gdy chcesz ograniczyć poruszanie i czytanie do zdefiniowanego obszaru w aplikacji. Używając standardowych klawiszy do nawigacji takich jak PAGE UP PAGE DOWN, HOME, END lub klawisze strzałek, nie wyjdziesz kursorem poza ramkę. Aby dowiedzieć się więcej na temat ramek, zobacz Wprowadzenie do Ramek.

Nieograniczony

Przy braku ograniczenia Kursor JAWS może przemieszczać się po całym ekranie, niezależnie od ilości otwartych okien i sposobu, w jaki są wyświetlane na ekranie. Korzystając z tego trybu, możesz z łatwością przeglądać ekran linia po linii, aby uzyskać pogląd na układ informacji dostępnych na ekranie.

Używanie Przycisków Myszy

Kursor JAWS umożliwiając przesuwanie wskaźnika myszy, przejmuje wszystkie jej funkcje. JAWS udostępnia też dodatkowe skróty klawiszowe do symulacji klikania przyciskami myszy. Aby uzyskać szczegółowe informacje, zobacz Skróty klawiszowe kursorów i symulacji myszy.

4.16 Używanie Niewidzialnego Kursora

Niewidzialny Kursor pozwala przemieszczać się po ekranie bez zmiany pozycji kursora PC lub wskaźnika myszy. Możesz używać tego kursora do odczytywania tekstu oraz zaznaczania opcji, do których nie możesz przejść kursorem PC. Możesz również używać Niewidzialnego Kursora do szybkiego sprawdzenia, jakie informacje znajdują się na ekranie. Aby uaktywnić Niewidzialny Kursor, naciśnij NUMERYCZNY MINUS szybko dwa razy. Do przemieszczania Niewidzialnego Kursora po ekranie używaj standardowych poleceń JAWS do czytania.

Podobnie jak w przypadku kursora JAWS, nawigacja przy użyciu Niewidzialnego Kursora jest ograniczona do okna, chyba że zmienisz ograniczenie kursora wciskając INSERT+R. Jednak kursor ten nie jest widoczny na ekranie, ponieważ nie zmienia pozycji wskaźnika myszy. 

Wskazówka: Więcej informacji na temat ograniczania Niewidzialnego Kursora znajdziesz w sekcji Używanie Kursora JAWS.

Jeżeli nie chcesz zmieniać pozycji kursora JAWS, zalecane jest korzystanie z Niewidzialnego Kursora. Na przykład czasami na ekranie pojawia się tekst informacyjny, przeważnie na pasku stanu, gdy wskaźnik myszy znajduje się w określonym miejscu. Jeżeli spróbujesz użyć Kursora JAWS do odczytania tego tekstu, wskaźnik myszy zmieni położenie i tekst zniknie.

4.17 Używanie Wirtualnego Kursora

Tekst na stronach web jest bardzo podobny do statycznego tekstu w komunikatach Windows. Jest on niedostępny dla Kursora PC, ponieważ nie występuje tu kursor w postaci punktu wstawiania. Kursor JAWS potrafi obsługiwać te pola, jednak nie jest to najbardziej efektywna metoda czytania dużych dokumentów takich jak strony World Wide Web.

Podczas pracy z przeglądarką Internet Explorer 5 lub nowszą (lub programami, które wykorzystują mechanizmy Internet Explorer) JAWS udostępnia Wirtualny Kursor PC, który symuluje punkt wstawiania. Zapewnia to taką samą funkcjonalność jak przy pracy w edytorze tekstu. Można czytać tekst słowami, wierszami, zdaniami lub akapitami, można też zaznaczać tekst i kopiować do schowka. Wirtualny Kursor PC jest automatycznie uaktywniany, gdy skorzystasz z obsługującego go programu. Jeżeli przełączysz się na inny kursor, naciśnij NUMERYCZNY PLUS, aby ponownie uaktywnić Wirtualny Kursor PC. 

Możesz całkowicie wyłączyć tryb Wirtualnego Kursora PC, jednak poważnie ograniczy to funkcjonalność. Aby włączyć lub wyłączyć tryb Wirtualnego Kursora PC, naciśnij INSERT+Z. 

Więcej informacji znajdziesz w następujących sekcjach: Internet Explorer, Tryb Formularzy.
Internet Explorer

Microsoft Internet Explorer to przeglądarka internetowa. Możesz w niej przeglądać dokumenty HTML i przemieszczać się pomiędzy stronami WWW. JAWS używany razem z Internet Explorer 5 lub nowszą wersją, zapewnia nieporównywalną łatwość korzystania z Internetu. Możesz przemieszczać się między ramkami i czytać zawarte w nich informacje. Przeglądać i czytać tabele. Korzystać z narzędzi wyświetlających listę łączy na stronie lub listę ramek. Wypełniać formularze na stronach internetowych. Aby uzyskać szczegółowe informacje na temat współpracy przeglądarki Internet Explorer z JAWS, zobacz Internet Explorer.

Tryb Formularzy

Na stronach web często można spotkać formularze. Elementy formularzy działają podobnie do kontrolek w standardowych oknach dialogowych. Aby ułatwić korzystanie z nich, JAWS udostępnia Tryb Formularzy. Aby skorzystać z Trybu Formularzy umieść Wirtualny Kursor PC na elemencie formularza, do którego chcesz uzyskać dostęp. Naciśnij ENTER, aby przejść w Tryb Formularzy. Wprowadź informacje lub zmień ustawienia w formularzu tak, jak robiłbyś to w oknie dialogowym. Aby przemieszczać się pomiędzy elementami formularza, nie opuszczając Trybu Formularza, wciskaj TAB lub SHIFT+TAB. Aby wyjść z Trybu Formularzy, naciśnij NUMERYCZNY PLUS.

Uwaga: Jeżeli użyjesz Wirtualnego Kursora PC, aby przejść do elementu formularza i wprowadzisz dane bez przechodzenia w Tryb Formularza, żadne zmiany nie zostaną wprowadzone. JAWS ogłasza echo klawiatury i może to brzmieć jakby informacje były wpisywane, jednak dostęp do elementów formularza można uzyskać tylko po przejściu w Tryb Formularzy. Aby uzyskać szczegółowe informacje Internet Explorer.

4.18 Używanie Kursora Brajlowskiego

Kursor brajlowski pozwala przeglądać tekst w dokumencie niezależnie od pozostałych kursorów JAWS. W przeciwieństwie do innych kursorów JAWS, nie jest on ograniczony do jednego konkretnego znaku. Określenie kursor brajlowski odnosi się do linii tekstu wyświetlanej aktualnie na monitorze brajlowskim. Podczas korzystania z monitora brajlowskiego możesz zauważyć wysunięte lub pulsujące punkty pod jednym ze znaków. Oznaczają one aktywny kursor, najczęściej jest to Kursor PC.

Kursor brajlowski można przemieszczać wyłącznie przy pomocy monitora brajlowskiego. Niektóre monitory mogą posiadać polecenia niedostępne w innych modelach. Niektóre z poleceń dostępnych w większości lub wszystkich monitorach brajlowskich to:

· Przesuń kursor brajlowski o linię w górę lub w dół 

· Przesuń aktywny kursor o linię w górę lub w dół 

· Przywołaj kursor brajlowski do kursora JAWS lub PC 

· Połącz kursor brajlowski z aktywnym kursorem 

· Przewiń linię w lewo lub w prawo 

· Przywołaj Kursor PC do konkretnego znaku na monitorze brajlowskim 

Łączenie Kursorów

JAWS udostępnia trzy sposoby łączenia kursora brajlowskiego z aktywnym kursorem. Każdy z tych trybów może być pomocny w innej sytuacji, wyboru trybu dokonujemy w menedżerze konfiguracji.

Kursor brajlowski może być całkowicie niezależny od aktywnego kursora. Można wtedy przemieszczać jeden kursor, nie zmieniając pozycji drugiego. Jednak jeżeli zmienisz aktywny kursor z JAWS na PC lub odwrotnie, kursor brajlowski przesunie się do uaktywnionego kursora.

Kursor brajlowski może podążać za aktywnym kursorem. W tym trybie przenoszenie aktywnego kursora powoduje przesunięcie kursora brajlowskiego. Możesz nadal przenosić kursor brajlowski nie zmieniając pozycji aktywnego kursora. Większość monitorów brajlowskich posiada polecenie, które pozwala przełączać się pomiędzy tym trybem a poprzednim.

Możesz powiązać kursor brajlowski z aktywnym kursorem. W tym trybie przesunięcie dowolnego kursora wpływa też na drugi kursor. Przy przenoszeniu kursora brajlowskiego aktywny kursor podąża za nim, jednak nie powoduje to czytania nowego tekstu przez JAWS.

Uwaga: Powyższe opcje odnoszą się tylko do trybu liniowego. Jeżeli korzystasz z trybu strukturalnego i przeglądasz strukturę linii, przesunięcie aktywnego lub brajlowskiego kursora automatycznie przenosi oba kursory.

4.19 Przegląd Narzędzi JAWS

JAWS udostępnia kilka narzędzi pozwalających poprawić poziom współpracy programu JAWS z używaną aplikacją. Konfigurowanie JAWS pozwala wprowadzić zmiany, które mogą okazać się niezbędne do zapewnienia pełnego dostępu do programów. Ten temat zawiera przegląd możliwości narzędzi programu JAWS.

Okno Menedżera Uruchamiania JAWS

W dowolnym momencie możesz nacisnąć INSERT+F2, aby wyświetlić listę narzędzi programu JAWS. Poniżej wymienione są dostępne narzędzia, razem z krótkim opisem ich funkcji.

Dostosuj opcje brajla

Użyj tej opcji, aby tymczasowo dostosować ustawienia brajla. Ustawienia te odnoszą się tylko do bieżącej aplikacji. Jeżeli przełączysz się na inną aplikację, przywracane są oryginalne wartości wszystkich opcji. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Dostosuj opcje brajla.

Menedżer Konfiguracji

Menedżer konfiguracji powala zmieniać ustawienia określające, które informacje będą odczytane przez JAWS i w jakiej formie. Można tutaj zmieniać również opcje dotyczące Brajla i syntezatora mowy. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Menedżer Konfiguracji.

Podświetlenie Użytkownika

Podświetlenia użytkownika pozwalają określić kolory, które będą rozpoznawane przez JAWS jako podświetlenie. Jest to bardzo pożyteczne w aplikacjach, które nie używają kolorów Windows lub nie pozwalają na zmianę ustawień kolorów. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Przypisywanie Podświetleń Użytkownika.

Etykieta użytkownika, Usuń etykietę użytkownika oraz Usuń wszystkie etykiety użytkownika

Opcje te są dostępne tylko w programach Internet Explorer, Adobe Acrobat/Reader, Microsoft Word oraz dokumentach HTML, w których używany jest wirtualny kursor. Użyj opcji Etykieta użytkownika, aby przypisać własną etykietę do bieżącego łącza HTML, obrazu HTML lub pola/kontrolki formularza. Użyj opcji Usuń etykietę użytkownika, aby skasować etykietę przypisaną do bieżącego elementu. Użyj opcji Usuń wszystkie etykiety użytkownika, aby skasować wszystkie etykiety w bieżącym dokumencie. Więcej informacji na temat tej funkcji znajdziesz w temacie Etykiety użytkownika.

Dostosuj widok listy

Widok listy to obszar w oknie, który zawiera jeden lub więcej elementów takich jak pliki, foldery, rekordy itd. Widok listy zawiera przeważnie wiele kolumn, w których wyświetlone są informacje na temat każdego elementu listy. Możesz użyć funkcji Dostosuj widok listy, aby zmienić sposób odczytywania przez JAWS informacji o kolumnach i elementach na liście. Więcej informacji znajdziesz w temacie Dostosowywanie widoku listy.

Menedżer Słownika

Menedżer słownika pozwala określić sposób wymawiania słów przez JAWS, dzięki temu można łatwiej rozpoznawać odczytywane informacje i bardziej efektywnie pracować. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Menedżer Słownika.

Przeglądarka Ramek

Przeglądarka ramek pozwala zdefiniować w oknie aplikacji obszary, które mogą być odczytywane po naciśnięciu klawisza skrótu, w reakcji na określone zmiany w programie lub pozwalają wyciszyć informacje, których nie chcesz słyszeć. Więcej informacji znajdziesz w temacie Przeglądarka Ramek.

Etykietowanie Grafiki

Moduł etykietowania grafiki pozwala przypisać etykiety tekstowe do obiektów graficznych. Gdy aktywny kursor napotka zaetykietowany obiekt graficzny, odczytana zostanie etykieta. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, patrz Moduł Etykietowania Grafiki.

Menedżer Klawiatury

Menedżer klawiatury pozwala przeglądać, dodawać i zmieniać przypisane skróty klawiszowe. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Menedżer Klawiatury.

Oznaczanie Kolorów w Brajlu

Możesz użyć opcji Oznaczania Kolorów w Brajlu, aby określić, które kolory mają być identyfikowane, gdy włączony jest atrybut Kolory w Opcjach brajla w Menedżerze Konfiguracji. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Okno opcji brajla.

Kreator/Edytor Komunikatów

Komunikaty to etykiety odczytywane po wejściu na kontrolkę. Jednak etykiety te nie zawsze są automatycznie odczytywane. Skorzystaj z Kreatora Komunikatów, aby nadać etykietę do odczytywania przez JAWS, możesz nawet wprowadzić własny komunikat samouczka z wskazówkami na temat nawigacji. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Tworzenie Komunikatu.

Menedżer Skryptów

Menedżer skryptów pozwala pisać i kompilować skrypty – małe programy – które mogą znacznie usprawnić współpracę JAWS z wybranymi aplikacjami. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje na temat Menedżera skryptów i pisania skryptów, zobacz Charakterystyka Menedżera Skryptów.

Settings Packager - pakowacz ustawień

Settings Packager to program, który pozwala importować i eksportować schematy mowy i dźwięków, znaczniki położenia oraz spersonalizowane ustawienia stron Web (w tym również etykiety użytkownika). Aby uzyskać informacje na temat korzystania z tego programu, uruchom Settings Packager wybierając tą opcję, otwórz menu Pomoc i wybierz Tematy pomocy.

Narzędzie do czytania przeglądowego

Używaj tego narzędzia, aby zmienić ustawienia czytania przeglądowego. Możesz tu również tworzyć, wybierać, edytować i usuwać reguły tekstowe czytania przeglądowego. Aby uruchomić czytanie przeglądowe z bieżącymi ustawieniami, możesz w dowolnym momencie nacisnąć CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno czytania przeglądowego.

Przypisywanie Klas Okien

Klasa Okna to etykieta okna lub elementu na poziomie programowania. Niektóre programy korzystają z innych niż standardowe klasy Windows, utrudnia to znacznie prawidłowe rozpoznawanie i odczytywanie przez JAWS. Przez przypisanie klasy okna możemy podać standardową klasę Windows, którą JAWS potrafi rozpoznać i obsłużyć. Aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje, zobacz Okno Klasy Okien. 

Narzędzie scalania

Użyj narzędzia scalania, aby zaimportować ustawienia z poprzedniej wersji JAWS. Więcej informacji znajdziesz w temacie Korzystanie z narzędzia scalania.

Ustawienia Domyślne lub Aplikacji

Zmiany ustawień w menedżerach programu JAWS można wprowadzać na poziomie ustawień domyślnych lub aplikacji. Ustawienia domyślne mają wpływ na wszystkie aplikacje, podczas gdy zmiany ustawień na poziomie aplikacji mają wpływ tylko na dany program. Dla przykładu, jeżeli podczas pracy w edytorze Word naciśniesz INSERT+F2 i wybierzesz menedżera, wprowadzone przez ciebie zmiany będą działać tylko dla programu Word.

W niektórych menedżerach, jeżeli przed wprowadzeniem zmian naciśniesz CTRL+SHIFT+D, wszystkie zmiany będą działać na poziomie ustawień domyślnych.

5 JAWS i Windows

5.1 Praca w Windows z JAWS

Po opanowaniu podstawowych umiejętności, korzystanie z Windows z JAWS jest dość proste. Przeczytaj i zapamiętaj tę sekcję, aby nabrać biegłości w obsłudze podstawowych opcji Windows. Czytając ten rozdział poznasz środowisko Windows i jego podstawowe komponenty oraz nauczysz się jak wydajnie korzystać z systemu Windows.

JAWS obsługuje wiele wersji systemu Windows, podane tu przykłady są oparte na Windows 98. Aby dowiedzieć się więcej na temat różnic pomiędzy systemami operacyjnymi Windows, przeczytaj temat Przegląd wersji systemu Windows.

5.2 Przegląd Wersji Windows

Na przestrzeni lat powstało wiele wersji Windows. Istnieją dwie wersje Windows 98, Windows Millennium (ME), sześć pakietów Service Pack do Windows NT 4.0 i Windows 2000. Obecnie najnowsze systemy to Windows XP Home i Pro. Dlatego też niektóre wskazówki i opisy umieszczone w tym systemie pomocy mogą różnić się nieco od tego, co zobaczysz na ekranie komputera.

We wszystkich wersjach Windows występują jednak pewne podobieństwa. Aplikacje wyglądają podobnie, wszędzie występuje Menu Start, wszystkie posiadają Panel Sterowania. W każdej wersji Windows można znaleźć Eksploratora Windows. Wszędzie też można znaleźć bardzo podobne okna dialogowe ze zbliżonymi opcjami. Jeżeli w naszych wskazówkach zalecamy zmianę opcji w określonym miejscu w systemie, możliwe jest, że nie znajdziesz dokładnie takiej samej opcji jak opisywana, jednak w tym samym miejscu będzie występować zbliżona opcja. Najogólniej, podstawowy cel wprowadzanych zmian jest równie ważny, co szczegółowe instrukcje jak ich dokonać. 

Pomimo podobieństw w wyglądzie pomiędzy poszczególnymi wersjami Windows występuje wiele różnic. Pomimo, że wiele z tych różnic występuje niejako “poza sceną”, warto o nich pamiętać. 

Windows 98 i Windows ME są przeznaczone głównie do zastosowań domowych. Wszystkie te wersje Windows zawierają szeroką obsługę dla oprogramowania multimedialnego, gier i szeroko rozumianej rozrywki. Również wiele aplikacji przeznaczonych dla biznesu działa bardzo dobrze z tymi wersjami Windows. Windows 98 i Windows ME zawierają również proste w konfiguracji funkcje sieciowe, jednak nie posiadają rozbudowanych opcji bezpieczeństwa charakterystycznych dla Windows NT i Windows 2000.

Windows NT i Windows 2000 są przeznaczone głównie do zastosowań w biznesie. Te wersje Windows posiadają rozbudowaną obsługę sieci z bardzo silnymi zabezpieczeniami. Windows NT nie posiada wszystkich funkcji multimedialnych Windows 98. W Windows 2000 zaimplementowano już większość funkcji multimedialnych, jednak nadal jest to platforma przeznaczona głównie do zadań biznesowych.

Windows XP Home został zoptymalizowany pod kątem zastosowań domowych, w stosunku do starszych wersji Windows znacznie wzrosła niezawodność i bezpieczeństwo systemu, pojawiło się też wiele nowych opcji sieciowych. Windows XP Professional zawiera wszystkie funkcje dostępne w Windows XP Home, jednak dodaje obsługę systemów dwuprocesorowych, system plików obsługujący szyfrowanie, foldery offline, zdalny pulpit oraz dodatkowe opcje administracyjne serwera domeny Windows. 

Współpraca z Systemem Operacyjnym

Poniższe tematy zawierają ważne informacje, które mogą zapobiec powstawaniu problemów i pozwalają na podwyższenie efektywności pracy z programem JAWS:

5.3 Windows 98 i JAWS

Ten temat opisuje zmiany konfiguracji, zalecane podczas pracy z JAWS w Windows 98. Temat jest podzielony na następujące części: Konfigurowanie JAWS do pracy w Windows 98, Konfigurowanie Windows 98 do pracy z JAWS. 

Konfigurowanie JAWS do pracy w Windows 98

Będąc w Eksploratorze Windows lub na Pulpicie uruchom Menadżera Konfiguracji. Otwarty zostanie plik shdocvw.jcf.

Z menu Ustaw opcje wybierz Grafika i Symbole i odznacz pole wyboru Tryb graficzny.

Naciśnij ENTER na przycisku OK i zapisz plik wciskając CTRL+S. Przyśpieszy to korzystanie z Eksploratora Windows.

Konfigurowanie Windows 98 do pracy z JAWS

W Panelu Sterowania wybierz opcję Ekran i przejdź na zakładkę Sieć Web. Odznacz pole wyboru Wyświetl pulpit Active Desktop jako stronę sieci Web.

Na zakładce Efekty odznacz pole wyboru Animacja okien, menu i list.

Wybierz przycisk OK, aby zamknąć okno Ekran a następnie zamknij Panel Sterowania. Podczas przemieszczania po systemie powinieneś zauważyć odczuwalny wzrost szybkości działania JAWS.

Wybierz Start, Ustawienia, Opcje folderów. Z grupy trzech przycisków opcji wybierz Styl klasyczny i wciśnij przycisk OK. Od tego momentu ikona Mój komputer i inne będą wyświetlane w tradycyjnym stylu Windows 95/NT.

5.4 Windows NT i JAWS

Windows NT posiada system zabezpieczeń, który zapobiega wprowadzaniu zmian w konfiguracji sprzętu i oprogramowania bez autoryzacji. Dlatego też, do instalacji programu JAWS wymagane są uprawnienia administratora.

Jeżeli po instalacji JAWS administrator może się zalogować, lecz inni użytkownicy otrzymują komunikat odmowy dostępu, należy sprawdzić czy włączone są uprawnienia odczytu/zapisu w folderze Winnt system 32 dla plików: jfwvid.dll, jfwvid0.dll i hjsmem.dat.

Jeżeli w twoim systemie Windows NT zainstalowane jest oprogramowanie do zdalnego dostępu takie jak PC Anywhere lub Remotely Possible, MUSISZ usunąć je PRZED instalacją JAWS. W przypadku, gdyby nie udało się usunąć programu do zdalnego dostępu przed instalacją JAWS, mogą wystąpić konflikty powodujące nieprawidłową pracę systemu. Po instalacji JAWS można zainstalować ponownie i uruchomić oprogramowanie zdalnego dostępu.

Windows NT i Internet Explorer

Jeżeli zainstalowany jest Internet Explorer, w celu zapewnienia prawidłowej pracy programu JAWS, zalecamy usunięcie Active Desktop . Szczegółowych informacji szukaj w temacie Usuwanie Active Desktop. 

5.5 Usuwanie Active Desktop

Ten temat zawiera instrukcje, jak usunąć Active Desktop z Windows NT 4.0. Moduł Active Desktop jest najczęściej instalowany razem z Microsoft Internet Explorer 4.0.

1. W Panelu Sterowania wybierz opcję Dodaj/Usuń programy. 

2. Naciśnij klawisz TAB raz, aby przejść na listę programów. 

3. Używając STRZAŁKI W DÓŁ znajdź Microsoft Internet Explorer 4.0. 

4. Naciśnij klawisz TABraz, aby przejść na przycisk Dodaj/Usuń i naciśnij ENTER. 

5. Pojawi się okno dialogowe, naciśnij klawisz TAB trzy razy. Przejdziesz na pierwszy z trzech przycisków opcji. 

6. Naciśnij STRZAŁKĘ W DÓŁ dwa razy. Ten przycisk opcji pozwala usunąć pakiet Active Desktop. Naciśnij klawisz TAB raz a następnie naciśnij ENTER. 

7. Windows spróbuje zamknąć wszystkie aplikacje i rozpocznie proces usuwania Active Desktop. 

8. Po zakończeniu całego procesu powinieneś uruchomić ponownie komputer. 

5.6 Windows 2000 i JAWS

Jeżeli instalujesz JAWS pod Windows 2000, należy zmienić ustawienia Windows, aby uzyskać prawidłową obsługę etykiet grafiki. Microsoft zmienił parametry ustawienia “Standardowe” pulpitu i należy je przełączyć na “Klasyczne”. 

1. W Panelu sterowania wybierz opcję Ekran. 

2. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Wygląd. 

3. Na liście Schemat wybierz Klasyczny Windows i naciśnij ENTER. 

5.7 Windows XP i JAWS

W tym rozdziale opisane są zmiany w konfiguracji zalecane do pracy z JAWS w Windows XP Home lub Professional. Aby wprowadzić niektóre z opisywanych zmian, musisz być zalogowany jako użytkownik z uprawnieniami administratora.

Większość zmian dokonywana jest w Panelu Sterowania. Aby otworzyć Panel Sterowania, otwórz Menu Start wciskając KLAWISZ WINDOWS, przejdź do opcji Panel Sterowania i naciśnij ENTER. W zależności od ustawień systemu, Panel Sterowania otworzy się w nowym oknie lub wyświetli podmenu.

Zalecamy wprowadzenie zmian w następujących modułach:

· Właściwości Ekranu 

· Opcje folderów 

· Menu Start 

· Eksplorator Windows 

· Opcje wydajności systemu 

Właściwości Ekranu

1. W Panelu Sterowania przejdź do opcji "Ekran" i naciśnij Enter. 

2. W polu kombi Kompozycja wybierz Windows XP. 

3. Na liście Tło Pulpitu wybierz Idylla. 

4. Ustaw Położenie na "Rozciągnięcie". 

5. W polu kombi Wygaszacz ekranu naciśnij klawisz HOME, aby wybrać opcję Brak. 

6. Na zakładce Wygląd ustaw Okna i Przyciski na Styl klasyczny Windows. 

7. Ustaw Schemat Kolorów na Standardowy Windows. 

8. Ustaw Czcionkę na normalna. 

9. Zamknij okno. 

Uwaga: Po wprowadzeniu powyższych zmian, w polu kombi Kompozycja wyświetlone będzie "Moja aktualna kompozycja".

Opcje folderów

1. W Panelu sterowania naciśnij ALT+N, aby przejść do menu Narzędzia. 

2. Naciśnij F, aby uaktywnić Opcje folderów. 

3. W grupie przycisków opcji Zadania wybierz opcję Użyj klasycznych folderów systemu Windows. 

4. (opcjonalnie): 

a. Na zakładce Widok przejdź na drzewo Ustawienia zaawansowane. 

b. Odznacz pole wyboru Ukryj rozszerzenia znanych typów plików. 

c. Jeżeli korzystasz z oprogramowania powiększającego, odznacz pole wyboru Pokaż podręczny opis elementów folderów i pulpitu. Opisy te często zasłaniają elementy menu poniżej zaznaczonej opcji. 

d. Przejdź do przycisku Zastosuj do Wszystkich Folderów i naciśnij SPACJĘ. 

e. W oknie z prośbą o potwierdzenie wybierz Tak. 

5. Przejdź w oknie Opcje Folderów do przycisku OK i naciśnij SPACJĘ, aby zamknąć to okno dialogowe. 

Menu Start

1. W Panelu Sterowania przejdź do opcji Pasek zadań i menu Start i naciśnij ENTER. 

2. Na zakładce Pasek zadań naciśnij ALT+G, aby odznaczyć pole wyboru Grupuj podobne przyciski paska zadań. 

3. Naciśnij ALT+U, aby odznaczyć pole wyboru Ukryj nieaktywne ikony. 

4. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Menu Start. 

5. Wybierz Klasyczne menu Start. 

6. Naciśnij ENTER, aby zamknąć to okno dialogowe. 

Eksplorator Windows

1. Naciśnij KLAWISZ WINDOWS+E, aby uruchomić Eksploratora Windows. 

2. Naciśnij ALT+W, aby otworzyć menu Widok. 

3. Zaznacz opcję "Rozmieść ikony według" i naciśnij ENTER, aby rozwinąć podmenu. 

4. Przejdź do opcji "Nazwa", aby posortować pliki według nazwy i naciśnij ENTER, aby zaznaczyć tą opcję i zamknąć menu. 

5. Powtórz kroki 2 i 3 a następnie przejdź do opcji "Pokaż w grupach". Jeżeli opcja ta jest zaznaczona, naciśnij ENTER, aby ją odznaczyć i zamknąć menu. 

6. Naciśnij ALT+N, aby otworzyć menu Narzędzia. 

7. Naciśnij F, aby otworzyć okno Opcje Folderów. 

8. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Widok. 

9. Naciśnij SPACJĘ, aby uaktywnić przycisk "Zastosuj do wszystkich folderów" a następnie naciśnij SPACJĘ na przycisku TAK, aby zatwierdzić zmiany. 

10. Przejdź do przycisku OK i naciśnij SPACJĘ, aby zamknąć okno dialogowe. 

Opcje wydajności systemu

1. W Panelu Sterowania przejdź do opcji System i naciśnij ENTER, wyświetlone zostanie okno "Właściwości systemu". 

2. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Zaawansowane. 

3. Naciśnij ALT+U, aby uaktywnić przycisk Ustawienia w grupie Wydajność. Wyświetlone zostanie okno "Opcje wydajności" 

4. Odznacz w nim następujące pola wyboru: 

· Stosuj animację podczas minimalizowania i maksymalizowania okien. 

· Wysuwaj otwarte pola kombi. 

· Stosuj gładkie przewijanie pól list. 

· Użyj wizualnych stylów okien i przycisków. 

5. Naciśnij ENTER, aby zamknąć okno "Opcje wydajności" i powrócić do okna "Właściwości systemu". 

6. Naciśnij ENTER, aby uaktywnić przycisk OK i zamknąć okno "Właściwości systemu". 

5.8 Pulpit systemu Windows

Windows sposobem organizacji przypomina tradycyjne biurko lub środowisko biurowe. W swoim biurze w pracy lub w domu, posiadasz prawdopodobnie biurko. Najczęściej stoją na nim segregatory, w których pogrupowane są dokumenty dotyczące rozmaitych spraw.

Windows działa tak samo z tym wyjątkiem, że tutaj wszystko przechowywane jest w formie elektronicznej. Standardowo pierwszy ekran, który jest wyświetlany po włączeniu komputera to Pulpit Windows. Na pulpicie biurka przechowywane są narzędzia służące do pracy. Na pulpicie Windows znajdziesz programy umożliwiające wykonanie pracy, foldery w których przechowywane są twoje pliki oraz zakończone projekty i te w trakcie realizacji. 

Przyjmijmy, że pulpit to obiekt nadrzędny w stosunku do wszystkich okien. Wszystkie pozostałe okna np. okna aplikacji, to okna potomne lub podrzędne w stosunku do Pulpitu.

Pulpit składa się z pięciu podstawowych elementów:

Widok listy Pulpitu 

Przycisk Start 

Pasek szybkiego uruchamiania 

Pasek zadań 

Zasobnik systemowy 

Dostępne są również alternatywne metody uruchamiania i maksymalizowania działających aplikacji.

Definiowanie klawisza skrótu 

Korzystanie z listy okien 

Aby przejść z jednego komponentu pulpitu Windows do innego, użyj klawisza TAB. Aby przemieszczać się wstecz, wciśnij kombinację SHIFT+TAB. Zauważ, że przemieszczanie po pulpicie odbywa się w sposób cykliczny. Jeżeli wciskanie klawisza TAB nie powoduje przemieszczania się po pulpicie, naciśnij klawisz Windows+M, aby zminimalizować wszystkie aplikacje i powrócić do widoku listy pulpitu. Gdy przejdziesz już na wybrany element, na przykład Pasek zadań, używaj klawiszy strzałek, aby przemieszczać się pomiędzy dostępnymi elementami.

Widok listy Pulpitu

Widok listy Pulpitu zawiera listę ikon lub skrótów do uruchamiania aplikacji. Na liście tej znajdziesz również foldery i pliki, które zapisałeś na pulpicie Windows. 

Aby przemieszczać się po pulpicie Windows, najpierw musisz wcisnąć SPACJĘ, aby zaznaczyć pierwszy element na liście, przeważnie jest to ikona Mój komputer. Po wciśnięciu SPACJI, klawiszami strzałek możesz przemieszczać się pomiędzy wierszami i kolumnami ikon na pulpicie. Aby otworzyć wybrany element, naciśnij ENTER.

Tło pulpitu ma przeważnie jednolity kolor. Domyślnie jest to kolor jasno niebieski, lecz możesz zmieniać kolory, wybierać desenie lub zapisywać na pulpicie obrazki. Szczegółowe informacje na temat zmiany tła znajdziesz w pomocy Windows.

Naciśnij TAB, aby przejść do następnego komponentu pulpitu, przycisku Start.

Przycisk Start

Naciśnij TAB, aby przejść do przycisku start, a usłyszysz jak JAWS mówi “ Przycisk Start”. Jest on umieszczony w lewym dolnym rogu ekranu. Naciśnij ENTER, aby otworzyć menu start. Pierwszy odczytany element menu, jest umieszczony na górze listy. Jeżeli nie wprowadzałeś zmian w menu start, będzie to opcja Programy i usłyszysz “Programy, podmenu”. Wyrażenie “podmenu” sygnalizuje, że możesz nacisnąć STRZAŁKĘ W PRAWO lub ENTER, aby otworzyć kolejne menu zawarte wewnątrz głównego menu. 

Korzystając z przycisku Start możesz uruchamiać zainstalowane programy oraz inne funkcje Windows. W menu Start dostępne są następujące skróty: Programy, Ulubione, Dokumenty, Ustawienia, Znajdź, Pomoc, Uruchom, Wyloguj i Zamknij. Możesz też otworzyć menu Start wciskając klawisz Windows, na standardowej klawiaturze Windows jest to drugi klawisz od lewej i trzeci klawisz od prawej w dolnym rzędzie klawiatury. 

Możesz również dostosowywać menu Start i umieszczać w nim inne skróty, na przykład JAWS. Aby to zrobić, wybierz w menu Start opcję Ustawienia i naciśnij ENTER. Użyj STRZAŁKI W DÓŁ, aby przejść do elementu Pasek zadań i menu Start i naciśnij ENTER. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Programy menu Start i wybierz Dodaj. Następnie musisz wpisać ścieżkę do elementu, który chcesz dodać lub wcisnąć przycisk przeglądaj, aby go odnaleźć. Na przykład, program JAWS możesz znaleźć w C:\Program Files\Freedom Scientific\JAWS\6.20\JFW.exe. Następnie wybierz, gdzie ma być umieszczony nowy skrót. Jeżeli chcesz, aby pojawił się on w głównym menu, pozostaw zaznaczone domyślnie Programy. W kolejnym kroku należy nazwać swój skrót. Możesz usunąć skrót z menu Start w ten sam sposób, z tym wyjątkiem, że zamiast przycisku Dodaj wybierasz przycisk Usuń. 

Informacje na temat przemieszczania się w oknach dialogowych znajdziesz w temacie Przykładowe Okna Dialogowe.

Naciśnij ESC, aby zamknąć menu Start i powrócić do przycisku Start. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść na Pasek szybkiego uruchamiania. Nie usłyszysz “Pasek szybkiego uruchamiania”, zamiast tego JAWS powie “Pasek narzędziowy.”

Pasek szybkiego uruchamiania

Pasek szybkiego uruchamiania jest umieszczony na prawo od przycisku Start na samym dole ekranu. Gdy przejdziesz na Pasek Szybkiego Uruchamiania, JAWS powie tylko “pasek narzędziowy”. Ponieważ JAWS nie rozpoznaje tej funkcji Windows, powinieneś go wyłączyć. Gdy usłyszysz jak JAWS mówi “Pasek narzędziowy”, naciśnij klawisz menu kontekstowego a następnie używając STRZAŁKI W DÓŁ wybierz Paski narzędzi. Naciśnij ENTER, potem STRZAŁKĄ W DÓŁ przejdź na Szybkie uruchamianie i naciśnij ENTER. Od tej chwili, gdy będziesz przemieszczać się klawiszem TAB pomiędzy komponentami pulpitu Windows, nie usłyszysz już “pasek narzędziowy.”

Naciśnij klawisz TAB, aby przejść na pasek zadań.

Pasek zadań

Jeżeli pasek szybkiego uruchamiania jest włączony, Pasek Zadań będzie umieszczony na prawo do niego. Natomiast, gdy pasek szybkiego uruchamiania jest wyłączony, Pasek Zadań będzie umieszczony bezpośrednio po prawej stronie przycisku Start. Na Pasku Zadań można sprawdzić ile aplikacji jest uruchomionych w danym momencie. Gdy wciśniesz klawisz TAB, aby przejść na pasek zadań, używaj strzałek W PRAWO i W LEWO, aby przemieszczać się pomiędzy otwartymi aplikacjami. Naciśnij ENTER na aplikacji, do której chcesz przenieść fokus. Jeżeli odczytywana jest nazwa tylko jednego elementu, oznacza to, że tylko ta jedna aplikacja jest obecnie uruchomiona. 

Lista Okien

Naciśnij INSERT+F10, aby otworzyć okno dialogowe z listą wszystkich aktualnie uruchomionych aplikacji. Na liście wyświetlone będą te same aplikacje co na pasku zadań. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Okno dialogowe Lista Okien. 

Zasobnik Systemowy

Ostatni komponent pulpitu Windows to Zasobnik systemowy. Jest on umieszczony w prawym dolnym rogu ekranu. Nie można go uaktywnić wciskając klawisz TAB. Bez pomocy JAWS, dostęp do Zasobnika systemowego można uzyskać tylko przy pomocy myszy. JAWS posiada skrót klawiszowy INSERT+F11, który pozwala uzyskać łatwy dostęp do Zasobnika systemowego. Wciśnięcie tego skrótu wyświetli okno dialogowe z listą wszystkich aplikacji w Zasobniku systemowym. Szczegółowe informacje na temat korzystania z JAWS do wywoływania programów z zasobnika systemowego znajdziesz w temacie Okno Wybierz ikonę z Zasobnika Systemowego. 

W zasobniku systemowym można również sprawdzić bieżącą godzinę i datę. Aby usłyszeć bieżącą godzinę, wciśnij INSERT+F12, aby usłyszeć datę wciśnij szybko dwa razy INSERT+F12. 

Definiowanie Klawisza Skrótu

Korzystanie z klawiszy skrótu to efektywna metoda na uruchamianie programów takich jak JAWS. Postępuj według poniższych instrukcji aby przypisać klawisz skrótu do JAWS:

1. Naciśnij Klawisz Windows+M, aby zminimalizować wszystkie aplikacje i przenieść fokus na Pulpit. 

2. Naciśnij J, pierwszą literę w nazwie skrótu do programu JAWS. Być może będziesz musiał wcisnąć tę literę kilka razy zanim usłyszysz “JAWS”. 

3. Naciśnij ALT+ENTER, aby otworzyć okno dialogowe właściwości. Sprawdź, czy fokus jest na zakładce Skrót. 

4. Naciśnij ALT+K lub klawisz TAB, aby przejść do pola klawisz skrótu. Naciśnij J, aby przypisać literę J jako klawisz skrótu do JAWS. 

5. Naciśnij INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ, aby sprawdzić wybrany skrót klawiszowy. 

Uwaga: Czasami jeśli wybierzesz kombinację klawiszy, która jest już zarezerwowana, Windows automatycznie doda kolejny klawisz do twojej kombinacji. Korzystaj z polecenia czytaj linię, aby sprawdzić, jaki klawisz został wybrany. Dla przykladu, jeżeli wybierzesz J dla JAWS, Windows doda do litery J klawisze CTRL+ALT.

6. Naciśnij ENTER, aby zatwierdzić klawisz skrótu. 

Uwaga: Jeżeli w oknie właściwości danego obiektu nie ma stosownych opcji, oznacza to, że wybrany został jeden z obiektów na Pulpicie a nie skrót i trzeba zaznaczyć inny element.

5.9 Typowe okno aplikacji

Ten temat opisuje wygląd i układ typowy dla większości okien aplikacji. Jako przykład posłuży nam HJPad, prosty edytor tekstu dostarczany razem z programem JAWS. Przejdź do menu Start, wybierz Programy, wybierz JAWS, a następnie STRZAŁKĄ W DÓŁ przejdź do opcji Uruchom HJPad. Naciśnij ENTER, aby uruchomić aplikację.

Pasek Tytułu

Pasek tytułu jest umieszczony na samej górze okna i wyświetla nazwę pliku oraz nazwę aplikacji. Aby odczytać tekst z paska tytułu lub sprawdzić, która aplikacja jest aktywna, naciśnij INSERT+T. 

Pasek Menu

Aby uaktywnić pasek menu, naciśnij klawisz ALT. Pasek menu to wiersz słów, które po uaktywnieniu wyświetlają rozwijane menu. Na pasku menu znajdziesz polecenia do edycji twoich plików. Na pasku menu w HJPad znajdziesz następujące wyrazy: Plik, Edycja, Widok, Wstaw, Format, Narzędzia i Pomoc. Zapoznaj się z poleceniami dostępnymi w HJPad, jest to bezpieczne środowisko do ćwiczeń, dostępne tu opcje są odbiciem opcji spotykanych w wielu popularnych aplikacjach. Naciśnij ENTER, aby otworzyć menu na paska menu i używając klawiszy STRZAŁEK W GÓRĘ i W DÓŁ przemieszczaj się po menu. 

Uwaga: Elementy dostępne na pasku menu oraz opcje w poszczególnych menu będą inne dla każdej aplikacji. 

Paski Narzędzi

Paski narzędzi są umieszczone tuż pod paskiem menu i w zależności od aplikacji, może być ich dowolna liczba. W HJPad występują dwa paski narzędzi: standardowy i formatowania. W większości aplikacji paski narzędzi standardowy i formatowania są domyślnie włączone. Paski narzędzi składają się z przycisków graficznych, na których widzący użytkownik może klikać myszką. Większość przycisków na pasku narzędzi reprezentuje elementy, które możemy znaleźć w menu.

Pole Edycyjne Dokumentu

Pole edycyjne dokumentu jest umieszczone tuż pod paskami tytułu i narzędzi. Pole to zajmuje większą część całego okna, w tym obszarze wykonujemy większość pracy. Tutaj będziesz pisać dokumenty, tworzyć zestawienia, itp.

Pasek Stanu

Pasek stanu jest umieszczony pod polem edycyjnym dokumentu, korzystając ze standardowych skrótów klawiszowych Windows nie można uzyskać dostępu do paska stanu. Pasek stanu zawiera przydatne informacje na temat twojego dokumentu. W HJPad na pasku stanu znajdziesz bardziej szczegółowe informacje na temat zaznaczonego elementu menu. W Microsoft Word pasek stanu jest nieco bardziej złożony. Znajdziesz na nim informacje na temat numeru strony, numeru sekcji, położenia punktu wstawiania, itp. Aby odczytać pasek stanu przy pomocy JAWS, naciśnij INSERT+PAGE DOWN.

Menu Sterowania

Menu sterowania pozwala przywracać, przenosić, zmieniać rozmiar, minimalizować, maksymalizować i zamykać okno. Menu sterowania nie zawsze jest widoczne na ekranie, możesz jednak skorzystać ze skrótu klawiszowego Windows ALT+SPACJA, aby je otworzyć. Następnie wciskaj STRZAŁKI W GÓRĘ i W DÓŁ, aby przemieszczać się pomiędzy opcjami w menu.

5.10 Przykładowe okna dialogowe

Okna dialogowe to mniejsze okna, które przeważnie pojawiają się po wybraniu jakiejś opcji w menu. Zawierają one zestaw rozmaitych opcji dotyczących wybranego polecenia lub zadania. 

W oknie dialogowym możemy spotkać szeroki wachlarz elementów kontrolnych. HJPad to aplikacja stworzona przez Freedom Scientific, aby pomóc ci w poznawaniu typowych aplikacji Windows w bezpiecznym środowisku. W programie HJPad w menu narzędzia znajdziesz przykładowe okna dialogowe. Możesz posłużyć się tymi oknami jako bezpiecznym środowiskiem do ćwiczeń, w posługiwaniu się różnymi typami okien dialogowych i elementów w nich zawartych.

Jednostronicowy 1…

Okna dialogowe mogą składać się z dowolnej ilości stron (zakładek), jednak zacznijmy od okna jednostronicowego. Znajdziesz je w menu Narzędzia, Przykładowe dialogi, Jednostronicowy 1...

Uwaga: Wielokropek na końcu nazwy opcji menu sygnalizuje, że po jej uaktywnieniu wyświetlone zostanie okno dialogowe.

Użyj klawisza TAB, aby przemieszczać się pomiędzy elementami w oknie dialogowym. 

Poniżej znajdziesz krótką charakterystykę standardowych elementów.

Przyciski opcji

Pierwszy obiekt to grupa przycisków opcji. Przyciski opcji są wyświetlane jako małe kółka, umieszczone przeważnie po lewej stronie opcji. Użyj STRZAŁKI W DÓŁ, aby przemieszczać się pomiędzy przyciskami opcji, kiedy przejdziesz do odpowiadającej ci opcji, naciśnij klawisz TAB, aby przejść do następnej kontrolki. W tym konkretnym przypadku należy wybrać odpowiedni tytuł: Pan lub Pani.

Uwaga: Tylko jeden przycisk opcji w grupie może być aktywny. 

Pola edycyjne (tekstowe)

Gdy JAWS ogłosi “Imię dwukropek pole tekstowe”, jesteś w polu edycyjnym. Pola edycyjne działają podobnie do pól dokumentów w edytorach tekstu. Możesz wpisywać w nich tekst i przemieszczać się po tekście używając tych samych klawiszy, których używamy do przemieszczania się po dokumencie. W tym przypadku wpisz swoje imię i naciśnij klawisz TAB, aby przejść do następnego elementu, który również jest polem tekstowym. Wpisz swoje nazwisko i naciśnij ponownie klawisz TAB, aby przejść do następnego pola edycyjnego, które jest wielowierszowym polem tekstowym. Wielowierszowe pole tekstowe pozwala na wprowadzenie więcej niż jednej linii tekstu. Należy wpisać tutaj nazwę ulicy i numer domu, następnie możesz nacisnąć ENTER i po pierwszej linii umieścić drugą linię adresu. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do następnej kontrolki.

Pole edycyjne kombi

Następna kontrolka to pole edycyjne kombi. Jest to właściwie połączenie dwóch elementów: pola edycyjnego i pola listy. Możesz wpisać odpowiednią wartość lub nacisnąć ALT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby rozwinąć listę propozycji dla tego pola. Aby przemieszczać się po liście, używaj klawiszy STRZAŁEK W DÓRĘ i W DÓŁ, aby zamknąć listę, wciśnij ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ lub ESC. Jeżeli nie znajdziesz odpowiedniej wartości na liście, możesz wpisać ją w polu edycyjnym. 

Pole kombi

Następne pole to zwykłe pole kombi, które różni się od pola edycyjnego kombi tym, że tutaj nie możesz pisać. Jesteśmy ograniczeni do wartości zaproponowanych przez aplikację. W tym przypadku wybierasz stan, w którym mieszkasz. Naciśnij STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby przemieszczać się pomiędzy opcjami lub naciśnij pierwszą literę nazwy poszukiwanej opcji. Na przykład naciśnij F, aby przejść do Florida. 

Pole edycyjne pokrętło

Następny element to pole edycyjne pokrętło, jest to połączenie dwóch elementów. Możesz pisać w tym polu lub używać klawiszy strzałek, aby przełączać się pomiędzy dostępnymi wartościami. Pola tego typu najczęściej są używane do wprowadzania wartości numerycznych. 

Suwak poziomy

Suwak poziomy obsługujemy klawiszami STRZAŁEK W LEWO i W PRAWO zmieniając wartość o jednostkę. Jeżeli chcesz przesunąć suwak o większy zakres, użyj klawiszy PAGE UP i PAGE DOWN. 

Pole wyboru

Następny element w oknie to pole wyboru. Pole wyboru może być zaznaczone lub nie zaznaczone, JAWS ogłosi stan pola wyboru gdy do niego przejdziesz. Aby zaznaczyć lub odznaczyć pole wyboru użyj SPACJI. Do przechodzenia po liście opcji będących polami wyboru można używać klawiszy strzałek. Do sprawdzenia czy pole wyboru jest zaznaczone lub odznaczone użyj polecenia czytaj linię INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ.

Inne kontrolki

Ostatni element w tym oknie dialogowym to przycisk Wyczyść formularz. Wciśnięcie klawisza ENTER na tym przycisku, wyczyści wszystkie pola tekstowe i przywróci wartości domyślne pozostałych pól. 

Dwa ostatnie przyciski to OK i Anuluj, oba występują w prawie wszystkich oknach dialogowych. OK zapisze i zatwierdzi wszystkie ustawienia, podczas gdy Anuluj zamknie okno bez zapisywania zmian. Gdy zakończysz już pracę w oknie dialogowym, możesz wcisnąć INSERT+E, aby sprawdzić, który przycisk jest przyciskiem domyślnym. Jeżeli jest to OK, wystarczy po prostu nacisnąć ENTER, aby uaktywnić ten element.

Okno wielostronicowe

Okno wielostronicowe różni się od jednostronicowego tym, że znajdziemy w nim wiele stron (zakładek) z kontrolkami. Gdy przejdziesz do nowego nieznanego okna, zwróć uwagę na słowa strona i zakładka, które wskazują, że jest to okno wielostronicowe. Gdy skończysz już oglądanie pierwszej strony, naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na następną zakładkę. Kombinacja CTRL+TAB przełącza pomiędzy zakładkami, po przejściu na ostatnią zakładkę ponowne wciśnięcie CTRL+TAB, spowoduje powrót do pierwszej zakładki lub pozostawi fokus na ostatniej zakładce.

Widok listy

Lista zatytułowana “Lista do śledzenia moich postępów” zawiera 107 elementów powiązanych bezpośrednio z elementami w wielostronicowym oknie. Oznacza to, że jeżeli zmienisz stan elementu na tej liście, stan pola wyboru w wielostronicowym oknie również ulegnie zmianie. Aby przeglądać elementy dostępne na liście, używaj klawiszy strzałek W GÓRĘ i W DÓŁ. JAWS będzie ogłaszał czy dany element jest przećwiczony. Wciśnij klawisz C, aby oznaczyć wybrany element jako przećwiczony lub naciśnij N, aby oznaczyć element jako nie przećwiczony. 

Opis elementów na liście jest wyświetlany w trzech kolumnach. Aby usłyszeć nagłówki kolumn, przywołaj kursor PC do kursora JAWS i naciśnij STRZAŁKĘ W GÓRĘ. Gdy będziesz przemieszczać się po liście, JAWS będzie odczytywał opisy z ekranu. Czasem może zdarzyć się, że nazwa elementu nie będzie się mieścić w kolumnie. Aby odpowiednio rozszerzyć kolumnę, użyj skrótu klawiszowego Windows CTRL+NUMERYCZNY PLUS. Takie rozszerzenie kolumny spowoduje, że cała zawartość danej kolumny będzie widoczna. Rozszerzanie kolumn ma charakter tymczasowy, musisz wykonać je ponownie z każdym razem, gdy otworzysz okno dialogowe. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Dopasowywanie szerokości kolumn.

Możesz zmienić stan więcej niż jednego elementu na raz. Aby tak zrobić, zaznacz wszystkie elementy, których stan chcesz zmienić, następnie naciśnij klawisz C lub N. Możesz zaznaczać elementy leżące obok siebie lub elementy nie sąsiadujące ze sobą. Informacje jak zaznaczać elementy listy znajdziesz w sekcji Zaznaczanie wielu elementów.

Drzewo

Na drzewie elementy są prezentowane jako pionowa zhierarchizowana struktura. Aby przemieszczać się po drzewie używaj STRZAŁEK W GÓRĘ i W DÓŁ. Gdy usłyszysz “poziom zero zamknięty”, możesz użyć strzałki w prawo, aby otworzyć ten poziom. Poniżej pojawi się nowy zestaw informacji. Użyj STRZAŁKI W DÓŁ, aby przejść na następny poziom. Jeden z nowych elementów również może być zamknięty i ponownie możesz wcisnąć STRZAŁKĘ W PRAWO, aby go otworzyć. Jeżeli chcesz zamknąć poziom, użyj STRZAŁKI W LEWO lub klawisza BACKSPACE. 

Uwaga: JAWS ogłasza numer poziomu tylko, gdy ulegnie on zmianie. 

Aby przejść do pierwszego elementu drzewa, skorzystaj z klawisza HOME, aby przejść do ostatniego elementu drzewa, wciśnij END.

Po prawej stronie drzewa umieszczony jest kolejny panel, który zawiera informacje związane z elementem wybranym na drzewie. Klawiszem TAB możesz przełączać się pomiędzy drzewem i dodatkowym panelem. Aby odczytać informacje w tym panelu, użyj polecenia czytaj wszystko INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Aby powrócić do poprzedniego panelu, naciśnij SHIFT+TAB.

5.11 Korzystanie z Eksploratora Windows

Opcje folderów

Zanim zaczniesz używać Eksploratora Windows, należy wprowadzić kilka zmian w opcjach folderów. Aby znaleźć opcje folderów, otwórz menu Start, wybierz ustawienia a następnie opcje folderów. Pojawi się grupa przycisków opcji. Wybierz Niestandardowy a następnie klawiszem TAB przejdź do przycisku Ustawienia. Naciśnij ENTER, aby uaktywnić przycisk. Naciskaj SHIFT+TAB, aby przemieszczać się pomiędzy grupami przycisków opcji. W celu optymalizacji wydajności programu JAWS w Windows, powinieneś zaznaczyć następujące opcje:

· Dwukrotne kliknięcie będzie otwierać (pojedyncze zaznaczy) 

· Tylko dla folderów wybranych “jako strony sieci Web” (menu Widok) 

· Otwórz foldery w tym samym oknie 

· Użyj klasycznego pulpitu systemu Windows 

Eksplorator Windows

Eksplorator Windows jest częścią systemu operacyjnego Windows, prezentuje hierarchiczną strukturę folderów w komputerze i foldery oraz pliki w wybranych folderach. Dzięki niemu możemy z łatwością wykonywać wszystkie operacje na plikach. Okno Eksploratora podzielone jest na widok drzewa, umieszczony po lewej stronie i listę umieszczoną po prawej stronie okna. Na liście wyświetlana jest zawartość folderów z drzewa umieszczonego po prawej stronie. Po Eksploratorze Windows poruszamy się tak samo jak po wszystkich drzewach lub listach. 

Eksplorator Windows służy głównie do przenoszenia i usuwania plików. Możesz używać standardowych skrótów klawiszowych Windows do kopiowania, wycinania i wklejania. Możesz również kopiować, wycinać lub usuwać wiele elementów jednocześnie, zaznaczając wcześniej wybrane pliki. 

Zaznaczanie elementów

Naciśnij TAB, aby przejść do widoku listy. 

Aby zaznaczyć elementy leżące obok siebie, wciśnij i przytrzymaj klawisz SHIFT a następnie naciskaj STRZAŁKĘ W DÓŁ.

Aby zaznaczyć elementy nie sąsiadujące ze sobą, wciśnij i przytrzymaj klawisz CTRL a następnie naciskaj STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby przemieszczać się po liście, do zaznaczania elementów używaj SPACJI. Pamiętaj, aby przez cały czas trzymać wciśnięty klawisz CTRL. 

W dowolnym momencie możesz usunąć zaznaczenie, wciskając jedną ze strzałek.

Zarządzanie plikami i folderami przy użyciu Eksploratora Windows

Możesz kopiować lub wycinać pliki a następnie wklejać je w innym miejscu. Korzystając z Eksploratora Windows możesz również usuwać pliki. Aby dowiedzieć się więcej na ten temat, przeczytaj sekcję Skróty klawiszowe do kopiowania, wycinania i wklejania.

Odświeżanie widoku Eksploratora Windows

Po przeniesieniu lub skopiowaniu plików, Eksplorator Windows może nie pokazywać wprowadzonych przez ciebie zmian. Na przykład, jeżeli uważasz, że usunąłeś plik, lecz JAWS nadal odczytuje go tak, jak gdyby był wciąż obecny, wciśnij CTRL+F5, aby odświeżyć ekran.

Rozszerzanie kolumn

Czasem gdy elementy są wyświetlane w kolumnach, zdarza się, że kolumna nie jest dość szeroka aby wyświetlić całe słowo lub zdanie i element zostaj obcięty. W następstwie JAWS odczytuje tylko część wyrazu, która pojawia się na ekranie. Aby rozszerzyć kolumnę lub zmienić widok tak, aby cały tekst był widoczny naciśnij CTRL+NUMERYCZNY PLUS.

Zmiana nazw plików

Aby zmienić nazwę pliku, zaznacz wybrany plik i naciśnij F2. Wpisz teraz nową nazwę i naciśnij ENTER. Nazwy niektórych plików nie mogą być zmieniane lub wymagają określonych rozszerzeń. W takim przypadku Windows wyświetli ostrzeżenie i poprosi o zmianę nazwy na możliwą do przyjęcia. 

Wyszukiwanie plików

Jeżeli nie możesz znaleźć pliku lub aplikacji, użyj funkcji Znajdź, aby określić jego położenie. Po wciśnięciu F3 lub CTRL+F pojawi się okno dialogowe Znajdź. Podaj całą lub fragment nazwy pliku oraz uzupełnij pozostałe pola. Jeżeli nie znasz nazwy pliku, skorzystaj z opcji na zakładkach Data i Zaawansowane. Aby przejść na inne zakładki, naciśnij CTRL+TAB. Wciśnij przycisk Znajdź i Windows odszuka wszystkie pliki spełniające podane kryteria. Naciśnij TAB, aby przejść na listę znalezionych elementów i wciśnij ENTER, aby otworzyć plik.

5.12 Kosz

Gdy usuwasz w Windows plik lub folder, jest on umieszczany w Koszu. Kosz przechowuje usunięte elementy, zanim zostaną bezpowrotnie skasowane. Możesz wejść do Kosza z Pulpitu Windows lub przez Eksplorator Windows. Po przejściu do Kosza możesz przywracać elementy tam skąd zostały usunięte. Zaznacz element, który chcesz przywrócić i naciśnij klawisz menu kontekstowego, jest to drugi klawisz od prawej w dolnym rzędzie klawiatury. Naciśnij STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby wybrać pierwszy element menu – Przywróć i naciśnij ENTER. Możesz również przywracać pliki i foldery korzystając z opcji Przywróć w menu Plik.

Okresowo należy opróżniać kosz. Otwórz Kosz i wybierz opcję Opróżnij Kosz z menu Plik, aby permanentnie usunąć wszystkie elementy z Kosza.

5.13 Panel sterowania

Panel sterowania stanowi centrum, z którego można zmieniać ustawienia Windows. Aby otworzyć Panel sterowania przejdź do menu Start, wybierz Ustawienia i wreszcie Panel sterowania.

Panel sterowania domyślnie wyświetlany jest jako lista ikon, ułożonych w wiersze i kolumny. Naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć pierwszy element listy a następnie używając klawiszy strzałek przemieszczaj się pomiędzy dostępnymi opcjami. 

Oto niektóre z opcji w Panelu sterowania, które mogą cię zainteresować:

· Data/Godzina – pozwala zmienić datę i godzinę w komputerze. Aby usłyszeć godzinę, naciśnij INSERT+F12, aby usłyszeć datę, naciśnij INSERT+F12 szybko dwa razy. 

· Ekran – pozwala zmieniać właściwości wyświetlania obrazu, np. rozdzielczość i ilość kolorów. 

· Dźwięki – pozwala zmieniać dźwięki odtwarzane przez komputer. Możesz wybrać dowolne dźwięki, od odgłosów dżungli do dźwięków robotów. 

· Multimedia – pozwala kontrolować urządzenia multimedialne w tym również video, MIDI, itp. 

· Dodaj/Usuń Programy – powala sprawdzić jakie aplikacje są zainstalowane w komputerze oraz umożliwia usuwanie już zainstalowanych programów i instalację nowych. 

· Opcje ułatwień dostępu – umożliwia zmianę opcji ułatwień dla systemu. Obejmuje to takie funkcje jak klawisze trwałe i kontrastowe ustawienia kolorów. 

Uwaga: Zmiana ustawień w Panelu sterowania możesz wpłynąć na zdolność JAWS do czytania. Przy zmianie tych ustawień należy zachować ostrożność.

5.14 Lista Okien

Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie dialogowym Lista Okien. Korzystając z tej funkcji możesz przełączać się pomiędzy działającymi aplikacjami. Aby otworzyć to okno, naciśnij INSERT+F10.

Uruchomione aplikacje

Lista wszystkich aplikacji dostępnych na pasku zadań. Na liście wyświetlany jest też stan okna każdej aplikacji. Okno może być zminimalizowane, przywrócone lub zmaksymalizowane. Możesz wybrać aplikację z listy i nacisnąć ENTER, aby przełączyć się na nią. 

Przełącz na

Ten przycisk powala przełączyć się na aplikację zaznaczoną na liście.

Anuluj

Ten przycisk pozwala zamknąć Listę Okien bez przełączania na inny program.

Informacje

Ten przycisk wyświetla informacje na temat praw autorskich do modułu Lista Okien.

5.15 Okno Wybierz ikonę z Zasobnika Systemowego

Ten temat opisuje opcje dostępne w oknie Wybierz ikonę z Zasobnika Systemowego. Okno to pozwala skorzystać z elementów umieszczonych w zasobniku. Aby otworzyć listę, wciśnij INSERT+F11.

Ikony w Zasobniku Systemowym

Lista ikon wyświetlanych w zasobniku systemowym. Wybierz element z listy i naciśnij ENTER, aby zasymulować pojedyncze kliknięcie prawym przyciskiem myszy na elemencie. W większości przypadków spowoduje to rozwinięcie menu kontekstowego z opcjami.

Pojedynczy prawy klik

Ten przycisk służy do symulacji pojedynczego kliknięcia prawym przyciskiem myszy na elemencie zaznaczonym na liście.

Pojedynczy lewy klik

Ten przycisk służy do symulacji pojedynczego kliknięcia lewym przyciskiem myszy na elemencie zaznaczonym na liście.

Podwójny lewy klik

Ten przycisk służy do symulacji podwójnego kliknięcia lewym przyciskiem myszy na elemencie zaznaczonym na liście.

Anuluj

Ten przycisk pozwala zamknąć okno bez wykonywania jakiejkolwiek akcji.

5.16 Okno dialogowe Wybierz symbol do wstawienia

Ten rozdział opisuje okno "Wybierz symbol do wstawienia" Okno to pozwala wstawić do dokumentu wybrany symbol. Aby skorzystać z tej funkcji, naciśnij INSERT+4.

Lista symboli

Ta lista zawiera opisy tekstowe symboli, które możesz wstawiać w dokumencie. Aby wstawić wybrany symbol, naciśnij ENTER lub uaktywnij przycisk OK.

Anuluj

Uaktywnia przycisk Anuluj, zamyka okno nie wstawiając symbolu. 

6 Internet Explorer i JAWS

6.1 Używanie przeglądarki Internet Explorer z JAWS

Korzystając z przeglądarki Internet Explorer możesz połączyć się z Internetem przez WWW lub z lokalnym Intranetem. Internet Explorer nie tylko wyświetla informacje. Pomaga również w wyszukiwaniu i wymianie informacji z innymi użytkownikami. Dodatkowo obsługa Macromedia Flash MX uzupełnia dostępne środki przekazu dźwiękiem i animacją.

Uwaga: Program JAWS najlepiej współpracuje z przeglądarką Internet Explorer 5.0 i nowszymi. Najnowszą wersję przeglądarki Internet Explorer możesz pobrać ze strony firmy Microsoft Strona przeglądarki Internet Explorer.

Korzystając z JAWS szybciej niż kiedykolwiek przedtem możesz dotrzeć do informacji oraz zorientować się w strukturze stron web. Ogłaszane są wszystkie tabele, listy, nagłówki i alternatywne opisy tekstowe dla obrazów. Informacje pobierane są bezpośrednio z kodu HTML użytego do stworzenia strony. HTML 4.0 był projektowany również z myślą o zapewnieniu pełnej dostępności, JAWS obsługuje więcej funkcji wbudowanych w HTML niż jakikolwiek inny program udźwiękawiający.

Korzystając z Wirtualnego Kursora możesz czytać strony web przy pomocy zwykłych poleceń JAWS do czytania, możesz także przemieszczać się pomiędzy łączami i uaktywniać je, wyświetlać listy łączy lub nagłówków do szybkiego przemieszczania się po stronie oraz wypełniać formularze na stronach web.

6.2 Rozpoczynamy pracę z programem Internet Explorer

Zalecamy korzystanie z programu Internet Explorer w wersji 5 lub nowszego. Tak jak we wcześniejszych wersjach JAWS, program Internet Explorer 4.01 jest nadal obsługiwany, jednak obecnie JAWS korzysta z nowych technologii, które są dostępne tylko w Internet Explorer 5 i nowszych. Dla uzyskania najlepszej wydajności zalecamy korzystanie z Internet Explorer 5.5 lub 6.

Korzystając z programu Internet Explorer możesz czytać dokumenty Web oraz kontaktować się z innym ludźmi. Możesz przemieszać się po stronach web, otwierać nowe strony i wypełniać formularze.

Aby umożliwić ci czytanie na podobnych zasadach jak w edytorze tekstu, JAWS używa w programie Internet Explorer Wirtualnego Kursora. Wirtualny Kursor jest dostępny również w innych aplikacjach, np. w systemie pomocy HTML lub listach HTML w Outlook i Outlook Express oraz w dokumentach PDF. Wiele spośród opisywanych tu funkcji jest dostępnych we wszystkich polach, w których używany jest Wirtualny Kursor. Szczegółowe informacje na temat dostępnych poleceń znajdziesz w pomocy JAWS dla używanej aplikacji.

Czytanie i przemieszczanie się po stronach web

Po uruchomieniu programu Internet Explorer otwierana strona domowa. Jeżeli nie ustawiłeś strony startowej, możesz wybrać stronę web z menu Ulubione lub nacisnąć ALT+A, aby przejść na pasek adresu i wpisać adres strony. Po wybraniu strony i wczytaniu jej przez Internet Explorer, JAWS ogłasza obecność ramek, łączy, nagłówków, formularzy i innych elementów. Następnie JAWS rozpoczyna czytanie strony. Aby przemieszczać się po stronie, tak samo jak w edytorze tekstu, używaj klawiszy STRZAŁEK W GÓRĘ i W DÓŁ, PAGE UP i PAGE DOWN. Dostępne są także standardowe polecenia JAWS do czytania tekstu słowami, liniami, zdaniami i akapitami.

Uwaga: Jeżeli rozpoczniesz czytanie strony zanim zostanie całkowicie załadowana, niektóre fragmenty strony mogą być niedostępne.

Gdy JAWS napotka łącze do innego dokumentu lub innego fragmentu bieżącej strony, powie słowo "łącze". Aby uaktywnić bieżące łącze, naciśnij ENTER. Więcej informacji na temat używania łączy znajdziesz w temacie Łącza HTML.

Aby cofnąć się do poprzedniej strony, naciśnij ALT+STRZAŁKA W LEWO lub BACKSPACE. Aby przejść do następnej strony po wcześniejszym cofnięciu się, naciśnij ALT+STRZAŁKA W PRAWO.

Szybka nawigacja

JAWS udostępnia wygodny i łatwy do zapamiętania zestaw poleceń do przemieszczania się po stronie web. Wciskając jeden klawisz na klawiaturze możesz przejść bezpośrednio do wybranego elementu. Możesz na przykład nacisnąć T, aby przejść do tabeli, F przechodzi do kontrolki formularza, V do odwiedzonego łącza, H do nagłówka i tak dalej. Dodaj do polecenia klawisz SHIFT, aby przejść do poprzedniego elementu danego typu. Pełną listę poleceń znajdziesz w temacie Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji.

Wyświetlanie list z informacjami

JAWS może "obejrzeć" stronę web i utworzyć listę wszystkich akapitów, łączy, nagłówków, pól formularza lub innych elementów, aby umożliwić szybkie wyszukanie potrzebnych informacji. Naciśnij INSERT+F3, aby otworzyć okno Opcje Wirtualnego HTML. Okno to pozwala wybrać zawierającą informacje o elementach wybranego typu dostępnych na stronie. Wybierz element i naciśnij ENTER, aby wyświetlić listę.

Możesz również używać poniższych poleceń, aby szybko wyświetlić listę ważnych elementów HTML:

· Pola formularza - naciśnij INSERT+F5 

· Nagłówki - naciśnij INSERT+F6 

· Łącza - naciśnij INSERT+F7 

· Ramki - naciśnij INSERT+F9 

Dodatkowo, jeżeli przytrzymasz CTRL+INSERT i naciśniesz jeden z Klawiszy Szybkiej Nawigacji, JAWS wyświetli listę elementów wybranego typu dostępnych na stronie. Na przykład, aby wyświetlić listę pól wyboru z bieżącej strony, naciśnij CTRL+INSERT+X. Pełną listę skrótów klawiszowych do wyświetlania list elementów znajdziesz w sekcji Klawisze Szybkiej Nawigacji.

Po liście możesz przemieszczać się strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ. Aby przejść do wybranego elementu, możesz również nacisnąć pierwszą literę jego nazwy. Naciśnij ENTER, aby przejść do miejsca na stronie gdzie umieszczony jest wybrany element. 

Korzystanie z formularzy

JAWS umożliwia wygodną obsługę formularzy na stronach web. Naciśnij F, aby przejść do następnej kontrolki formularza lub SHIFT+F, aby przejść do poprzedniej kontrolki formularza. Naciśnij ENTER, aby przejść w Tryb Formularzy. Aby przemieszczać się pomiędzy elementami formularza będąc w Trybie Formularzy, używaj TAB i SHIFT+TAB. Możesz pisać w polach tekstowych, zaznaczać pola wyboru i wybierać elementy na listach i w polach kombi. Aby wyjść z Trybu Formularzy, naciśnij NUMERYCZNY PLUS. Więcej informacji znajdziesz w temacie Formularze HTML.

6.3 Polecenia JAWS do obsługi przeglądarki Internet Explorer

W tym temacie znajdziesz listę wszystkich poleceń JAWS do współpracy z programem Internet Explorer. Dostępnych jest wiele poleceń, jednak nie musisz uczyć się ich wszystkich, aby zacząć korzystać z programu Internet Explorer. 

· Jeżeli poszukujesz tylko podstawowych informacji, przeczytaj sekcję Rozpoczynamy pracę z programem Internet Explorer. 

· Jeżeli szukasz tylko listy poleceń do przemieszczania się po stronach web, przeczytaj sekcję Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji. 

Ogólne polecenia

	Opis
	Polecenie

	Poprzednia strona
	ALT+STRZAŁKA W LEWO lub BACKSPACE

	Następna strona
	ALT+STRZAŁKA W PRAWO

	Przejdź na pasek adresu
	ALT+A

	Czytaj pasek adresu
	INSERT+A

	Przenieś kursor JAWS na pasek adresu
	INSERT+A szybko dwa razy

	Opcje wirtualnego HTML
	INSERT+F3

	Uaktywnij wskazanie myszą (Mouse Over)
	CTRL+ENTER


Polecenia do obsługi łączy

	Opis
	Polecenie

	Lista łączy
	INSERT+F7

	Następne łącze
	TAB

	Poprzednie łącze
	SHIFT+TAB

	Następne odwiedzone łącze
	V

	Poprzednie odwiedzone łącze
	SHIFT+V

	Otwórz łącze
	ENTER

	Otwórz łącze w nowym oknie
	SHIFT+ENTER

	Następny tekst nie będący łączem
	N

	Poprzedni tekst nie będący łączem
	SHIFT+N


Polecenia do obsługi nagłówków

	Opis
	Polecenie

	Lista nagłówków
	INSERT+F6 

	Następny nagłówek
	H

	Poprzedni nagłówek
	SHIFT+H

	Pierwszy nagłówek
	ALT+INSERT+HOME 

	Ostatni nagłówek
	ALT+INSERT+END 

	Następny nagłówek wybranego poziomu
	1 do 6

	Poprzedni nagłówek wybranego poziomu
	SHIFT+1 do 6

	Pierwszy nagłówek wybranego poziomu
	ALT+CTRL+INSERT+1 do 6

	Ostatni nagłówek wybranego poziomu
	ALT+CTRL+INSERT+
SHIFT+1 do 6


Polecenia do obsługi formularzy

	Opis
	Polecenie

	Przejdź do pierwszego pola formularza
	INSERT+CTRL+HOME

	Przejdź do następnego pola formularza
	F

	Przejdź do poprzedniego pola formularza
	SHIFT+F

	Przejdź do ostatniego pola formularza
	INSERT+CTRL+END

	Przejdź do następnego przycisku
	B

	Przejdź do poprzedniego przycisku
	SHIFT+B

	Przejdź do następnego pola kombi
	C

	Przejdź do poprzedniego pola kombi
	SHIFT+C

	Przejdź do następnego pola edycyjnego
	E

	Przejdź do poprzedniego pola edycyjnego
	SHIFT+E

	Przejdź do następnego przycisku opcji
	R

	Przejdź do poprzedniego przycisku opcji
	SHIFT+R

	Przejdź do następnego pola wyboru
	X

	Przejdź do poprzedniego pola wyboru
	SHIFT+X

	Wejdź w tryb formularzy
	ENTER

	Wyjdź z trybu formularzy
	NUMERYCZNY PLUS

	Lista pól formularza
	INSERT+F5

	Lista przycisków
	CTRL+INSERT+B

	Lista pól kombi
	CTRL+INSERT+C

	Lista pól edycyjnych
	CTRL+INSERT+E

	Lista przycisków opcji
	CTRL+INSERT+R

	Lista pól wyboru
	CTRL+INSERT+X

	Włącz/Wyłącz tryb wielokrotnego wyboru
	SHIFT+F8


Polecenia do obsługi tabel

	Opis
	Polecenie

	Przejdź do następnej tabeli
	T 

	Przejdź do poprzedniej tabeli
	SHIFT+T 

	Lista tabel
	CTRL+INSERT+T

	Przejdź do komórki tabeli (będąc w tabeli)
	CTRL+J 

	Wróć do poprzedniej komórki
	CTRL+SHIFT+J

	Czytaj bieżącą komórkę
	CTRL+ALT+NUMERYCZNE 5 

	Przejdź do następnej komórki i odczytaj ją
	CTRL+ALT+STRZAŁKA W PRAWO 

	Przejdź do poprzedniej komórki i odczytaj ją
	CTRL+ALT+STRZAŁKA W LEWO 

	Przejdź do komórki powyżej i odczytaj ją
	CTRL+ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ 

	Przejdź do komórki poniżej i odczytaj ją
	CTRL+ALT+STRZAŁKA W DÓŁ 

	Przejdź do pierwszej komórki i odczytaj ją
	CTRL+ALT+HOME 

	Przejdź do ostatniej komórki i odczytaj ją
	CTRL+ALT+END 

	Czytaj następny wiersz
	KLAWISZ WINDOWS+STRZAŁKA W DÓŁ 

	Czytaj poprzedni wiersz
	KLAWISZ WINDOWS+STRZAŁKA W GÓRĘ 

	Czytaj bieżący wiersz
	KLAWISZ WINDOWS+PRZECINEK lub KLAWISZ WINDOWS+NUMERYCZNE 5 

	Czytaj od początku wiersza do bieżącej komórki
	INSERT+SHIFT+PAGE UP 

	Czytaj od bieżącej komórki do końca wiersza
	INSERT+SHIFT+HOME 

	Czytaj bieżącą kolumnę
	INSERT+SHIFT+NUMERYCZNE 5

	Czytaj od początku kolumny do bieżącej komórki
	INSERT+SHIFT+END 

	Czytaj od bieżącej komórki do końca kolumny
	INSERT+SHIFT+PAGE DOWN 


Polecenia do obsługi ramek

	Opis
	Polecenie

	Następna ramka
	M

	Poprzednia ramka
	SHIFT+M


	Przejdź do ramki numer 1 do 10
	Nie przypisane

	Lista ramek
	INSERT+F9


Polecenia do obsługi elementów

	Opis
	Polecenie

	Następny taki sam element
	S 

	Poprzedni taki sam element
	SHIFT+S 

	Następny inny element
	D 

	Poprzedni inny element
	SHIFT+D 

	Następny element
	SHIFT+KROPKA

	Poprzedni element
	SHIFT+PRZECINEK

	Zaznacz cały element
	F8 

	Wyświetl informacje na temat elementu
	SHIFT+INSERT+F1 

	Wyświetl szczegółowe informacje na temat elementu
	CTRL+SHIFT+INSERT+F1 

	Uaktywnij wskazanie myszą (Mouse Over)
	CTRL+ENTER


Pozostałe polecenia

	Opis
	Polecenie

	Utwórz etykietę użytkownika
	CTRL+INSERT+TAB

	Przejdź do następnego Znacznika Położenia
	K 

	Przejdź do poprzedniego Znacznika Położenia
	SHIFT+K

	Wyświetl listę, Przejdź do lub Edytuj Znaczniki Położenia
	CTRL+SHIFT+K

	Przejdź do następnej listy
	L

	Przejdź do poprzedniej listy
	SHIFT+L

	Wyświetl listę wszystkich list
	CTRL+INSERT+L

	Przejdź do następnego elementu listy
	I

	Przejdź do poprzedniego elementu listy
	SHIFT+I

	Odśwież stronę
	F5

	Odśwież tryb wirtualny JAWS
	INSERT+ESC

	Lista przycisków paska narzędzi
	INSERT+F8

	Przywołaj Wirtualny Kursor do Kursora PC
	INSERT+DELETE

	Przełącz Wirtualny Kursor
	INSERT+Z

	Personalizuj stronę web
	SHIFT+INSERT+V

	JAWS Znajdź następny
	F3

	JAWS Znajdź poprzednie
	SHIFT+F3

	Przejdź do linii
	J

	Wróć do poprzedniej linii
	SHIFT+J

	Przejdź do następnej sekcji
	Z

	Przejdź do poprzedniej sekcji
	SHIFT+Z

	Lista sekcji
	CTRL+INSERT+Z


6.4 Ogólne wskazówki na temat obsługi Internet Explorer

Menu Ulubione

Menu Ulubione pozwala zapisywać adresy stron, które Ci się podobają, abyś później mógł do nich powrócić. Listę stron w menu Ulubione możesz grupować w folderach i podfolderach.

Aby otworzyć menu ulubione, naciśnij ALT+U. Pierwsze dwa elementy w menu, Dodaj do ulubionych i Organizuj ulubione, pozwalają zarządzać listą adresów stron web. Po wybraniu dowolnej z tych opcji wyświetlone zostanie okno dialogowe. Aby uzyskać pomoc na temat dowolnej kontrolki w tych oknach, przejdź do kontrolki i naciśnij SHIFT+F1.

Poniżej opcji Organizuj ulubione wyświetlona jest lista folderów i adresów nie umieszczonych w folderach. Aby przejść do folderu lub strony, używaj STRZAŁEK W GÓRĘ lub W DÓŁ albo naciśnij pierwszą literę nazwy elementu. Aby otworzyć wybraną stronę, naciśnij ENTER.

Historia

W oknie Historia dostępna jest lista stron odwiedzonych w ciągu ostatnich trzech tygodni. Aby przełączyć status tego okna, naciśnij CTRL+H. Po otwarciu okna Historii Internet Explorer wyświetli drzewo z listą odwiedzonych stron. Witryny wyświetlone na drzewie są zamknięte. Aby ją otworzyć i przeglądać wykaz stron odwiedzonych w danej witrynie, naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. Aby otworzyć wybraną stronę, naciśnij ENTER.

Wskazówka: Możesz zmienić okres przechowywania danych w Historii lub skasować ją używając do tego opcji z menu Narzędzia, Opcje internetowe, zakładka Ogólne.

Przejdź do linii

Możesz użyć JAWS do szybkiego przejścia do dowolnej linii na stronie HTML. Naciśnij J, aby wyświetlić okno Przejdź do linii. W oknie tym podana jest liczba dostępnych linii oraz numer bieżącej linii. Wprowadź numer linii, do której chcesz przejść i naciśnij ENTER. Możesz powrócić do poprzedniego miejsca na stronie wciskając SHIFT+J.

Wskazówka: Czasami niektóre linie na stronie HTML mogą ulegać zmianie, na przykład gdy naciśniesz CTRL+ENTER na obrazie posiadającym atrybut OnMouseOver i wyświetlone zostanie rozwijane menu. Przy uaktualnieniu strony HTML, JAWS podaje numer linii, w której wystąpiła zmiana. Naciśnij J i wprowadź numer linii, aby przeskoczyć do nowych informacji. Możesz potem nacisnąć SHIFT+J, aby powrócić do poprzedniego miejsca na stronie.

Pasek adresu

Każda strona web ma przypisany URL (Uniform Resource Locator), który pełni rolę adresu danej strony. Na przykład URL przypisany do strony firmy Freedom Scientific to http://www.FreedomScientific.com. Na pasku adresu w programie Internet Explorer wyświetlane są adresy URL przeglądanych stron. Aby przeczytać pasek adresu, naciśnij INSERT+A. Aby przejść na pasek adresu, naciśnij ALT+A.

Zaznaczanie tekstu na stronie web

Do zaznaczania tekstu na stronie Web, używaj standardowych poleceń Windows do zaznaczania. Zaznaczany tekst nie jest podświetlany tak jak w zwykłym edytorze. Zaznaczony tekst można odczytać poleceniem Czytaj Zaznaczony Tekst (SHIFT+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ).

Otwieranie menu kontekstowego w pozycji Wirtualnego Kursora

Menu kontekstowe zawiera opcje do obsługi stron, łączy i obrazów. Aby otworzyć menu kontekstowe w pozycji Wirtualnego Kursora, naciśnij NUMERYCZNĄ GWIAZDKĘ.

Lista przycisków paska narzędzi

Przyciski na pasku narzędzi programu Internet Explorer reprezentują opcje pozwalające przechodzić do ostatnio odwiedzonych stron, stron zapisanych w grupie ulubione oraz opcje do obsługi bieżącej strony. Aby wyświetlić listę tych przycisków, naciśnij INSERT+F8.

Tryb konwencjonalny

W trakcie pracy w programie Internet Explorer Wirtualny Kursor zapewnia optymalną funkcjonalność oraz ułatwia korzystanie z Internetu i wyszukiwanie informacji. Możesz jednak wcisnąć INSERT+Z, aby wyłączyć Wirtualny Kursor i pracować trybie konwencjonalnym. Aby trwale wyłączyć Wirtualny Kursor, w Menedżerze Konfiguracji w oknie Zaawansowane Opcje odznacz pole wyboru Wirtualny Kursor PC.

Jeżeli wyłączysz Wirtualny Kursor, większość funkcji omówionych w tematach pomocy dotyczących przeglądarki Internet Explorer będzie niedostępna. Informacje na temat pracy w programie Internet Explorer z wyłączonym Wirtualnym Kursorem znajdziesz w sekcji Internet Explorer 4.01.

Więcej informacji przy czytaniu tytułu okna

Jeżeli użyjesz polecenia Przeczytaj Pasek Tytułu, INSERT+T, w Internet Explorer lub w systemie pomocy HTML, JAWS przeczyta nagłówek sekcji, w której jesteś, nazwę bieżącej ramki i tytuł okna.

Więcej informacji na temat przycisków w formularzach

Wybierz jaki opis ma być czytany dla przycisków w formularzach na stronach web. JAWS może używać tytułu, tekstu z ekranu, tekstu alternatywnego (ALT), atrybutu "Value", najdłuższego z nich lub skorzystać z własnego schematu wyszukiwania. Domyślnie czytany jest tekst z ekranu. Możesz ustawić tą opcję na trwałe w Menadżerze Konfiguracji w oknie Opcje HTML lub tymczasowo, korzystając z okna Dostosuj oznajmianie JAWS, INSERT+V
Wirtualny kursor w oknach dialogowych web

Wirtualny Kursor jest dostępny również w wielu oknach dialogowych. Mechanizm ten zapewnia taką samą funkcjonalność jak na stronach web. Otwórz na przykład w Internet Explorer okno Pomoc, Informacje (ALT+C, N).

Przechodzenie Tabulatorem po tekście

Autor strony web może określić kolejność TAB dla różnych elementów, w tym również dla elementów tekstowych takich, jak akapity i nagłówki. Po naciśnięciu TAB, JAWS przechodzi do następnego elementu, dla którego określona została kolejka TAB i odczytuje go. W pierwszej kolejności JAWS przechodzi pomiędzy elementami, które zostały przypisane do kolejki TAB. Następnie JAWS przechodzi pomiędzy łączami i elementami formularza, dla których kolejność TAB nie została zdefiniowana, elementy odczytywane są w takiej kolejności, w jakiej pojawiają się na stronie. Nie możesz przejść klawiszem TAB do elementów tekstowych, dla których nie została zdefiniowana kolejność TAB.

Obrazy jako przyciski

Autor strony web może sprawić, że obraz będzie zachowywał się jak przycisk, nawet jeżeli nie jest częścią formularza. JAWS uwzględnia te obrazy niezależnie od ustawienia Opcji Grafiki HTML. Jednak nie można przejść do tych przycisków klawiszem TAB jak do zwykłych przycisków formularza.

Akronimy i skróty na stronach web

JAWS może odczytać tekst tytułowy powiązany z akronimami i skrótami na stronach web. Aby włączyć tę funkcję, otwórz w Menedżerze Konfiguracji okno Opcje HTML. Przejdź na zakładkę Tekst do opcji Rozwijaj skróty i/lub Rozwijaj akronimy, a następnie naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć pole wyboru.

6.5 Klawisze Szybkiej Nawigacji

Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji przyśpieszają i ułatwiają przemieszczanie się po stronie web oraz wszystkich polach, w których używany jest Wirtualny Kursor. Polecenia te przypisane są do klawiszy w głównym bloku klawiatury i są bardzo łatwe do zapamiętania.

Wskazówka: Możesz używać klawisza SHIFT w połączeniu z większością skrótów klawiszowych z poniższej tabeli, aby przejść do poprzedniej jednostki lub elementu. 

 

	Opis
	Klawisz

	Następne odwiedzone łącze
	V 

	Następne nie odwiedzone łącze
	U 

	Następny Znacznik Położenia
	K 

	Tymczasowy Znacznik Położenia
	CTRL+K 

	Następny nagłówek
	H 

	Następny nagłówek wybranego poziomu
	1 do 6 

	Następny akapit
	P 

	Następna kontrolka formularza
	F 

	Następny przycisk
	B 

	Następne pole kombi
	C

	Następne pole edycyjne
	E

	Następny przycisk opcji
	R


	Następne pole wyboru
	X

	Następna lista
	L 

	Następny element na liście
	I

	Następny blok cytatu
	Q 

	Następna grafika
	G 

	Następna tabela
	T 

	Przejdź do komórki (w tabeli)
	CTRL+J 

	Wróć do poprzedniej komórki tabeli
	SHIFT+CTRL+J

	Przejdź do linii
	J 

	Wróć do poprzedniej linii
	SHIFT+J

	Następny tekst nie będący łączem
	N 

	Następna ramka
	M 

	Następny znacznik obiektu
	O 

	Następny element tego samego typu
	S 

	Następny element innego typu
	D 

	Następna kotwica (Anchor)
	A

	Następna sekcja (Division)
	Z

	Przejdź za element
	SHIFT+KROPKA

	Przejdź przed element
	SHIFT+PRZECINEK


Listy elementów

Poniższe skróty klawiszowe umożliwiają wyświetlenie list rozmaitych elementów dostępnych na stronie. Aby przejść do elementu, zaznacz go klawiszami strzałek i naciśnij ENTER.

Wskazówka: Możesz również nacisnąć INSERT+F3, aby wybrać rodzaj elementów HTML, których listę chcesz zobaczyć. 

 

	Element
	Klawisz

	Pola formularza
	INSERT+F5 

	Nagłówki
	INSERT+F6

	Łącza
	INSERT+F7

	Ramki
	INSERT+F9

	Kotwice
	CTRL+INSERT+A

	Przyciski
	CTRL+INSERT+B

	Pola kombi
	CTRL+INSERT+C

	Pola edycyjne
	CTRL+INSERT+E

	Listy
	CTRL+INSERT+L

	Obrazy
	CTRL+INSERT+G

	Akapity
	CTRL+INSERT+P

	Bloki cytatu
	CTRL+INSERT+Q

	Przyciski opcji
	CTRL+INSERT+R

	Tabele
	CTRL+INSERT+T

	Pola wyboru
	CTRL+INSERT+X

	Sekcje (Divisions)
	CTRL+INSERT+Z


Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji po HTML w trakcie wykonywania polecenia Czytaj Wszystko

Wiele z poleceń do szybkiej nawigacji jest dostępnych również w trakcie czytania całej strony. W trakcie wykonywania polecenia Czytaj Wszystko dostępne są polecenia do przemieszczania się do pomiędzy nagłówkami, akapitami, kontrolkami, tabelami, listami albo elementami tego samego lub innego typu, przechodzenia poza element oraz przechodzenia do tekstu nie będącego łączem.

Opcje szybkiej nawigacji

Domyślnie polecenia do szybkiej nawigacji są włączone, możesz jednak wyłączyć je lub włączyć tylko w trakcie wykonywania polecenia Czytaj Wszystko. Aby przełączyć tę opcję, naciśnij INSERT+N. Możesz również tymczasowo zmieniać wartość tej opcji w oknie Dostosuj Opcje Oznajmiania JAWS, INSERT+V, lub na stałe w Menedżerze Konfiguracji, Opcje Klawiatury. Szczegółowe informacje znajdziesz w tematach: 

· Opcje oznajmiania programu Internet Explorer 

· Okno Opcje Klawiatury
6.6 Łącza w programie Internet Explorer

Łącza umożliwiają przemieszczanie się pomiędzy dokumentami lub pomiędzy fragmentami tego samego dokumentu. Internet Explorer podkreśla tekst będący łączem oraz wyświetla innym kolorem tekst odwiedzonych łączy i nie odwiedzonych łączy. W trakcie czytania strony web przy pomocy Wirtualnego Kursora, JAWS umieszcza każde łącze w oddzielnej linii nawet, jeżeli w programie Internet Explorer łącza są wyświetlane w jednej linii z dodatkowym tekstem lub innymi łączami.

Przechodzenie pomiędzy łączami

· Aby przemieszczać się pomiędzy łączami na stronie, naciśnij TAB, aby przejść do następnego łącza lub SHIFT+TAB, aby przejść do poprzedniego łącza. Polecenia te umożliwiają przełączanie pomiędzy wszystkimi łączami. 

· Aby przemieszczać się pomiędzy odwiedzonymi łączami, naciśnij V, aby przejść do następnego lub SHIFT+V, aby przejść do poprzedniego odwiedzonego łącza. 

· Aby przemieszczać się pomiędzy nie odwiedzonymi łączami, naciśnij U, aby przejść do następnego lub SHIFT+U, aby przejść do poprzedniego nie odwiedzonego łącza. Używając tych poleceń nie da się przejść do niektórych łączy, ponieważ nigdy nie są one oznaczone jako nie odwiedzone. 

· Aby otworzyć łącze, naciśnij ENTER. Aby wymusić otwarcie łącza w nowym oknie, naciśnij SHIFT+ENTER. 

· Aby ominąć serię łączy, naciśnij N. JAWS przejdzie do pierwszego tekstu nie będącego łączem dłuższego niż 25 znaków. Aby przejść do tekstu powyżej serii łączy, naciśnij SHIFT+N. 

Oznajmianie łączy

Gdy przejdziesz do łącza Wirtualnym Kursorem, JAWS ogłosi typ i odczyta tekst łącza. JAWS ogłasza następujące typy łączy:

· Link: Tak jest sygnalizowane nie odwiedzone łącze. 

· Odwiedzony link: Tak jest sygnalizowane odwiedzone łącze. Parametr ten jest określany przez listę historia w programie Internet Explorer. Jeżeli wyczyścisz historię, łącza nie będą już ogłaszane jako odwiedzone. 

· Łącze do tej strony: Tak jest sygnalizowane łącze, które przeniesie cię w inne miejsce na tej samej stronie. 

· Łącze pocztowe: Tak jest sygnalizowane łącze, które utworzy nową wiadomość e-mail, używając domyślnego klienta poczty elektronicznej. W nowej wiadomości wypełnione będzie pole Do a czasami również pole Temat. 

· Łącze FTP: Tak jest sygnalizowane łącze wskazujące na serwer FTP (File Transfer Protocol). Przeważnie są to łącza do plików i po otwarciu takiego łącza, Internet Explorer wyświetla okno dialogowe z pytaniem, czy chcesz zapisać plik. 

JAWS ogłasza obiekty graficzne będące częścią łącza. Ogłaszane są również łącza w mapach obrazu. Łącza map obrazu to fragmenty obrazów. Niewielka część obrazu jest mapowana, aby reprezentować "aktywny punkt", na którym możesz klikać myszą. JAWS przemieszcza się po łączach map obrazu tak samo jak po zwykłych łączach. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Grafika i łącza.

Korzystając z opcji JAWS dla łączy możesz określić, jakie informacje zostaną odczytane:

· Domyślnie JAWS odczytuje tekst łącza wyświetlony na ekranie, jednak możesz zamiast tego włączyć odczytywanie tytułów przypisanych przez autora kodu HTML. Standardowo tytuł dostarcza dodatkowych informacji na temat łącza. 

· Domyślnie JAWS ogłasza typ łącza, możesz jednak wyłączyć tą funkcję. JAWS będzie wtedy ogłaszał wszystkie łącza do tej samej strony, łącza pocztowe i łącza FTP jako "link" lub "odwiedzony link". 

Opcje te możesz zmieniać tymczasowo, korzystając z okna Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, INSERT+V. Aby nowe ustawienia były zapamiętane, zmieniając opcje użyj Menedżera Konfiguracji, Opcje HTML. Szczegółowe informacje znajdziesz w tematach: 

· Opcje oznajmiania programu Internet Explorer 

· Okno opcje HTML 

Okno Lista Łączy

Korzystając z okna Lista Łączy możesz szybko wyszukiwać i uaktywniać łącza na stronie web. Aby wyświetlić listę łączy, naciśnij INSERT+F7. Po liście możesz przemieszać się przy pomocy STRZAŁEK W GÓRĘ lub W DÓŁ albo wciskając pierwszą literę tekstu łącza, do którego chcesz przejść, aby uaktywnić łącze naciśnij ENTER.

Możesz również przemieszczać się pomiędzy kontrolkami w tym oknie wciskając TAB. Znajdziesz tu przyciski umożliwiające przejście do miejsca na stronie, w którym umieszczone jest łącze oraz przyciski do uaktywnienia łącza. Dostępne są też grupy przycisków opcji służących do filtrowania i sortowania łączy wyświetlanych na liście. Wszystkie kontrolki w oknie posiadają klawisze skrótu, możesz zatem przełączać opcje nie opuszczając listy łączy.

	Opcja 
	Klawisz skrótu 

	Przejdź do łącza 
	ALT+P


	Uruchom łącze 
	ALT+U

	Sortuj łącza w kolejności TAB 
	ALT+T

	Sortuj łącza alfabetycznie 
	ALT+F

	Wyświetl wszystkie łącza 
	ALT+W

	Wyświetl tylko odwiedzone łącza 
	ALT+O

	Wyświetl nie odwiedzone łącza 
	ALT+N


Wskazówka: Będąc na liście łączy naciśnij INSERT+PAGE DOWN, aby przeczytać pasek stanu. JAWS odczyta adres strony web dla bieżącego łącza.

6.7 Nagłówki HTML

W HTML nagłówki służą do sygnalizowania początków sekcji i podsekcji na stronie. Jeżeli nagłówki zostały prawidłowo użyte, oglądając listę wszystkich nagłówków na stronie, na podstawie ich hierarchii, można poznać strukturę strony. Ułatwia to odszukanie informacji oraz zrozumienie powiązań pomiędzy informacjami.

JAWS rozpoznaje nagłówki na poziomach od 1 do 6. Aby przejść do następnego nagłówka, naciśnij H, aby przejść do poprzedniego nagłówka, naciśnij SHIFT+H. Listę wszystkich poleceń do obsługi nagłówków znajdziesz w temacie Polecenia do obsługi nagłówków.

Okno dialogowe JAWS Lista Nagłówków

Okno Lista Nagłówków (INSERT+F6) umożliwia wyświetlenie listy wszystkich nagłówków na stronie razem z ich poziomem. Po liście nagłówków przemieszczaj się klawiszami strzałek lub wpisz kilka pierwszych liter tekstu nagłówka. Aby przejść do wybranego nagłówka, naciśnij ENTER.

Wciśnij klawisz ALT razem z numerem poziomu nagłówka (od 1 do 6), aby wyświetlić tylko nagłówki wybranego poziomu. Aby wyświetlić listę wszystkich nagłówków na stronie, naciśnij ALT+W.

Aby posortować nagłówki alfabetycznie, naciśnij ALT+F. Aby posortować nagłówki w kolejności TAB, naciśnij ALT+T.

Ogłaszanie nagłówków

W trakcie przemieszczania się po stronie JAWS ogłasza wszystkie nagłówki, możesz jednak wyłączyć ogłaszanie nagłówków. Aby tymczasowo wyłączyć ogłaszanie nagłówków, naciśnij INSERT+V, aby otworzyć okno Dostosuj Opcje Oznajmiania JAWS i przejdź do opcji Ogłaszanie nagłówków. Aby przełączyć tę opcję, naciśnij SPACJĘ.

Aby trwale przełączyć tę opcję, będąc w programie Internet Explorer: 

1. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Menedżera Konfiguracji i naciśnij ENTER. W Menedżerze Konfiguracji otwarty zostanie plik Internet Explorer 5-6.jcf. 

2. Naciśnij ALT+S, H, aby otworzyć opcje HTML. 

3. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Nagłówki i ramki. 

4. Wybierz z grupy przycisków opcji Oznajmianie nagłówków jedną z dostępnych opcji: Bez nagłówków, Tylko nagłówki, Nagłówki i poziom, Odtwarzaj dźwięk lub Czytaj nagłówek używając głosu. 

5. Naciśnij ENTER a następnie naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany. 

6. Naciśnij ALT+F4, aby zamknąć Menedżera Konfiguracji. 

Uwagi dla twórców dokumentów HTML

Opcje nawigacji po nagłówkach HTML są niezwykle przydatne na stronach, na których nagłówki zostały odpowiednio użyte. Jednak na wielu stronach web nagłówki są używane niezgodnie z przeznaczeniem. Na takich stronach przydatność funkcji nawigacyjnych jest mocno ograniczona. Informacje na temat prawidłowego korzystania z HTML i innych technologii powiązanych z Internetem znajdziesz pod adresem www.w3.org/wai World Wide Web Consortium Web Accessibility Initiative.

6.8 Obrazy HTML

Obrazy często wykorzystywane są do poprawienia wyglądu strony web, mogą być używane również jako ikony, przyciski, łącza i tło strony.

Tekstowe odpowiedniki obrazów

Do udostępniania tekstu razem z obrazem, wykorzystywane są atrybuty HTML. Prawidłowo użyte opisy pozwalają poznać zawartość obrazów oraz ich przeznaczenie. JAWS nie potrafi odczytać informacji zawartej w samym obrazie, może jednak odczytać towarzyszący mu tekst.

· Atrybut "Alt" pozwala dołączyć do obrazu krótki opis. JAWS odczytuje ten opis zawsze, gdy jest dostępny. 

· Atrybut "Title" pozwala dołączyć do obrazu dodatkowe informacje. JAWS odczytuje tekst związany z atrybutem "title", jeżeli atrybut "alt" jest niedostępny. 

· Atrybut "Longdesc" pozwala dołączyć do obrazu długi opis, umieszczony na oddzielnej stronie. Jeżeli JAWS ogłosi obecność długiego opisu, naciśnij ENTER, aby otworzyć w nowym oknie stronę zawierającą długi opis. 

Opcje grafiki HTML

JAWS udostępnia opcje, które pozwalają określić, które obiekty graficzne są ogłaszane oraz jakie informacje są odczytywane.

JAWS może ogłaszać wszystkie obiekty graficzne, tylko oznakowane obiekty lub nie ogłaszać obiektów graficznych. Domyślnie JAWS ogłasza tylko oznakowane obiekty graficzne. Obrazy, które nie posiadają tekstu przypisanego do atrybutu alt lub title, są ignorowane. Ignorowane są również obiekty graficzne ze znacznikiem alt, dla których opis tekstowy jest pusty.

Jeżeli JAWS jest skonfigurowany, aby ogłaszać wszystkie obiekty graficzne i napotka obiekt bez atrybutu alt oraz title, odczytana zostanie nazwa pliku graficznego.

Można także określić kolejność wyszukiwania informacji przez JAWS. JAWS odczytuje pierwszą odnalezioną informację. Możesz ustawić JAWS, aby w pierwszej kolejności szukał tekstu atrybutu "alt", tytułu (atrybut "title"), najdłuższego opisu, tekstu przypisanego do atrybutu "onmouseover" lub zdefiniować własną kolejność wyszukiwania informacji na temat obiektów graficznych.

Aby tymczasowo zmienić tryb informowania o obiektach graficznych, możesz skorzystać z opcji dostępnych w oknie "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS". Aby wprowadzić trwałe zmiany w konfiguracji, użyj okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji. Szczegółowe informacje znajdziesz w tematach:

· Opcje oznajmiania programu Internet Explorer 

· Okno opcje HTML 

Grafika i łącza

Gdy JAWS napotka łącze zawierające obiekt graficzny, powie "łącze grafika" a następnie odczyta tekst znacznika alt lub title. Jeżeli nie jest dostępny żaden opis, JAWS odczyta nazwę pliku obrazu.

Często fragmenty obrazów są mapowane przy pomocy współrzędnych i pełnią rolę łączy. JAWS, gdy napotka takie łącze, powie "łącze obraz". Jeżeli z łączem nie jest powiązany żaden tekst, JAWS odczyta część adresu strony docelowej.

JAWS może ogłaszać wszystkie łącza graficzne i łącza map obrazu, tylko oznakowane łącza lub ignorować wszystkie łącza graficzne i łącza map obrazu. Opcje te możesz zmieniać tymczasowo, korzystając z okna "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS", lub trwale, korzystając z okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji.

Obrazy w tle

Czasami strony web wykorzystują obrazy jako tło. JAWS nie udostępnia informacji na temat tła, ponieważ HTML nie umożliwia przypisania informacji tekstowej do obrazu tła.

6.9 Listy HTML

W HTML listy używane są do prezentowania informacji na różne sposoby. Wiedza, że elementy są wyświetlone na liście oraz jakiego typu jest to lista, może pomóc w zrozumieniu relacji pomiędzy dostępnymi informacjami.

· Listy punktowane prezentują elementy, które nie są powiązane sekwencyjnie, takie jak na przykład lista opcji. 

· Listy numerowane prezentują elementy sekwencyjnie, na przykład opis procedury w krokach. 

· Lista definicji służy do prezentacji zestawu terminów razem z ich definicjami, na przykład słownika. 

Naciśnij L, aby przejść do następnej listy. Naciśnij SHIFT+L, aby przejść do poprzedniej listy. Aby przejść do następnego elementu na liście, naciśnij I. Naciśnij SHIFT+I, aby przejść do poprzedniego elementu na liście.

Listy punktowane

Gdy JAWS napotka listę punktowaną, ogłosi "lista x elementów", x to liczba elementów na liście. Przed odczytaniem każdego elementu listy JAWS powie "punktor".

Przykład listy wypunktowanej

· Kawa 

· Herbata 

· Mleko 

Listy numerowane

Listy numerowane są często używane do prezentacji instrukcji w krokach. Gdy JAWS napotka listę numerowaną, ogłosi "lista x elementów", x to liczba elementów na liście. JAWS odczytuje liczbę poprzedzającą każdy element, a następnie sam element.

Przykład listy numerowanej 1

1. Krok 1. 

2. Krok 2. 

3. Krok 3. 

Numerowanie na listach nie zawsze musi rozpoczynać się od liczby 1. Czasami listy są przerywane i kontynuowane nieco dalej na tej samej stronie.

Przykład listy numerowanej 2

Ta lista stanowi kontynuację listy z powyższego przykładu.

4. Krok 4. 

5. Krok 5. 

Zamiast liczb do numerowania punktów na liście używane mogą być litery lub liczby rzymskie. JAWS odczyta literę lub liczbę poprzedzającą każdy element.

Listy definicji

Po napotkaniu listy definicji JAWS powie "lista definicji x elementów". JAWS odczytuje kolejne terminy i umieszcza pomiędzy terminem i jego definicją znak równości.

Przykład listy definicji

Klawisz skrótu 

Podkreślona litera w nazwie menu lub poleceniu używana do szybkiego uaktywnienia wybranego elementu. 

Pole wyboru 

Małe kwadratowe pole z etykietą tekstową. Wciskając SPACJĘ zaznaczasz i odznaczasz pole wyboru, jednocześnie włączając i wyłączając powiązaną z nim opcję. 

Pole kombi 

Pole to pozwala wybrać wartość z listy standardowych opcji. 

Zagnieżdżone listy

Listę, która jest elementem innej listy, nazywamy listą zagnieżdżoną. Listy zagnieżdżone często są używane do tworzenia konspektów. JAWS ogłasza poziom zagnieżdżenia każdej listy.

Przykład listy zagnieżdżonej

I. Podstawowy temat w konspekcie 

II. Drugi podstawowy temat 

A. Podtemat 

1. Punkt 1 

2. Punkt 2 

B. Podtemat 2 

III. Trzeci podstawowy temat 

Wyłączanie ogłaszania list

Jeżeli chcesz tymczasowo wyłączyć ogłaszanie list, postępuj według poniższych instrukcji:

1. Otwórz okno "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS" wciskając INSERT+V. 

2. Naciskaj STRZAŁKĘ W DÓŁ, aż JAWS powie "Ogłaszanie list - włączone". 

3. Naciśnij SPACJĘ, aby wyłączyć tę opcję. 

4. Naciśnij ENTER, aby zamknąć okno "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS". 

Ogłaszanie list będzie wyłączone do czasu, aż je włączysz lub wyjdziesz z programu Internet Explorer. Aby ponownie włączyć ogłaszanie list, postępuj według podanych powyżej instrukcji. Wciskając SPACJĘ przełączasz stan opcji.

Aby wprowadzić trwałe zmiany w konfiguracji, użyj okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Okno Opcje HTML.

6.10 Formularze HTML

Formularze HTML na stronach web pozwalają ci wprowadzać informacje i przesyłać je do innego komputera. Formularze stosowane są w sklepach internetowych, poczcie elektronicznej obsługiwanej przez stronę www lub forach.

Formularz web składa się z zestawu kontrolek, podobnych do standardowych kontrolek w oknach dialogowych Windows. Na stronach web można znaleźć pola wyboru, pola kombi, pola tekstowe i przyciski opcji.

Przemieszczanie się po formularzach

Przy włączonym Wirtualnym Kursorze, aby przejść do pierwszego pola formularza, naciśnij CTRL+INSERT+HOME. Aby przejść do następnego pola formularza, naciśnij F. Aby przejść do poprzedniego pola formularza, naciśnij SHIFT+F. Aby przejść do ostatniego pola formularza, naciśnij CTRL+INSERT+END. 

Naciśnij INSERT+F5, aby wyświetlić listę pól formularza dostępnych na stronie. Aby przejść do wybranego pola, wybierz z listy element i naciśnij ENTER. JAWS automatycznie uaktywni dla tego elementu Tryb Formularzy. 

Możesz również używać poniższych Klawiszy Szybkiej Nawigacji, aby przejść do kontrolki określonego typu:

· Naciśnij C, aby przejść do następnego pola kombi. 

· Naciśnij E, aby przejść do następnego pola edycyjnego. 

· Naciśnij R, aby przejść do następnego przycisku opcji. 

· Naciśnij X, aby przejść do następnego pola wyboru. 

Wciśnij i przytrzymaj klawisz SHIFT przed wciśnięciem Klawisza Szybkiej Nawigacji, aby przejść do poprzedniej kontrolki danego typu. Dodatkowo, jeżeli przytrzymasz wciśnięte INSERT+CTRL i wciśniesz jeden z tych klawiszy, JAWS wyświetli listę wszystkich kontrolek danego typu, które są dostępne na stronie. Wybierz z listy kontrolkę formularza i naciśnij ENTER, aby przejść do niej.

Kolejność TAB

Autor strony web może określić kolejność dostępu do elementów przy użyciu klawisza TAB korzystając z atrybutu HTML "Tabindex". Gdy wciskasz TAB lub SHIFT+TAB, aby przemieszczać się po formularzu, JAWS przechodzi pomiędzy kontrolkami w określonej kolejności. Jeżeli atrybut "Tabindex" nie został zdefiniowany dla wszystkich pól, JAWS najpierw przełącza pomiędzy polami z ustawionym atrybutem "Tabindex", a następnie pomiędzy pozostałymi polami formularza i łączami w takiej kolejności w jakiej są one wyświetlone na stronie.

Tryb formularzy

Jeżeli chcesz zmiany w kontrolkach formularza, przejdź Kursorem Wirtualnym do kontrolki i naciśnij ENTER, aby przejść w Tryb Formularzy. JAWS powie "Formularz włączony", następnie odczyta dane i typ kontrolki. Gdy naciśniesz ENTER, aby przejść w Tryb Formularza, na bieżącym elemencie uaktywniany jest kursor PC. Jeżeli kontrolka to pole edycyjne, kursor jest umieszczany na początku pola. Jeżeli kontrolka to pole wyboru, przełączany jest stan pola wyboru. Jeżeli kontrolka to nie wybrany przycisk opcji, jest on zaznaczany.

Będąc w Trybie Formularzy do nawigacji po polu edycyjnym możesz używać klawiszy strzałek. Aby przejść do następnego pola będąc w Trybie Formularzy, naciśnij klawisz TAB. Aby przejść do poprzedniego pola, naciśnij SHIFT+TAB.

Wskazówka: Jeżeli włączony jest Tryb Formularzy i w polu edycyjnym użyjesz polecenia Czytaj Linię (INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ) lub Czytaj Wszystko (INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ), JAWS przeczyta cały tekst z bieżącej linii. W tym również tekst, który nie jest umieszczony wewnątrz pola edycyjnego, na przykład etykietę lub opis.

Aby wyjść z Trybu Formularzy, naciśnij NUMERYCZNY PLUS. Jeżeli włączone jest automatyczne wychodzenie z Trybu Formularzy, JAWS automatycznie wyłączy Tryb Formularzy po uaktualnieniu strony. Domyślnie opcja ta jest włączona. Więcej informacji na temat tej opcji znajdziesz w temacie Okno Opcje HTML.

Pola wyboru i przyciski opcji

Aby zaznaczyć pole wyboru lub przycisk opcji bez przechodzenia w Tryb Formularzy, naciśnij SPACJĘ lub NUMERYCZNY SLASH, gdy wirtualny kursor jest na tym elemencie. Jeżeli jesteś na polu wyboru, jego stan zostanie przełączony. Jeżeli jesteś na nie wybranym przycisku opcji, zostanie on zaznaczony.

Pola kombi

Jeżeli przejdziesz w Tryb Formularzy na polu kombi, zaznaczony zostanie pierwszy element. Aby zmienić wybór, naciśnij STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub W DÓŁ.

Wskazówka: W niektórych formularzach zmiana opcji w polu kombi automatycznie otwiera nową stronę. Obsługując takie pole wyboru, naciśnij ALT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby rozwinąć listę opcji. Następnie przejdź do wybranej opcji i naciśnij ENTER, aby zatwierdzić wybór.

Wybór wielokrotny

Aby w programie Internet Explorer zaznaczyć na liście kilka elementów, przejdź na listę wciskając klawisz TAB. Naciśnij SHIFT+F8, aby przejść w tryb Wyboru Wielokrotnego. Przemieszczaj się po liście STRZAŁKAMI W GÓRĘ i W DÓŁ, naciskając SPACJĘ na wybranych elementach. Gdy skończysz, naciśnij ponownie SHIFT+F8.

Etykiety kontrolek formularza

JAWS próbuje powiązać wszystkie pola formularza z etykietami tekstowymi. JAWS może zidentyfikować etykietę tekstową powiązaną z kontrolką i odczytać ją po przejściu na tą kontrolkę. Jeżeli z kontrolką nie jest powiązana żadna etykieta, JAWS próbuje powiązać z kontrolką tekst umieszczony w pobliżu. Najlepsze efekty można osiągnąć, gdy tekst jest umieszczony bezpośrednio nad lub na lewo od kontrolki formularza.

Element Etykieta (Label)

Autor strony web do przypisania etykiety do wybranego pola formularza może użyć elementu "Label" z atrybutem "For". Po przejściu na takie pole formularza JAWS odczyta powiązaną z nim etykietę.

Elementy Zestaw Pól (Fieldset) i Legenda (Legend)

Element "Fieldset" służy do grupowania kontrolek formularza, podobnie jak Grupa w oknie dialogowym. Element "Legend" pozwala nadawać tym grupom kontrolek nazwy. Po przejściu do dowolnej kontrolki w obrębie zestawu ("Fieldset") przy pomocy polecenia TAB, SHIFT+TAB, lub na przykład F, JAWS odczytuje legendę.

Jeżeli nie chcesz słyszeć legendy zestawu pól (fieldset), wyłącz ją w Menedżerze Konfiguracji, Opcje oznajmiania. Wciśnij przycisk odpowiadający używanemu przez Ciebie poziomowi oznajmiania. Na liście "Odczytywane elementy" przejdź do pola wyboru "Nazwa grupy elementów" i naciśnij SPACJĘ, aby je odznaczyć. Wybierz OK, aby zatwierdzić zmiany, wciśnij ponownie OK, następnie zapisz otwartą konfigurację. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Opcje oznajmiania.

Zagadnienia autorskie

Na niektórych stronach web można spotkać formularze utworzone bez uwzględnienia dostępności, w takim przypadku JAWS nie może uzyskać informacji wystarczających do prawidłowego odczytywania kontrolek formularza. Jeżeli w Trybie Formularzy JAWS nieprawidłowo odczytuje etykiety kontrolek, pomocne może okazać się odczytywanie formularza przy użyciu Wirtualnego Kursora. Naciśnij ENTER, aby włączyć Tryb Formularzy i wypełnij pole formularza. Następnie naciśnij NUMERYCZNY PLUS, aby wyjść z Trybu Formularzy i kontynuować czytanie formularza przy pomocy Wirtualnego Kursora.

6.11 Tabele HTML

Tabele składają się z wierszy i kolumn, informacje są umieszczane wewnątrz komórek tabeli. Tabele mogą być używane na dwa sposoby. Tabele danych prezentują relacje pomiędzy informacjami różnego typu. Tabele układu pomagają rozmieścić informacje na ekranie lub zdefiniować ogólny układ strony, podobnie do kolumn gazetowych. Domyślnie JAWS wykrywa tabele danych i po wejściu w tabelę sygnalizuje, że ma ona x wierszy i y kolumn. JAWS sygnalizuje również koniec tabeli. Opcje te można zmieniać w oknie Opcje HTML na zakładce Listy i tabele.

Czytanie i przemieszczanie się po tabelach

JAWS udostępnia polecenia do przemieszczania się wewnątrz tabel oraz pomiędzy tabelami, jak również polecenia do uzyskiwania informacji na temat bieżącej pozycji w tabeli i struktury tabel na stronie.

Gdy przejdziesz do tabeli, JAWS odczyta liczbę kolumn i wierszy oraz streszczenie (jeżeli jest ono dostępne). Jeżeli przemieszczasz się po tabeli używając standardowych poleceń do czytania, JAWS odczytuje komórki od lewej do prawej i zachowuje się tak, jakby każda komórka rozpoczynała się od nowej linii. Przy tej metodzie przemieszczania JAWS nie rozpoznaje nagłówków tabeli, ani nie udostępnia informacji na temat struktury tabeli.

Aby przejść do następnej tabeli, naciśnij T. Aby przejść do poprzedniej tabeli, naciśnij SHIFT+T. Wirtualny Kursor przejdzie do pierwszej komórki tabeli, następnie JAWS odczyta streszczenie tabeli i zawartość komórki. 

Wskazówka: Aby wyświetlić listę wszystkich tabel z bieżącej strony, naciśnij CTRL+INSERT+T. Klawiszami strzałek wybierz z listy tabelę i naciśnij ENTER, aby przejść do niej.

Aby przeskoczyć bezpośrednio do wybranej komórki tabeli, naciśnij CTRL+J. Wpisz numery kolumny i wiersza, w których umieszczona jest komórka i naciśnij ENTER. Aby powrócić do poprzedniej komórki w tabeli, naciśnij SHIFT+CTRL+J.

Aby usłyszeć informacje na temat bieżącej komórki tabeli, naciśnij ALT+CTRL+NUMERYCZNE 5. JAWS poda położenie komórki, odczyta nagłówki bieżącego wiersza i kolumny oraz zawartość komórki. Aby czytać od początku wiersza do bieżącej komórki, naciśnij INSERT+SHIFT+HOME. Aby czytać od bieżącej komórki do końca wiersza, naciśnij INSERT+SHIFT+PAGE UP. Podobnie, możesz nacisnąć INSERT+SHIFT+END, aby czytać od początku kolumny do bieżącej komórki lub nacisnąć INSERT+SHIFT+PAGE DOWN, aby czytać od bieżącej komórki do końca kolumny. Aby przeczytać bieżącą kolumnę, naciśnij INSERT+SHIFT+NUMERYCZNE 5.

Po przejściu do następnej lub poprzedniej komórki poleceniem do nawigacji po tabeli, na przykład ALT+CTRL+STRZAŁKA W PRAWO, JAWS odczyta nagłówek kolumny, zawartość komórki i poda numer kolumny.

Gdy przejdziesz do następnej lub poprzedniej komórki w kolumnie używając ALT+CTRL+SRZAŁKA W GÓRĘ lub DÓŁ, JAWS odczyta nagłówek wiersza, zawartość komórki i poda numer wiersza. Jeżeli przejdziesz do nowego wiersza używając jednego z tych poleceń lub odczytasz poprzedni/następny wiersz skrótem KLAWISZ WINDOWS+STRZAŁKA W GÓRĘ lub W DÓŁ i liczba kolumn w wierszu ulegnie zmianie, JAWS poda liczbę kolumn w nowym wierszu.

Aby przejść do pierwszej komórki w tabeli, naciśnij ALT+CTRL+HOME. Aby przejść do ostatniej komórki, naciśnij ALT+CTRL+END. JAWS odczyta zawartość komórki, poda numer wiersza i kolumny, a następnie odczyta nagłówki bieżącego wiersza i kolumny.

Więcej informacji na temat poleceń do czytania tabel znajdziesz w temacie:

· Skróty klawiszowe JAWS 

· Klawisze Szybkiej Nawigacji 

Nagłówki wierszy i kolumn

Nagłówki tabel udostępniają informacje na temat danych w każdej kolumnie i wierszu. Jeżeli tabela udostępnia nagłówki, JAWS odczytuje je podczas przemieszczania po tabeli przy użyciu ALT+CTRL+STRZAŁKA W PRAWO. Jeżeli przejdziesz do komórki w nowej kolumnie, JAWS odczyta nagłówek kolumny, jednak nie odczyta nagłówka wiersza. Jeżeli przejdziesz do komórki w nowym wierszu, JAWS odczyta nagłówek wiersza, nie odczyta nagłówka kolumny. Opcja Tytuły Tabel w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS pozwala określić, czy JAWS powinien ignorować nagłówki kolumn, nagłówki wierszy lub wszystkie nagłówki.

Uwaga: Podczas przemieszczania się po tabelach przy użyciu standardowych poleceń do czytania, JAWS nie rozpoznaje nagłówków wierszy i kolumn. 

Streszczenie tabeli

Streszczenie tabeli udostępnia informacje na temat przeznaczenia tabeli. Jeżeli streszczenie jest dostępne, JAWS powie "Streszczenie" i odczyta związany z nim tekst.

Podpis tabeli

Podpis tabeli udostępnia informacje na temat charakteru tabeli. JAWS odczytuje tekst podpisów.

Tabele układu

Informacje na temat tabel układu mogą pomóc w zrozumieniu układu strony. Aby określić, że JAWS powinien ogłaszać tabele układu, włącz w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS opcję Tabele układu lub w oknie Opcje HTML na zakładce Listy i tabele w polu kombi Wykrywaj tabele wybierz Wszystkie tabele.

Zagnieżdżone tabele

Tabela może być składnikiem komórki w innej tabeli, powstaje wtedy tabela zagnieżdżona. JAWS ogłasza poziom zagnieżdżenia każdej tabeli.

Tabele HTML i brajl

JAWS pozwala dostosować ilość informacji na temat tabel na stronach web wyświetlanych na monitorze brajlowskim. W oknie "Dostosuj opcje brajla", CTRL+INSERT+B, dostępnych jest wiele opcji regulujących ilość informacji wyświetlanych w brajlu. Najczęściej używane to:

· Wyświetlanie tabel: Dostępne wartości to bieżąca komórka, bieżący wiersz lub bieżąca kolumna. 

· Czytanie tytułów tabel: Dostępne opcje to wyświetlanie nagłówków wierszy, nagłówków kolumn, nagłówków wierszy i kolumn lub wyłączenie wyświetlania nagłówków. 

· Wyświetlanie współrzędnych tabel: Dostępne opcje to wyświetlanie współrzędnych komórki lub ich brak. 

6.12 Ramki HTML

Ramki pozwalają wyświetlać kilka stron web jednocześnie, okno programu Internet Explorer dzielone jest na kilka części, w każdej wyświetlana jest oddzielna strona. Ramki mogą być rozmieszczone na stronie pionowo, poziomo lub na oba sposoby jednocześnie, można na przykład umieścić na górze strony jedną ramkę a pod nią dwie ramki obok siebie. W ten sposób używając ramek można sterować układem tekstu na stronie. JAWS udostępnia polecenia do szybkiego przemieszczania się pomiędzy ramkami na stronie.

Aby przejść do następnej ramki na stronie, naciśnij M. Aby przejść do poprzedniej ramki na stronie, naciśnij SHIFT+M. 

Uwaga: Skrypt JAWS Przejdź do Ramki o Określonym Numerze (MoveToFrameByNumber) umożliwia bezpośredni dostęp do dziesięciu pierwszych ramek. Domyślnie skrypt ten nie jest przypisany do żadnego skrótu klawiszowego. Jeżeli chcesz korzystać z tej funkcji, możesz przypisać do niego skrót klawiszowy korzystając z Menedżera Klawiatury.

Aby wyświetlić listę ramek, naciśnij INSERT+F9. Aby przemieszczać się po liście, używaj klawiszy STRZAŁEK W GÓRĘ i W DÓŁ lub naciśnij pierwszą literę nazwy ramki. Aby przenieść kursor do wybranej ramki, naciśnij ENTER. Aby zamknąć listę, naciśnij ESC.

JAWS ogłasza początek i koniec ramki, odczytując tytuł ramki. Jeżeli tytuł ramki jest niedostępny, JAWS odczyta nazwę ramki. Aby zmienić tę opcję tymczasowo, tak żeby JAWS ogłaszał tylko początek nowej ramki lub nie ogłaszał ramek, użyj okna "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS". Aby wprowadzić trwałe zmiany w konfiguracji, użyj okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji. Szczegółowe informacje znajdziesz w tematach: 

· Opcje oznajmiania programu Internet Explorer 

· Okno opcje HTML 

Ramki wbudowane

Ramki wbudowane osadzone są bezpośrednio w stronie web ("w linii") i wyświetlają zawartość innej strony. Ramki takie często są używane do wyświetlania ogłoszeń. Korzystając z okna "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS", możesz tymczasowo wyłączyć czytanie ramek wbudowanych. Naciśnij INSERT+V, przejdź do opcji "Ramki wbudowane" i naciśnij SPACJĘ, aby przełączyć opcję. Możesz trwale włączyć tę opcję, zaznaczając pole wyboru Ignoruj Ramki Wbudowane umieszczone w oknie Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji.

6.13 Elementy HTML

Strony web są pisane w HTML. Elementy HTML informują przeglądarkę web, jak wyświetlane mają być informacje. Wszystko wyświetlane na stronie web jest elementem. Typ elementu określa jak jest on wyświetlany i obsługiwany. Akapity, nagłówki, tabele, listy i łącza wszystko to są przykłady elementów HTML.

Niektóre elementy służą do hierarchicznej reprezentacji relacji pomiędzy informacjami na stronie. Na przykład tabela składa się z kilku elementów, które oznaczają początek tabeli, definicję wiersza tabeli, informację wewnątrz komórki w wierszu itd.

Atrybuty umożliwiają modyfikację elementów HTML, dostarczają dodatkowych informacji lub zmieniają sposób wyświetlania elementu w przeglądarce web. Wyrównanie, obramowanie, klawisze skrótu, tekst alternatywny oraz tekst tytułu są konfigurowane przy użyciu atrybutów. Więcej informacji na temat HTML znajdziesz na stronie the World Wide Web Consortium Web Accessibility Initiative.

Przemieszanie się pomiędzy elementami

Czasami zachodzi potrzeba, aby ominąć fragment strony web. JAWS udostępnia polecenia umożliwiające przejście do następnego lub poprzedniego elementu HTML. Można przechodzić do następnego lub poprzedniego elementu tego samego typu, albo do następnego lub poprzedniego elementu innego typu. Na przykład, aby wyjść poza listę możesz nacisnąć klawisz D, który wywołuje polecenie przejdź do następnego elementu innego typu.

	Opis 
	Polecenie 

	Następny taki sam element 
	S 

	Poprzedni taki sam element 
	SHIFT+S 

	Następny inny element 
	D 

	Poprzedni inny element 
	SHIFT+D 


Zaznacz cały element

JAWS udostępnia polecenia, które pozwalają zaznaczyć cały fragment strony web, np. całą tabelę lub całą listę. Aby zaznaczyć całą listę, przejdź do linii, w której JAWS przeczyta "Lista z x elementami" i naciśnij F8. Lista jest zaznaczona i możesz skopiować ją do schowka. Aby zaznaczyć całą tabelę, przejdź do linii, w której JAWS przeczyta "Tabela x kolumn i y wierszy" i naciśnij F8. Podczas zaznaczania tabeli i kopiowania jej do Schowka, tracone jest całe formatowanie tabeli. Informacje z każdej komórki tabeli wyświetlane są w nowej linii.

Uwaga: To co zostanie zaznaczone jest uzależnione od położenia Wirtualnego Kursora, zatem jeżeli chcesz zaznaczyć całą listę lub tabelę, musisz przejść do pierwszej linii listy lub tabeli. Jeżeli Wirtualny Kursor będzie umieszczony nie na początku listy a na elemencie listy, zaznaczony zostanie tylko ten element.

Wychodzenie poza element

JAWS umożliwia wyjście z bieżącego elementu, na przykład z tabeli lub listy, możesz dzięki temu szybko przemieszczać się po stronie. Naciśnij >, aby przejść za bieżącą tabelę, listę lub inny element. Naciśnij <, aby przejść przed bieżącą tabelę, listę lub inny element. 

Wyświetl informacje na temat elementu

Jeżeli strona nie została zaprojektowana przejrzyście, informacje na temat elementów HTML mogą pomóc w zrozumieniu układu strony. Możesz przeglądać podstawowe lub zaawansowane informacje o elemencie HTML. Aby przeglądać podstawowe informacje o elemencie HTML, naciśnij INSERT+SHIFT+F1. Uzyskasz informacje na temat wartości atrybutów przypisanych do bieżącego elementu oraz do elementu nadrzędnego w hierarchii HTML. Na przykład, jeżeli wywołasz to polecenie dla obrazu zawierającego łącze, JAWS wyświetli informacje na temat obrazu i łącza.

Aby przeglądać zaawansowane informacje o elemencie HTML, naciśnij CTRL+INSERT+SHIFT+F1. Uzyskasz informacje na temat wartości atrybutów przypisanych do bieżącego elementu oraz do elementów nadrzędnych w hierarchii HTML. Na przykład, jeżeli wywołasz to polecenie w tabeli, otrzymasz informacje na temat komórki tabeli, wiersza tabeli, całej tabeli, sekcji body strony HTML i dokumentu HTML.

Informacje te pochodzą bezpośrednio z kodu HTML strony i są niezwykle przydatne. Można na przykład spotkać czasem na stronie serię łączy graficznych, do których jest przypisany alternatywny tekst w stylu "Obraz jeden", "Obraz dwa" i "Obraz trzy", podane powyżej polecenia dostarczają dodatkowych informacji na temat każdego łącza graficznego. Jedna z informacji to nazwa pliku, do którego prowadzi łącze, często pomaga to określić co znajdziemy na stronie.

6.14 Różne elementy, atrybuty i inne funkcje

HTML korzysta z elementów, aby tworzyć z tekstu odrębne fragmenty strony. Akapity, listy, nagłówki, tabele, nawet łącza wszystko to są elementy. Atrybuty umożliwiają modyfikację elementów HTML, dostarczają dodatkowych informacji lub zmieniają sposób wyświetlania elementu w przeglądarce web. Wyrównanie, obramowanie, klawisze skrótu, tekst alternatywny oraz tekst tytułu są konfigurowane przy użyciu atrybutów. Więcej informacji na temat HTML znajdziesz na stronie the World Wide Web Consortium Web Accessibility Initiative.

Klawisze skrótu w HTML

JAWS obsługuje klawisze skrótu przypisane do obiektów HTML przy użyciu atrybutu "Accesskey". Klawisze skrótu pozwalają przejść bezpośrednio do wybranego łącza lub kontrolki formularza. Klawisze skrótu są używane w systemie pomocy JAWS, aby umożliwić szybkie uaktywnienie łączy Dalej i Wstecz, ułatwia to szybkie przemieszczanie się po systemie pomocy. Naciśnij ALT+B, aby przejść do łącza Wstecz lub naciśnij ALT+X, aby przejść do łącza Dalej. Klawisze skrótu przypisane do łączy, przenoszą tylko do łącza. Na przykład, po wciśnięciu klawisza skrótu powodującego przejście do łącza nadal musisz nacisnąć ENTER, aby je uaktywnić. Klawisze skrótu przypisane do przycisków od razu je uaktywniają.

Jeżeli nie chcesz słyszeć klawiszy skrótu na stronach web, możesz wyłączyć tę funkcję w oknie Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji. Pole wyboru Czytaj klawisze skrótu na stronach web jest umieszczone w oknie Opcje HTML na zakładce Różne. Odznacz to pole wyboru, aby wyłączyć tę funkcję. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno Opcje HTML.

Efekty wskazania myszą "Mouse Over"

W HTML autor strony może przypisać wybranym elementom strony wykonanie akcji po wskazaniu ich kursorem myszy (zdarzenie "Onmouseover"), może to być np. uruchomienie programu w JavaScript lub Visual Basic. Funkcja ta często jest wykorzystywana do wyświetlenia tymczasowego opisu, obrazu lub łącza. Obecnie JAWS rozpoznaje zdarzenie Onmouseover i udostępnia tekst wyświetlany w odpowiedzi na to zdarzenie. Naciśnij CTRL+ENTER, aby zasymulować przesunięcie wskaźnika myszy na element, na którym umieszczony jest Wirtualny Kursor. Jeżeli zdarzenie wskazania myszą wywołało zmiany na stronie, JAWS ogłosi numer linii, w której wystąpiła zmiana. Aby obejrzeć nowe informacje, możesz nacisnąć J przejść do wybranej linii. Wpisz numer linii, w której nastąpiła zmiana i naciśnij ENTER, aby przejść bezpośrednio do tej linii. Możesz potem w dowolnym momencie nacisnąć SHIFT+J, aby powrócić do poprzedniego miejsca na stronie.

Domyślnie JAWS ogłasza, gdy element na przypisany efekt wskazania myszą. Jeżeli chcesz, aby JAWS ignorował atrybut OnMouseOver, wykonaj następujące czynności:

1. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Menedżera Konfiguracji i naciśnij ENTER. 

2. Z menu Ustaw opcje wybierz Menedżer Mowy i Dźwięków. 

3. Na liście schematów wybierz "Klasyczny". 

4. Naciśnij ALT+E, aby edytować ten schemat. 

5. Naciskaj CTRL+TAB, aż przejdziesz na zakładkę HTML, a następnie strzałkami wybierz "onmouseover". 

6. Naciśnij ALT+I, aby uaktywnić przycisk opcji Ignoruj. 

Wskazówka: Jeżeli chcesz, aby JAWS po napotkaniu elementu z etykietą wskazania myszą odtwarzał dźwięk, naciśnij ALT+O, aby wybrać przycisk opcji Odtwarzaj dźwięk. Następnie wciśnij przycisk Wybierz Plik Dźwiękowy, aby wybrać sygnał. 

7. Wciśnij OK, a następnie ALT+J, aby zapisać bieżące ustawienia jako nowy schemat. Wpisz nazwę opisującą funkcje schematu i naciśnij ENTER. Gdy będziesz korzystać z tego schematu, JAWS nie będzie ogłaszał atrybutu wskazania myszą (OnMouseOver). 

Możesz klikać prawie na wszystkim

W HTML autor strony może przypisać wybranym elementom strony atrybut Onclick, które po kliknięciu lewym przyciskiem myszy będzie uruchamiać kod JavaScript lub Visual Basic Script. Aby uruchomić takie zdarzenie, przejdź do elementu i naciśnij ENTER.

Dynamiczna edycja tekstu HTML

W Internet Explorer 5.5 i nowszych dostępny jest atrybut HTML "Contenteditable", który umożliwia dynamiczną edycję niemal dowolnego tekstu. JAWS obsługuje ten atrybut, jednak nie ogłasza jego obecności. Jeżeli atrybut ma dla tekstu wartość true, naciśnij po prostu ENTER, aby przejść w Tryb Formularzy, wyedytuj tekst a następnie naciśnij NUMERYCZNY PLUS, aby uaktywnić ponownie Wirtualny Kursor.

Macromedia Flash MX

JAWS odczytuje teraz informacje umieszczone w animacjach Macromedia Flash. Możesz uaktywniać łącza, wciskać przyciski i pisać w polach edycyjnych tak samo jak na zwyczajnej stronie web. Animacje Flash są wyświetlane jako część strony, JAWS ogłasza wejście i wyjście z animacji. JAWS może też pomijać elementy Flash na stronach web, wystarczy zaznaczyć pole wyboru "Ignoruj Flash na stronach web" dostępne w oknie Opcje HTML na zakładce Różne.

Blokada automatycznego odświeżania stron

Jeżeli otworzysz stronę, która ma ustawione automatyczne odświeżanie, JAWS ogłosi: "Strona zostanie odświeżona za X sekund". Na niektórych stronach web automatyczne odświeżanie lub ponowne ładowanie jest zbyt częste. JAWS po każdym odświeżeniu rozpoczyna czytanie strony od początku. Utrudnia to znacznie przeglądanie takich stron. Możesz teraz zablokować w JAWS ponowne ładowanie stron. Aby przestawić tę opcję tymczasowo użyj okna "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS", INSERT+V, aby wprowadzić trwałą zmianę w konfiguracji skorzystaj z okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji.

Automatyczne odświeżanie może być włączone również dla aktywnych skryptów, fragmentów strony reprezentowanych przez kontrolki ActiveX, apletów i animacji Flash obsługujących MSAA. Możesz włączyć w JAWS blokowanie odświeżania aktywnej zawartości stron - tymczasowo w oknie "Dostosuj opcje oznajmiania JAWS" lub na stałe w oknie Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji.

Informacje o czcionce

Po wciśnięciu INSERT+F JAWS podaje informacje na temat czcionki na stronie web. Aby wyświetlić te informacje w oknie Virtual Viewer, naciśnij INSERT+F szybko dwa razy.

Cytaty

JAWS powiadamia teraz o wejściu i wyjściu z cytatu, do którego utworzenia wykorzystany został element HTML "blockquote". Jeżeli przez atrybut HTML "Cite" podany został także adres cytowanej strony, informacja ta również jest ogłaszana.

6.15 Znaczniki Położenia

Znaczniki Położenia umożliwiają szybką nawigację po często używanych obszarach Twoich ulubionych stron internetowych lub dokumentów HTML. Możesz używać Znaczników Położenia do przełączania się pomiędzy fragmentami strony, zaznaczania ważnych sekcji dokumentu HTML lub sygnalizowania kluczowych elementów formularza. Możesz na przykład użyć Znaczników Położenia, aby przejść bezpośrednio do wymaganych pól skomplikowanego formularza lub wybranych akapitów długiego dokumentu HTML. 

Aby przejść do następnego znacznika położenia, naciśnij K, aby przejść do poprzedniego znacznika położenia, naciśnij SHIFT+K. 

Tymczasowe znaczniki położenia są bardzo przydatne na nowych stronach. Podczas poznawania strony, są niezwykle pomocne jako flagi oznaczające miejsca, do których zamierzasz później powrócić. Aby zdefiniować na stronie Tymczasowy Znacznik Położenia, naciśnij CTRL+K. Na każdej stronie można zdefiniować tylko jeden Tymczasowy Znacznik Położenia, jednak bez problemu można definiować Tymczasowe Znaczniki Położenia dla innych stron (po jednym na stronę). Jeżeli ustawisz na stronie Tymczasowy Znacznik Położenia, a następnie zdecydujesz, że chcesz umieścić go w innym miejscu, przejdź Wirtualnym Kursorem do tego miejsca i ponownie naciśnij CTRL+K.

Pozycja Tymczasowego Znacznika Położenia zostanie zapisana i nie ulegnie zmianie, chyba że przestawisz go w inne miejsce lub usuniesz przy użyciu Listy Znaczników Położenia. Możesz swobodnie przeglądać strony internetowe, zamykać JAWS, nawet restartować komputer, wszystkie Tymczasowe Znaczniki Położenia będą zachowane.

Aby odczytać wybrany Znacznik Położenia, naciśnij CTRL+SHIFT oraz cyfrę z zakresu 1-0, ten sam skrót klawiszowy wciśnięty dwukrotnie pozwala przejść do Znacznika Położenia. Na przykład, aby odczytać tekst, na którym umieszczony jest piąty Znacznik Położenia, naciśnij CTRL+SHIFT+5. Aby przejść do piątego Znacznika Położenia, naciśnij szybko dwa razy CTRL+SHIFT+5. 

Aby wyświetlić listę wszystkich Znaczników Położenia na bieżącej stronie, naciśnij CTRL+SHIFT+K. Lista ta prezentuje wszystkie Znaczniki Położenia zdefiniowane dla bieżącej strony. Jeżeli naciśniesz ALT+O, aby wybrać przycisk opcji Domena, możesz przeglądać wszystkie znaczniki zdefiniowane dla bieżącej domeny. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz z listy Znacznik Położenia. Następnie naciśnij SPACJĘ na przycisku Przejdź do lub naciśnij ALT+P, aby przenieść wirtualny kursor do Znacznika Położenia. 

Znaczniki Położenia URL i Domeny

JAWS pozwala przypisać Znaczniki Położenia do bieżącego adresu URL lub do domeny. URL (uniform resource locator) to adres strony Web wyświetlany na pasku adresu przeglądarki Internet Explorer. Znaczników Położenia przypisanych do adresu URL możesz używać tylko będąc na tej stronie. 

Adresy poszczególnych stron internetowych zawierają się w domenach. Nazwa domeny to przeważnie pierwsza część adresu strony Web, która kończy się przyrostkiem .com, .net, .org, .gov, .edu lub podobnym. Gdy dodajesz do strony domenowy Znacznik Położenia, możesz używać go na dowolnej stronie w bieżącej domenie. Ponieważ wiele serwisów wykorzystuje ten sam schemat to tworzenia wszystkich stron, położenie łączy, obrazów, przycisków i formularzy jest często bardzo podobne. W takim przypadku możesz używać jednego domenowego Znacznika Położenia do nawigacji po wielu stronach jednej witryny. 

Na przykład, jeżeli na górze każdej strony umieszczone jest pole Wyszukaj, możesz utworzyć tam domenowy Znacznik Położenia o nazwie "Wyszukaj". Możesz używać tego Znacznika Położenia, aby przechodzić do pola Wyszukaj na wszystkich stronach w domenie, niezależnie od adresu URL. 

Dodawanie Znaczników Położenia

Aby dodać Znacznik Położenia: 

1. Otwórz stronę internetową lub inny dokument HTML. 

2. Przejdź wirtualnym kursorem do miejsca, w którym chcesz umieścić Znacznik Położenia. 

3. Naciśnij CTRL+SHIFT+K. 

4. Jeżeli chcesz używać tego Znacznika Położenia tylko na bieżącej stronie Web, wybierz przycisk opcji URL. Aby używać tego Znacznika Położenia na wszystkich stronach w bieżącej domenie, wybierz przycisk opcji Domena. 

5. Naciśnij SPACJĘ na przycisku Dodaj lub wciśnij ALT+D. 

6. JAWS zaproponuje nazwę Znacznika Położenia utworzoną w oparciu o tekst umieszczony pod kursorem. W razie potrzeby możesz wpisać nową nazwę. Gdy skończysz, naciśnij SPACJĘ na przycisku OK. 

7. Naciśnij SPACJĘ na przycisku OK, aby dodać do strony Znacznik Położenia. 

Znaczniki Położenia utworzone tą metodą pozostają aktywne do momentu ich usunięcia. Możesz dodać tymczasowy Znacznik Położenia wciskając CTRL+K.

Uwaga: Jeżeli struktura strony uległa znaczącym zmianom, Znaczniki Położenia mogą działać nieprecyzyjnie. W takim przypadku, usuń nieaktualne Znaczniki Położenia i dodaj nowe postępując według powyższej procedury.

Zmiana nazw Znaczników Położenia

Aby zmienić nazwę Znacznika Położenia:

1. Otwórz stronę zawierającą Znacznik Położenia, którego nazwę chcesz zmienić. 

2. Naciśnij CTRL+SHIFT+K, aby wyświetlić listę wszystkich Znaczników Położenia na tej stronie. 

3. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz z listy Znacznik Położenia. 

4. Naciśnij SPACJĘ na przycisku Zmień nazwę lub wciśnij ALT+Z. 

5. Podaj nową nazwę Znacznika Położenia, a następnie naciśnij SPACJĘ na przycisku OK. 

Usuwanie Znaczników Położenia

Aby usunąć jeden lub więcej Znaczników Położenia:

1. Otwórz stronę zawierającą Znacznik Położenia, który chcesz skasować. 

2. Aby wyświetlić listę wszystkich Znaczników Położenia na bieżącej stronie, naciśnij CTRL+SHIFT+K. 

3. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz z listy Znacznik Położenia. 

4. Naciśnij SPACJĘ na przycisku Usuń lub wciśnij ALT+U. 

Wskazówka: Jeżeli chcesz skasować wszystkie Znaczniki Położenia umieszczone na stronie, naciśnij SPACJĘ na przycisku Usuń wszystkie lub wciśnij ALT+W.

Wymiana Znaczników Położenia z innymi użytkownikami

Możesz użyć programu Settings Packager, aby wymieniać swoje Znaczniki Położenia dla stron Web z innymi użytkownikami JAWS. Settings Packager to program, który pozwala zapisywać schematy mowy i dźwięków, znaczniki położenia oraz spersonalizowane ustawienia web w skompresowanym pliku .zip, który możesz wysłać pocztą elektroniczną, umieścić na stronie internetowej lub skopiować na inny nośnik danych. Możesz również użyć programu Settings Packager, aby zaimportować ustawienia przechowywane w tych plikach .zip do programu JAWS. Aby uruchomić program Settings Packager, naciśnij INSERT+F2, wybierz "Settings Packager" i naciśnij ENTER. Więcej informacji na temat korzystania z tego programu znajdziesz w pomocy programu Settings Packager.

Aby wymieniać definicje Znaczników Położenia z innymi użytkownikami programu JAWS bez korzystania z programu Settings Packager: 

1. Naciśnij KLAWISZ WINDOWS+E, aby uruchomić Eksploratora Windows. 

2. Przejdź na dysk i do folderu, w którym zainstalowany został program JAWS. 

3. Otwórz folder C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk\PlaceMarkers. 

4. Informacje o Znacznikach Położenia są przechowywane w plikach .PMI. Znajdź plik .PMI o nazwie takiej samej jak adres strony zawierającej Znacznik Położenia, który chcesz wysłać. 

5. Skopiuj ten plik i roześlij go innym użytkownikom. Użytkownicy ci powinni skopiować plik .PMI do folderu C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Enu\PlaceMarkers na swoich komputerach. Użytkownicy ci mogą teraz przemieszczać się po stronie HTML korzystając z Twoich Znaczników Położenia. 

Streszczenie strony

Gdy otworzysz stronę HTML w przeglądarce Internet Explorer funkcja Streszczenie Strony automatycznie udostępnia listę dostępnych Znaczników Położenia razem z powiązanym tekstem. Pozwala to szybko sprawdzić tekst umieszczony w pobliżu Znacznika Położenia i uzyskać informacje o zmianach lub uaktualnieniach w tych obszarach. Aby włączyć lub wyłączyć tę funkcję, otwórz Menedżera Konfiguracji i z menu Ustaw opcje wybierz Opcje HTML. Przejdź na zakładkę Różne i naciśnij ALT+U, aby przejść do pola kombi Streszczenie. 

Jeżeli nie chcesz, aby JAWS czytał streszczenie strony, wybierz wyłączone. Wybierz Tylko Czytaj, jeżeli chcesz, aby JAWS przeczytał nazwy Znaczników Położenia z bieżącej strony oraz tekst wyświetlony w pobliżu znaczników. Jeżeli wybierzesz opcję Wirtualizuj Informacje, JAWS wyświetli informacje o dostępnych znacznikach w oknie Virtual Viewer. Virtual Viewer udostępnia łącza z nazwą Znaczników Położenia oraz tekstem wyświetlonym w pobliżu znacznika. Możesz wybrać łącze strzałkami i wcisnąć ENTER, aby przejść do tego Znacznika Położenia.

Wskazówka: Możesz tymczasowo zmienić ustawienie tej opcji wciskając INSERT+V podczas pracy w Internet Explorer (więcej informacji znajdziesz w sekcji Opcje oznajmiania programu Internet Explorer). Dodatkowo, jeżeli chcesz aby informacje o Znacznikach Położenia były odczytywane tylko na wybranych stronach HTML, możesz nacisnąć INSERT+SHIFT+V, aby zmienić tę opcję dla bieżącej domeny (szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Personalizacja ustawień Web).

6.16 Etykiety użytkownika

JAWS pozwala przypisać własne etykiety do prawie wszystkich elementów HTML, do których możesz przejść wciskając klawisz TAB w programach Internet Explorer, America Online oraz dokumentach HTML. Elementy te to łącza tekstowe, łącza graficzne, pola formularza i przyciski. Możesz również etykietować obrazy na stronach internetowych. JAWS odczytuje te etykiety zamiast tekstu przypisanego do elementów przez autora strony. JAWS korzysta również z etykiet użytkownika przy wyświetlaniu listy dostępnych elementów, na przykład na liście pól formularza wyświetlanej po wciśnięciu INSERT+F5. Możesz również użyć tej funkcji, aby usprawnić nawigację po stronie, zmniejszyć poziom oznajmiania, uzupełnić brakujące etykiety.

Wskazówka: Korzystając z tej funkcji możesz zaetykietować również pola formularza w programach Microsoft Word oraz Adobe Acrobat lub Reader. 

JAWS zapisuje etykiety stworzone dla strony internetowej, zatem są one dostępne przy każdorazowym korzystaniu z tej strony. Dodatkowo utworzone etykiety mogą być stosowane do identycznych elementów wyświetlanych na innych stronach w tej samej domenie. Na przykład, jeżeli przypiszesz etykietę do przycisku, JAWS odczyta tę etykietę po napotkaniu takiego przycisku na dowolnej stronie w tej domenie. Etykiety użytkownika są zapisywane w plikach .jsi w folderze Settings\Plk\PersonalizedSettings. 

Przypisywanie etykiet użytkownika

Aby przypisać do elementu etykietę użytkownika lub zmienić etykietę dodaną wcześniej, wykonaj następujące czynności:

1. Przejdź do elementu, który chcesz zaetykietować. Możesz używać klawisza TAB, standardowych poleceń JAWS do czytania lub listy elementów. 

2. Naciśnij INSERT+F2, wybierz "Etykieta użytkownika" i naciśnij ENTER. 

Wskazówka: Aby utworzyć własną etykietę bieżącego elementu, możesz również nacisnąć CTRL+INSERT+TAB.

3. Wpisz tekst, którego chcesz używać jako etykiety i naciśnij ENTER. 

JAWS odczytuje nową etykietę przy każdym napotkaniu tego elementu. Dodatkowo na liście elementów JAWS wyświetla etykietę użytkownika zamiast oryginalnego opisu. Jednakże, jeżeli poleceniem INSERT+Z wyłączysz wirtualny kursor, twoje etykiety będą niedostępne.

Kasowanie etykiet użytkownika

Aby usunąć etykietę użytkownika wykonaj następujące czynności: 

1. Przejdź do elementu z etykietą, którą chcesz skasować. Możesz używać klawisza TAB, standardowych poleceń JAWS do czytania lub listy elementów. 

2. Naciśnij INSERT+F2, wybierz "Usuń etykietę użytkownika" i naciśnij ENTER. 

Aby usunąć ze strony wszystkie etykiety użytkownika, wykonaj następujące czynności:

1. Przejdź na stronę internetową zawierającą etykiety, które chcesz skasować. 

2. Naciśnij INSERT+F2, wybierz "Usuń wszystkie etykiety użytkownika" i naciśnij ENTER. 

Wymiana etykiet z innymi użytkownikami

Możesz użyć programu Settings Packager, aby wymieniać swoje Etykiety Użytkownika dla stron internetowych lub dokumentów z innymi użytkownikami JAWS. Settings Packager to program, który pozwala zapisywać ustawienia w skompresowanym pliku .zip, który możesz wysłać pocztą elektroniczną, umieścić na stronie internetowej lub skopiować na inny nośnik danych. Możesz również użyć programu Settings Packager, aby zaimportować ustawienia przechowywane w tych plikach .zip do programu JAWS. Aby uruchomić program Settings Packager, naciśnij INSERT+F2, wybierz "Settings Packager" i naciśnij ENTER. Więcej informacji na temat korzystania z tego programu znajdziesz w pomocy programu Settings Packager.

6.17 Menedżer ActiveX

Menedżer ActiveX pozwala w naturalny sposób łączyć komunikaty MSAA z osadzonych w stronie kontrolek ActiveX oraz otaczającego je kodu HTML. Pozwala to obsługiwać na przykład obiekty Macromedia Flash. Aby funkcja ta działała, spełnionych musi być kilka warunków. 

· Kontrolka ActiveX musi obsługiwać MSAA. 

· Kontrolka ActiveX musi być umieszczona w oknie potomnym względem okna Internet_Explorer Server i posiadać własną unikalną nazwę klasy. 

· Kontrolka ActiveX musi być zdefiniowana w kodzie HTML znacznikiem Object, który posiada atrybut classid przypisujący do kontrolki unikalny identyfikator klasy. 

Jeżeli kontrolka ActiveX spełnia te trzy warunki, aby ją obsłużyć, wystarczy dodać kilka wpisów do pliku konfiguracyjnego.

Plik parametrów Menedżera ActiveX

Pliki ustawień Menedżera ActiveX są przechowywane w folderze C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk. Nazwa pliku to JActiveX.ini. Każda sekcja w tym pliku określa reguły dla innej kontrolki ActiveX. Nazwa sekcji to Identyfikator Klasy kontrolki, musi być ona zgodna z wartością atrybutu classid znacznika object w HTML.

Klucze w pliku JActiveX.ini

W pliku JActiveX.ini muszą występować następujące wpisy:

WindowClass=klasa okna potomnego względem okna Internet_Explorer Server zawierającego kontrolkę activeX. Dla przykładu obiekty Macromedia Flash mają klasę MacromediaFlashPlayerActiveX.

Description=Krótki opis tekstowy kontrolki ActiveX.

StartString=Tekst oznaczający początek pokazu w wirtualnym buforze JAWS. Na przykład "Początek prezentacji Macromedia Flash".

EndString=Tekst oznaczający koniec działania kontrolki ActiveX. Na przykład "Koniec prezentacji Macromedia Flash".

UseFormsMode=może przyjmować następujące wartości:
0 oznacza, że Tryb Formularzy będzie używany do pól tekstowych, pól kombi lub list, w pozostałych przypadkach Tryb Formularzy nie będzie używany.
1 oznacza, że Tryb Formularzy będzie używany do wszystkich elementów kontrolki ActiveX. Oznacza to, że w dowolnym momencie w trakcie prezentacji kontrolki można nacisnąć ENTER a JAWS przejdzie w Tryb Formularzy. Tryb Formularzy służy do edycji lub interakcji z wybranymi elementami kontrolki.

RenderingLevel=Ta wartość określa sposób prezentowania kontrolki:
0 oznacza - nic nie rób (wyłącza obsługę kontrolki ActiveX).
1 włącza tylko prezentację tytułu obiektu (używać w połączeniu z poleceniem "Używaj Trybu Formularzy"). Jeżeli klucz ten ma wartość 1, pomijane są komunikaty początkowe i końcowe.
2 włącza prezentację całej hierarchii MSAA i odczytywanie komunikatów na początku końcu pokazu.

MSAAFlags=Ta wartość określa sposób wykorzystania informacji MSAA. Obecnie obsługiwane wartości to:
0 nigdy nie dołączaj opisu.
1 dołączaj opis, jeżeli jest różny od nazwy.
2 zawsze dołączaj opis.

Więcej informacji na temat nazw MSAA, opisów, wartości itd. znajdziesz w tematach MSDN (Microsoft Developers Network) dotyczących Microsoft Active Accessibility.

Przykładowa sekcja pliku JActiveX.ini

[clsid:D27CDB6E-AE6D-11cf-96B8-444553540000]
WindowClass=MacromediaFlashPlayerActiveX
Description=Osadzona prezentacja Macromedia Flash
StartString=Początek prezentacji Macromedia Flash
EndString=Koniec prezentacji Macromedia Flash
UseFormsMode=0
RenderingLevel=2
MSAAFlags=1

6.18 Opcje oznajmiania programu Internet Explorer

Aby zapewnić Ci jak najwyższy komfort pracy, JAWS udostępnia szeroką gamę opcji konfigurujących obsługę przeglądarki Microsoft Internet Explorer. Okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS (INSERT+V) pozwala tymczasowo zmienić wartość opcji sterujących odczytywaniem informacji przez JAWS. Aby dowiedzieć się więcej na temat tych opcji lub zmienić je na stałe, skorzystaj z okna Opcje HTML w Menedżerze Konfiguracji. Więcej informacji na temat dostępnych w tym oknie opcji znajdziesz w temacie Okno Opcje HTML.

Wskazówka: JAWS pozwala również zastosować opisane poniżej ustawienia tylko do wybranych stron internetowych. Umożliwia to konfigurację pracy JAWS z wybranymi witrynami internetowymi. Więcej informacji na temat tej funkcji znajdziesz w sekcji Personalizacja ustawień Web.
	Opcja Oznajmiania
	Opis

	Klawisze Szybkiej Nawigacji 
	Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji przyśpieszają i ułatwiają przemieszczanie się po stronie web oraz wszystkich polach, w których używany jest Wirtualny Kursor. Polecenia te przypisane są do klawiszy w głównym bloku klawiatury i są bardzo łatwe do zapamiętania. Skróty klawiszowe do szybkiej nawigacji mogą być uaktywniane razem z Wirtualnym Kursorem lub tylko w trakcie wykonywania polecenia Czytaj Wszystko. 

	Grafika HTML 
	Obrazy są często wykorzystywane do poprawienia wyglądu stron web. Opcja oznajmiania grafiki HTML pozwala dostosować ilość informacji ogłaszanych przez JAWS. 

· Oznakowana: JAWS powie "grafika" i odczyta przypisany do obrazu tekst alternatywny, obrazy nie posiadające tekstu alternatywnego są ignorowane. 

· Wszystko: Po napotkaniu obiektu graficznego JAWS powie "grafika" i odczyta alternatywny tekst, jeżeli alternatywny tekst jest niedostępny, JAWS odczyta nazwę pliku z obrazem. 

· Brak: JAWS nie informuje o obiektach graficznych. 

	Grafika rozpoznawana przez 
	Ta opcja pozwala określić rodzaj informacji podawanych przez JAWS. 

· Tytuł (Title): JAWS najpierw odczytuje wartość atrybutu HTML "Title". Jeżeli atrybut "Title" nie został zdefiniowany, odczytywana jest wartość atrybutu "Alt". 

· Atrybut Alt: JAWS najpierw odczytuje wartość atrybutu HTML "Alt". Jeżeli atrybut "Alt" nie został zdefiniowany, odczytywana jest wartość atrybutu "Title". 

· Etykieta myszy: JAWS najpierw szuka tekstu przypisanego do zdarzenia wskazania myszą (OnMouseOver), następnie atrybutu Alt i wreszcie atrybutu Title. JAWS odczytuje pierwszą odnalezioną informację. 

· Najdłuższy: Dla każdego elementu graficznego odczytywana jest najdłuższa z dostępnych informacji. 

· Wyszukiwanie użytkownika: JAWS wyszukuje informacje w kolejności określonej przez użytkownika w Menedżerze Konfiguracji, w oknie Opcje HTML i odczytuje pierwszą dostępną informację. 

	Łącza graficzne 
	Ta opcja pozwala określić czy JAWS ma ogłaszać wszystkie łącza graficzne, tylko oznakowane łącza graficzne lub nie ogłaszać łączy graficznych. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Grafika i łącza. 

	W ostateczności
	Ta opcja określa jak JAWS ogłasza łącza graficzne, jeżeli znacznik tag i inne informacje opisowe są niedostępne. Domyślnie JAWS odczytuje informację na temat źródła obrazu, na którą składa się również nazwa pliku z obrazem.

	Łącza w mapach obrazu 
	Ta opcja pozwala określić czy JAWS ma ogłaszać wszystkie łącza map obrazu, tylko oznakowane łącza map obrazu lub nie ogłaszać łączy map obrazu. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Grafika i łącza. 

	Łącza tekstowe 
	Ta opcja pozwala określić, które informacje są odczytywane przez JAWS po napotkaniu łącza tekstowego. Dostępne opcje to: 

· Tytuł (Title): JAWS najpierw odczytuje wartość atrybutu HTML "Title". Jeżeli atrybut "Title" nie został zdefiniowany, odczytywany jest tekst z ekranu. 

· Tekst ekranu: JAWS odczytuje tekst z ekranu. 

· Etykieta myszy: JAWS wyszukuje tekst przypisany do zdarzenia Wskazania Myszą (OnMouseOver) i odczytuje go. 

· Najdłuższy: JAWS odczytuje dla każdego łącza najdłuższy z dostępnych opisów. 

· Wyszukiwanie użytkownika: JAWS wyszukuje informacje w kolejności określonej przez użytkownika w Menedżerze Konfiguracji, w oknie Opcje HTML i odczytuje pierwszą dostępną informację. 

	Ogłaszanie typu łącza 
	Gdy ta opcja jest włączona, JAWS podaje rodzaje łączy umieszczonych na stronie. 

	Ogłaszanie łączy do tej samej strony 
	Gdy ta opcja jest włączona, po napotkaniu łącza wskazującego informacje na tej samej stronie web JAWS ogłasza "łącze do tej strony". 

	Przyciski rozpoznawane przez
	Wybierz jaki opis ma być czytany dla przycisków w formularzach na stronach web. JAWS może używać tytułu, tekstu z ekranu, tekstu alternatywnego (ALT), atrybutu "Value" lub najdłuższego z nich. Domyślnie czytany jest tekst z ekranu.

	Etykiety pól formularza 
	Ta opcja określa, jak JAWS wyszukuje etykiety pól formularza. JAWS pobiera informacje na temat formularza z atrybutu label, title lub alt. Ta opcja pozwala wybrać, którego atrybutu lub jakiej kombinacji atrybutów program JAWS ma używać do odczytania informacji na temat pola. Domyślnie sprawdzany jest atrybut etykiety (label). 

	Ogłaszanie ramek 
	Ta opcja pozwala określić czy JAWS ma ogłaszać początek i koniec ramki HTML, tylko początek ramki lub pomijać informacje o ramkach. Więcej informacji na temat używania ramek znajdziesz w temacie Ramki HTML. 

	Ramki wbudowane 
	Opcja ta pozwala ignorować umieszczone na stronie ramki wbudowane, jest to szczególnie przydatne w przypadku ogłoszeń wyświetlanych w ramkach wbudowanych. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Ramki HTML. 

	Ekran śledzi Wirtualny Kursor 
	Gdy ta opcja jest włączona, zawartość ekranu jest przewijana za Wirtualnym Kursorem. 

	Pomiń tekst powtarzany na nowych stronach 
	Jeżeli ta opcja jest włączona, JAWS pomija tekst powtarzany na kolejnych stronach w obrębie tej samej witryny web. 

	Oznajmianie bloków cytatu 
	Gdy ta opcja jest włączona, JAWS ogłasza wejście i wyjście z długiego cytatu oznaczonego w HTML elementem "Blockquote". Jeżeli przez atrybut "Cite" podany został także adres cytowanej strony, informacja ta również jest ogłaszana. 

	Ogłaszanie list 
	Jeżeli ta opcja jest włączona, JAWS ogłasza początek i koniec numerowanych i punktowanych list. JAWS odczytuje również numer elementu lub przypisany do niego punktor. Więcej informacji znajdziesz w temacie Listy HTML. 

	Ogłaszanie klawiszy skrótu 
	Do kontrolek formularzy lub łączy często przypisane są klawisze skrótu, które ułatwiają przejście bezpośrednio do wybranego miejsca na stronie. Jeżeli nie chcesz, aby JAWS ogłaszał klawisze skrótu, wyłącz tę opcję. 

	Ogłaszanie atrybutów elementów
	Jeżeli ta opcja jest zaznaczona, JAWS sygnalizuje atrybuty elementu zgodnie z wzorcem określonym na zakładce HTML w Menedżerze mowy i dźwięków. 

	Ogłaszanie tabel 
	Jeżeli ta opcja jest włączona, na początku tabeli JAWS ogłasza liczbę kolumn i wierszy, a na końcu JAWS sygnalizuje wyjście z tabeli. 

	Tabele układu 
	Jeżeli ta opcja jest wyłączona, JAWS wykrywa tylko tabele danych. Jeżeli ta opcja jest włączona, JAWS wykrywa wszystkie tabele. Więcej informacji znajdziesz w temacie Tabele HTML. 

	Tytuły tabel 
	Ta opcja pozwala określić czy JAWS odczytuje nagłówki wierszy i kolumn w tabeli. Jeżeli wybierzesz "Tylko oznaczone nagłówki", JAWS będzie ogłaszał tylko nagłówki specjalnie zdefiniowane w tabeli przez autora strony. Więcej informacji znajdziesz w temacie Tabele HTML. 

	Ogłaszanie nagłówków 
	Nagłówki są używane na stronach web jako tytuły sekcji i podsekcji. Ta opcja pozwala wyłączyć ogłaszanie nagłówków, włączyć ogłaszanie obecności nagłówków lub włączyć ogłaszanie obecności nagłówków i ich poziomu. Więcej informacji znajdziesz w temacie Nagłówki HTML. 

	Animacje Flash
	Aby ignorować elementy Flash na stronach web, wyłącz tę opcję.

	Odświeżanie animacji Flash 
	Ta opcja pozwala określić częstotliwość odświeżania aktywnej zawartości. Aktywna zawartość to między innymi kontrolki ActiveX i animacje Flash. Możesz wybrać automatyczne odświeżanie lub zablokować odświeżanie aktywnej zawartości. 

	Odświeżanie strony 
	Ta opcja pozwala określić częstotliwość odświeżania strony. Możesz wybrać automatyczne odświeżanie według ustawień w kodzie HTML lub zablokować odświeżanie stron. 

	Tryb formularzy używa wirtualnych etykiet
	Ta opcja określa, która etykietka kontrolki ma być odczytywana w Trybie Formularzy. Gdy opcja ta jest włączona, JAWS używa tej samej etykietki, która była odczytywana w trybie Wirtualnego Kursora po wciśnięciu klawisza TAB lub po użyciu polecenia do obsługi formularzy np. F lub SHIFT+F. Umożliwia to precyzyjny opis kontrolek w formularzach, które zostały zaprojektowane zgodnie ze standardami kodowania HTML. Gdy opcja ta jest wyłączona, w formularzach, które nie wykorzystują prawidłowego kodowania HTML, JAWS często potrafi odnaleźć bardziej trafny opis kontrolki. Domyślnie opcja ta jest wyłączona.

	Automatyczne wyłączanie trybu formularzy
	Ta opcja pozwala określić co dzieje się po uaktualnieniu zawartości strony, gdy jesteś w Trybie Formularzy. Jeżeli opcja ta jest włączona, JAWS automatycznie wychodzi z Trybu Formularzy. Jeżeli opcja ta jest wyłączona, JAWS pozostaje w Trybie Formularzy nawet po uaktualnieniu zawartości strony. Domyślnie opcja ta jest włączona.

	Streszczenie strony
	Gdy otworzysz stronę HTML, funkcja Streszczenie Strony automatycznie udostępnia listę dostępnych Znaczników Położenia razem z powiązanym tekstem. Jeżeli nie chcesz, aby JAWS czytał streszczenie strony, wybierz wyłączone. Wybierz Tylko Czytaj, jeżeli chcesz, aby JAWS przeczytał nazwy Znaczników Położenia z bieżącej strony oraz tekst wyświetlony w pobliżu znaczników. Jeżeli wybierzesz opcję Wirtualizuj Informacje, JAWS wyświetli informacje o dostępnych znacznikach w oknie Virtual Viewer. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Znaczniki Położenia. 

	Wirtualny Kursor
	Wirtualny Kursor to opcja dostępna tylko w oknie Spersonalizowanych ustawień Web, nie jest okna wyświetlana w Opcjach Oznajmiania Internet Explorer (INSERT+V). Opcja ta pozwala włączyć lub wyłączyć na wybranych stronach Wirtualny Kursor. Jeżeli wyłączysz Wirtualny Kursor, większość funkcji HTML JAWS będzie niedostępna.


	Przetwarzanie arkuszy stylów
	Opcja ta pozwala wybrać, jak JAWS obsługuje arkusze stylów na stronach Web. Domyślne ustawienie to "Importowane arkusze stylów", pozwala ono programowi JAWS przetwarzać wszystkie informacje arkuszy stylów dostępne dla strony. Jeżeli napotkasz problemy z obsługą strony lub twoja przeglądarka przestanie reagować, wybierz "Arkusze stylów najwyższy poziom". Ta opcja przetwarza tylko informacje o arkuszach stylów osadzonych w stronie lub podłączonych zewnętrznie. Wybierz "Ignoruj arkusze stylów" jeżeli chcesz, aby JAWS pomijał wszystkie informacje na temat formatowania i układu dostarczane poprzez arkusze stylów. To ustawienie może usprawnić pracę ze złożonymi formularzami na stronach, które JAWS odczytuje nieprawidłowo.


6.19 Personalizacja ustawień web

Personalizacja ustawień web pozwala dostosowywać zachowanie JAWS na wybranych stronach internetowych. Program JAWS zapamiętuje ustawienia i automatycznie wczytuje je przy ponownych odwiedzinach.

Personalizacja ustawień odnosi się do każdej strony w wybranej domenie lub poddomenie. Na przykład, jeżeli otworzysz i spersonalizujesz stronę pod adresem www.freedomscientific.com/fs_news/index.asp, zmiany będą odnosić się do wszystkich stron w domenie www.freedomscientific.com. Jednakże, jeżeli wprowadzisz zmiany dla strony umieszczonej gdzieś pod adresem shopping.yahoo.com, dla mail.yahoo.com będą one nieaktywne, ponieważ jest to inna poddomena. JAWS informuje o otwarciu strony, dla której zdefiniowane zostały spersonalizowane ustawienia, chyba że przejdziesz do innej strony tej samej witryny.

Aby utworzyć lub zmienić ustawienia dla strony, pracując w programie Internet Explorer naciśnij SHIFT+INSERT+V. Okno to działa tak samo, jako okno Dostosuj ustawienia JAWS, jednak wprowadzane w nim zmiany są zapisywane na stałe i nie odnoszą się do innych stron. Naciskaj SPACJĘ, aby przełączać stan opcji. Na zakończenie naciśnij ENTER, aby zapisać ustawienia i powrócić do programu Internet Explorer. Naciśnij SPACJĘ na ostatnim elemencie listy, aby skasować wszystkie spersonalizowane ustawienia strony.

Uwaga: Niektóre opcje są dostępne tylko w oknie Spersonalizowanych Ustawień. Więcej informacji na temat tych opcji znajdziesz w sekcji Zmiana długości linii i tekstu nie będącego łączem.

Może zdarzyć się, że z powodu dynamicznego charakteru strony spersonalizowane ustawienia nie będą działały. Na przykład, jeżeli przełączysz opcję korzystając ze standardowego polecenia INSERT+V, opcja nie zostanie zapisana w plikach ustawień personalnych. Okno SHIFT+INSERT+V nadal będzie wyświetlać wartość z pliku ustawień personalnych. Okno to zawsze najpierw szuka ustawień spersonalizowanych, podczas gdy INSERT+V wyświetla po prostu aktualnie używane ustawienia.

Zapamiętaj, że te dwa okna mogą zawierać odmienne ustawienia. SHIFT+INSERT+V wyświetla ustawienia dla witryny lub domeny. INSERT+V wyświetla aktualnie używane ustawienia i zmienia szablon nie-spersonalizowanych ustawień przechowywany w pamięci.

Uwagi techniczne:
Wszystkie pliki mają rozszerzenie .jsi, na przykład: Microsoft.com.jsi Opcja Spersonalizowane ustawienia dostępna w oknie Personalizuj ustawienia kasuje wszystkie wpisy. Pliki .jsi są przechowywane w folderze C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk i można je wymieniać z innymi użytkownikami.

Wymiana spersonalizowanych ustawień web

Możesz użyć programu Settings Packager, aby wymieniać swoje spersonalizowane ustawienia Web z innymi użytkownikami JAWS. Settings Packager to program, który pozwala zapisywać schematy mowy i dźwięków, znaczniki położenia oraz spersonalizowane ustawienia web w skompresowanym pliku .zip, który możesz wysłać pocztą elektroniczną, umieścić na stronie internetowej lub skopiować na inny nośnik danych. Możesz również użyć programu Settings Packager, aby zaimportować ustawienia przechowywane w tych plikach .zip do programu JAWS. Aby uruchomić program Settings Packager, naciśnij INSERT+F2, wybierz "Settings Packager" i naciśnij ENTER. Więcej informacji na temat korzystania z tego programu znajdziesz w pomocy programu Settings Packager.

Zmiana długości linii i tekstu nie będącego łączem

W oknie Spersonalizowanych Ustawień można znaleźć cztery opcje, które nie pojawiają się oknie Opcji Oznajmiania JAWS (INSERT+V) dla przeglądarki Internet Explorer. 

Opcje Zwiększ i Zmniejsz Długość Linii pozwalają zmienić liczbę znaków, które JAWS rozpoznaje jako linię tekstu w Wirtualnym Buforze. Domyślna wartość to 150 znaków. Wybierz opcję Zwiększ Długość Linii i naciśnij SPACJĘ, aby zwiększyć tę wartość lub wybierz Zmniejsz Długość Linii i naciśnij SPACJĘ, aby zmniejszyć tę wartość.

Opcje Zwiększ i Zmniejsz Tekst Bez Łączy pozwalają zmienić długość tekstu, który jest wyszukiwany po naciśnięciu klawisza szybkiej nawigacji N. Domyślna wartość to 25 znaków. Wybierz opcję Zwiększ Tekst Bez Łącza i naciśnij SPACJĘ, aby zwiększyć tę wartość lub wybierz Zmniejsz Tekst Bez Łącza i naciśnij SPACJĘ, aby zmniejszyć tę wartość.

7 Adobe Acrobat / Reader  i  JAWS

7.1 Adobe Acrobat i Reader

Program Adobe Acrobat pozwala tworzyć dokumenty w formacje PDF (Portable Document Format). Wiele osób wykorzystuje dokumenty PDF do wymiany informacji, ponieważ dokument utworzony w tym formacie ma zawsze taki sam wygląd oraz tą samą zawartość. Nikt nie może zmienić dokumentu Do przeglądania i drukowania plików PDF możesz używać programu Adobe Reader, który jest dostępny za darmo w Internecie. JAWS umożliwia odczytywanie dokumentów PDF przy użyciu Wirtualnego Kursora.

Uwaga: Informacje umieszczone w tej sekcji zostały sprawdzone dla programów Acrobat i Reader w wersjach od 5.0 do 7.0. Obsługa innych wersji tych programów przez JAWS może oferować innych poziom dostępności.

Polecenia JAWS do obsługi programu Acrobat/Reader 
Rozpoczynamy pracę z programem Acrobat/Reader 
Wskazówki na temat obsługi programu Acrobat/Reader
Więcej informacji na temat programów Adobe Acrobat i Reader znajdziesz na stronie http://www.adobe.com. Informacje na temat tworzenia dostępnych dokumentów PDF znajdziesz na stronie Adobe Accessibility lub na stronie firmy Freedom Scientific.

7.2 Rozpoczynamy pracę z programem Acrobat/Reader

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji programu do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

7.3 Polecenia JAWS do obsługi programu Acrobat/Reader

	Opis
	Polecenie

	Tryb formularzy
	ENTER

	Włącz wirtualny kursor
	NUMERYCZNY PLUS

	Wirtualne wyszukiwanie
	CTRL+INSERT+F

	Lista Łączy
	INSERT+F7

	Następna strona
	CTRL+PAGE DOWN

	Poprzednia strona
	CTRL+PAGE UP 

	Idź do strony
	CTRL+N (w Acrobat/Reader 5)

CTRL+SHIFT+N (w Acrobat/Reader 6)

	Idź do pierwszej strony
	CTRL+SHIFT+PAGE UP

	Idź do ostatniej strony
	CTRL+SHIFT+PAGE DOWN

	Czytaj wszystko
	INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Utwórz etykietę użytkownika dla pola formularza
	CTRL+INSERT+TAB


7.4 Wskazówki na temat obsługi programu Acrobat/Reader

Większość dokumentów PDF utworzonych przy użyciu programu Adobe Acrobat jest dostępnych dla programu JAWS. Do przeglądania i czytania tych dokumentów używaj programów Adobe Acrobat lub Reader 5 lub 6. Czasami możesz spotkać źle skonstruowane pliki PDF, które nie są dostępne dla programu JAWS.

Zagadnienia autorskie

Dostępność pliku PDF zależy od tego, jak został on utworzony. Program JAWS obsługuje dokumenty w dużo większym stopniu niż kiedyś, jednak nadal niektóre pliki mogą być nieprawidłowo czytane. Informacje na temat metod tworzenia dostępnych dokumentów PDF można znaleźć pod adresem http://access.adobe.com.

Wczytywanie zawartości

Jeżeli wczytywanie zawartości pliku PDF odbywa się zbyt wolno, możesz zmienić obsługę dokumentu, aby wczytywana była tylko jedna strona na raz, zamiast całego dokumentu. Aby dostosować wczytywanie zawartości, otwórz okno Preferencje wciskając CTRL+K, a następnie wybierz ekran Czytanie. Na ekranie Czytanie przejdź do grupy Opcje czytnika ekranu Możesz tu określić minimalną wielkość dokumentu, od której treść ma być wczytywana stronami.

Uwaga: W programach Acrobat/Reader 5 opcja wczytywania dokumentu stronami jest umieszczona na zakładce Accessibility, a nie na zakładce Czytanie.

Pliki PDF w Internecie

JAWS obsługuje czytanie dokumentów PDF, nawet jeżeli są otwierane w programie Internet Explorer. Możesz jednak preferować wyświetlanie plików PDF bezpośrednio w programach Acrobat i Reader. Aby skonfigurować programy Acrobat i Reader do otwierania plików PDF umieszczonych w Internecie: 

1. Naciśnij CTRL+K, aby otworzyć okno Preferencje. Po otwarciu okna fokus jest umieszczony na liście. 

2. Naciśnij I, aby przejść do ekranu Internet. Jeżeli używasz programu Acrobat/Reader 5, naciśnij O, aby wybrać Opcje. 

3. Naciśnij ALT+P, aby wyłączyć opcję Pokaż PDF w przeglądarce. 

4. Naciśnij ENTER, aby zatwierdzić zmiany i zamknij okno. 

Formularze PDF

Podczas czytania dokumentów PDF zawierających pola formularza, JAWS odczytuje etykiety aktywnych kontrolek na dwa sposoby.

· JAWS odczytuje informacje dostarczane poprzez MSAA (Microsoft Active Accessibility). Informacje MSAA w dokumencie PDF są dodawane przez autora dokumentu. Jeżeli nie ma informacji MSAA dla kontrolki, JAWS ogłasza: "Informacje MSAA niedostępne". 

· JAWS odczytuje tekst umieszczony na lewo od aktywnej kontrolki. Jeżeli aktywna kontrolka to pole edycyjne, tekst ten jest odczytywany jako jego etykieta. JAWS nie próbuje "zgadywać" etykiet innych kontrolek takich jak pola wyboru, przyciski opcji itp. 

Często jako opis kontrolki dostępne są zarówno informacje MSAA oraz etykieta z ekranu. Możesz wtedy wybrać, z którego źródła informacji ma korzystać JAWS. Aby to zrobić, włącz lub wyłącz opcję Używaj MSAA w Formularzach. Można to zrobić na dwa sposoby:

· Naciśnij CTRL+INSERT+TAB. 

· Naciśnij INSERT+V, aby otworzyć okno Opcje Oznajmiania. Strzałkami przejdź do opcji Używaj MSAA w Formularzach i naciśnij SPACJĘ, aby przełączyć opcję. 

Możesz teraz zaznaczać i odznaczać pola wyboru SPACJĄ bez przechodzenia w Tryb Formularzy.

Tworzenie etykiet użytkownika

Możesz utworzyć własne etykiety dla pól formularza PDF. JAWS ogłasza tę etykietę, gdy przejdziesz do pola formularza lub odczytasz jego zawartość. Etykieta ta zastępuje etykietę przypisaną przez autora dokumentu (jeżeli jakakolwiek była dostępna). Więcej informacji na temat tworzenia własnych etykiet dla formularzy PDF znajdziesz w sekcji Etykiety użytkownika.

Tabele

JAWS ogłasza początek i koniec tabeli oraz liczbę kolumn i wierszy każdej tabeli. Polecenia JAWS do pracy w tabelach działają również w tabelach dokumentów PDF. Więcej informacji na temat pracy w tabelach znajdziesz w temacie Skróty klawiszowe do pracy w tabelach.

Przy pomocy okna Dostosuj oznajmianie JAWS (INSERT+V) możesz zmienić sposób ogłaszania tabel w dokumentach PDF przez JAWS. Dostępne opcje to:

· Ogłaszanie tabel - Jeżeli ta opcja jest włączona, JAWS ogłasza na początku tabeli liczbę kolumn i wierszy. JAWS sygnalizuje również przejście na koniec tabeli. 

· Tabele układu - Jeżeli ta opcja jest wyłączona, JAWS wykrywa tylko tabele danych. Jeżeli ta opcja jest włączona, JAWS wykrywa wszystkie tabele. 

· Tytuły tabel - Ta opcja pozwala określić czy JAWS odczytuje nagłówki wierszy i kolumn w tabeli. Jeżeli wybierzesz "Tylko oznaczone nagłówki", JAWS będzie ogłaszał tylko nagłówki specjalnie zdefiniowane twórcę dokumentu PDF. 

Brajl i pliki PDF

Podczas przełączania klawiszem TAB pomiędzy łączami i polami formularza w dokumencie PDF, JAWS obsługuje tryb strukturalny brajla.

8 Outlook Express  i  JAWS

8.1 Outlook Express

Outlook Express to program umożliwiający korzystanie z poczty elektronicznej oraz grup dyskusyjnych. Outlook Express można zainstalować podczas instalacji przeglądarki Internet Explorer. Do pracy w Outlook Express wymagana jest obecność przeglądarki Internet Explorer. Więcej informacji na temat programu Outlook Express znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu Outlook Express wersja 5 i 6. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

8.2 Polecenia JAWS do obsługi programu Outlook Express

	Opis
	Polecenie

	Przejdź na listę załączników
	INSERT+A

	Przejdź do pola edycji wiadomości
	ALT+PRIM

	Czytaj pole Od
	ALT+1

	Czytaj pole Data
	ALT+2

	Czytaj pole Do
	ALT+3

	Czytaj pole DW
	ALT+4

	Czytaj pole UDW
	ALT+5

	Czytaj pole Temat
	ALT+6

	Lista łączy w aktywnej wiadomości
	INSERT+F7

	Czytaj słowo z błędem i propozycję
	CTRL+INSERT+F7

	Następna wiadomość, lista wiadomości
	CTRL+KROPKA

	Następna wiadomość, przeglądanie wiadomości
	ALT+STRZAŁKA W PRAWO 

	Poprzednia wiadomość, lista wiadomości
	CTRL+PRZECINEK

	Poprzednia wiadomość, przeglądanie wiadomości
	ALT+STRZAŁKA W LEWO

	Przejdź do następnego łącza
	TAB

	Przejdź do poprzedniego łącza
	SHIFT+TAB


8.3 Opis poleceń JAWS do obsługi programu Outlook Express

Przejdź na listę załączników - naciśnij INSERT+A. Przechodzi na listę załączników aktualnie otwartej wiadomości. Jeżeli wiadomość posiada załączniki, fokus zostanie umieszczony na liście załączników. 

Uwaga: W układzie klawiatury Laptop polecenie to jest przypisane do INSERT+A, a nie do CAPS LOCK+A.

Przejdź do pola wiadomości - naciśnij ALT+PRIM. Przenosi kursor z dowolnego pola np. Temat, DO lub DW na początek wiadomości.

Czytaj pole Od - naciśnij ALT+1. Odczytuje pole Od, aby przenieść fokus do pola Od, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj pole Data - naciśnij ALT+2. Odczytuje pole Data. Aby przenieść fokus do pola Data, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj pole Do - naciśnij ALT+3. Odczytuje pole Do. Aby przenieść fokus do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj pole DW - naciśnij ALT+4. Odczytuje pole DW. Aby przenieść fokus do pola DW, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj pole UDW - naciśnij ALT+5. Odczytuje pole UDW. Aby przenieść fokus do pola UDW, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj pole Temat - naciśnij ALT+6. Odczytuje pole Temat. Aby przenieść fokus do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj słowo z błędem i sugestię - naciśnij CTRL+INSERT+F7. Podczas sprawdzania pisowni, czyta i literuje słowo z błędem oraz czyta i literuje podświetloną propozycję. 

Następna wiadomość - naciśnij CTRL+KROPKA. Przechodzi do następnej wiadomości na liście. Po przejściu do następnej wiadomości odczytywane są pola Od i Temat. 

Następna wiadomość - naciśnij ALT+STRZAŁKA W PRAWO. Po wyświetleniu następnej wiadomości odczytywane są pola Od i Temat. 

Poprzednia wiadomość - naciśnij CTRL+PRZECINEK. Przechodzi do poprzedniej wiadomości na liście. Po przejściu do poprzedniej wiadomości odczytywane są pola Od i Temat. 

Poprzednia wiadomość - naciśnij ALT+STRZAŁKA W LEWO. Przechodzi do poprzedniej wiadomości na liście. Po przejściu do poprzedniej wiadomości odczytywane są pola Od i Temat. 

8.4 Rozpoczynamy pracę z Outlook Express

Outlook Express można zainstalować podczas instalacji przeglądarki Internet Explorer. Do pracy w Outlook Express wymagana jest obecność przeglądarki Internet Explorer. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

8.5 Wskazówki na temat obsługi programu Outlook Express

Korzystając ze specjalnych poleceń JAWS możesz łatwo czytać tabele. Aby uzyskać więcej informacji na ten temat, przeczytaj temat Praca w Tabelach - skróty klawiszowe.

Zalecane jest, aby po instalacji programu Outlook Express ustawić Skrzynkę odbiorczą jako folder startowy. Aby to zrobić, otwórz menu Narzędzia i wybierz Opcje. Przejdź na zakładkę Ogólne i zaznacz pole wyboru “Podczas uruchamiania przejdź do mojego folderu Skrzynka odbiorcza”. Aby zapewnić optymalną współpracę z JAWS, pasek narzędzi powinien być włączony. Aby to zrobić, upewnij się, że opcja Pasek narzędzi w menu Widok\Układ jest zaznaczona. Włączone powinny być również etykiety tekstowe dla Paska narzędzi. Przejdź do okna Układ w menu Widok. W opcjach paska narzędzi wybierz Pokaż etykiety tekstowe. 

Możesz również wyłączyć okienko podglądu. Okienko podglądu powala przeglądać wiadomości podczas przemieszczania się po liście wiadomości. Aby wyłączyć tą funkcję, odznacz opcję Pokaż okienko podglądu. Jeżeli chcesz pozostawić okienko podglądu włączone, ale nie chcesz, aby wiadomości były automatycznie oznaczane jako przeczytane, otwórz menu Narzędzia\Opcje. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Czytanie i wyczyść pole wyboru Oznacz wiadomość jako przeczytaną po wyświetleniu. 

W Outlook Express treść wiadomości jest wyświetlana podobnie jak strona Web. Program JAWS zapewnia taką samą wygodę i funkcjonalność podczas czytania i przemieszczania się w oknie wiadomości jak w Internet Explorer. Obejmuje to również działanie Wirtualnego Kursora. Szczegółowe informacje na temat korzystania z wirtualnego kursora na stronach html znajdziesz w pomocy dotyczącej przeglądarki Internet Explorer. 

Uwaga: W programie Outlook Express do edycji i tworzenia wiadomości używany jest Kursor PC, natomiast do czytania wiadomości używany jest Wirtualny Kursor.

9 Microsoft Word  i  JAWS

9.1 Microsoft Word

Microsoft Word jest aplikacją do edycji tekstu, w której możesz tworzyć dokumenty o profesjonalnym wyglądzie, a następnie drukować je, wysyłać pocztą elektroniczną lub umieszczać w Internecie. Więcej informacji na temat programu Microsoft Word znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu Word wersja 2000 i 2003. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

9.2 Polecenia JAWS do obsługi programu Word

	Opis
	Polecenie

	Dostosuj oznajmianie JAWS
	INSERT+V

	Nawigacja

	Przejdź do przodu o znak
	STRZAŁKA W PRAWO

	Przejdź do tyłu o znak
	STRZAŁKA W LEWO

	Przejdź do przodu o wyraz
	CTRL+STRZAŁKA W PRAWO

	Przejdź do tyłu o wyraz
	CTRL+STRZAŁKA W LEWO

	Przejdź w dół o linię
	STRZAŁKA W DÓŁ

	Przejdź w górę o linię
	STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź w dół o akapit
	CTRL+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przejdź w górę o akapit
	CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź do przodu o zdanie
	ALT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przejdź do tyłu o zdanie
	ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź w dół o ekran
	PAGE DOWN

	Przejdź w górę o ekran
	PAGE UP

	Przejdź na początek następnej strony
	CTRL+PAGE DOWN

	Przejdź na początek poprzedniej strony
	CTRL+PAGE UP

	Uwaga: Jeżeli używasz w edytorze Word polecenia Znajdź lub Przejdź do, skróty CTRL+PAGE DOWN i PAGE UP nie przenoszą kursora na początek następnej lub poprzedniej strony. Zamiast tego, skróty te przenoszą kursor do następnego lub poprzedniego wystąpienia elementu wybranego w oknie Przejdź do lub ostatniego wyszukiwanego słowa.

	Przejdź na początek bieżącej linii
	HOME

	Przejdź na koniec bieżącej linii
	END

	Przejdź na początek dokumentu
	CTRL+HOME

	Przejdź na koniec dokumentu
	CTRL+END

	Formatowanie

	Przejdź na pasek stylu
	CTRL+SHIFT+S

	Następny styl nagłówka
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Poprzedni Styl nagłówka
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Rozmiar w punktach
	CTRL+SHIFT+P

	Tryb wstawiania i nadpisywania
	ALT+CTRL+I

	Kopiuj formatowanie zaznaczonego tekstu
	CTRL+SHIFT+C

	Wklej formatowanie
	CTRL+SHIFT+V

	Skróty Informacyjne

	Czytaj formatowanie znaku
	INSERT+F

	Czytaj formatowanie w miejscu wstawiania
	INSERT+F, SZYBKO DWA RAZY

	Czytaj kolor czcionki
	INSERT+5

	Podaj wiersz i kolumnę
	INSERT+DELETE

	Czytaj pozycję kursora
	ALT+DELETE

	Opisz obramowanie tekstu
	ALT+SHIFT+B

	Konwertuj kształt do postaci czytelnej dla JAWS
	ALT+CTRL+SHIFT+K

	Czytaj wersję Word
	CTRL+INSERT+V

	Powiedz jaki język jest używany
	ALT+CTRL+SHIFT+J

	Czytaj słowo z błędem i propozycję
	INSERT+F7

	Zamknij asystenta pakietu Office
	CTRL+INSERT+F4

	Ogłaszaj komentarze
	ALT+SHIFT+APOSTROF

	Ogłaszaj przypisy
	ALT+SHIFT+E

	Podaj nazwę bieżącego schematu
	ALT+INSERT+Q

	Listy

	Lista komentarzy
	CTRL+SHIFT+APOSTROF

	Lista hiperłączy
	INSERT+F8

	Lista obiektów wbudowanych
	CTRL+SHIFT+O

	Lista błędów ortograficznych
	ALT+SHIFT+L

	Lista poprawek
	INSERT+SHIFT+R

	Lista błędów gramatycznych
	CTRL+SHIFT+G

	Tabele

	Czytaj kolumnę
	ALT+INSERT+C

	Czytaj tytuł kolumny
	ALT+INSERT+SHIFT+C

	Czytaj pierwszą komórkę w kolumnie
	ALT+1

	Czytaj wiersz
	ALT+INSERT+R

	Czytaj tytuł wiersza
	ALT+INSERT+SHIFT+R

	Czytaj pierwszą komórkę w wierszu
	ALT+7

	Wybierz pierwszą komórkę w tabeli
	INSERT+CTRL+T

	Formularze

	Przenieś fokus do pierwszego pola formularza
	CTRL+INSERT+HOME

	Czytaj zawartość pola
	CTRL+INSERT+NUMERYCZNE 5

	Wybierz pole
	INSERT+F5

	Utwórz etykietę użytkownika
	CTRL+INSERT+TAB

	Widok konspektu

	Wyświetl nagłówki poziomu 1
	ALT+SHIFT+1

	Wyświetl nagłówki do poziomu 2
	ALT+SHIFT+2

	Wyświetl nagłówki do poziomu 3
	ALT+SHIFT+3

	Wyświetl nagłówki do poziomu 4
	ALT+SHIFT+4

	Wyświetl nagłówki do poziomu 5
	ALT+SHIFT+5

	Wyświetl nagłówki do poziomu 6
	ALT+SHIFT+6

	Wyświetl nagłówki do poziomu 7
	ALT+SHIFT+7

	Przełączaj wszystko/tylko nagłówki
	ALT+SHIFT+A

	Nagłówki do poprzedniego poziomu
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Nagłówki do następnego poziomu
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Przenieś nagłówek w górę
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przenieś nagłówek w dół
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ


9.3 Opis poleceń JAWS do obsługi MS Word

Dostosuj opcje oznajmiania JAWS - naciśnij INSERT+V. Podczas pracy w edytorze Word otwiera okno dialogowe JAWS z opcjami oznajmiania. W oknie tym dostępny jest zestaw opcji umożliwiających dostosowanie komunikatów programu JAWS w edytorze tekstu Word. 

Uwaga: Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Opcje oznajmiania programu Word. 

Formatowanie

Przejdź na pasek stylu - naciśnij CTRL+SHIFT+S. Przechodzi do pola kombi styl na pasku narzędzi.

Następny styl nagłówka - naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO. Wybiera następny styl nagłówka z rozwijanej listy Styl.

Poprzedni styl nagłówka - naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO. Wybiera poprzedni styl nagłówka z rozwijanej listy Styl.

Pole czcionka - naciśnij CTRL+SHIFT+F. Zaznaczony lub wpisywany tekst będzie używał wybranej czcionki. W tym oknie dialogowym możesz zmienić czcionkę, jej rozmiar i styl. Zmiany wpływają na zaznaczony tekst lub na tekst wpisywany z klawiatury po ich wprowadzeniu.

Rozmiar czcionki - naciśnij CTRL+SHIFT+P. Pozwala sprawdzić lub zmienić rozmiar czcionki. Zmiany wpływają na zaznaczony tekst lub na tekst wpisywany z klawiatury po ich wprowadzeniu.

Przełączanie trybu pisania - naciśnij ALT+CTRL+I. Przełącza pomiędzy trybem wstawiania i nadpisywania.

Kopiuj formatowanie zaznaczonego tekstu - naciśnij CTRL+SHIFT+C. Kopiuje formatowanie (rozmiar i krój czcionki, odstępy itp.) aktualnie zaznaczonego tekstu. Możesz zastosować to formatowanie do innego zaznaczonego tekstu wciskając CTRL+SHIFT+V.

Wklej formatowanie - naciśnij CTRL+SHIFT+V. Stosuje do zaznaczonego tekstu formatowanie skopiowane poleceniem Kopiuj formatowanie (CTRL+SHIFT+C).

Informacyjne

Czytaj kolor - naciśnij INSERT+5. Ogłasza kolor czcionki wybrany w oknie Czcionka.

Czytaj wiersz i kolumnę - naciśnij INSERT+DELETE. Odczytuje z paska stanu numer wiersza i kolumny.

Podaj pozycję kursora - naciśnij ALT+DELETE. Przy aktywnym Kursorze PC podaje odległość od lewej krawędzi i od góry strony w domyślnych jednostkach miary. Podaje również numer bieżącej strony. 

Opisz obramowanie tekstu - naciśnij ALT+SHIFT+B. Ogłasza kolor ramki, typ ramki i rozmiar tekstu w ramce w punktach.

Przekształć obiekty do czytelnej postaci - naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+K. Zamienia obiekty graficzne takie jak WordArt na tekst czytelny dla programu JAWS.

Podaj wersję Word - naciśnij CTRL+INSERT+V. Ogłasza wersję programu Microsoft Word.

Powiedz jaki język jest używany - naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+J. Ogłasza język aktywnego bloku tekstu.

Czytaj słowo z błędem i sugestię - naciśnij INSERT+F7. W oknie sprawdzania pisowni odczytuje i literuje słowo z błędem oraz pierwszą propozycję.

Zamknij asystenta pakietu Office - naciśnij CTRL+INSERT+F4. Zamyka asystenta pakietu Office. 

Ogłaszaj komentarze - naciśnij ALT+SHIFT+APOSTROF. Odczytuje komentarz powiązany z komórką w tabeli lub arkuszu kalkulacyjnym.

Ogłaszaj przypisy - naciśnij ALT+SHIFT+E. Odczytuje przypisy. Powiązany tekst musi być zaznaczony.

Czytaj nazwę bieżącego schematu - naciśnij ALT+INSERT+Q. Ogłasza nazwę schematu mowy i dźwięków używanego w bieżącym dokumencie. 

Listy

Lista komentarzy - naciśnij CTRL+SHIFT+APOSTROF. Wyświetla listę komentarzy do zaznaczonego tekstu.

Lista hiperłączy - naciśnij INSERT+F8. Wyświetla listę wszystkich hiperłączy dostępnych w dokumencie.

Lista obiektów wbudowanych - naciśnij CTRL+SHIFT+O. Wyświetla listę obiektów, które mogą być odczytane przez JAWS.

Lista błędów ortograficznych - naciśnij ALT+SHIFT+L. Wyświetla listę błędów ortograficznych.

Lista poprawek - naciśnij INSERT+SHIFT+R. Gdy włączone jest śledzenie zmian, wyświetla listę zmian w dokumencie. 

Lista błędów gramatycznych - naciśnij CTRL+SHIFT+G. Jeżeli Sprawdzanie gramatyki w trakcie pisania jest włączone, wyświetli listę wszystkich błędów gramatycznych w dokumencie.

Tabele

Wybierz tabelę - naciśnij INSERT+CTRL+T. Wyświetla listę wszystkich tabel w dokumencie oraz umożliwia przeniesienie kursora do pierwszej komórki w dowolnej tabeli. Jeżeli dokument jest chroniony, kursor zostanie umieszczony raczej w pierwszym polu formularza wybranej tabeli niż w pierwszej komórce.

Czytaj kolumnę tabeli - naciśnij ALT+INSERT+C. Odczytuje zawartość wszystkich komórek w bieżącej kolumnie.

Czytaj tytuł kolumny - naciśnij ALT+INSERT+SHIFT+C. Dla dowolnej komórki w kolumnie odczytuje tytuł kolumny.

Czytaj pierwszą komórkę w kolumnie - naciśnij ALT+1. Odczytuje zawartość pierwszej komórki w bieżącej kolumnie, często jest to nagłówek kolumny.

Czytaj wiersz tabeli - naciśnij ALT+INSERT+R. Odczytuje zawartość wszystkich komórek w bieżącym wierszu.

Czytaj tytuł wiersza - naciśnij ALT+INSERT+SHIFT+R. Odczytuje tytuł wiersza dla bieżącej komórki w tabeli.

Czytaj pierwszą komórkę w wierszu - naciśnij ALT+7. Odczytuje zawartość pierwszej komórki w bieżącym wierszu, często jest to nagłówek wiersza.

Formularze

Przenieś fokus do pierwszego pola formularza - naciśnij CTRL+INSERT+HOME. W chronionym dokumencie programu Word, który posiada pola formularza, przenosi fokus do pierwszego pola formularza.

Czytaj zawartość pola - naciśnij CTRL+INSERT+NUMERYCZNE 5. Odczytuje zawartość bieżącego pola, tzn. komórki tabeli lub pola formularza.

Wybierz pole - naciśnij INSERT+F5. Wyświetla listę wszystkich pól i pól formularza w dokumencie. Możesz wybrać pole i przenieść do niego fokus.

Utwórz etykietę użytkownika - naciśnij CTRL+INSERT+TAB. Przypisuje do bieżącego pola formularza etykietę użytkownika. Aby skasować etykietę, naciśnij INSERT+F2, wybierz "Usuń etykietę użytkownika" lub "Usuń wszystkie etykiety użytkownika" i naciśnij ENTER.

Widok konspektu

Wyświetl nagłówki poziomu - naciśnij ALT+SHIFT plus 1 do 7. W widoku konspektu wyświetla tylko nagłówki, aż do wybranego poziomu.

Przełączaj wszystko/tylko nagłówki: ALT+SHIFT+A. W widoku konspektu włącza wyświetlanie przez Word wszystkich poziomów nagłówków i tekstu.

9.4 Rozpoczynamy pracę z MS Word

Jeżeli używasz Microsoft Word pod Windows NT, wymagany jest Service Pack 4 lub nowszy. W pozostałych przypadkach nie ma specjalnych wymagań, które należałoby spełnić przed uruchomieniem programu Microsoft Word razem z JAWS. Uruchom po prostu program. Informacje na temat edytora Microsoft Word znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

9.5 Wskazówki na temat obsługi programu Word

W wymienionych tu tematach znajdziesz wiele przydatnych informacji, opisów i wskazówek:

· Przemieszczanie się po paskach narzędzi Word
· Różne przydatne wskazówki
· Pomoc kontekstowa w Word
· Opcje oznajmiania programu Word
· Wykrywanie błędów ortograficznych i gramatycznych
· Tabele w programie Word
· Widok konspektu
· Chronione formularze w Word
· Wykrywanie używanego języka
· Śledzenie zmian
· Tagi inteligentne
· Schowek Windows a Schowek Office
9.6 Przemieszczanie się po paskach narzędzi Word

Paski narzędzi programu Microsoft Word są w pełni dostępne z programem JAWS. Aby osiągnąć najlepsze rezultaty upewnij się, że paski narzędzi Standardowy i Formatowanie nie są umieszczone w jednym wierszu. Aby to zrobić:

1. Wybierz z menu Narzędzia, Dostosuj. 

2. Na zakładce Opcje odznacz pole wyboru Paski narzędzi Standardowy i Formatowanie w jednym wierszu. 

3. Naciśnij ENTER. 

Aby przemieszczać się po paskach narzędzi programu Word, najpierw naciśnij klawisz ALT. Przejdziesz na pasek menu. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na pierwszy pasek narzędzi. Najczęściej jest to pasek narzędzi Standardowy. Naciskaj TAB lub SHIFT+TAB, aby przemieszczać się pomiędzy przyciskami. Naciśnij ENTER, aby uaktywnić przycisk.

Naciśnij ponownie CTRL+TAB, aby przejść do następnego paska narzędzi, przeważnie jest to pasek narzędzi Formatowanie. Aby przejść do poprzedniego paska narzędzi, naciśnij CTRL+SHIFT+TAB.

Word udostępnia wiele pasków narzędzi spełniających rozmaite funkcje. Paski narzędzi możesz włączać i wyłączać używając menu Widok, Paski narzędzi. Korzystając z opisanej powyżej metody możesz używać dowolnego z wyświetlonych na ekranie pasków narzędzi.

Przestawne paski narzędzi

Niektóre paski narzędzi w Word można swobodnie przemieszczać nad oknem edycji dokumentu. Przestawne paski narzędzi są trudno dostępne z klawiatury, mogą również zasłaniać tekst dokumentu. Dlatego, JAWS automatycznie dokuje wszystkie przestawne paski narzędzi programu Word. Po zadokowaniu paska narzędzi możesz z niego korzystać używając opisanych powyżej poleceń. Jeżeli chcesz uwolnić zadokowane paski narzędzi, naciśnij INSERT+V, wybierz "Zaczep swobodne paski narzędzi" i naciśnij SPACJĘ, aby wybrać "Wyłączone przy następnym użyciu". Wprowadzone zmiany są aktywne od następnego uruchomienia Word. 

9.7 Wskazówki na temat obsługi programu Word

Gdy paski narzędzi standardowy i formatowania są wyświetlane w jednym rzędzie, aby uzyskać dostęp do schowanych opcji, wybierz przycisk “więcej przycisków”, możesz teraz wybrać przycisk “Wstaw arkusz programu Excel”. Jeżeli naciśniesz teraz ESC, aby opuścić ten element, JAWS nie przeczyta bieżącego fokusa. Aby odczytać fokus, naciśnij INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ.

Podczas pracy z czcionkami od dużym rozmiarze JAWS może mieć problemy z odczytywaniem informacji przy punkcie wstawiania. Aby rozwiązać ten problem, przestaw opcję Powiększenie z menu Widok na 75% lub 50%.

Wyłączanie widoku układu do czytania (tylko Word 2003)

Domyślnie Word 2003 otwiera dokumenty przysłane jako załączniki e-mail w układzie do czytania. JAWS nie obsługuje tego widoku. Aby przełączyć się na widok Normalny, naciśnij ESC.

Aby Word otwierał załączniki e-mail w widoku Normalnym zamiast Układu do czytania, wykonaj następujące czynności:

1. Z menu Narzędzie wybierz Opcje. 

2. W oknie Opcje naciskaj CTRL+TAB, aż przełączysz się na zakładkę Ogólne. 

3. Przejdź do pola wyboru Zezwalaj na uruchamianie w układzie do czytania i wyczyść je. 

4. Naciśnij ENTER, aby zamknąć okno Opcje i powrócić do dokumentu. 

Następnym razem, gdy otworzysz dokument przysłany jako załącznik, zostanie on wyświetlony w widoku Normalnym. 

Używanie Autotekstu

JAWS umożliwia teraz korzystanie z wpisów Autotekstu w Word. Autotekst to zestaw często używanych słów i zwrotów przechowywanych w programie Word. Po wpisaniu kilku pierwszych znaków takiego zwrotu, Word wyświetla na ekranie etykietkę z odpowiadającym im zwrotem. Wciśnięcie ENTER wstawi proponowany zwrot do dokumentu.

JAWS może ogłaszać etykiety Autotekstu, dzięki czemu można skorzystać z tej przyśpieszającej pracę opcji. Aby włączyć ogłaszanie tych podpowiedzi, musisz włączyć odczytywanie etykiet w Menedżerze Konfiguracji w oknie Opcje oznajmiania:

1. Pracując w Word naciśnij INSERT+F2, aby otworzyć okno Uruchom menedżera JAWS. 

2. Wybierz Menedżera Konfiguracji i naciśnij ENTER. 

3. Naciśnij ALT+S, O, aby otworzyć oznajmiania. 

4. Klawiszem TAB przejdź do przycisku preferencji oznajmiania dla aktywnego schematu oznajmiania i wciśnij go. 

5. Naciśnij E, aby przejść do opcji Etykietka i naciśnij SPACJĘ, aby ją zaznaczyć. 

6. Naciśnij ENTER, klawiszem TAB przejdź do OK i ponownie naciśnij ENTER, następnie wciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany. 

Gdy po zamknięciu Menedżera Konfiguracji powrócisz do programu Word, wpisz cztery pierwsze znaki z nazwy miesiąca na przykład "Sier", a JAWS przeczyta "Sierpień". Naciśnij ENTER i pełna nazwa miesiąca zostanie wstawiona do dokumentu.

Więcej informacji podczas używania poleceń programu Word

JAWS podaje teraz więcej informacji w reakcji na skróty klawiszowe programu Word zmieniające formatowanie. Gdy naciśniesz CTRL+SHIFT+PRZECINEK lub CTRL+SHIFT+KROPKA, aby zmniejszyć lub zwiększyć rozmiar czcionki, JAWS poda nowy rozmiar czcionki. Gdy naciśniesz CTRL+LEWY lub PRAWY NAWIAS KWADRATOWY, aby zmniejszyć lub zwiększyć rozmiar czcionki, JAWS poda nowy rozmiar czcionki.

Przełączanie wielkości liter w Word

JAWS obsługuje teraz polecenie edytora Word SHIFT+F3, pozwalające zmienić wielkość liter w zaznaczonym tekście. Po każdym wywołaniu tego polecenia, JAWS przeliteruje zaznaczony tekst.

Informacje o położeniu

Informacja o położeniu to element opcji oznajmiania dostępny w Menedżerze konfiguracji JAWS. Na poziomie zaawansowanym, standardowo opcja ta jest wyłączona. Dla programu Word opcja ta jest włączona. Informacje o położeniu są bardzo przydatne podczas pracy w tabelach. Program odczytuje informacje o przejściu do nowego wiersza lub kolumny. Aby wyłączyć tę funkcję, będąc w programie Word uruchom Menedżera Konfiguracji JAWS. Z menu Ustaw opcje wybierz Opcje oznajmiania. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do przycisku Preferencje dla Zaawansowanego. Naciśnij ENTER na tym przycisku, w nowym oknie możesz zaznaczać oraz odznaczać opcje oznajmiania, jedna z dostępnych opcji to Informacja o położeniu.

Word i widoki dokumentu

JAWS ogłasza teraz bieżący widok dokumentu w Microsoft Word. W niektórych trybach JAWS podaje nieco odmienne informacje natomiast w widoku Konspektu dostępne są dodatkowe polecenia. Dlatego często pomocna jest informacja na temat bieżącego widoku dokumentu. Aby przełączyć widok dokumentu, naciśnij ALT+W, przejdź do widoku, którego chcesz używać i naciśnij ENTER.

Chronione dokumenty programu Word

JAWS umożliwia obsługę chronionych dokumentów programu Word, zależną od poziomu ochrony.

Jeżeli ochrona dokumentu dotyczy tylko rejestrowanych zmian, dostępne są wszystkie funkcje JAWS.

Jeżeli ochrona dokumentu dopuszcza tylko komentarze, możesz czytać dokument słowami, zdaniami lub akapitami. Elementy oznajmiania JAWS: Język, Czytanie tytułów, Ustaw wiersz tytułów, Ustaw kolumnę tytułów i Wyczyść definicje tytułów są niedostępne i nie pojawiają się w oknie oznajmiania JAWS. Opcja wykrywania tabel jest nadal aktywna i dostępna. Podczas poruszania się po tabeli odczytywana jest zawartość bieżącej komórki oraz jej współrzędne. 

Przy ochronie ustawionej na poziom Pola Formularzy, jedyne dostępne fragmenty dokumentu to te, które mogą być edytowane lub nie są chronione np. pola do wypełnienia.

Szablony

Szablony ułatwiają tworzenie dokumentów o określonym formacje, takich jak faksy lub listy. Niektóre szablone zawierają kilka pól. Na przykład szablon listu może zawierać pola przeznaczone na adres zwrotny, datę, adresata i treść listu.

Aby przemieszczać się pomiędzy tymi polami, naciskaj F11 i SHIFT+F11. Polecenia te działają podobnie do TAB i SHIFT+TAB w programie Internet Explorer. Jednak w niektórych szablonach pomiędzy polami występuje tekst, zawierający użyteczne informacje. Aby przeczytać ten tekst, przed wypełnieniem formularza obejrzyj go przy pomocy klawiszy strzałek.

Komunikaty informacyjne

Do niektórych opcji w oknach dialogowych programu Word przypisane są komunikaty informacyjne. Jeżeli opcja posiada taki komunikat, obok niej wyświetlana jest mała ikona z balonikiem informacyjnym. Używaj TAB lub SHIFT+TAB, aby zaznaczyć balonik informacyjny i sprawdzić jego tytuł. Aby odczytać tę wiadomość, naciśnij SPACJĘ. 

Inne funkcje:

Wyszukiwanie w dokumencie może być bardziej efektywne, jeżeli korzystamy z funkcji Znajdź Następny, ponieważ JAWS odczytuje wystąpienie następnego słowa w kontekście.

Lista hiperłączy: Aby wyświetlić listę wszystkich łączy w bieżącym dokumencie i przejść do wybranego dokumentu, naciśnij Insert+F8.

Rozszerzone informowanie o Formatowaniu: Po naciśnięciu INSERT+F usłyszysz teraz o wiele więcej informacji na temat formatowania tekstu przy kursorze. Dostępne są informacje na temat formatowania znaku i akapitu. Dodatkowe informacje takie jak odstępy między wierszami, informacje i listach, poziom wcięcia oraz kolor czcionki (jeżeli różni się od domyślnego). Informacje na temat koloru czcionki możesz również uzyskać wciskając INSERT+5. Jeżeli naciśniesz szybko dwa razy INSERT+F, odczytane zostaną tylko informacje dotyczące formatowania punktu wstawiania i czcionki.

JAWS może odczytywać te informacje, takie jest ustawienie domyślne, lub wyświetlać je również w oknie Virtual Viewer. Naciśnij INSERT+V i przejdź do opcji Czcionka w Virtual Viewer. Aby przełączyć tę opcję, naciśnij SPACJĘ. Naciśnij ENTER, aby zamknąć okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS.

Uwaga: Jeżeli zaznaczysz tekst i naciśniesz INSERT+F, JAWS może powiedzieć "różne czcionki" lub "różne rozmiary". Oznacza to, że w zaznaczonym tekście występują różne kroje lub wielkości czcionek.

Przełączanie między oknami dokumentu: Od zawsze do przełączania pomiędzy okienkami dokumentu wyświetlanego w kilku oknach można było używać skrótu klawiszowego programu Word F6. Obecnie JAWS informuje, na które okno się przełączasz.

Tryb Zaznaczania: Klawisz F8 włącza Rozszerzony Tryb Zaznaczania. Wciśnięcie klawisza F8 będzie kolejno zaznaczać słowo, zdanie, akapit i dokument. JAWS ogłosi, jaka jednostka została zaznaczona i odczyta zaznaczony tekst. Można również rozszerzać zaznaczenie używając standardowych skrótów klawiszowych do nawigacji. Aby wyjść z Rozszerzonego Trybu Zaznaczania, naciśnij ESC.

9.8 Pomoc kontekstowa w Word

Pomoc Kontekstowa (INSERT+F1) pozwala uzyskać informacje na temat bieżącego dokumentu, łącznie z ilością tabel, pól i typem ochrony dokumentu. Korzystając z pomocy kontekstowej możesz uzyskać wiadomości na temat okna nagłówka/stopki, okna przypisów, okna komentarzy, rozmieszczenia numerów stron, tekstu w kolumnach i marginesów. Odczytywana jest również informacja na temat bieżącej komórki lub pola oraz podsumowania dokumentu. Jeżeli fokus znajduje się na formularzu, po naciśnięciu INSERT+F1 usłyszysz pomoc kontekstową dotyczącą formularzy. Pomoc kontekstowa zgłasza ilość obiektów w warstwie rysunków i tekstu oraz podpowiada jak przekształcić obiekty do warstwy tekstowej, aby JAWS mógł je rozpoznać. JAWS ogłasza również w punktach wysokość i szerokość bieżącej komórki tabeli. Pomoc kontekstowa informuje użytkownika, jeżeli włączony jest Rozszerzony Tryb Zaznaczania. 

9.9 Opcje oznajmiania programu Word

Aby zapewnić Ci jak najwyższy komfort pracy, JAWS udostępnia szeroką gamę opcji konfigurujących obsługę edytora tekstu Microsoft Word. Wiele spośród tych opcji można znaleźć w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS. Pozwalają one określić, jakiego rodzaju informacje i w jakiej ilości zostaną odczytane. Opcje oznajmiania dla programu Word są zapamiętywane również między kolejnymi sesjami pracy z JAWS, niektóre parametry są również zapisywane oddzielnie dla każdego dokumentu. Aby zmienić bieżące ustawienia oznajmiania, podczas pracy w Word naciśnij INSERT+V.

Okno Dostosuj Oznajmianie JAWS

	Opcja Oznajmiania
	Opis


	Autokorekta
	Jeżeli włączysz tę opcję, JAWS będzie informował, jeżeli bieżące słowo zostało zmienione przez funkcję autokorekty. Gdy przejdziesz do tekstu automatycznie poprawionego przez Word, JAWS powie "Cofa auto akcje". Możesz teraz nacisnąć ALT+SHIFT+F10, aby otworzyć menu kontekstowe, które pozwala cofnąć korektę, wyłączyć automatyczne poprawianie tego wyrazu lub zmienić opcje Autokorekty.

	Tagi inteligentne
	Użyj tej opcji, aby przełączyć ogłaszanie tagów inteligentnych w Word XP i nowszych. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Tagi inteligentne.

	Zmiany Stylu
	Wykrywa i ogłasza zmiany stylu w dokumencie. Styl tekstu można ustawić korzystając z menu Format, Styl.

	Pisownia i gramatyka
	Pozwala sygnalizować błędy ortograficzne i gramatyczne oraz zliczać błędy w każdej linii. Aby opcja ta działała prawidłowo, należy włączyć opcje Sprawdzanie pisowni i/lub Sprawdzanie gramatyki w trakcie pisania dostępne w MS Word w menu Narzędzia, Opcje, na zakładce Pisownia i gramatyka. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Wykrywanie błędów ortograficznych i gramatycznych w Word.

	Pola
	Podczas nawigacji po dokumencie wykrywa i ogłasza pola, jako pola określamy pola formularza, kontrolki z paska formantów i inne. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie pomocy Chronione formularze w Word.

	Komentarze i przypisy
	Wykrywa i odczytuje przypisy i komentarze bez przesuwania kursora z punktu odwołania. Pozwala również otworzyć listę komentarzy i przenieść kursor do fragmentu tekstu powiązanego z wybranym komentarzem. Aby przeczytać ponownie komentarz powiązany z tekstem w punkcie wstawiania, naciśnij ALT+SHIFT+APOSTROF, aby wyświetlić listę wszystkich komentarzy i przejść do tekstu powiązanego z wybranym komentarzem, naciśnij CTRL+SHIFT+APOSTROF. Aby przeczytać ponownie przypis, naciśnij ALT+SHIFT+E.

	Śledzenie zmian
	JAWS informuje o zmianach w dokumencie. Możesz określić sposób ogłaszania poprawek.

· Wyłączone 

· Czytaj typ 

· Czytaj typ + licz 

· Czytaj typ i autora 

· Czytaj typ i autora + licz 

· Czytaj typ, autora i datę 

· Czytaj typ, autora, datę + licz 

Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Śledzenie zmian.

	Liczenie elementów
	Podczas przemieszczania po dokumencie liniami, zdaniami lub akapitami. JAWS ogłasza ilość błędów i/lub odnośników w zależności od włączonych opcji formatowania. Ta opcja pozwala określić czy liczba błędów/odnośników będzie podawana przed czy po linii, zdaniu lub akapicie. Parametr ten odnosi się do opcji:

· Pisownia i gramatyka 

· Komentarze i przypisy 

· Pola 

· Śledzenie zmian 

	Podział strony, pozycja tabulatora i kolumny
	JAWS automatycznie ogłasza nową pozycję tabulatora oraz wyjście poza granice strony. Jeżeli naciśniesz klawisz TAB, JAWS poda odległość od prawej krawędzi strony do nowej pozycji kursora. Jeżeli po wciśnięciu STRZAŁKI W GÓRĘ, STRZAŁKI W DÓŁ, PAGE UP lub PAGE DOWN przejdziesz na nową stronę, JAWS poda numer nowej strony. JAWS ogłasza również wejście w sekcję dokumentu zawierającą kilka kolumn.

	Tabele
	JAWS wykrywa wejście w obszar tabeli, wyjście z tabeli oraz przemieszczanie się wewnątrz tabeli (pomiędzy wierszami lub kolumnami), ostrzega nawet, że przeszedłeś do ostatniej komórki. JAWS wykrywa również zagnieżdżone tabele. Naciśnij CTRL+INSERT+T, aby wyświetlić listę wszystkich tabel w dokumencie, następnie naciśnij ENTER, aby przejść do pierwszej komórki tabeli lub w chronionym dokumencie do pierwszego pola formularza. Na liście wyświetlone są wszystkie tabele i ich wymiary. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie pomocy Tabele w programie Word.

	Czytanie tytułów
	Można wybrać i automatycznie odczytywać tytuły wierszy/kolumn, nawet gdy nie są widoczne na ekranie. Dostępne opcje to:

· Czytanie tytułów wyłączone (domyślne) 

· Czytaj tytuły kolumn 

· Czytaj tytuły wierszy 

· Czytaj obydwa tytuły 

Używaj okna Dostosuj oznajmianie JAWS aby określić wiersz i kolumnę z tytułami. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie pomocy Tabele w programie Word, Tytuły kolumn i wierszy.

	Ustaw wiersz z tytułami kolumn
	Definiuje wiersz zawierający tytuły kolumn. Przejdź kursorem do wiersza z tytułami, otwórz okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, przejdź do tej opcji i naciśnij SPACJĘ.

	Ustaw kolumnę z tytułami wierszy
	Definiuje kolumnę zawierającą tytuły wierszy. Przejdź kursorem do kolumny z tytułami, otwórz okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, przejdź do tej opcji i naciśnij SPACJĘ.

	Wyczyść definicje tytułów
	Przywraca domyślne ustawienia wiersza i kolumny tytułów oraz wyłącza czytanie tytułów.

	Obramowanie i obrazy
	Wykrywa ramki wokół tekstu, akapitów i sekcji oraz opisuje styl linii ramki, grubość, kolor i wzór. ALT+SHIFT+B opisuje ramkę wokół tekstu zawierającego kursor. JAWS wykrywa również obiekty wbudowane. Są to obiekty w warstwie tekstu. Przeważnie obiekty takie jak Word Art umieszczone są w warstwie rysunków. Oznacza to, że są zakotwiczone w konkretnym punkcie, jednak mogą być umieszczone w dowolnym miejscu strony. Obiekty takie można przekształcić do obiektów wbudowanych, tzn. umieścić je w linii tekstu, co pozwoli wykrywać je podczas nawigacji. Obiekty Word Art można konwertować na obiekty wbudowane, JAWS odczytuje wtedy tag Alternatywny Tekst (Word 2000). Aby skonwertować wszystkie obiekty z warstwy rysunków do obiektów warstwy tekstu, naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+K. Aby wyświetlić listę wszystkich obiektów wbudowanych w dokumencie i przenieść kursor do wybranego obiektu, naciśnij CTRL+SHIFT+O.

	Języki
	Przy włączonym wykrywaniu języka, podczas nawigacji lub czytania tekstu w wielojęzycznym dokumencie, jeżeli korzystasz z Eloquence, JAWS automatycznie przełącza się na odpowiedni język. Jeżeli nie korzystasz z Eloquence, syntezator będzie powiadamiał cię o zmianie języka, odczytując nazwę języka przed czytaniem tekstu napisanego w tym języku. Polecenia czytaj linię i czytaj akapit obsługują przełączanie języków. Zanim zaczniesz korzystać z tej funkcji, zalecamy instalację wszystkich modułów językowych, których będziesz używać. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie pomocy Wykrywanie używanego języka.

	Schemat mowy i dźwięków
	Jeżeli dopuszczasz ten sam schemat dla wszystkich dokumentów, JAWS stosuje bieżący schemat do wszystkich dokumentów Word. Jeżeli dopuszczasz schematy dedykowane dla dokumentów, możesz wybrać inny schemat dla każdego dokumentu. JAWS zapamiętuje ustawienia schematu, nawet jeżeli zamkniesz dokument lub wyjdziesz z Word. Możesz wybrać schemat wciskając ALT+INSERT+S. Więcej informacji na temat schematów znajdziesz w sekcji Menedżer mowy i dźwięków.

	Słowa zawierają symbole
	Gdy opcja ta jest wyłączona, podczas czytania wyrazów JAWS traktuje słowa i symbole jako oddzielne jednostki. Gdy opcja ta jest włączona, podczas czytania wyrazów JAWS interpretuje słowa zawierające wybrane symbole jako pełne jednostki. Jednakże, JAWS nie ogłasza zmian w atrybutach tekstu, czcionce, kolorach itp.

	Pomoc formularzy
	Jeżeli włączysz tę opcję, JAWS po przejściu na pole formularza ogłasza obecność dodatkowej pomocy dostępnej po wciśnięciu F1. Aby przeczytać tę pomoc, naciśnij F1. Jeżeli wyłączysz tę opcję, JAWS nie ogłasza dostępności dodatkowej pomocy.

	Kursory
	Ta opcja pozwala wykrywać kontekst słowa w oknie Znajdź, w trakcie sprawdzania pisowni oraz w oknie Zaakceptuj lub odrzuć zmiany (Śledzenie zmian/poprawek), można to wykonać używając kursora JAWS lub niewidzialnych kursorów (tylko Word 2000).

	Zaznaczanie błędów w brajlu
	Oznacza w brajlu błędy pisowni przez wysunięcie 7 i 8 punktu dla każdego znaku w słowie lub zwrocie. Aby funkcja ta działała prawidłowo, należy włączyć opcje Sprawdzanie pisowni i/lub Sprawdzanie gramatyki w trakcie pisania dostępne w MS Word w menu Narzędzia, Opcje, na zakładce Pisownia i gramatyka.

	Czytaj Wszystko ogłasza typ elementów
	Włącz tę opcję, jeżeli chcesz, aby JAWS po użyciu polecenia Czytaj Wszystko ogłaszał zmiany czcionki, rozmiaru tekstu, atrybutów, kolorów, wcięć itp. Wyłącz tę opcję, jeżeli nie chcesz, aby JAWS ogłaszał zmiany tych elementów. Zakres informacji ogłaszanych przez JAWS zależy od ustawień bieżącego schematu mowy i dźwięków. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Menedżer mowy i dźwięków.

	Zaczep swobodne paski narzędzi
	Jeżeli wybierz "Włączone przy następnym użyciu", przy następnym uruchomieniu Word JAWS automatycznie zadokuje wszystkie przestawne paski narzędzi. Jeżeli wybierz "Wyłączone przy następnym użyciu", JAWS nie będzie dokował przestawnych pasków narzędzi. Więcej informacji znajdziesz w temacie Przemieszczanie się po paskach narzędzi Word.

	Zastępuj nazwane tytuły
	Autor dokumentu możesz używać zakładek, aby oznaczyć w tabelach wiersz i/lub kolumnę zawierające kolumny. Ta opcja oznajmiania pozwala zignorować zdefiniowane tytuły. Wybierz "włączone dla bieżącego pliku", aby unieważnić tytuły tylko w tabelach z bieżącego dokumentu. Wybierz "włączone dla wszystkich plików", aby anulować tytuły we wszystkich dokumentach otwieranych w Word. Domyślnie opcja ta ma wartość "wyłączone", zatem JAWS może przetwarzać tytuły zdefiniowane przez autora dokumentu.


Zapisywanie opcji oznajmiania programu Word

JAWS zapamiętuje opcje oznajmiania dla Microsoft Word pomiędzy kolejnymi sesjami. Na przykład, jeżeli włączysz informowanie o błędach pisowni i wyjdziesz z programu, przy następnym uruchomieniu edytora Word ogłaszanie błędów będzie nadal włączone.

Ustawienia te zapisywane są w pliku word.jsi (JAWS Script Initialization), w katalogu skryptów.

JAWS zapamiętuje również ustawienia dla dokumentu. Opcje charakterystyczne dla dokumentu to definicje czytania tabel.

Uwaga: Plik parametrów dla dokumentu nosi nazwę word_nazwadokumentu.jsi, gdzie nazwadokumentu to nazwa dokumentu, którego dotyczą ustawienia. Definicje dla każdej tabeli przechowywane są w sekcji powiązanej z numerem tabeli. Gdy wybierzesz w oknie Oznajmiania opcję Wyczyść definicje, wszystkie parametry dotyczące odczytywania tabel są kasowane.

Wskazówka: Aby przyśpieszyć pracę, wyłącz wszystkie opcje oznajmiania charakterystyczne dla programu Word.

9.10 Wykrywanie błędów ortograficznych i gramatycznych w Word

JAWS może automatycznie wykrywać i ogłaszać błędy ortograficzne i gramatyczne, może nawet podać ilość błędów w bieżącej linii. Możesz wyświetlić listę błędów ortograficznych lub gramatycznych i przenieść kursor do wybranego błędu. Aby włączyć tę funkcję:

· Włącz opcję Sprawdzanie pisowni i/lub Sprawdzanie gramatyki w trakcie pisania z menu Narzędzia, Opcje, na zakładce Pisownia i gramatyka. 

· Opcja Pisownia i Gramatyka w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS (INSERT+V) musi być włączona lub włączona z liczeniem. 

Gdy opcja Sprawdzanie pisowni w trakcie pisania jest włączona, JAWS będzie ogłaszał (mówiąc Słowo z błędem) gdy przejdziesz do słowa z błędem ortograficznym. Gdy opcja Sprawdzanie gramatyki w trakcie pisania jest włączona, JAWS powie gdy wejdziesz na tekst oznaczony jako błąd gramatyczny.

Jeżeli dowolna z tych opcji jest włączona i opcja oznajmiania Pisownia i Gramatyka jest włączona z liczeniem, po przejściu strzałką do nowej linii lub wywołaniu polecenia Czytaj Linię (INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ) w linii zawierającej błędy, JAWS odczyta linię i poda ilość błędów.

Jeżeli wolisz, aby informacje na temat błędów ortograficznych i gramatycznych były wyświetlane w brajlu, włącz w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS opcję Zaznaczanie błędów w brajlu.

Lista błędów

Aby wyświetlić listę wszystkich błędów ortograficznych, naciśnij ALT+SHIFT+L. Wybierz z listy błąd i naciśnij ENTER, aby przenieść kursor do błędu. Aby wyświetlić listę wszystkich błędów gramatycznych, naciśnij CTRL+SHIFT+G. Wybierz z listy błąd i naciśnij ENTER, aby przenieść kursor do błędu.

Okno sprawdzania pisowni

W oknie sprawdzania pisowni programu Word, aby przeczytać ponownie błąd i propozycję, naciśnij INSERT+F7. Aby przeczytać słowo z błędem razem z kontekstem, naciśnij INSERT+C.

9.11 Tabele w programie Word

JAWS wykrywa wejście w obszar tabeli, wyjście z tabeli oraz przemieszczanie się wewnątrz tabeli (pomiędzy wierszami lub kolumnami), ostrzega nawet, że przeszedłeś do ostatniej komórki. JAWS wykrywa również zmianę ilości kolumn przy przejściu do innego wiersza. Wykrywane są także tabele zagnieżdżone.

Naciśnij CTRL+INSERT+T, aby wyświetlić listę tabel w dokumencie. Na liście wyświetlone są wszystkie tabele i ich wymiary. Wybierz tabelę, do której chcesz przejść i naciśnij ENTER. Kursor zostanie umieszczony w pierwszej komórce tabeli lub w przypadku dokumentu chronionego w pierwszym polu formularza w tabeli.

Czytanie tabel

W Word, gdy jesteś już w tabeli, klawiszem TAB przechodzisz do następnej komórki, klawiszami SHIFT+TAB przechodzisz do poprzedniej komórki. Dostępne są również standardowe polecenia JAWS do czytania tabel. Zobacz również Skróty klawiszowe do pracy w tabelach.

Aby odczytać wiersz tabeli, naciśnij ALT+INSERT+R. Aby odczytać kolumnę tabeli, naciśnij ALT+INSERT+C.

Tytuły kolumn i wierszy

JAWS może w trakcie chodzenia po tabeli automatycznie ogłaszać tytuły kolumn i/lub wierszy. Aby skonfigurować czytanie tytułów wierszy i/lub kolumn:

1. Przejdź do kolumny lub wiersza zawierającego tytuły. Jeżeli chcesz ustawić jednocześnie tytuły wierszy i kolumn, przejdź do komórki, w której przecinają się kolumna i wiersz zawierające tytuły. 

2. Naciśnij INSERT+V, aby otworzyć okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS. 

3. Przejdź do opcji Ustaw kolumnę z tytułami wierszy, aby zdefiniować bieżącą kolumnę jako zawierającą tytuły. Przejdź do opcji Ustaw wiersz z tytułami kolumn, aby zdefiniować bieżący wiersz jako zawierający tytuły. 

4. Naciśnij ENTER, aby zamknąć to okno dialogowe. 

Opcja oznajmiania czytanie tytułów jest ustawiana automatycznie na podstawie zdefiniowanych tytułów. Jeżeli uważasz, że program podaje zbyt dużo informacji, wróć do okna Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, przejdź do elementu Czytanie tytułów i wybierz odpowiednią dla Ciebie wartość. Dostępne opcje to:

· Bez czytania tytułów 

· Czytaj tytuły kolumn 

· Czytaj tytuły wierszy 

· Czytaj obydwa tytuły 

Aby ponownie przeczytać tytuł kolumny, naciśnij ALT+INSERT+SHIFT+C, aby ponownie przeczytać tytuł wiersza, naciśnij ALT+INSERT+SHIFT+R. 

Aby skasować definicje i wyłączyć czytanie tytułów, otwórz okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, przejdź do opcji Wyczyść definicje tytułów i naciśnij SPACJĘ.

Niestandardowe tabele

JAWS obsługuje również niestandardowe tabele, które mają różne ilości komórek w poszczególnych wierszach. Podczas przechodzenia z wiersza do wiesza JAWS ogłasza zmianę liczby kolumn, na przykład "liczba kolumn zmieniona z 8 na 4".

Jeżeli zdefiniujesz wiersz z tytułami kolumn dla niestandardowej tabeli, JAWS nie będzie mógł przypisać kolumnom nagłówków. Na przykład, jeżeli masz tabelę z 8 kolumnami, jednak pierwszy wiersz zawiera tylko cztery kolumny i zdefiniujesz ten wiersz jako zawierający nagłówki kolumn, JAWS nie będzie odczytywał nagłówków, a tylko podawał pozycję w tabeli.

W niestandardowych tabelach, jeżeli pierwszy lub ostatni wiersz zawiera inną liczbę komórek niż pozostałe wiersze w tabeli, JAWS może mieć problemy z odnalezieniem początku lub końca kolumny. W takim przypadku, jeżeli użyjesz polecenia przejścia na początek lub na koniec kolumny, ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ i ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ, JAWS powie, że nie można wykonać polecenia i kursor pozostanie w tym samym miejscu.

Tworzenie dostępnych tabel

Możesz tworzyć tabele dostępne dla JAWS 6.0 i nowszych korzystając wyłącznie z funkcji dostępnych w Microsoft Word. Oznacza to, że nawet osoby, które nie zamierzają korzystać z JAWS, mogą oznaczyć w tabeli wiersz i/lub kolumnę z nagłówkami. 

Aby tabela była w pełni dostępna na dla użytkowników JAWS 6.0 i nowszych wersji, uruchom program Microsoft Word i otwórz dokument zawierający twoje tabele. Jeżeli tabela posiada nagłówki dla wierszy i kolumn, umieść kursor w komórce, w której przecinają się wiersz i kolumna zawierające nagłówki. Następnie otwórz menu Wstaw i wybierz Zakładka. Wpisz "Title" i naciśnij ENTER. 

Jeżeli tabela ma tylko nagłówki wierszy, umieść kursor w dowolnej komórce kolumny zawierającej nagłówki. Następnie otwórz menu Wstaw i wybierz Zakładka. Wpisz "RowTitle" i naciśnij ENTER. 

Jeżeli tabela ma tylko nagłówki kolumn, umieść kursor w dowolnej komórce wiersza zawierającego nagłówki. Następnie otwórz menu Wstaw i wybierz Zakładka. Wpisz "ColumnTitle" i naciśnij ENTER.

Wskazówka: Nie umieszczaj zakładki w każdej komórce zawierającej nagłówek. JAWS rozpoznaje jako nagłówki wszystkie komórki w oznaczonym wierszu i/lub kolumnie.

Microsoft Word nie pozwala utworzyć dwóch zakładek o tej samej nazwie. Jeżeli w dokumencie jest więcej niż jedna tabela, na końcu zakładki wskazującej nagłówki dodaj numer lub opis. Na przykład "Title_1," "RowTitle_Dochody", lub "ColumnTitle_Wydatki".

Każdy użytkownik JAWS może unieważnić informacje dostarczone przez autora dokumentu. Aby to zrobić, naciśnij INSERT+V w programie Word, aby otworzyć okno Dostosuje opcje oznajmiania JAWS. Wybierz opcję "Zastępuj nazwane tytuły" i naciśnij SPACJĘ, aby przełączać się pomiędzy dostępnymi opcjami. Wybierz "włączone dla bieżącego pliku", aby unieważnić tytuły w tabelach z bieżącego dokumentu. Wybierz "włączone dla wszystkich plików", aby anulować tytuły we wszystkich dokumentach otwieranych w Word. Jeżeli ponownie chcesz korzystać z informacji o tabelach dostarczonych przez autora, wybierz "wyłączone".

9.12 Widok Konspektu programu Word

Widok Konspektu ułatwia przeglądanie i reorganizację dużych dokumentów. Widok Konspektu jest najbardziej efektywny w przypadku dokumentów posiadających logiczną strukturę i korzystających z hierarchicznych nagłówków. Nagłówki są używane jako tytuły sekcji i podsekcji dokumentu. Widok Konspektu pozwala wyświetlić tylko nagłówki dokumentu oraz określić, nagłówki którego poziomu będą wyświetlone. Naciśnij na przykład w Widoku Konspektu skrót ALT+SHIFT+3, aby wyświetlić nagłówki na poziomach 3, 2 i 1.

Aby przejść do Widoku Konspektu programu Word, naciśnij ALT+W, aby otworzyć menu Widok, następnie naciśnij K, aby wybrać Konspekt.

Wyświetl nagłówki poziomu

Aby wyświetlić nagłówki określonego poziomu, naciśnij ALT+SHIFT plus liczba od 1 do 7, oznaczająca poziom nagłówków, które chcesz wyświetlić. Gdy znajdziesz już odpowiedni nagłówek, naciśnij ALT+SHIFT+A, aby wyświetlić wszystkie nagłówki i cały tekst dokumentu.

Jest to wygodny sposób na przemieszczanie się po dokumencie. Wyświetl po prostu nagłówki odpowiedniego poziomu, przejdź do nagłówka oznaczającego sekcję, którą chcesz edytować, następnie naciśnij ALT+SHIFT+A, aby ponownie włączyć wszystkie nagłówki i tekst dokumentu. Po wprowadzeniu zmian przełącz się ponownie na wyświetlanie wybranych nagłówków i przejdź do następnej sekcji, którą zamierzasz edytować.

Restrukturyzacja i reorganizacja w Widoku Konspektu

Widok Konspektu ułatwia przeglądanie struktury dokumentu oraz wprowadzanie zmian.

Struktura dokumentu wyświetlana w Widoku Konspektu jest oparta na stylach akapitów wybranych z menu Format, Styl lub przy użyciu skrótów klawiszowych. Szczegółowe informacje na temat stylów znajdziesz w pomocy programu Word.

Naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO, aby wybrać poprzedni poziom nagłówka. Naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO, aby wybrać następny poziom nagłówka. Zmieniasz w ten sposób styl przypisany do tytułu sekcji lub podsekcji. Na przykład, jeżeli kursor jest umieszczony na tekście, który korzysta ze stylu Nagłówek 3 i naciśniesz ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO, styl tekstu zostanie zmieniony na Nagłówek 2.

Wskazówka: Polecenia te pozwalają przełączać style nagłówków również w innych widokach dokumentu.

W Widoku Konspektu można bardzo łatwo reorganizować dokument. Włącz wyświetlanie tylko nagłówków wybranego poziomu, przejdź do nagłówku oznaczającego sekcję lub podsekcję, którą chcesz przenieść, następnie naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ, aby przenieść nagłówek w górę lub naciśnij ALT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby przenieść nagłówek w dół. 

Przenoszona jest cała sekcja dokumentu, razem z zawartym w niej tekstem i podsekcjami. Na przykład, jeżeli masz dokument z trzema sekcjami, których nagłówek ma poziom 2 i w każdej z tych sekcji jest pięć podsekcji, których nagłówki mają poziom 3, gdy naciśniesz ALT+SHIFT+2, aby wyświetlić nagłówki do poziomu 2, przejdziesz do trzeciego nagłówka poziomu 2, a następnie naciśniesz ALT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ, nagłówek ten stanie się drugim nagłówkiem, a wszystkie podsekcje z nagłówkami na poziomie 3 nadal będą umieszczone poniżej tej sekcji, teraz już w drugiej części dokumentu.

Podczas przenoszenia tą metodą nagłówków i zawartych w nich sekcji, przenoszony nagłówek jest zaznaczany przez Word. Przed przejściem do następnej lub poprzedniej linii przy użyciu STRZAŁKI W GÓRĘ lub W DÓŁ, konieczne może okazać się wciśnięcie STRZAŁKI W LEWO lub W PRAWO w celu odznaczenia nagłówka.

Uwaga: Jeżeli Kursor PC jest nieaktywny, skróty ALT+SHIFT plus klawisze strzałek wykonują przypisane do nich funkcje JAWS przesuwając kursor o wielkość podaną w ogólnych ustawieniach JAWS dla piksela myszy.

Listę skrótów klawiszowych do pracy w Widoku Konspektu znajdziesz w sekcji Polecenia do obsługi Widoku Konspektu.

9.13 Chronione formularze w Word

Formularz to dokument z polami przeznaczonymi do wprowadzania danych. Gdy ochrona dokumentu ma poziom "Pola formularzy", nawigacja jest ograniczona do pól formularza. Ochrona pozwala wypełniać formularze i jednocześnie uniemożliwia wprowadzanie zmian w układzie formularza i jego elementach. Pola formularza dostępne w programie Microsoft Word to pola edycyjne, pola wyboru oraz pola kombi. 

Jeżeli spełnione zostały pewne wymogi, JAWS 3.7 i nowsze mogą odczytywać chronione formularze programu Microsoft Word. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Tworzenie dostępnych formularzy programu Word.

Aby JAWS wykrywał pola formularzy, w oknie opcji oznajmiania włączona musi być opcja Pola. Domyślnie funkcja ta jest włączona. Jednakże, jeżeli wyłączysz tę funkcję, JAWS włączy ją automatycznie, gdy otworzysz dokument zawierający chronione pola formularza.

Aby ręcznie włączyć lub wyłączyć wykrywanie pól, postępuj według poniższych instrukcji: 

1. Naciśnij INSERT+V, aby otworzyć okno Opcje Oznajmiania. 

2. Używając STRZAŁKI W DÓŁ przejdź do opcji Pola. 

3. Naciśnij SPACJĘ, aby wybrać odpowiednią wartość. 

4. Naciśnij ENTER, aby zamknąć to okno dialogowe. 

W chronionych formularzach JAWS odczytuje etykiety tekstowe pól zakończone znakiem końca komunikatu (tzn. kropką lub znakiem zapytania), domyślne wartości pól oraz pomoc formularza. Etykiety oraz pomoc to opisy tekstowe, które informują użytkownika o przeznaczeniu danego pola. Domyślne wartości często są przypisywane do pól formularzy, aby dostarczyć podobnych informacji. Tekst nie powiązany z polem może być odczytany przy użyciu kursora JAWS lub niewidzialnego kursora. 

Wskazówka: Jeżeli z polem nie jest powiązana żadna etykieta lub chcesz przypisać inną etykietę, możesz utworzyć własną etykietę pola.

Nawigacja po formularzach

Do poruszania się po formularzu używaj klawisza TAB. Standardowo TAB przemieszcza kursor od lewej do prawej, chyba że jesteś w tabeli w komórce z kilkoma polami formularza. W takim przypadku wciskając TAB będziesz przełączać się pomiędzy polami w komórce i dopiero po ostatnim polu przejdziesz w prawo do następnej komórki. SHIFT+TAB pozwala przemieszczać się pomiędzy polami formularza w odwrotnej kolejności.

Naciśnij CTRL+INSERT+HOME, aby przejść do pierwszego pola w formularzu. Naciśnij ALT+SHIFT+F, aby wyświetlić listę wszystkich pól w dokumencie.

Naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć lub odznaczyć pole wyboru. Naciśnij ENTER, aby rozwinąć pole kombi, STRZAŁKAMI wybierz opcje, a następnie ponownie naciśnij ENTER, aby dokonać wyboru.

Tworzenie etykiety użytkownika

Do dowolnego pola formularza w dokumencie Word możesz przypisać własną etykietę. JAWS ogłasza tę etykietę, gdy przejdziesz do pola formularza lub odczytasz jego zawartość. Etykieta użytkownika zastępuje etykietę przypisaną do pola formularza przez jego twórcę (jeżeli jakaś była dostępna). Aby przypisać do elementu etykietę użytkownika lub zmienić etykietę dodaną wcześniej, wykonaj następujące czynności:

1. Klawiszem TAB przejdź do pola formularza, które chcesz zaetykietować. 

2. Naciśnij INSERT+F2, wybierz "Etykieta użytkownika" i naciśnij ENTER. 

Wskazówka: Aby utworzyć własną etykietę pola formularza, możesz również nacisnąć CTRL+INSERT+TAB.

3. Wpisz tekst, którego chcesz używać jako etykiety i naciśnij ENTER. 

JAWS zapisuje etykiety użytkownika w pliku .jsi w folderze Settings\Plk\Personalized Settings. Etykiety te są dostępne zawsze, gdy korzystasz z dokumentu. 

Aby skasować etykietę użytkownika, przejdź do pola formularza z etykietą, którą chcesz usunąć i naciśnij INSERT+F2. Wybierz opcję "Usuń etykietę użytkownika" i naciśnij ENTER. Jeżeli chcesz skasować wszystkie etykiety użytkownika w bieżącym dokumencie, naciśnij INSERT+F2, wybierz "Usuń wszystkie etykiety użytkownika" i naciśnij ENTER.

9.14 Wykrywanie używanego języka w Word

Przy włączonym wykrywaniu języka, podczas nawigacji lub czytania tekstu w wielojęzycznym dokumencie, jeżeli korzystasz z Eloquence, JAWS automatycznie przełącza się na odpowiedni język. Jeżeli nie korzystasz z Eloquence, syntezator będzie powiadamiał cię o zmianie języka, odczytując nazwę języka przed czytaniem tekstu napisanego w tym języku. Polecenia czytaj linię i czytaj akapit obsługują przełączanie języków. Zanim zaczniesz korzystać z tej funkcji, zalecamy instalację wszystkich modułów językowych, których będziesz używać.

Uwaga: Jeżeli w systemie nie zostały zainstalowane pliki obsługi języków, zostaniesz poproszony o włożenie płyty CD z programem Word do napędu. Po instalacji odpowiednich plików komunikat nie będzie ponownie wyświetlany. 

Aby włączyć wykrywanie języka, postępuj według poniższych instrukcji:

1. Zaznacz tekst napisany w określonym języku. 

2. Otwórz menu Narzędzia i przejdź do opcji Język, Określ język. 

3. Wybierz odpowiedni język oraz zaznacz pole wyboru Wykryj automatycznie język. 

4. Możesz również zaznaczyć pole wyboru Nie sprawdzaj pisowni ani gramatyki. 

5. Wciśnij przycisk OK. 

6. Powtórz powyższe kroki dla każdej sekcji dokumentu napisanej w innym języku niż język domyślny dokumentu. 

Opcja wykrywania języka w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS jest domyślnie wyłączona. Aby włączyć tę opcję, naciśnij INSERT+V, przejdź do opcji Wykrywanie języka i naciśnij SPACJĘ.

Uwaga: Domyślnie instalowane są wszystkie języki obsługiwane przez syntezator Eloquence. Jeżeli obsługa danego języka nie jest zainstalowana lub nie jest on dostępny, JAWS nie może przełączyć się na ten język.

9.15 Śledzenie zmian w Word

W takcie nawigacji po dokumencie zawierającym poprawki, JAWS może ogłaszać typ poprawki oraz jej autora. Możesz korzystać z okna "Zaakceptuj lub odrzuć zmiany". Możesz również wyświetlić listę poprawek i przenieść kursor do wybranej poprawki.

Ogłaszanie poprawek

Po włączeniu opcji oznajmiania "Śledzenie zmian" JAWS ogłasza poprawki znalezione w dokumencie. Możesz określić sposób ogłaszania poprawek. Naciśnij INSERT+V, aby otworzyć opcje oznajmiani, następnie strzałkami przejdź do opcji Śledzenie zmian. Klawiszem SPACJI możesz przełączać wartość opcji. 

Dostępne są następujące ustawienia:

· Wyłączone 

· Czytaj typ 

· Czytaj typ + licz 

· Czytaj typ i autora 

· Czytaj typ i autora + licz 

· Czytaj typ, autora i datę 

· Czytaj typ, autora, datę + licz 

Okno "Zaakceptuj lub odrzuć zmiany"

Okno programu Word "Zaakceptuj lub odrzuć zmiany" możesz otworzyć wybierając z menu Narzędzia, Rejestruj zmiany, Zaakceptuj lub odrzuć zmiany. JAWS automatycznie odczytuje każdą poprawkę, do której przejdziesz. Możesz też przeczytać poprawkę razem z kontekstem, wciskając INSERT+C.

Lista poprawek

Naciśnij INSERT+SHIFT+R, aby wyświetlić listę poprawek. Wybierz poprawkę z listy i naciśnij ENTER, aby przenieść do niej punkt wstawiania.

9.16 Tagi inteligentne

JAWS obsługuje tagi inteligentne dostępne w Microsoft Office XP i nowszych. Tagi inteligentne udostępniają skróty do poleceń, które normalnie wymagałyby wykonania kilku operacji. JAWS ogłasza tagi inteligentne pojawiające się w trakcie wpisywania określonych informacji, takich jak imię, adres lub data urodzin, a także tagi istniejące w otwartym dokumencie. Aby JAWS mógł ogłaszać tagi inteligentne, musisz wcześniej włączyć je w programie Word.

Oto lista typów danych rozpoznawanych przez tagi inteligentne:

· Daty 

· Numery telefonów 

· Adresy e-mail użyte w programie Outlook 

· Symbole zabezpieczeń 

Wskazówka: Aby przełączyć ogłaszanie tagów inteligentnych przez JAWS, pracując w programie Word naciśnij INSERT+V, aby zmienić opcje oznajmiania. Wybierz Tagi inteligentne i naciśnij SPACJĘ, aby włączyć lub wyłączyć ogłaszanie.

Włączanie tagów inteligentnych programu Word

Aby włączyć tagi inteligentne w Word musisz zaznaczyć trzy opcje z menu Narzędzia. 

1. Aby przejść do menu Narzędzia, naciśnij ALT+N. 

2. Naciśnij O, aby otworzyć okno Opcje. 

3. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Widok. 

4. Klawiszem TAB przejdź do pola wyboru Pokaż tagi inteligentne i naciśnij SPACJĘ, aby je zaznaczyć. 

5. Naciśnij ENTER, aby zamknąć to okno dialogowe. 

6. Otwórz ponownie menu Narzędzia. 

7. Naciśnij A, aby przejść do okna Autokorekta. 

8. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Tagi inteligentne. 

9. Klawiszem TAB przejdź do pola wyboru Oznacz tekst etykietami tagów inteligentnych. Naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć to pole wyboru. 

10. Ponownie naciśnij klawisz TAB, aby przejść do pola wyboru Pokaż przyciski akcji tagów inteligentnych i zaznacz je wciskając SPACJĘ. 

11. Naciśnij ENTER, aby zamknąć to okno dialogowe. 

Używanie tagów inteligentnych

Możesz korzystać z tagów inteligentnych na kilka sposobów. Pierwsza metoda to używanie ich podczas tworzenia dokumentu. Gdy skończysz wpisywać informację związaną z tagiem inteligentnym cofnij kursor na tą informację. JAWS ogłosi: "Tag inteligentny". Naciśnij ALT+CTRL+INSERT+S, aby otworzyć menu kontekstowe. Używając tego menu wybierz opcje dotyczące informacji inteligentnego taga. 

Druga metoda korzystania z tagów inteligentnych to otworzyć skończony dokument i wcisnąć ALT+INSERT+SHIFT+S. Wyświetlone zostanie okno Tagi Inteligentne z listą wszystkich tagów w dokumencie. Jeżeli w dokumencie nie występują tagi inteligentne, JAWS ogłosi brak tagów. Po liście tagów przemieszczaj się STRZAŁKĄ W GÓRĘ lub W DÓŁ, następnie naciśnij ENTER, aby wybrać element listy. Przejdziesz do informacji w dokumencie, do której przypisany jest wybrany tag inteligentny. Naciśnij teraz ALT+CTRL+INSERT+S, aby rozwinąć menu kontekstowe, które udostępnia opcje powiązane z aktywnym elementem. Aby zamknąć to okno i powrócić do dokumentu, naciśnij ESC. 

Uwaga: Na liście tagów inteligentnych przed każdym elementem umieszczona jest liczba. Czasami liczby te nie pokrywają się z numerami elementów na liście. Jest tak, ponieważ w dokumentach programu Word występują tagi inteligentne, które nie zostały w pełni zaimplementowane przez Microsoft. JAWS rozpoznaje wszystkie tagi inteligentne, jednak wyświetla tylko te, które są aktualnie zaimplementowane.

10 Microsoft Excel  i  JAWS

10.1 Microsoft Excel

Microsoft Excel dla Windows jest arkuszem kalkulacyjnym o olbrzymich możliwościach. Możesz używać arkuszy kalkulacyjnych do zbierania i analizowania informacji takich jak plany lekcji, notatki, budżety i innych danych. Więcej informacji na temat programu Excel znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu Excel w wersjach od 2000 do 2003. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

10.2 Polecenia JAWS do obsługi programu Excel

Uwaga: Wiele funkcji Excel jest dostępnych również poprzez okno Dostosuj oznajmianie JAWS. Aby wyświetlić te opcje oznajmiania, naciśnij INSERT+V podczas pracy w programie Excel. Wybierz opcję strzałkami, a następnie naciskaj SPACJĘ, aby przełączać się pomiędzy dostępnymi ustawieniami.
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10.3 Opis poleceń JAWS do obsługi Excel

Auto Filtr: CTRL+SHIFT+A. Uaktywnia dla zaznaczonych komórek Auto Filtr. Kursor zostanie umieszczony na liście, z której możesz wybrać opcję Wszystkie, Pierwsze 10 lub Niestandardowe.

Auto Suma: ALT+RÓWNE. Automatycznie sumuje grupę komórek zdefiniowaną przez użytkownika. Przechodzi w tryb edycji dla bieżącej komórki, możesz zdefiniować, dla jakich komórek obliczana będzie suma.

Zamknij asystenta pakietu Office: CTRL+INSERT+F4. Zamyka asystenta pakietu Office.

Zwiń zaznaczenie do aktywnej komórki: SHIFT+BACKSPACE. Minimalizuje aktualne zaznaczenie do bieżącej komórki.

Pierwsza komórka w kolumnie: ALT+1. Odczytuje pierwszą komórkę w bieżącej kolumnie. 

Uwaga: W Excel 95 to polecenie i trzy następne czasem wlicza nagłówek kolumny jako komórkę, tak więc zawsze mamy o jedną komórkę mniej. Błąd ten nie pojawia się w Excel 97 i nowszych. 

Druga komórka w kolumnie: ALT+2. Odczytuje drugą komórkę w bieżącej kolumnie. 

Trzecia komórka w kolumnie: ALT+3. Odczytuje trzecią komórkę w bieżącej kolumnie. 

Czwarta komórka w kolumnie: ALT+4. Odczytuje czwartą komórkę w bieżącej kolumnie. 

Dół obszaru danych: CTRL+STRZAŁKA W DÓŁ. Przechodzi w dół na koniec bieżącego obszaru danych. Ten skrót klawiszowy przenosi kursor do ostatniej komórki w bieżącym obszarze danych. Jeżeli jesteś w ostatniej komórce, przenosi kursor do pierwszej komórki następnego obszaru danych. Obszar danych mogą definiować bloki pustych komórek.

Lewa krawędź obszaru danych: CTRL+STRZAŁKA W LEWO. Przechodzi w lewo na koniec bieżącego obszaru danych. Ten skrót klawiszowy przenosi kursor do pierwszej komórki w bieżącym obszarze danych. Jeżeli jesteś w pierwszej komórce, przenosi kursor do ostatniej komórki poprzedniego obszaru danych. Obszar danych mogą definiować bloki pustych komórek.

Prawa krawędź obszaru danych: CTRL+STRZAŁKA W PRAWO. Przechodzi w prawo do krawędzi bieżącego obszaru danych Ten skrót klawiszowy przenosi kursor do ostatniej komórki w bieżącym obszarze danych. Jeżeli jesteś w ostatniej komórce, przenosi kursor do pierwszej komórki następnego obszaru danych. Obszar danych mogą definiować bloki pustych komórek.

Góra obszaru danych: CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ. Przechodzi w górę na koniec bieżącego obszaru danych. Ten skrót klawiszowy przenosi kursor do pierwszej komórki w bieżącym obszarze danych. Jeżeli jesteś w pierwszej komórce, przenosi kursor do ostatniej komórki poprzedniego obszaru danych. Obszar danych mogą definiować bloki pustych komórek.

Wstaw datę: CTRL+ŚREDNIK. Wstawia w bieżącej komórce datę.

Opisz obramowanie komórki: ALT+SHIFT+B. Odczytuje ramkę wokół aktywnej komórki. Opis obejmuje styl i grubość linii przy górnej, prawej, dolnej i lewej krawędzi komórki. Jeżeli obramowanie na każdym boku jest takie samo, JAWS ogłosi "otaczające obramowanie".

Tryb formuły: RÓWNE. Uaktywnia tryb wprowadzania formuły. Możesz użyć tego skrótu klawiszowego, aby wpisać w bieżącej komórce formułę.

Lista komórek na krawędzi strony: CTRL+SHIFT+B. Wyszukuje komórki umieszczone przy znakach pionowego i poziomego podziału strony.

Lista komórek z komentarzami: CTRL+SHIFT+APOSTROF. Wyświetla listę wszystkich komórek widocznych w oknie, do których przypisany jest komentarz. Funkcja ta pozwala szybko odnaleźć komórki, które mogą zawierać ważne informacje na temat arkusza. 

Lista komórek w kolumnie: CTRL+SHIFT+C. Wyświetla listę komórek z bieżącej kolumny zawierających dane. Pozwala to przenieść fokus do wybranej komórki.

Lista komórek w wierszu: CTRL+SHIFT+R. Wyświetla listę komórek z bieżącego wiersza zawierających dane. Pozwala to przenieść fokus do wybranej komórki.

Lista widocznych komórek z danymi: CTRL+SHIFT+D. Wyświetla listę komórek widocznych na ekranie i zawierających dane. Pozwala to szybko przejść do ważnych komórek widocznych na ekranie, omijając puste komórki.

Przejdź do monitorowanej komórki: CTRL+SHIFT+M. Wyświetla listę komórek do monitorowania zdefiniowanych w bieżącym arkuszu i przenosi kursor bezpośrednio do wybranej komórki.

Przejdź do arkusza: CTRL+SHIFT+S. Wyświetla listę arkuszy w bieżącym skoroszycie i pozwala szybko przenieść fokus do pierwszej komórki wybranego arkusza. 

Następny arkusz: CTRL+PAGE DOWN. Przenosi fokus do następnego arkusza.

Poprzedni arkusz: CTRL+PAGE UP. Przenosi fokus do poprzedniego arkusza.

Czytaj komentarz komórki: ALT+SHIFT+APOSTROF. Odczytuje komentarz przypisany do komórki (jeżeli taki występuje). 

Czytaj hiperłącze komórki: ALT+SHIFT+H. Odczytuje hiperłącze powiązane z bieżącą komórką.

Czytaj sumę kolumny: INSERT+NUMERYCZNY ENTER. Aby zdefiniować kolumnę zawierającą sumy, naciśnij CTRL+INSERT+NUMERYCZNY ENTER.

Czytaj sumę wiersza: INSERT+DELETE. Automatyczne odczytuje sumę bieżącego wiersza. Aby zdefiniować wiersz zawierający sumy, naciśnij CTRL+INSERT+NUMERYCZNE DELETE. 

Czytaj monitorowaną komórkę: ALT+SHIFT+1 DO 0. Odczytuje monitorowaną komórkę. Naciśnij ALT+SHIFT+1, aby odczytać pierwszą monitorowaną komórkę.

Podaj status siatki: ALT+SHIFT+G. Ogłasza czy linie siatki arkusza są włączone.

Pierwsza komórka w wierszu: ALT+CTRL+1. Odczytuje pierwszą komórkę w bieżącym wierszu.

Druga komórka w wierszu: ALT+CTRL+2. Odczytuje drugą komórkę w bieżącym wierszu.

Trzecia komórka w wierszu: ALT+CTRL+3. Odczytuje trzecią komórkę w bieżącym wierszu.

Czwarta komórka w wierszu: ALT+CTRL+4. Odczytuje czwartą komórkę w bieżącym wierszu.

Podaj współrzędne aktywnej komórki: INSERT+C. Podaje współrzędne aktywnej komórki.

Czytaj tytuł kolumny: ALT+SHIFT+C. Odczytuje tytuł aktywnej kolumny.

Podaj wersję programu Excel: CTRL+INSERT+V. Ogłasza wersje programu Excel.

Czytaj obszar fokusa: INSERT+N. Odczytuje zawartość obszaru fokusa. 

Czytaj czcionkę: INSERT+F. Ogłasza styl czcionki i inne atrybuty komórki, w tym pionowe i poziome wyrównanie oraz szerokość wysokość.

Czytaj formułę: CTRL+F2. Odczytuje formułę bieżącej komórki. Po dwukrotnym wciśnięciu skrótu klawiszowego formuła jest wyświetlana w oknie komunikatu, można ją wtedy przeglądać korzystając z kursora JAWS.

Czytaj tytuł wiersza: ALT+SHIFT+R. Odczytuje tytuł aktywnego wiersza.

Podaj zakres komórek widocznych w aktywnym oknie: ALT+SHIFT+V. Podaje, jakie komórki są widoczne w aktywnym oknie. Na przykład A1 do J17.

Ekran w lewo: ALT+PAGE UP. Przenosi fokus w arkuszu o jeden ekran w lewo.

Ekran w prawo: ALT+PAGE DOWN. Przenosi fokus w arkuszu o jeden ekran w prawo.

Zaznacz kolumnę: CTRL+SPACJA. Zaznacza całą kolumnę.

Wybierz hiperłącze: CTRL+SHIFT+H. Tworzy listę łączy dostępnych w aktywnym arkuszu. Pozwala w prosty sposób wybrać potrzebne łącze. 

Zaznacz obszar: CTRL+SHIFT+8. Zaznacza bieżący obszar.

Zaznacz wiersz: SHIFT+SPACJA. Zaznacza cały wiersz.

Wybierz obiekt arkusza: CTRL+SHIFT+O. Zaznacza i uaktywnia obiekt arkusza z warstwy rysunków. Obiekty te to autokształty, kontrolki formularzy, obiekty OLE itp. Ten skrót klawiszowy wyświetla listę obiektów z aktywnego arkusza i pozwala wybrać obiekt (przenieść do obiektu fokus i uaktywnić go). Obecnie uaktywnić można tylko obiekty posiadające makro OnAction.

Ustaw wiersz z tytułami kolumn: ALT+CTRL+SHIFT+K. Definiuje bieżący wiersz jako zawierający tytuły kolumn.

Ustaw kolumnę z tytułami wierszy: ALT+CTRL+SHIFT+R. Definiuje bieżącą kolumnę jako zawierającą tytuły wierszy.

Ustaw kolumnę sum: CTRL+INSERT+ENTER. Definiuje bieżącą kolumnę jako zawierającą sumy wierszy.

Ustaw wiersz sum: CTRL+INSERT+DELETE. Definiuje bieżący wiersz jako zawierający sumy kolumn.

Ustaw monitorowaną komórkę: ALT+CTRL+SHIFT+1 DO 0. Włącza monitorowanie różnych komórek. Naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+1, aby zdefiniować pierwsza monitorowaną komórkę. 

Sprawdzanie pisowni: INSERT+F7. W oknie sprawdzania pisowni czyta błąd ortograficzny i propozycję.

Wstaw godzinę: CTRL+SHIFT+ŚREDNIK. Podaje godzinę i ją do bieżącej komórki.

10.4 Rozpoczynamy pracę z programem Excel

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji programu do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

10.5 Wskazówki na temat obsługi programu Excel

10.6 Czytanie tytułów wierszy i kolumn w Excel

Definiowanie tytułów wierszy i kolumn

Zanim JAWS będzie mógł czytać tytuły komórek w arkuszu, musisz określić kolumny i/lub wiersze zawierające tytuły. Aby zdefiniować tytuły wierszy, przejdź do kolumny zawierającej tytuły wierszy i naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+R. Aby zdefiniować tytuły kolumn, przejdź do wiersza zawierającego tytuły kolumn i naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+K.

Wskazówka: Możesz również wcisnąć INSERT+V i ustawić tytuły wierszy i kolumn korzystając z okna Dostosuj oznajmianie JAWS.

Możesz też skorzystać z funkcji nazywania programu Excel, aby zaznaczyć wiersze i kolumny zawierające tytuły komórek. Korzystanie z nazw, zamiast poleceń JAWS, powoduje, że arkusz będzie dostępny dla wszystkich użytkowników JAWS 6.10 i nowszych. Nie ma potrzeby przesyłania innym użytkownikom pliku .jsi dla arkusza, ponieważ informacje na temat tytułów wierszy i kolumn są zapisane w samym arkuszu. Funkcja ta pozwala autorowi dokumentu zdefiniować tytuły wierszy i kolumn bez instalacji lub uruchamiania JAWS.

Aby wykorzystać nazwy do zdefiniowania tytułów wierszy i kolumn, postępuj według poniższych instrukcji:

1. Przejdź do pierwszej komórki w kolumnie lub wierszu zawierającym tytuły. Jeżeli w arkuszu występują wiersz i kolumna z tytułami, przejdź do komórki, w której się przecinają. 

2. Z menu Wstaw, wybierz Nazwa i naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO. 

3. Wybierz Definiuj i naciśnij ENTER. 

4. Jeżeli kolumna zawiera tytuły wierszy, wpisz "RowTitle" i naciśnij ENTER. Jeżeli wiersz zawiera tytuły kolumn, wpisz "ColumnTitle" i naciśnij ENTER. Jeżeli komórka leży na przecięciu wiersza i kolumn tytułów, wpisz "Title" i naciśnij ENTER.

Jeżeli definiujesz kolumnę/wiersz z tytułami dla innego arkusza niż 1, po nazwie "RowTitle", "ColumnTitle" lub "Title" musisz dodać numer arkusza. Na przykład, jeżeli definiujesz wiersz zawierający tytuły kolumn w arkuszu 4, wpisz "ColumnTitle4". Aby sprawdzić, w którym arkuszu jesteś, naciśnij INSERT+F1. 

Wskazówka: Jako tytuł obszaru możesz zdefiniować więcej niż jeden wiersz lub kolumnę. Na przykład, jeżeli chcesz zdefiniować wiersze 1 i 2 jako tytuły kolumn, zaznacz oba wiersze, a następnie przypisz do nich nazwę "ColumnTitle".

JAWS może teraz rozpoznać komórkę jako początek obszaru i/lub tytuły kolumn. Jeżeli wybrany arkusz skoroszytu ma zdefiniowane w ten sposób tytuły wierszy i/lub kolumn, nie możesz używać standardowych metod JAWS do definiowania tytułów. Jednakże, jeżeli w innym arkuszu tego samego skoroszytu nie ma tytułowych wierszy i kolumn zdefiniowanych przy użyciu nazw Excel, może korzystać ze standardowych metod JAWS. Dodatkowo, nie możesz korzystać z tej funkcji, jeżeli arkusz zawiera wiele obszarów. 

Zastępowanie nazwanych tytułów

Każdy użytkownik JAWS może unieważnić informacje na temat tytułów wierszy i kolumn dostarczone przez autora arkusza. Aby to zrobić, pracując w Excel naciśnij INSERT+V, otworzysz okno Dostosuje opcje oznajmiania JAWS. Wybierz opcję "Zastępuj nazwane tytuły" i naciśnij SPACJĘ, aby przełączać się pomiędzy dostępnymi opcjami. Wybierz "włączone dla bieżącego pliku", aby unieważnić tytuły tylko dla bieżącego arkusza. Wybierz "włączone dla wszystkich plików", aby anulować tytuły we wszystkich arkuszach otwieranych w Excel. Jeżeli ponownie chcesz korzystać z informacji o tytułach wierszy i kolumn, wybierz "wyłączone".

Zmiana opcji czytania tytułów

W opcjach oznajmiania dla Excel możesz zmienić sposób ogłaszania tytułów wierszy i kolumn przez JAWS. Naciśnij INSERT+V, wybierz "Czytanie tytułów" i naciśnij SPACJĘ, aby wybrać jedną z opcji:

· Wyłączone - JAWS nie ogłasza tytułów wierszy i kolumn. 

· Czytaj tytuły wierszy - Gdy przejdziesz do innego wiersza, JAWS przeczyta tytuł wiersza. JAWS nie ogłasza tytułów kolumn. 

· Czytaj tytuły kolumn - Gdy przejdziesz do innej kolumny, JAWS przeczyta tytuł kolumny. JAWS nie ogłasza tytułów wierszy. 

· Czytaj obydwa tytuły - Gdy przejdziesz do innej kolumny, JAWS przeczyta tytuł kolumny. Gdy przejdziesz do innego wiersza, JAWS przeczyta tytuł wiersza. 

Czytanie kolumn i wierszy zawierających sumy

Możesz oznaczyć kolumny i/lub wiersze zawierające sumy. Jeżeli arkusz oblicza sumy kolumn, przejdź do wiersza zawierającego te sumy i naciśnij CTRL+INSERT+DELETE. Jeżeli arkusz oblicza sumy wierszy, przejdź do kolumny zawierającej te sumy i naciśnij CTRL+INSERT+ENTER. 

Wskazówka: Możesz również wcisnąć INSERT+V i wybrać wiersz i/lub kolumnę zawierającą sumy korzystając z okna Dostosuj oznajmianie JAWS.

Gdy zdefiniujesz już wiersz zawierający sumy kolumn, możesz nacisnąć INSERT+DELETE, aby odczytać sumę bieżącej kolumny. Podobnie, gdy zdefiniujesz już kolumnę zawierającą sumy wierszy, możesz nacisnąć INSERT+ENTER, aby odczytać sumę bieżącego wiersza. 

JAWS odczytuje tylko wartości wyświetlone w wierszu/kolumnie sum, nie wykonuje żadnych obliczeń. Musisz użyć funkcji programu Excel, aby wstawić formułę, która obliczy sumę określonego obszaru komórek. Więcej informacji na temat korzystania z formuł znajdziesz w pomocy online programu Excel. 

Czytanie widocznych wierszy i kolumn arkusza

JAWS udostępnia skróty klawiszowe, które pozwalają odczytywać informacje tylko z widocznego na ekranie fragmentu arkusza. Jeżeli czytanie tytułów jest włączone, użycie tych skrótów klawiszowych spowoduje odczytanie odpowiedniego tytułu oraz zawartości widocznych na ekranie komórek.

	Opis
	Klawisz

	Czytaj widoczny wiersz
	INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj widoczny wiersz do bieżącej komórki
	INSERT+HOME

	Czytaj widoczny wiersz od bieżącej komórki
	INSERT+PAGE UP

	Czytaj widoczną kolumnę
	INSERT+CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj widoczną kolumnę do bieżącej komórki
	INSERT+CTRL+HOME

	Czytaj widoczną kolumnę od bieżącej komórki
	INSERT+CTRL+PAGE UP


10.7 Monitorowanie komórek w Excel

W każdym arkuszu możesz zdefiniować dziesięć monitorowanych komórek. Ustawienia te są zapisywane dla każdego arkusza, możesz zatem bez problemu poruszać się między arkuszami i sprawdzać dane. Możesz również włączyć monitorowanie określonego zakresu komórek. Przed przypisaniem skrótu do monitorowania zaznacz komórki, odtąd po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego JAWS będzie odczytywał cały zakres komórek. 

Aby zdefiniować monitorowane komórki, naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+1 do 0. Możesz również skorzystać z okna Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, aby przypisać do bieżącej komórki następny wolny skrót klawiszowy monitorowania. Aby odczytać monitorowaną komórkę naciśnij ALT+SHIFT+1 do 0. Odczytując monitorowaną komórkę JAWS podaje również jej współrzędne. Dodatkowo, jeżeli włączona jest opcja oznajmiania Czytanie Tytułów, JAWS ogłasza tytuł komórki. 

Wskazówka: Jeżeli nie chcesz, aby JAWS ogłaszał tytuły monitorowanych komórek, naciśnij INSERT+V, wybierz opcję "Ogłaszaj tytuły monitorowanych komórek" i naciśnij SPACJĘ, aby ją wyłączyć.

Wciskając CTRL+SHIFT+M możesz wyświetlić listę monitorowanych komórek. Na liście wyświetlone zostaną współrzędne i zawartość każdej ze zdefiniowanych komórek. Jeżeli monitorowany jest pewien zakres komórek, wyświetlane są współrzędne obszaru. Korzystając z tego okna możesz przejść bezpośrednio do wybranej komórki.

Kolejna z opcji oznajmiania to możliwość skasowania wszystkich definicji monitorowanych komórek w bieżącym arkuszu. Gdy przejdziesz na tę opcję strzałkami, JAWS poda liczbę monitorowanych komórek zdefiniowanych w bieżącym arkuszu. 

Powrót z monitorowanej komórki do poprzedniej komórki

Jeżeli używając skrótu CTRL+SHIFT+M przejdziesz do monitorowanej komórki, możesz błyskawicznie powrócić do poprzedniej pozycji, wciskając CTRL+SHIFT+PRIM.

10.8 Ustawienia obszarów w Excel

Odczytywanie tytułu i sumy może być określane na podstawie obszaru, JAWS będzie automatycznie zmieniał ustawienia, gdy przejdziesz do odpowiedniego obszaru. JAWS ogłasza również przejście do nowego obszaru. Możesz teraz korzystać z przylegających do siebie tabel umieszczonych w jednym samym arkuszu.

Domyślnie włączona jest obsługa jednego obszaru. Aby włączyć obsługę wielu obszarów, naciśnij INSERT+V, wyświetlone zostanie okno Dostosuj opcje oznajmiania JAWS, przejdź do opcji Obszary i naciśnij SPACJĘ, aby przełączyć opcję.

Uwaga: Gdy włączona jest obsługa pojedynczego obszaru, cały arkusz jest traktowany jako jeden obszar, do którego odnoszą się ustawienia tytułów oraz sum.

Obszar można zdefiniować na dwa sposoby:

· Definiując pewien zakres komórek jako obszar 

· Korzystając z definicji obszaru w programie Excel 

Definiowanie obszaru

Aby zdefiniować w Excel obszar:

1. Zaznacz komórki, które mają wchodzić w skład obszaru. 

2. Wybierz Wstaw, Nazwa, Definiuj. 

3. Wpisz nazwę obszaru i naciśnij ENTER. 

Zaletą nazwanych obszarów jest to, że mogą one obejmować również puste wiersze i kolumny. JAWS przechowuje nazwy obszarów w pliku *.jsi.

Domyślna definicja obszaru w Excel

Domyślnie Excel definiuje obszar jako ciągłą grupę komórek zawierających dane. Brzegi obszaru są wyznaczane przez otaczające go wiersze i kolumny pustych komórek. Oznacza to, że domyślny obszar w Excel nie może zawierać wiersza lub kolumny składających się z pustych komórek.

Przy wyszukiwaniu sum wierszy i kolumn JAWS uwzględnia tylko bieżący obszar. Jeżeli potrzebujesz podsumowania wiersza lub kolumny, a obok jest inna przylegająca tabela, JAWS policzy prawidłową sumę.

Ograniczenia obsługi wielu obszarów

Obsługa wielu obszarów ma podnieść funkcjonalność odczytywania tytułów oraz sum wierszy i kolumn. Nie została ona zaprojektowana z myślą o wszystkich polecenia JAWS dla Excel. Większość poleceń JAWS nie obsługuje wielu obszarów. Niektóre z tych poleceń to: 

· Lista komórek w bieżącej kolumnie (CTRL+SHIFT+C) 

· Lista komórek w bieżącym wierszu (CTRL+SHIFT+C) 

· Lista komórek na krawędziach stron (CTRL+SHIFT+B) 

· Lista komórek z komentarzami (CTRL+SHIFT+APOSTROF) 

· Lista widocznych komórek z danymi CTRL+SHIFT+D) 

Istnieją też polecenia, które nie odnoszą się do obsługi wielu obszarów, ponieważ nie operują na danych z arkusza, przykładem takiego polecenia może być Lista Arkuszy (CTRL+SHIFT+S).

10.9 Zapisywanie ustawień JAWS dla Excel

JAWS zapamiętuje opcje Oznajmiania charakterystyczne dla Microsoft Excel pomiędzy kolejnymi sesjami. Opcje oznajmiania dla programu Excel to: oznajmianie komórek, oznajmianie zaznaczenia, zmiany formatu liczbowego komórki oraz wykrywanie zmian obramowania komórki. 

Ustawienia skoroszytu

Ustawienia skoroszytu w oknie Dostosuj opcje oznajmiania JAWS obejmują trzy opcje: dokładne dopasowanie, najlepsze dopasowanie i nowy plik JSI. Ustawienia skoroszytu określają, które ustawienia będą użyte do czytania danego skoroszytu. Jeżeli często pracujesz ze skoroszytami, które zawierają podobne zestawy danych, na przykład co miesiąc otrzymujesz skoroszyt, który ma dokładnie taki sam układ wierszy z tytułami, sumami oraz komórkami do monitorowania, możesz chcieć wykorzystać stare ustawienia, aby nie poświęcać czasu na tworzenie nowej konfiguracji. Obecnie, jeżeli w ustawieniach JAWS dla skoroszytu wybierzesz "Najlepsze dopasowanie", JAWS określi, który z plików konfiguracyjnych najlepiej pasuje do bieżącego skoroszytu i automatycznie wczyta te ustawienia. 

Uwaga: Jeżeli zmienisz ustawienia oznajmiania przy włączonej opcji "Najlepsze dopasowanie", zmiany te zostaną zapisane w pliku JSI wymienionym przy opcji Ustawienia skoroszytu.

Jeżeli chcesz, aby wczytywane były tylko ustawienia przeznaczone dla tego konkretnego skoroszytu, wybierz "Dokładne dopasowanie". 

Jeżeli musisz zmodyfikować opcje oznajmiania dla skoroszytu, który korzysta z opcji Najlepsze dopasowanie, jednak chcesz zachować plik JSI niezmieniony, aby pracować z innymi plikami, wybierz opcję Nowy plik JSI i naciśnij ENTER, aby zamknąć okno oznajmiania, a następnie otwórz je ponownie i wprowadź zmiany. Ustawienia skoroszytu będą ustawiona na Dokładne dopasowanie oraz utworzony zostanie plik JSI dla bieżącego skoroszytu.

10.10 Tryby brajla w Excel

Jeżeli korzystasz z trybu strukturalnego brajla, przydatna będzie opcja oznajmiania Tryb brajla. Opcja ta pozwala wybrać jeden z trzech trybów prezentowania informacji w arkuszu programu Excel.

Widok komórki to klasyczny widok, w którym wyświetlane są współrzędne aktywnej komórki, tytuły wiersza i kolumny, zawartość komórki, formuła, komentarz, adres hiperłącza, suma wiersza, monitorowane komórki, itd.

Tryb wierszy wyświetla do dziewięciu komórek z bieżącego wiersza, otaczających aktywną komórkę. Puste komórki są wyświetlane jako minus (punkty 3-6). Aktywna komórka jest zawsze umieszczana na środku, chyba że jesteś na początku lub na końcu wiersza, wtedy jest to pierwsza lub ostatnia z wyświetlanych komórek. Bezpośrednio przed zawartością aktywnej komórki wyświetlane są jej współrzędne, ułatwia to odnajdywanie fokusa na monitorze. 

Tryb kolumn wyświetla do dziewięciu komórek z bieżącej kolumny, otaczających aktywną komórkę. Aktywna komórka jest zawsze umieszczana na środku, chyba że jesteś na początku lub na końcu kolumny, wtedy jest to pierwsza lub ostatnia z wyświetlanych komórek. Puste komórki są wyświetlane jako minus (punkty 3-6). Bezpośrednio przed zawartością aktywnej komórki wyświetlane są jej współrzędne, ułatwia to odnajdywanie fokusa na monitorze.

Uwaga: Gdy naciśniesz F2, aby edytować zawartość komórki, uaktywniany jest tryb liniowy brajla, umożliwia to śledzenie kursora podczas pisania.

Czytanie wykresów programu Excel

Gdy fokus zostanie umieszczony na wykresie programu Excel, JAWS odczyta go przy pomocy wirtualnego kursora. Możesz przemieszczać się po nim, jak po stronie web w programie Internet Explorer. Gdy zakończysz pracę z wirtualnym kursorem, naciśnij ESC, aby powrócić do arkusza.

Jeżeli spróbujesz skorzystać z funkcji Wybierz Obiekt Arkusza, gdy wykres jest już aktywny, błąd w programie Excel nie pozwoli zaznaczyć kolejnego obiektu. Musisz najpierw nacisnąć ESC, aby opuścić wykres, dopiero wtedy możesz wybrać następny wykres.

JAWS rozpoznaje teraz i odczytuje rodzaj oraz tytuł wykresu dla wszystkich 14 rodzajów wykresów i 73 podtypów, jednak szczegółowe opisy dostępne są jedynie dla wykresów liniowych, kolumnowych, słupkowych, walcowych, ostrosłupowych, stożkowych, kołowych, pierścieniowych i punktowych XY oraz ich podtypów.

Uwaga: Linie trędów nie są opisywane.

Aby odczytać opis wykresu, naciśnij INSERT+F1, gdy wykres posiada fokus. 

Przykładowy opis wykresu:

· Typ wykresu. 

· Tytuł wykresu. 

· Tytuły osi. 

· Ilość serii. 

Każda z serii jest opisana nazwą serii podaną w legendzie i ilością punktów w serii.

Opis każdego z punktów składa się z numeru punktu, etykiety danych (jeżeli jest dostępna), nazwy kategorii i wartości.

Gdy opisywany jest wykres, dla którego nie są odczytywane wartości procentowe i jeżeli występuje kilka ciągłych kategorii o tej samej wartości, wtedy JAWS zamiast ogłaszać każdy identyczny punkt lub słupek, zbiera elementy i odczytuje cały zakres. 

10.11 Różne wskazówki na temat Excel

· Skrót klawiszowy INSERT+F rozpoznaje cztery style podkreślenia, poprzednio podawane było tylko, czy występuje podkreślenie. 

· INSERT+5 i INSERT+F (po zmianie koloru na inny niż domyślny) rozpoznaje kolor tekstu w komórce. 

· JAWS automatycznie zaznacza plik na liście w oknie Otwórz lub Zapisz jako, jeżeli oznajmianie w JAWS zostało ustawione na poziomie Początkujący. 

· Pomoc Kontekstowa podaje ilość arkuszy w bieżącym skoroszycie. Do przechodzenia pomiędzy arkuszami możesz używać CTRL+PAGE UP lub CTRL+PAGE DOWN oraz CTRL+SHIFT+S. 

Oznajmianie Początkujący

Podczas przemieszczania po arkuszu przy włączonym poziomie oznajmiania Początkujący, JAWS ogłasza "komentarz", jeżeli komórka ma przypisany komentarz, “formuła”, jeżeli komórka zawiera formułę i "hiperłącze", jeżeli komórka ma przypisane hiperłącze. 

Maksymalna ilość wierszy

Maksymalna ilość wierszy w kolumnie to 65536, jednak JAWS tworząc listę komórek z bieżącej kolumny zawierających dane (CTRL+SHIFT+C) sprawdza tylko pierwsze 256 komórek. Jeżeli chcesz, aby JAWS przeszukiwał większą ilość wierszy, zmień wartość stałej MaxRowsToSearch w pliku excel.jsh. Zwróć uwagę, że stała ta nie może przekroczyć maksymalnej dozwolonej wartości dla typu integer w języku skryptowym JAWS.

Informacje o położeniu

Informacja o położeniu to element opcji oznajmiania dostępny w Menedżerze konfiguracji JAWS. Na poziomie zaawansowanym standardowo opcja ta jest wyłączona. Dla programu Excel opcja ta jest włączona. Informacje o położeniu są bardzo przydatne podczas pracy w tabelach. Program odczytuje informacje o przejściu do nowego wiersza lub kolumny. Aby wyłączyć tę funkcję, będąc w programie Excel uruchom Menedżera Konfiguracji JAWS. Z menu Ustaw opcje wybierz Opcje oznajmiania. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do przycisku Preferencje dla Zaawansowanego. Naciśnij ENTER na tym przycisku, w nowym oknie możesz zaznaczać oraz odznaczać opcje oznajmiania, jedna z dostępnych opcji to Informacja o położeniu.

Scalone komórki

Excel pozwala połączyć dwie lub więcej komórek w pojedynczą komórkę. Gdy zaznaczysz scaloną komórkę, JAWS ogłosi zakres scalonych komórek. Na przykład, jeżeli scalisz komórki A1, B1 i C1, po zaznaczenie tak stworzonej komórki JAWS powie "A1 do C1".

11 Microsoft Outlook  i  JAWS

11.1 Microsoft Outlook

Microsoft Outlook™ to program do zarządzania informacjami i pocztą elektroniczną. Program Outlook udostępnia narzędzia, które pozwalają kontrolować wiadomości email, kontakty, terminy kalendarza, zadania i notatki. Współpracuje też z innymi aplikacjami pakietu Microsoft Office, aby ułatwić integrację i dostęp do informacji. Więcej informacji na temat programu Outlook znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu Outlook wersja 2000 i 2003. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

11.2 Polecenia JAWS do obsługi programu Outlook

	Opis
	Polecenie

	Nawigacja

	Przenieś kursor do treści wiadomości
	ALT+PRIM

	Przejdź do tyłu o element
	CTRL+PRZECINEK

	Przejdź do przodu o element
	CTRL+KROPKA

	Przejdź na listę załączników
	INSERT+A

	Zaznacz i otwórz pojedynczy załącznik
	INSERT+SHIFT+A

	Uaktywnij przycisk Adres Kontaktu
	ALT+SHIFT+9

	Uaktywnij przycisk DW 
	ALT+SHIFT+4

	Wybierz dźwięk przypomnienia
	ALT+SHIFT+7

	Uaktywnij przycisk Do
	ALT+SHIFT+3

	Nagłówki

	Czytaj pierwszy nagłówek
	ALT+1

	Czytaj drugi nagłówek
	ALT+2

	Czytaj trzeci nagłówek
	ALT+3

	Czytaj czwarty nagłówek
	ALT+4

	Czytaj piąty nagłówek
	ALT+5

	Czytaj szósty nagłówek
	ALT+6

	Czytaj siódmy nagłówek
	ALT+7

	Czytaj ósmy nagłówek
	ALT+8

	Czytaj dziewiąty nagłówek
	ALT+9

	Czytaj dziesiąty nagłówek
	ALT+0

	Czytaj jedenasty nagłówek
	ALT+RÓWNE

	Czytanie

	Czytaj następny ekran
	CTRL+PAGE DOWN

	Czytaj poprzedni ekran
	CTRL+PAGE UP

	Czytaj bieżący ekran
	CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Inne

	Zamknij asystenta pakietu Office
	CTRL+INSERT+F4

	Usuń wiadomość
	CTRL+D

	Czytaj słowo z błędem i propozycję
	INSERT+F7

	Czytaj datę
	CTRL+INSERT+D

	Przejdź do okna przypomnienia
	INSERT+Klawisz WINDOWS+R

	Sprawdź ponownie podświetlenie w Kalendarzu
	ALT+CTRL+SHIFT+Z

	Czytaj informacje MSAA
	ALT+CTRL+SHIFT+M


11.3 Opis poleceń JAWS do obsługi programu Outlook

Przejdź na listę załączników - naciśnij INSERT+A. Przenosi fokus na listę załączników.

Uwaga: W układzie klawiatury Laptop polecenie to jest przypisane do INSERT+A, a nie do CAPS LOCK+A.

Zaznacz i otwórz pojedynczy załącznik - naciśnij INSERT+SHIFT+A. Jeżeli do wiadomości dołączony jest tylko jeden załącznik, przenosi fokus na listę załączników i otwiera załącznik.

Uaktywnij przycisk Adres Kontaktu - naciśnij ALT+SHIFT+9. W oknie kontakt uaktywnia przycisk Adres i otwiera okno Sprawdź adres.

Uaktywnij przycisk DW - naciśnij ALT+SHIFT+4. Uaktywnia przycisk DW i otwiera okno Wybierz adresatów, w którym możesz wpisać nowy adres email lub wybrać z listy jeden z wcześniej wprowadzonych adresów.

Wybierz dźwięk przypomnienia - naciśnij ALT+SHIFT+7. W oknie Zadania uaktywnia przycisk Sygnał dźwiękowy przypomnienia i otwiera okno, w którym możesz wybrać sygnał dla przypomnienia.

Uaktywnij przycisk Do - naciśnij ALT+SHIFT+3. W nowo tworzonej wiadomości email uaktywnia przycisk Do i otwiera okno Wybierz adresatów. Wpisz nowy adres email lub wybierz z listy jeden z wcześniej wprowadzonych adresów.

Zamknij asystenta pakietu Office - naciśnij CTRL+INSERT+F4. Jeżeli jest włączony, zamyka asystenta pakietu Office.

Przejdź do pola wiadomości - naciśnij ALT+PRIM. Uaktywnia kursor PC i umieszcza go w treści otwartej wiadomości email.

Usuń wiadomość - naciśnij CTRL+D. Usuwa bieżącą wiadomość.

Przejdź do tyłu o element - naciśnij CTRL+PRZECINEK. Przechodzi o jeden element do tyłu.

Przejdź do przodu o element - naciśnij CTRL+KROPKA. Przechodzi o jeden element do przodu.

Czytaj pierwszy nagłówek - naciśnij ALT+1. Odczytuje pierwsze pole w formularzu lub pole Od w wiadomości. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj drugi nagłówek - naciśnij ALT+2. Odczytuje drugie pole w formularzu lub pole Wysłano w wiadomości. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj trzeci nagłówek - naciśnij ALT+3. Odczytuje trzecie pole w formularzu lub pole Do w wiadomości. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj czwarty nagłówek - naciśnij ALT+4. Odczytuje czwarte pole w formularzu lub pole DW w wiadomości. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj piąty nagłówek - naciśnij ALT+5. Odczytuje piąte pole w formularzu lub pole Temat w wiadomości. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj szósty nagłówek - naciśnij ALT+6. Odczytuje szóste pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj siódmy nagłówek - naciśnij ALT+7. Odczytuje siódme pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj ósmy nagłówek - naciśnij ALT+8. Odczytuje ósme pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj dziewiąty nagłówek - naciśnij ALT+9. Odczytuje dziewiąte pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj dziesiąty nagłówek - naciśnij ALT+0. Odczytuje dziesiąte pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj jedenasty nagłówek - naciśnij ALT+RÓWNE. Odczytuje jedenaste pole w formularzu. Aby przejść do tego pola, wywołaj to polecenie szybko dwa razy.

Czytaj słowo z błędem i propozycję - naciśnij INSERT+F7. W oknie sprawdzania pisowni odczytuje i literuje słowo z błędem oraz pierwszą propozycję.

Czytaj następny ekran - naciśnij CTRL+PAGE DOWN. Wykonuje polecenie STRONA W DÓŁ i odczytuje przy użyciu kursora JAWS tekst z ekranu.

Czytaj poprzedni ekran - naciśnij CTRL+PAGE UP. Wykonuje polecenie STRONA W GÓRĘ i odczytuje przy użyciu kursora JAWS tekst z ekranu.

Czytaj bieżący ekran - naciśnij CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ. Kursor JAWS odczytuje tekst z ekranu.

Czytaj datę - naciśnij CTRL+INSERT+D. Odczytuje bieżącą datę.

Przejdź do okna przypomnienia - naciśnij INSERT+Klawisz WINDOWS+R. Gdy Outlook wyświetla przypomnienie o zaplanowanym spotkaniu, poleceniem tym możesz przejść do okna przypomnienia. 

Sprawdź ponownie podświetlenie w Kalendarzu - naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+Z. Jeżeli JAWS nie czyta w kalendarzu slotów godzin lub spotkań, użyj tego polecenia, aby poprawić rozpoznawanie podświetlenia przez JAWS.

Czytaj informacje MSAA - naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+M. Jeżeli informacje na temat zaznaczonego elementu są skracane lub odczytywane tylko częściowo, wywołaj to polecenie. MSAA (Microsoft Active Accessibility) udostępnia więcej szczegółów, zatem JAWS może odczytać pełną informację. 

11.4 Rozpoczynamy pracę z Outlook

Jeżeli używasz programu Outlook pod Windows NT, konieczna jest instalacja Service Pack 4.0 lub nowszego. Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji programu Outlook 2000 lub nowszych do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

11.5 Wskazówki na temat obsługi programu Outlook

Po otwarciu wiadomości w widoku Zwykły Tekst, JAWS odczytuje tytuł okna, a następnie rozpoczyna czytanie treści wiadomości. W widoku HTML możesz czytać wiadomość ręcznie.

Korzystając ze specjalnych poleceń JAWS możesz łatwo czytać tabele. Aby uzyskać więcej informacji na ten temat, przeczytaj temat Praca w Tabelach - skróty klawiszowe.

Opcje oznajmiania Outlook

W trakcie pracy w programie Outlook możesz nacisnąć INSERT+V, aby zmienić opcje oznajmiania. Wybierz opcję strzałkami, a następnie naciśnij SPACJĘ lub użyj przycisku Wykonaj aby przełączać dostępne ustawienia. Naciśnij ENTER, aby zatwierdzić zmiany i zamknąć okno. 

Informacje na temat standardowych opcji oznajmiania programu JAWS, które nie są opisane w tej sekcji, znajdziesz w temacie Dostosuj oznajmianie JAWS. 

Automatyczne czytanie wiadomości

Gdy otworzysz wiadomość, JAWS przeczyta informacje na temat nadawcy i temat. Jeżeli chcesz, aby JAWS odczytywał automatycznie również treść wiadomości, przełącz tę opcję na "Tak". Jeżeli nie chcesz, aby JAWS po przeczytaniu tematu automatycznie odczytywał treść wiadomości, pozostaw tę opcję ustawioną na "Nie".

Wskazówka: Podczas automatycznego czytania wiadomości kursor może przemieszczać się szybciej niż synteza mowy. Jeżeli zatrzymasz mowę klawiszem CTRL, naciśnij CTRL+HOME, aby przejść na początek przed dalszym czytaniem wiadomości.

Ogłaszaj przeczytane/nieprzeczytane

Wybierz "Powiedz nieprzeczytane", jeżeli chcesz, aby JAWS ogłaszał "Nieprzeczytane", gdy zaznaczysz wiadomość, która nie była wcześniej otwierana. Jeżeli zmienisz tę opcję na "Wyciszone", JAWS nie będzie sygnalizował nieprzeczytanych wiadomości.

Sygnalizuj wezwanie na spotkanie

Jeżeli opcja ta jest włączona, JAWS sygnalizuje, gdy zaznaczona wiadomość jest zaproszeniem na spotkanie. Wyłącz tę opcję, jeżeli nie chcesz, aby JAWS ogłaszał wiadomości będące zaproszeniami na spotkanie. Opcja ta jest dostępna wyłącznie w Outlook 2002 i nowszych.

Optymalizacja programu Outlook

Opisane poniżej zmiany optymalizują współpracę programu Outlook z JAWS:

Wskazówka: Jeżeli informacje na temat dostępnych elementów są obcinane lub skracane w różnych widokach, naciśnij INSERT+V i wybierz odpowiednią opcję widoku MSAA. Naciśnij SPACJĘ, aby wybrać "Włączone". MSAA udostępnia więcej szczegółów, dzięki czemu JAWS może odczytać pełną informację.

Kalendarz

Klawiszem TAB przejdź z listy folderów do Kalendarza. W Widok rozwiń podmenu Widok bieżący. Wybierz jeden z widoków: Dzień/Tydzień/Miesiąc, Dzień/Tydzień/Miesiąc z autopodglądem, Terminy aktywne, Wydarzenia, Wydarzenia coroczne, Terminy cykliczne, Według kategorii. Wszystkie te widoki są obsługiwane przez JAWS. 

W widoku Dzień/Tydzień/Miesiąc używaj STRZAŁEK W LEWO i W PRAWO, aby przechodzić pomiędzy dniami miesiąca. Użyj STRZAEK W GÓRĘ i W DÓŁ, aby przełączać się pomiędzy slotami godzin dla bieżącego dnia. Naciśnij TAB lub SHIFT+TAB, aby przełączać się pomiędzy spotkaniami z bieżącego dnia. Aby otworzyć spotkanie, zaznacz je i naciśnij ENTER.

Wskazówka: Jeżeli JAWS nie czyta w widoku Dzień/Tydzień/Miesiąc slotów godzin lub spotkań, naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+Z.

Kontakty

Klawiszem TAB przejdź z listy folderów do Kontaktów. W Widok rozwiń podmenu Widok bieżący. Wybierz jeden z widoków: Karty adresów, Szczegółowe karty adresów, Lista telefonów, Według Kategorii, Według lokalizacji lub Według flag monitorujących. Wszystkie te widoki są obsługiwane przez JAWS.

Dziennik

Klawiszem TAB przejdź z listy folderów do Dziennika. W Widok rozwiń podmenu Widok bieżący. Aby skutecznie pracować z JAWS, wybierz jedną z opcji: Lista pozycji, Ostatnie 7 dni lub Rozmowy telefoniczne. Można używać również widoków Według typów, Według kontraktów lub Według Kategorii, jednak korzystanie z nich nie jest zalecane.

Notatki

Klawiszem TAB przejdź z listy folderów do Notatek. W Widok rozwiń podmenu Widok bieżący. Wybierz jedną z opcji: Lista notatek, Ostatnie 7 dni, Według kategorii lub Według kolorów. Metodą prób i błędów można również korzystać z widoku Ikony.

Zadania

Klawiszem TAB przejdź z listy folderów do Zadań. W Widok rozwiń podmenu Widok bieżący. Wybierz jeden z widoków: Lista uproszczona, Lista szczegółowa, Zadania aktywne, Następne 7 dni, Zadania zaległe, Według kategorii, Przydzielanie, Według osób odpowiedzialnych lub Zadania wykonane. Metodą prób i błędów można korzystać również z widoku Oś czasu zadań.

Uwaga: Aby ułatwić pracę wyłącz Okienko podglądu i Autopodgląd. Aby wyłączyć okienko podglądu, przejdź do menu Widok i STRZAŁKĄ W DÓŁ przejdź do opcji Okienko podglądu, a następnie naciśnij ENTER. Tak samo wyłączysz funkcję Autopodglądu, jednak tym razem znajdź w menu Widok opcję Autopodgląd.

Czytanie informacji MSAA

Jeżeli zaznaczony element jest skracany lub jest odczytywany tylko częściowo, naciśnij ALT+CTRL+SHIFT+M, aby przeczytać informacje MSAA (Microsoft Active Accessibility) na temat tego elementu. MSAA udostępnia programowi JAWS bardziej szczegółowe informacje. 

Visual Basic for Applications

JAWS tylko częściowo obsługuje Visual Basic for Applications uruchamiany z programu Outlook.

12 Microsoft PowerPoint  i  JAWS

12.1 Microsoft PowerPoint

Program PowerPoint pozwala tworzyć pokazy slajdów i prezentacje. PowerPoint to narzędzie do obsługi wizualnych prezentacji, polecenia JAWS pozwalają z łatwością uruchamiać prezentacje, tworzyć slajdy i inne dokumenty, na przykład schematy organizacyjne.

Konstrukcja programu PowerPoint powoduje, że często JAWS będzie podawać informacje, które nie są wyświetlane bezpośrednio na ekranie, a tylko opisują koncepcje graficzne oraz efekty animacji dostrzegalne dla widzącego użytkownika. W miarę możliwości informacje opisowe używają tego samego języka, co dokumentacja programu PowerPoint. Na przykład: pole na slajdzie, w którym wpisywany jest tytuł, zostanie nazwane Tytuł pole zastępcze. JAWS ogłasza pola zastępcze nawet, jeżeli na ekranie nie ma napisu "Tytuł pole zastępcze". Więcej informacji na temat programu PowerPoint znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu PowerPoint w wersjach od 2000 do 2003. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

12.2 Polecenia JAWS do obsługi programu PowerPoint

	Opis
	Polecenie

	Nawigacja

	W widoku Normalnym przełączaj okna
	F6

	W widoku Normalnym przełączaj okna w odwrotnej kolejności
	SHIFT+F6

	Uaktywnij wybrane łącze
	CTRL+SHIFT+ENTER

	Wyświetl listę łączy z bieżącego slajdu
	INSERT+F7

	Następny obiekt
	TAB

	Poprzedni obiekt
	SHIFT+TAB

	Do góry o poziom
	ESC

	Poprzedni slajd
	PAGE UP

	Następny slajd
	PAGE DOWN

	Do góry o poziom w oknach Zapisz jako i Otwórz
	ALT+1

	Wstecz do poprzedniego folderu w oknach Zapisz jako i Otwórz
	ALT+2

	Czytanie

	Czytaj następny ekran
	CTRL+PAGE DOWN

	Czytaj poprzedni ekran
	CTRL+PAGE UP

	Cofnij pokaz slajdów
	BACKSPACE

	Czytaj tabele kolumnami
	CTRL+SHIFT+C

	Czytaj tabelę wierszami (tylko PowerPoint 2000)
	CTRL+SHIFT+R

	Czytaj notatki w widoku Normalnym lub Pokazu slajdów
	CTRL+SHIFT+N

	Informacja

	Czytaj rodzaj czcionki
	INSERT+F

	Podaj rozmiary i położenie obiektu
	CTRL+SHIFT+D

	Podaj wersję programu PowerPoint
	CTRL+INSERT+V

	Czytaj zaznaczony obiekt
	INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj informacje o animacji
	CTRL+SHIFT+A

	Czytaj informacje o slajdzie
	CTRL+SHIFT+S

	Czytaj informacje z paska stanu
	INSERT+DELETE

	Czytaj okno sprawdzania pisowni
	INSERT+F7

	Inne

	Zamknij asystenta pakietu Office
	CTRL+INSERT+F4

	Wybierz obiekt na bieżącym slajdzie
	INSERT+F8

	Przełącz metodę czytania tabel
	CTRL+SHIFT+T


12.3 Opis poleceń JAWS do obsługi PowerPoint

Uaktywnij wybrane łącze - naciśnij CTRL+SHIFT+ENTER. Jeżeli aktualnie zaznaczony obiekt zawiera łącze, to polecenie aktywuje je. Jeżeli obiekt zawieraj więcej łączy, wyświetlana jest lista dostępnych łączy. 

Wskazówka: Możesz nacisnąć INSERT+F7, aby wyświetlić listę łączy bieżącego slajdu. Wybierz łącze klawiszami strzałek i naciśnij ENTER, aby je uaktywnić.

Następny obiekt - naciśnij TAB. Odczytuje nowy obiekt, który otrzymał fokus po naciśnięciu klawisza TAB. Ma zastosowanie do obiektów w widoku normalnym slajdu. Przenosi zaznaczenie pomiędzy kształtami na slajdzie (w widokach obsługujących zaznaczanie kształtów) i odczytuje zaznaczane kształty.

Poprzedni obiekt - naciśnij SHIFT+TAB. Odczytuje poprzedni obiekt, który otrzymał fokus po naciśnięciu SHIFT+TAB. Polecenie to ma zastosowanie do obiektów w widoku normalnym slajdu. Przenosi zaznaczenie pomiędzy kształtami na slajdzie (w widokach obsługujących zaznaczanie kształtów) i odczytuje zaznaczane kształty.

Do góry o poziom - naciśnij ESC. Wciska ESC i zwraca status, na przykład poziom obiektu lub poziom edycji.

Poprzedni slajd - naciśnij PAGE UP. Przechodzi na poprzednią stronę i odczytuje numer slajdu. PAGE UP powoduje przejście do poprzedniego slajdu i odczytuje z paska stanu informacje o numerze bieżącego slajdu oraz liczbie slajdów w prezentacji. Aby umieścić fokus na pierwszym obiekcie lub kształcie slajdu, naciśnij klawisz TAB. Polecenie to działa tylko w widokach obsługujących zaznaczanie kształtów.

Następny slajd - naciśnij PAGE DOWN. Przechodzi na następną stronę i odczytuje numer slajdu. PAGE DOWN powoduje przejście do następnego slajdu i odczytuje z paska stanu informacje o numerze bieżącego slajdu oraz liczbie slajdów w prezentacji. Aby umieścić fokus na pierwszym obiekcie lub kształcie slajdu, naciśnij klawisz TAB. Polecenie to działa tylko w widokach obsługujących zaznaczanie kształtów.

Cofnij pokaz slajdów - naciśnij BACKSPACE. W trakcie pokazu cofa do poprzedniego slajdu.

Czytaj tabelę kolumnami - naciśnij CTRL+SHIFT+C. Jeżeli aktualnie zaznaczony obiekt zawiera tabelę, polecenie to odczyta ją kolumna po kolumnie.

Czytaj tabelę wierszami - naciśnij CTRL+SHIFT+R. Jeżeli aktualnie zaznaczony obiekt zawiera tabelę, polecenie to odczyta ją wiersz po wierszu.

Czytaj czcionkę - naciśnij INSERT+F. Odczytuje nazwę czcionki i jej rozmiar. 
Podaj rozmiary i położenie obiektu - naciśnij CTRL+SHIFT+D. Odczytuje rozmiary obiektu oraz jego pozycję względem lewego górnego rogu slajdu.

Czytaj zaznaczony obiekt - naciśnij INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ. Podaje typ zaznaczonego obiektu oraz odczytuje stosowne informacje.

Podaj wersję programu PowerPoint - naciśnij CTRL+INSERT+V. Zwraca numer wersji programu PowerPoint.

Czytaj informacje o animacji - naciśnij CTRL+SHIFT+A. Opisuje animację wejściową i wyjściową kształtu.

Czytaj informacje o slajdzie - naciśnij CTRL+SHIFT+S. Odczytuje informacje na temat bieżącego widoku PowerPoint lub widoku pokazu slajdów.

Czytaj informacje z paska stanu - naciśnij INSERT+DELETE. Odczytuje informacje z paska stanu.

Wybierz obiekt - naciśnij INSERT+F8. Wyświetla listę kształtów dostępnych na bieżącym slajdzie. Wybrany kształt zostanie zaznaczony tzn. otrzyma fokus. Możesz sprawdzić kształt wciskając INSERT+TAB. Jeżeli jest to tekstowe pole zastępcze, po wciśnięciu ENTER możesz edytować tekst. Aby powrócić na najwyższy poziom i wybrać inny kształt, naciśnij ESC.

Sprawdzanie pisowni - naciśnij INSERT+F7. Odczytuje okno sprawdzania pisowni.

Przełącz okno - naciśnij F6. W widoku Normalnym przełącza pomiędzy oknami slajdu, notatek i konspektu.

Przełącz na poprzednie okno - naciśnij SHIFT+F6. W widoku Normalnym przełącza w odwrotnej kolejności pomiędzy oknami slajdu, notatek i konspektu.

Przełącz metodę czytania tabel - naciśnij CTRL+SHIFT+T. Przełącza metodę czytania tabel, dostępne opcje to: opis, czytanie wierszami, czytanie kolumnami, ignorowanie tabel.

Uwaga: Jeżeli naciśniesz SHIFT+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby odczytać zaznaczone obiekty programu PowerPoint, jeżeli zaznaczony jest slajd lub kształt, odczytany zostanie tylko pierwszy zaznaczony slajd lub kształt. 

Do góry o poziom - naciśnij ALT+1. W oknach Zapisz jako i Otwórz przechodzi na drzewie folderów o jeden poziom do góry.

Wstecz - naciśnij ALT+2. W oknach Zapisz jako i Otwórz przechodzi wstecz do poprzedniego folderu.

12.4 Rozpoczynamy pracę z PowerPoint 

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji programu do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

12.5 Wskazówki na temat obsługi programu PowerPoint

Przegląd okna programu PowerPoint

W oknie programu PowerPoint można znaleźć elementy typowe dla wszystkich aplikacji, pasek tytułu, pasek menu, paski narzędzi Standardowy i Formatowania oraz pasek stanu oraz wiele opcji podobnych do opcji dostępnych w programie Microsoft Word.

Główne okno programu PowerPoint w widoku Normalnym jest podzielone na trzy części, każdy panel okna spełnia inną funkcję. Pozwala to użytkownikowi na szybkie i wygodne przełączanie pomiędzy zadaniami. Pierwszy panel jest określany jako "Widok Slajdu" i prezentuje bieżący slajd. Następny panel to "Widok Notatek", użytkownik może w nim wprowadzać różne informacje na temat bieżącego slajdu. Ostatni panel to "Widok Konspektu", zawiera on tekst wyświetlany na bieżącym slajdzie. Ponieważ tekst jest dodawany bezpośrednio do slajdu, automatycznie pojawia się on również w widoku konspektu. Analogicznie, dowolna zmiana tekstu w widoku konspektu powoduje zmianę w widoku slajdu. Wciskanie klawisza funkcyjnego F6 przełącza pomiędzy tymi trzema panelami.

Poziomy nawigacji w programie PowerPoint

W widoku Normalnym programu PowerPoint dostępne są dwa poziomy nawigacji. Pierwszy poziom jest identyfikowany przez JAWS jako poziom obiektów i możesz w nim przemieszczać się między obiektami na slajdzie, używając skrótów TAB i SHIFT+TAB. Na poziomie obiektów JAWS podaje informacje o całym zaznaczonym obiekcie. Aby odczytać ponownie informacje na temat obiektu, wciśnij INSERT+TAB.

Drugi poziom nawigacji to poziom edycji. Gdy przejdziesz już do obiektu na slajdzie, wciśnięcie klawisza ENTER przełącza na poziom edycji. Możesz teraz edytować tekst powiązany z zaznaczonym obiektem. Nawigacja jest ograniczona do tekstu obiektu.

Uwaga: Podczas pracy z czcionkami od dużym rozmiarze JAWS może mieć problemy z odczytywaniem informacji przy punkcie wstawiania. Aby rozwiązać ten problem, przestaw opcję Powiększenie z menu Widok na 75% lub 50%. Problem ten pojawia się tylko na poziomie edycji i nie występuje na poziomie obiektów.

Nawigacja po polach zastępczych

Pierwsza rzecz zauważalna dla początkującego użytkownika programów JAWS i PowerPoint to fakt, że JAWS na poziomie obiektów próbuje opisać każdy element, do którego przechodzisz. Ponieważ jest wiele rodzajów obiektów, słownik JAWS został rozszerzony o dodatkowe typy obiektów. Na przykład: gdy przejdziesz klawiszem Tab do miejsca na slajdzie, w którym wpisany ma być tytuł, JAWS opisze je jako Tytuł Symbol Zastępczy. Terminologia używana przez JAWS pochodzi z dokumentacji programu PowerPoint. Ogólnie wszystkie pola na slajdzie są opisywane przez JAWS nazwą typu danego obiektu i zwrotem Symbol Zastępczy. 

JAWS opisuje również takie parametry slajdów i obiektów, jak Efekt Wejścia lub Animacja Tekstu. Terminy te są dokładniej opisane w dokumentacji programu PowerPoint.

· Aby przejść do następnego pola zastępczego, naciśnij CTRL+ENTER. 

Uwaga: Jeżeli zaznaczone jest ostatnie pole zastępcze na slajdzie, wciśnięcie CTRL+ENTER wstawi nowy slajd prezentacji.

· Aby powtórzyć ostatnie wyszukiwanie, naciśnij SHIFT+F4. 

JAWS opisuje (i wyświetla w brajlu) wszystkie Autokształty i Pola Zastępcze. Rozpoznawanych jest ponad 200 kształtów dostępnych podczas tworzenia prezentacji. JAWS odczytuje również tekst powiązany z każdym kształtem nawet, jeżeli jest on przewijany, obracany itp.

Praca w widoku konspektu

Aby odczytać poziomy w widoku konspektu, naciśnij INSERT+TAB lub ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO lub W PRAWO. Aby podwyższyć lub obniżyć poziom, naciśnij TAB lub SHIFT+TAB. Jeżeli aktywny jest kursor PC, możesz użyć ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO lub W PRAWO. Po wciśnięciu INSERT+F, JAWS poda opis tekstu oraz poziom akapitu.

Widok konspektu w programie Powerpoint XP

W Powerpoint XP, zmaksymalizuj okno programu Powerpoint, ALT+SPACJA, S oraz zmaksymalizuj okna potomne programu Powerpoint, ALT+MINUS, S, a następnie ułóż kaskadowo wszystkie okna potomne, aby mieć pewność, że JAWS odczyta wszystkie informacje w widoku konspektu. Opcja kaskadowego rozmieszczenia okien potomnych jest dostępna w menu Okno.

Jeżeli przełączysz się na inną aplikację, a następnie skrótem ALT+TAB powrócisz do programu Powerpoint, okna potomne nie będą już zmaksymalizowane. Naciśnij ALT+MINUS, S, aby ponownie zmaksymalizować wszystkie okna potomne Powerpoint.

JAWS i obiekty OLE

JAWS rozpoznaje następujące obiekty OLE (Object Linking and Embedding) umieszczone na slajdzie:

· Arkusz Excel 

· Wykres Excel 

· Wykres MS Graph 

· Obraz programu Paint 

· MS Clipart 

· Dokument / Tabele Word 

· Prezentacja i Slajd PowerPoint 

Jeżeli wciskając klawisz TAB, przejdziesz na dowolny z podanych powyżej obiektów, a następnie otworzysz go wciskając ENTER, możesz powrócić na wyższy poziom wciskając klawisz ESC+PRZECINEK, możesz teraz klawiszem TAB przejść na inny obiekt slajdu.

Jeżeli JAWS nie rozpozna typu obiektu osadzonego w slajdzie, poda jego nazwę oraz powie, która aplikacja została użyta do stworzenia tego obiektu.

Opcje Oznajmiania

Obecnie JAWS zapamiętuje opcje oznajmiania charakterystyczne dla programu PowerPoint nawet pomiędzy kolejnymi sesjami.

Funkcja "Powiadamiaj o przepełnieniu" poinformuje, jeżeli jakieś pole zastępcze będzie zawierać zbyt wiele informacji. INSERT+F1 pozwala sprawdzić przepełnienie nawet, jeżeli ta opcja oznajmiania nie jest włączona. JAWS podaje również przybliżoną ilość pozostających linii, przy aktualnym rozmiarze czcionki. Domyślnie opcja ta jest włączona.

"Wykrywanie nakładania obiektów" działa podobnie do wykrywania przepełnienia, jednak informuje o wzajemnym zasłanianiu obiektów. Również ta opcja jest domyślnie włączona.

Jeżeli potrzebujesz dalszych informacji na temat programu PowerPoint lub innych składników pakietu Office, odwiedź stronę web http://www.microsoft.com/office/. 

Tryb pokazu slajdów

Do nawigacji po pokazie slajdów uruchamianym klawiszem F5, JAWS używa wirtualnego kursora. Jeżeli na wypunktowanym elemencie naciśniesz klawisz przywoływania lub NUMERYCZNY SLASH, aby zasymulować kliknięcie lewym przyciskiem myszy, widzialny wskaźnik myszy zostanie przywołany na koniec bieżącego punktu. Możesz teraz nacisnąć INSERT+F, aby sprawdzić parametry tego punktu.

Notatki prelegenta

W trybie pokazu slajdów możesz odczytywać notatki prelegenta. Pomiędzy pokazem slajdów a notatkami prelegenta przełączasz się, naciskając CTRL+SHIFT+N. Pozycja wirtualnego kursora nie jest zachowywana podczas przechodzenia pomiędzy trybem pokazu slajdów i notatkami prelegenta. 

Osadzone wykresy programów Excel i MS Graph

JAWS odczytuje teraz osadzone wykresy Excel i MS Graph. Aby poruszać się po wykresie, na poziomie obiektów slajdu przejdź klawiszem TAB do wykresu i naciśnij ENTER. Aby powrócić na poziom obiektów, naciśnij ESC. Naciśnij INSERT+F1, aby odczytać informacje na temat przeglądanego wykresu. 

13 Microsoft Access  i  JAWS

13.1 Microsoft Access

Microsoft Access to relacyjna baza danych pracująca w systemie Windows®. Dane przechowywane są w tabelach. Każda tabela składa się z rekordów, a każdy rekord składa się z pól. Access pozwala projektować i tworzyć okienkowe aplikacje bazodanowe. Program Access umożliwia również manipulowanie danymi, tworzenie raportów, pełni również rolę frontonu w systemach bazodanowych typu klient/serwer. Więcej informacji na temat programu Access znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

Uwaga: Informacje w tej sekcji zostały przetestowane dla programu Access w wersjach od 2000 do 2003. W innych wersjach tego programu JAWS może oferować inny poziom obsługi i udźwiękowienia.

13.2 Polecenia JAWS do obsługi programu Access

	Opis
	Polecenie

	Zamknij asystenta pakietu Office
	CTRL+INSERT+F4

	Utwórz sprzężenie w widoku projektu kwerendy
	CTRL+SHIFT+J

	Utwórz relację
	CTRL+SHIFT+C

	Skasuj relację
	CTRL+DELETE

	Czytaj aktywny raport
	CTRL+SHIFT+R

	Czytaj współrzędne arkusza danych
	INSERT+C

	Czyść wartości tworzenia sprzężenia lub relacji
	CTRL+INSERT+C

	Czytaj numer rekordu
	CTRL+INSERT+R

	Lista kontrolek formularza
	CTRL+SHIFT+L

	Wybierz kontrolkę z przybornika
	CTRL+SHIFT+B

	Czytaj streszczenie bazy danych
	CTRL+SHIFT+D

	Czytaj relację
	INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj streszczenie tabeli
	CTRL+SHIFT+T

	Czytaj informacje na temat pisowni
	INSERT+F7

	Włącz lub wyłącz wyszukiwanie etykiet
	INSERT+F8

	Podaj wersję programu Access
	CTRL+INSERT+V

	Czytaj pasek stanu
	INSERT+DELETE

	Do góry o jeden poziom
	ALT+1

	Wstecz
	ALT+2


13.3 Opis poleceń JAWS do obsługi Access

Zamknij asystenta pakietu Office – naciśnij CTRL+INSERT+F4, zamyka Asystenta pakietu Office, tak samo jak w innych aplikacjach pakietu Office.

Utwórz sprzężenie – naciśnij CTRL+SHIFT+J, w widoku projektu kwerendy tworzy sprzężenie. Tworząc sprzężenie wywołaj ten skrót klawiszowy na polu źródłowym, a następnie wywołaj go ponownie na polu docelowym. Aby anulować proces tworzenia sprzężenia, naciśnij CTRL+INSERT+C po pierwszym użyciu CTRL+SHIFT+J. Funkcja ta działa tylko na siatce w widoku projektu kwerendy i podlega standardowym ograniczeniom programu Access.

Utwórz relację – naciśnij CTRL+SHIFT+C tworzy relację od pól i tabel źródłowych do docelowych. Tworząc sprzężenie wywołaj ten skrót klawiszowy na polu źródłowym w tabeli źródłowej, a następnie wywołaj go ponownie na polu docelowym. Aby anulować proces tworzenia relacji, naciśnij CTRL+INSERT+C po pierwszym użyciu CTRL+SHIFT+C. Funkcja ta działa tylko w oknie relacji dostępnym z menu Narzędzia i podlega standardowym ograniczeniom programu Access.

Skasuj relację - naciśnij CTRL+DELETE, aby skasować relację pomiędzy polem źródłowym i docelowym. W oknie Relacji, gdy fokus jest umieszczony na elemencie listy uczestniczącym w relacji, możesz skorzystać z tego polecenia. Możesz sprawdzić, czy pole bierze udział w relacji, wciskając skrót INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ (Czytaj linię).

Uwaga: Podczas kasowania relacji zalecana jest ostrożność. Wywołanie tego polecenia skasuje pierwszą relację, w której dane pole bierze udział. Oznacza to, że jeżeli pole uczestniczy w więcej niż jednej relacji i zamierzasz skasować drugą relację, lepiej jest przejść do następnej tabeli i jej pola leżącego na drugim końcu interesującej nas relacji (pod warunkiem, że pole to bierze udział w tylko jednej relacji) i dopiero tam uruchomić kasowanie. Jeżeli pole stanowiące drugą połowę relacji również uczestniczy w kilku relacjach, konieczna może być asysta osoby widzącej, chyba że skasujesz pierwszą relację, potem drugą, a następnie utworzysz ponownie pierwszą z relacji.

Czytaj aktywny raport – naciśnij CTRL+SHIFT+R, aby odczytać aktywny raport.

Czytaj współrzędne arkusza danych – naciśnij INSERT+C, w widoku arkusza danych ten skrót odczytuje nazwę wiersza i numer kolumny.

Czyść wartości tworzenia sprzężenia lub relacji – naciśnij CTRL+INSERT+C, kasuje informacje JAWS na temat pola źródłowego sprzężenia lub relacji. Funkcja ta działa podobnie do polecenia kasującego początkowe ustawienia, podczas tworzenia ramki.

Czytaj numer rekordu – naciśnij CTRL+INSERT+R, aby w widoku tabeli danych przeczytać numer aktualnie zaznaczonego rekordu.

Pomoc kontekstowa – naciśnij INSERT+F1, wyświetla pomoc na temat większości pól, w tym dla kreatorów i widoku projektu. Ten skrót klawiszowy dostarcza również cennych informacji na temat pola tabeli, w którym wpisujesz dane. W pomocy można znaleźć informacje na temat: nazwy pola, typu danych, rozmiaru w znakach, numeru pola, liczby wszystkich pól oraz, czy wypełnienie tego pola jest wymagane. Przy poziomach oznajmiania wyższych niż Początkujący informacje te są nieco okrojone, jednak nadal zawierają bardzo ważne dane.

Lista kontrolek formularza - naciśnij CTRL+SHIFT+I, wyświetla listę wszystkich kontrolek bieżącego formularza. Przy pomocy tego skrótu możesz również przejść do wybranej kontrolki (pod warunkiem, że może ona otrzymać fokus). Jeżeli wybierzesz podformularz, wyświetlana jest następna lista z kontrolkami podformularza.

Wybierz kontrolkę z przybornika – naciśnij CTRL+SHIFT+B, w widoku projektu pozwala wybrać z przybornika kontrolkę do umieszczenia na formularzu lub raporcie.

Czytaj streszczenie bazy danych – naciśnij CTRL+SHIFT+D, Odczytuje streszczenie otwartej bazy danych, podając nazwy i ilość obiektów. Obiekty to tabele, kwerendy, moduły, relacje, formularze itd.

Czytaj relację – naciśnij INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ (Czytaj linię), podaje szczegóły na temat relacji. Ten skrót klawiszowy działa tylko w oknie Relacji, które można otworzyć z menu Narzędzia. Możesz na przykład użyć tego skrótu, aby sprawdzić rozmieszczenie pól w oknie relacji bazy danych Northwind, która jest dostarczana razem z Microsoft Access. Jeżeli naciśniesz INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ przy zaznaczonym polu Supplier ID w tabeli supplier, JAWS powie, że tabela Products wskazuje na to pole. Podobnie, jeżeli naciśniesz INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ, gdy zaznaczone jest pole Product ID w tabeli Products, JAWS powie, że tabela Order Details wskazuje na pole Product ID. Wciśnięcie INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ, gdy zaznaczone jest pole product ID w tabeli Order Details, spowoduje że JAWS powie, że Product ID wskazuje na tabelę Product. Zatem JAWS informuje, gdy pole wskazuje na inną tabelę i gdy inna tabela wskazuje to pole. Przy poziomach oznajmiania wyższych niż Początkujący informacje te są nieco okrojone, pomijana jest na przykład nazwa tabeli zawierającej zaznaczone pole, ponieważ użytkownik najprawdopodobniej zdaje sobie sprawę, w jakiej jest tabeli.

Czytaj streszczenie tabeli – naciśnij CTRL+SHIFT+T, podaje streszczenie otwartej tabeli, na które składa się nazwa, typ danych, rozmiar i całkowita ilość pól.

Sprawdzanie pisowni – naciśnij INSERT+F7, odczytuje ponownie informacje z modułu sprawdzania pisowni.

Przełącz wyszukiwanie etykiet – naciśnij INSERT+F8, włącza i wyłącza wyszukiwanie etykiet.

Podaj wersję programu Access – naciśnij CTRL+INSERT+V, odczytuje numer uruchomionej wersji Access. 

Do góry o jeden poziom – naciśnij ALT+1, w oknach Zapisz jako i Otwórz przechodzi o jeden poziom do góry w strukturze folderów.

Wstecz – naciśnij ALT+2, w oknach Zapisz jako i Otwórz przechodzi do poprzedniego folderu.

Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Wskazówki dla projektantów baz danych i aplikacji.

13.4 Rozpoczynamy pracę z Access

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji programu do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

13.5 Wskazówki na temat obsługi programu Access

Funkcje

· Podformularze oraz główne formularza są rozpoznawane podczas przełączania skrótem TAB lub CTRL+TAB. 

· Podczas wpisywania tekstu, który jest automatycznie uzupełniany, np. w polu odnośnika lub makra, JAWS automatycznie odczytuje uzupełniany tekst. 

· Podczas dodawania do formularza kontrolek poleceniem Wybierz kontrolkę z Przybornika (CTRL+SHIFT+B), oprócz wybranej kontrolki automatycznie tworzona jest etykieta. 

· Wyświetlając listę kontrolek, JAWS podaje informacje na temat widzialności kontrolki. 

· Na poziomie oznajmiania Początkujący, po naciśnięciu klawisza  BACKSPACE lub ENTER, w oknach Otwórz i Zapisz jako, JAWS automatycznie zaznacza element na liście plików. 

Obsługiwane okna

· Kreator baz danych 

· Widok projektu tabeli 

· Widok arkusza danych tabeli 

· Kreator tabel 

· Ekran relacji 

· Widok projektu kwerendy 

· Kreator prostych kwerend 

· Kreator kwerend krzyżowych 

· Kreator formularzy 

· Widok projektu formularza 

· Czytanie formularzy, podformularzy, raportów i podraportów 

· Kreator raportów 

· Widok projektu raportu 

· Ekran tworzenia makr 

· Sprawdzanie pisowni 

Następna sekcja zawiera informacje odnoszące się do niektórych z obsługiwanych okien.

Widok projektu

Większość okien widoku projektu obsługiwanych jest przez JAWS wersja 3.5 i nowsze. Podczas korzystania z poszczególnych okien przydatne mogą być poniższe informacje:

Widok projektu tabeli

Widok projektu tabeli jest podzielony na dwa panele. Górny panel pozwala wprowadzać nazwy pól, określać typ danych i rozmiar każdego pola tabeli. Drugi panel pozwala konfigurować właściwości pola zaznaczonego w górnej części okna.

Aby przełączać się pomiędzy panelami, zdefiniuj przynajmniej jedno pole. Klawiszem F6 możesz przełączać się pomiędzy panelem z definicjami pól i wielostronicowym oknem właściwości. W obu panelach, po zmianie pola klawiszem TAB, JAWS będzie ogłaszał oraz wyświetlał w brajlu etykietę pola i jego wartość.

Aby zamknąć widok projektu tabeli, naciśnij CTRL+F4.

Możesz też korzystać ze specjalnych skrótów klawiszowych JAWS do czytania tabel. Zobacz Skróty klawiszowe do pracy w tabelach .

Uwaga: W programie Access polecenia ALT+CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ lub W DÓŁ przechodzą do pierwszej lub ostatniej komórki w kolumnie, zamiast o jedną komórkę w górę lub w dół. Jest to skrót klawiszowy programu Access.

Widok projektu kwerendy

Po przełączeniu na widok projektu kwerendy wyświetlane jest okno dialogowe, w którym możesz wybierać tabele i pola. Wybierz elementy używając przycisku Dodaj, a następnie naciśnij przycisk Zamknij, aby przejść do widoku projektu.

W widoku projektu dostępne są dwa panele. Górny panel zawiera listę elementów wybranych w pierwszym kroku, podczas gdy dolny panel zawiera siatkę, po lewej stronie siatki umieszczone są nagłówki.

F6 przełącza między tymi panelami. Aby mieć pewność, że nazwy pól będą prawidłowo odczytywane, sprawdź czy okno jest zmaksymalizowane (ALT+MINUS, S).

Aby wybrać z górnego panelu pole lub tabelę, zaznacz element klawiszami strzałek i naciśnij ENTER, aby umieścić go na siatce. JAWS ogłosi, że element został przeniesiony na siatkę.

Jeżeli z jakiegoś powodu kursor ulegnie zablokowaniu, przejdź kursorem JAWS na siatkę lub listę i kliknij lewym przyciskiem myszy (NUMERYCZNY /), aby przywrócić fokus.

CTRL+SHIFT+J na siatce w widoku projektu kwerendy sprzężenie tworzy sprzężenie. Szczegółowe instrukcje na temat używania tego skrótu klawiszowego znajdziesz w temacie Skróty klawiszowe JAWS do obsługi programu Access. Funkcja ta działa tylko na siatce w widoku projektu kwerendy i podlega standardowym ograniczeniom programu Access.

Aby zamknąć to okno, naciśnij CTRL+F4.

Widoki projektu raportu i formularza

W widoku projektu formularza i raportu, klawisz TAB umożliwia przemieszczanie się pomiędzy sekcjami. 

ENTER wyświetla właściwości wybranej sekcji..

CTRL+SHIFT+B wyświetla listę dostępnych kontrolek z przybornika. Naciśnij ENTER, aby wybrać kontrolkę. Aby przejść do właściwości kontrolki, użyj pola kombi Obiekt z paska narzędzi Formatowanie. Następnie wybierz kontrolkę, której właściwości chcesz edytować, naciśnij ENTER, a następnie z menu Widok wybierz Właściwości.

Uwaga: Dla każdej kontrolki dodawanej do formularza automatycznie tworzona jest etykieta. Aby JAWS w widoku formularza odczytywał prawidłowe opisy, wpisz odpowiedni tytuł etykiety.

Aby powrócić na poziom wyboru sekcji, w polu kombi Obiekt wybierz odpowiednią sekcję i naciśnij ENTER.

Ekran tworzenia makr

Aby utworzyć nowe makro, wybierz z menu Nowy. Fokus zostanie umieszczony na siatce projektu, w kolumnie Akcja. Klawiszem TAB przejdziesz do kolumny Komentarz, F6 przełącza na wielostronicowe okno Właściwości. CTRL+F4, zamyka to okno dialogowe.

Uwagi dla projektantów baz danych i aplikacji

JAWS od wersji 3.5 korzysta ze standardowej metody przypisywania etykiet do kontrolek formularza. Aby mieć pewność, że JAWS prawidłowo rozpozna etykiety kontrolek, możesz skorzystać z jednej z poniższych metod:

1. We właściwościach kontrolki jako tytuł wpisz tekst, który będzie ją opisywał. 

Uwaga: Jeżeli kontrolka zostanie wstawiona poleceniem Wybierz kontrolkę z Przybornika lub przy użyciu prawdziwego Przybornika, tytuł zostanie wstawiony automatycznie. Jednak, jeżeli kontrolka została utworzona przez makro lub polecenie Visual Basic, wtedy programista musi oddzielnie utworzyć etykietę i przypisać jej odpowiedni obiekt Nadrzędny.

2. Jako Tekst etykietki formantu wpisz opisujący kontrolkę. 

3. Jeżeli tworzysz dla jakiejś kontrolki oddzielną etykietę, przypisz właściwości Nadrzędny kontrolkę, którą ta etykieta ma opisywać. JAWS sprawdza nazwę obiektu nadrzędnego i dopasowuje do niej nazwę kontrolki, z którą powiązana jest etykieta. 

Jeżeli wyszukiwanie etykiet jest wyłączone, do odnalezienia etykiety kontrolki mogą być użyte tylko dwie pierwsze metody. W przeciwnym wypadku JAWS sprawdza każdą kontrolkę formularza, która nie jest typu (Access) AcLabel i sprawdza, czy nazwa obiektu nadrzędnego etykiety jest zgodna z nazwą tej kontrolki. Jeżeli tak, tytuł etykiety jest używany jako etykieta kontrolki.

Uwaga: Polecenie Czytaj Streszczenie Bazy Danych (CTRL+SHIFT+D) ignoruje obiekty, których nazwy zaczynają się od Msys lub zawierają znak ~ (tylda). Obiekty te są tworzone przez Microsoft Access i są niewidoczne. Zwrotów tych nie należy używać w nazwach obiektów użytkownika. Po wywołaniu tego polecenia, JAWS zignoruje je.

Ogólne uwagi

Podczas korzystania z programu Access przy pomocy JAWS, przydatne mogą być poniższe informacje:

· Aby w widoku projekty tabeli odczytywane były etykiety, musisz zmaksymalizować okno. 

· Tekst kreatora z nadrzędnego formularza jest odczytywany, nawet jeżeli podformularz udostępnia więcej tekstu. Dodatkowy tekst podformularza jest odczytywany dopiero po tekście głównego formularza. 

· Gdy na monitorze brajlowskim wyświetlane jest pole grupy, nie możesz przechodzić do obiektów grupy przy użyciu przycisków przywoływania. 

· Nie możesz przechodzić do kontrolek podformularza poleceniem CTRL+SHIFT+L. 

· Przy próbie przejścia na kontrolkę umieszczoną wewnątrz grupy, gdy odczytywany jest jej stan (w oknie CTRL+SHIFT+L), stan kontrolki może być podawany nieprawidłowo. Aby odczytać rzeczywisty stan kontrolki, umieść fokus na polu grupy i naciśnij INSERT+TAB. 

· Jeżeli polecenia do odczytywania streszczenia tabeli lub bazy danych zwracają nieaktualne informacje, na przykład odczytują nazwę tabeli, którą już skasowałeś, konieczne może okazać się zamknięcie i ponowne uruchomienie programu Microsoft Access. 

· Jeżeli przy próbie dodania kontrolek do raportu lub formularza poleceniem CTRL+SHIFT+B, wyświetlony został komunikat, że kontrolka nie została utworzona, możliwe jest, że kontrolka nadrzędna nie może pomieścić kontrolek podrzędnych i konieczne jest dostosowanie jej wymiarów. Komunikat ten może pojawić się przy próbie dodania kontrolek do pola grupy. 

· Gdy kasujesz relację poleceniem CTRL+DELETE, nie jest ona usuwana z ekranu, aż do zamknięcia i ponownego otwarcia okna relacji. JAWS ogłasza prawidłowy status relacji od momentu skasowania. 

· Zaawansowane kreatory dostępne w Access nie są bezpośrednio obsługiwane przez JAWS, można jednak z nich korzystać. Możesz zauważyć, że etykiety niektórych kontrolek są nieprawidłowo odczytywane. Przydatne mogą być polecenia pomocnicze wbudowane w skrypty, INSERT+F1, INSERT+H i INSERT+DELETE. 

· Czasami CTRL+SHIFT+R nie odczytuje całego raportu. Najlepsza metoda na ominięcie tego problemu to eksport raportu do formatu HTML i czytanie go w przeglądarce internetowej 

14 Akcesoria Windows  i  JAWS

14.1 Kalkulator Windows

Poniższe tematy zawierają informacje dotyczące korzystania z Kalkulatora Windows razem z JAWS.

JAWS obsługuje wbudowane skróty klawiszowe Kalkulatora Windows, dlatego nie musisz uczyć się nowych poleceń. Więcej informacji na temat programu Kalkulator Windows znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

14.2 Polecenia JAWS do obsługi Kalkulatora Windows

	Opis
	Polecenie

	Czytaj wyświetlacz kalkulatora
	ALT+D

	Podaj aktywny system liczbowy
	ALT+Q

	Podaj stan kontrolek INV i HYP
	ALT+A

	Podaj stan modyfikatora systemu liczbowego
	ALT+Z

	Podaj widok kalkulatora
	Z

	Podaj status wskaźnika pamięci
	ALT+M

	Podaj poziom zagnieżdżenia nawiasów
	ALT+9

	Czytaj temat pomocy dla skrótu klawiszowego
	Skrót klawiszowy razem z ALT+SHIFT


14.3 Rozpoczynamy pracę z Kalkulatorem Windows

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji Kalkulatora systemu Windows do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

14.4 Wskazówki na temat obsługi programu Kalkulator Windows

Aby sprawdzić dowolny ze skrótów klawiszowych Kalkulatora, przejdź kursorem JAWS na wybrany przycisk. Wciśnij klawisz menu kontekstowego na klawiaturze i wybierz opcję "Co to jest?" Pojawi się okno z opisem działania przycisku i przypisanym do niego skrótem klawiszowym. 

Pomoc dotyczącą wybranego polecenia możesz wyświetlić również wciskając skrót klawiszowy razem z klawiszami ALT i SHIFT. 

Aby określić, jakiego kalkulatora używasz: standardowego czy profesjonalnego, naciśnij INSERT+T.

Aby w widoku naukowym uaktywnić przycisk Dat, naciśnij F11.

Standardowe polecenia Kalkulatora

	Opis
	Polecenie

	Procent
	% (tylko Kalkulator standardowy)

	Razy
	*

	Plus
	+

	Minus
	-

	Podzielić
	/

	Kropka
	. lub ,

	Równe
	ENTER

	Dodaj wyświetlacz do pamięci
	CTRL+P

	Wyczyść pamięć
	CTRL+L

	Wczytaj pamięć
	CTRL+R

	Zapisz w pamięci
	CTRL+M

	Czyść wynik
	ESC

	Czyść wyświetlacz
	DELETE

	Pierwiastek kwadratowy
	@


14.5 Schowek Windows i Schowek Office

Poniższe tematy opisują korzystanie ze Schowków Windows i Office razem z JAWS.

Schowek Office to funkcja dostępna w pakiecie Microsoft Office 2000 i nowszych. Warto zwrócić uwagę na różnice pomiędzy Schowkiem Office i Schowkiem Windows. Jeżeli jesteś początkującym użytkownikiem pakietu Office, prawdopodobnie będziesz przyzwyczajony do schowka systemu Windows.

14.6 Schowek Windows

Gdy naciśniesz CTRL+C, aby kopiować lub CTRL+X, aby wycinać, zaznaczony tekst lub grafika są umieszczane w schowku Windows. Schowek można traktować jak pojemnik, w którym przechowujemy informację przeznaczoną do wklejenia w innym miejscu. Za każdym razem, gdy kopiujesz lub wycinasz element, zawartość schowka Windows jest nadpisywana, zatem tylko ostatni element skopiowany do schowka może być wklejony.

14.7 Schowek Office

Do Schowka Office można skopiować lub wyciąć do 12 różnych elementów. Można wklejać każdy z nich oddzielnie lub wszystkie jednocześnie. Możesz również wklejać elementy w innej kolejności niż były kopiowane do schowka. Warto zauważyć, że gdy kopiujesz różne elementy do schowka Office, w schowku Windows przechowywany jest tylko ostatni element. Dlatego, jeżeli wklejasz elementy poza pakietem Office, dostępny będzie tylko ostatni element skopiowany lub wycięty do schowka. Jeśli skopiujesz lub wytniesz do schowka więcej niż 12 dozwolonych elementów, możesz wybrać, czy usunąć pierwszy element lub porzucić bieżący element.

14.8 Pasek narzędzi Schowek Office

Kopiowanie lub wycinanie do schowka więcej niż jednego elementu uaktywnia Schowek Office i na ekranie pojawia się mały swobodny pasek narzędzi. Pasek ten jest wyświetlany we wszystkich programach pakietu Office 2000 i nowszych. Po pierwszym wyświetleniu tego paska, zalecane jest jego zadokowanie. 

14.9 Dokowanie paska narzędzi Schowek Office

Aby zadokować pasek narzędzi Schowek Office skorzystaj z kursora JAWS. Przejdź do paska tytułu swobodnego paska narzędzi, JAWS powie “Schowek”. Gdy kursor JAWS będzie w okolicy litery h w słowie schowek, naciśnij szybko dwa razy NUMERYCZNY SLASH, aby zasymulować podwójne kliknięcie lewym przyciskiem myszy. Pasek Schowka Office zostanie zadokowany tuż pod paskiem menu i będzie dostępny jak każdy inny pasek narzędzi.

14.10 Opcje paska narzędzi Schowek Office

Na pasku narzędzi Schowek Office dostępne są przyciski:

· Kopiuj 

· Wklej wszystko 

· Elementy, opcja ta posiada podmenu z listą elementów w schowku. 

· Wyczyść Schowek, czyści również schowek Windows. 

14.11 Jak wyłączyć pasek narzędzi Schowek Office

Z menu Widok wybierz opcję Paski narzędzi, a następnie naciśnij STRZAŁKĘ W DÓŁ, aby przejść na schowek. Naciśnij ENTER, aby wyłączyć pasek narzędzi i wyjść z menu. 

14.12 Wskazówki na temat obsługi Schowka Office

Nie można dostosowywać paska narzędzi Schowek Office.

Gdy czyścisz Schowek Office, opróżniasz również Schowek Windows.

Jeżeli nie chcesz korzystać z paska narzędzi Schowek Office, musisz go wyłączyć oddzielnie w każdej aplikacji wchodzącej w skład pakietu.

W Outlook 2000 i nowszych nie możesz korzystać z opcji schowka w głównym oknie. Możesz korzystać z nich w oknie wiadomości. 

Więcej informacji na temat Schowka Windows i schowka Office znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

14.13 Pomoc Windows

Poniższe tematy zawierają informacje dotyczące korzystania z Pomocy Windows razem z JAWS. 

Pomoc Windows jest instalowana razem z systemem operacyjnym. W systemie pomocy Windows znajdziesz podstawowe informacje na temat systemu, odpowiedzi na twoje pytania, możesz również połączyć się z Internetem, aby pobrać uaktualnienia oprogramowania i szukać rozwiązania problemów. Dokument ten nie został stworzony, aby zastąpić dokumentację i pliki pomocy dostarczone z Windows, jest to raczej uzupełnienie wzbogacone o komentarze pomagające użytkownikowi programu JAWS korzystać z Pomocy Windows. Więcej informacji na temat programu Pomocy Windows znajdziesz na stronie http://www.microsoft.com.

14.14 Polecenia JAWS do obsługi Pomocy Windows

Jeżeli pracujesz w Windows 98 lub nowszym z Internet Explorer 5 lub nowszym, patrz odnośnik Przemieszczanie po Systemie Pomocy Microsoft HTML.

14.15 Rozpoczynamy pracę z Pomocą Windows

Nie ma specjalnych wymagań odnośnie instalacji lub konfiguracji Pomocy do pracy z JAWS. Uruchom po prostu program. Wszystkie informacje na temat programu znajdziesz we wbudowanym systemie pomocy dostępnym po wciśnięciu ALT+C. Jeżeli chcesz obejrzeć listę skrótów klawiszowych JAWS lub poznać nowe funkcje tej wersji JAWS, naciśnij INSERT+F1+F1. 

14.16 Wskazówki na temat obsługi Pomocy Windows

Okno Pomocy Windows jest podzielone na dwie części. Lewy panel to wielostronicowe okno dialogowe, natomiast prawy panel to właściwy temat Pomocy. Aby przemieszczać się między oknami naciskaj F6. Aby zmienić zakładkę w wielostronicowym oknie, użyj skrótu klawiszowego CTRL+INSERT+F10 lub CTRL+TAB. Treść w oknie z tematem pomocy jest wyświetlana tak jak strona Web, dlatego JAWS zapewnia te same możliwości w zakresie czytania i przeszukiwania tekstu, co w Internet Explorer.

15 Konfiguracja  JAWS

15.1 Używanie Narzędzia Scalania

Jeżeli na komputerze zainstalowany jest JAWS 5.0 lub nowszy, możesz zaimportować swoje ustawienia przy pomocy Narzędzia Scalania. To narzędzie importuje ze starej wersji JAWS wszystkie pliki konfiguracyjne (.jcf), pliki słowników (.jdf), pliki etykiet graficznych (.jgf), schematy, dźwięki, znaczniki położenia, spersonalizowane ustawienia stron web oraz ustawienia głosu. Importowane są również wszystkie pliki skryptów, które nie były dołączone do JAWS. Pozwala to zachować wiele z ustawień podczas aktualizacji do nowej wersji.

Uwaga: Przed wykorzystaniem skryptów w nowej wersji JAWS konieczna może być ich rekompilacja w Menedżerze Skryptów.

Proces ten nie importuje ustawień uruchamiania JAWS, ustawień brajla, aktywnego układu klawiatury ani skrótów klawiszowych przypisanych przez użytkownika. Również zmiany w plikach skryptów dołączonych do JAWS nie są importowane.

Aby zaimportować ustawienia z poprzedniej wersji JAWS postępuj według poniższych instrukcji:

1. Z menu Narzędzia wybierz Menedżer Scalania. 

2. Na liście wersji JAWS wybierz wersję, z której chcesz zaimportować pliki ustawień. Jeżeli wersja JAWS, z której chcesz zaimportować ustawienia, nie jest wymieniona na liście, wciśnij przycisk Przeglądaj aby ją odszukać. Możesz scalać tylko ustawienia z JAWS 5.0 i nowszych. 

3. Wciśnij OK, aby zaimportować ustawienia. 

15.2 Moduł Etykietowania Grafiki

W Windows występuje graficzny interfejs użytkownika. Elementy graficzne to ikony, przyciski na pasku narzędzi lub obrazek w aplikacji bądź w Internecie. Wiele obiektów graficznych, które napotkasz w Windows, posiada już etykiety. Gdy przejdziesz na element graficzny, JAWS odczyta dla ciebie jego etykietę. Niektóre obiekty nie mają przypisanych etykiet. W takim przypadku usłyszysz "Grafika XXX". Liczba, którą usłyszysz po słowie grafika jest przypisywana przez JAWS. Korzystając z programu JAWS, możesz zaetykietować elementy graficzne, dla których etykiety nie zostały określone. Możesz przypisać etykiety automatycznie lub ręcznie. Niezbędna może okazać się asysta osoby widzącej, która pomoże ci określić, co oznacza dany obrazek i prawidłowo go opisać. 

Po zaetykietowaniu obiektów graficznych możesz wybrać czy zapisać etykiety tylko w pliku wybranej aplikacji lub w domyślnym pliku. Jeżeli zapiszesz etykiety w pliku domyślnym, będą one zawsze rozpoznawane chyba, że w pliku aplikacji zostanie przypisana inna etykieta. 

15.3 Ręczne tworzenie etykiety obiektu graficznego

Do ćwiczeń w tworzeniu Etykiet Obiektów Graficznych użyjemy programu HJPad. Aby uruchomić HJPad przejdź do Start, Programy, JAWS620, Run HJPad.

Korzystanie z Modułu Etykietowania Grafiki jest bardzo proste, jednak najpierw należy sprawdzić czy oznajmianie grafiki jest włączone. W tym celu wykonaj następujące czynności:

1. W programie HJPad naciśnij INSERT+V, aby otworzyć okno Oznajmianie. 

2. Naciśnij O, aby przejść do elementu Oznajmianie Grafiki. 

3. Naciskaj SPACJĘ, aż JAWS powie "Wszystko," a następnie naciśnij ENTER. 

Teraz wszystkie obiekty graficzne będą oznajmiane, możesz odnaleźć obiekt graficzny do zaetykietowania. 

4. Naciśnij NUMERYCZNY MINUS, aby uaktywnić kursor JAWS. 

Wskazówka: Aby przejść na pasek narzędzi, naciśnij najpierw PAGE UP, aby przejść na górę okna, następnie naciśnij HOME, aby przesunąć kursor do lewego górnego rogu.

5. Klawiszami strzałek przejdź do pierwszego przycisku na pasku narzędzi. Usłyszysz "Grafika XXX." XXX oznacza numer obiektu graficznego. 

6. Naciśnij INSERT+G, aby uruchomić Etykietowanie Grafiki. 

7. Po otwarciu modułu Etykietowania Grafiki fokus umieszczony jest w polu tekstowym, tutaj wpisujesz etykietę obiektu graficznego. W polu tym wpisana będzie dotychczasowa etykieta. Wpisz nową nazwę dla obiektu graficznego. 

8. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do pola Etykieta Brajla. Tutaj możesz wprowadzić etykietę do wyświetlania na monitorach brajlowskich. 

9. Naciśnij klawisz TAB, aby przejść do grupy przycisków opcji, możesz tu określić czy etykieta będzie zapisana w pliku ustawień aplikacji, domyślnym lub w obu plikach. 

10. Naciśnij ENTER, aby zatwierdzić wprowadzoną etykietę graficzną. 

Uwaga: Aby edytować etykietę obiektu graficznego, skorzystaj z tej samej procedury i po prostu zmień wprowadzoną etykietę graficzną. Aby usunąć etykietę, postępuj tak samo i skasuj nazwę wprowadzoną w module Etykietowania Grafiki.

15.4 Korzystanie z Automatycznego Etykietowania Grafiki

Automatyczne Etykietowanie Grafiki przypisuje etykiety tekstowe do wszystkich elementów graficznych, które posiadają etykietki narzędzi. Etykietki narzędzi to krótki opis, który pojawia się na ekranie, gdy zatrzymasz wskaźnik myszy na obiekcie graficznym. 

Aby uruchomić Automatyczne Etykietowanie Grafiki otwórz wybraną aplikację i naciśnij CTRL+INSERT+G.

JAWS podejmie próbę zaetykietowania wszystkich obiektów graficznych. Nie poruszaj myszą ani nie wciskaj żadnych klawiszy do czasu, aż JAWS ogłosi, że Automatyczne Etykietowanie Grafiki zostało zakończone. Po zakończeniu tej operacji JAWS ogłosi nowo zaetykietowane obiekty graficzne.

Po skorzystaniu z Automatycznego Etykietowania Grafiki, możesz wcisnąć CTRL+INSERT+SHIFT+G, aby otworzyć okno Wybierz Grafikę do Kliknięcia. W tym oknie dialogowym możesz klawiszami strzałek przemieszczać się pomiędzy dostępnymi obiektami graficznymi, następnie wciśnij klawisz TAB, aby przejść do przycisku OK i naciśnij ENTER, aby uaktywnić wybrany obiekt.

15.5 Dodawanie i Edycja Komunikatów

Komunikaty to etykiety kontrolek w oknach dialogowych. Czasami JAWS nie czyta opisu lub odczytywany opis jest mało pomocny. Teraz, gdy napotkasz taki opis, możesz po prostu utworzyć własny opis do odczytywania przez JAWS i do wyświetlania w brajlu. Jeżeli potrzebujesz, aby przy każdym przejściu na dany element wygłaszane było krótkie przypomnienie, dodaj po prostu własny komunikat samouczka zawierający odpowiednie informacje.

15.6 Tworzenie Komunikatu

Aby utworzyć komunikat:

1. Przejdź do elementu, którego opis jest nieprawidłowo odczytywany. 

2. Naciśnij CTRL+INSERT+TAB. 

3. Pojawi się okno dialogowe, które przeprowadzi cię przez proces tworzenia komunikatu. Na pierwszej stronie wprowadź opis elementu do odczytywania przez JAWS i wybierz Dalej. 

4. Na drugiej stronie wprowadź opis elementu, który będzie wyświetlany przez JAWS w brajlu, następnie wciśnij przycisk Dalej. 

5. Na trzeciej stronie wprowadzasz komunikat Samouczka, może on zawierać dodatkowe informacje na temat nawigacji lub korzystania z tego elementu. Jeżeli pole komunikatu samouczka pozostanie puste, używany będzie domyślny komunikat. Wciśnij Zakończ, aby utworzyć komunikat. 

Uwaga: Możesz również nacisnąć INSERT+F2, aby otworzyć okno Uruchom Menedżera JAWS i wybrać z listy opcję Utwórz Komunikat.

Jeżeli chcesz zmienić komunikat przypisany do kontrolki, naciśnij po prostu ponownie CTRL+INSERT+TAB i zmień wprowadzone etykiety.

15.7 Własne komunikaty Samouczka

Korzystając z okna Kreatora Komunikatów możesz utworzyć własne komunikaty samouczka. Nawet jeżeli nie chcesz zmieniać opisu elementu, nadal możesz dodać komunikat samouczka z informacjami na temat przeznaczenia elementu.

Gdy tworzysz Komunikat, początkowo pole opisu zawiera informację, którą JAWS uważa za prawidłowy opis. Możesz go nie zmieniać i wybierać przycisk Dalej, komunikat do wyświetlania w brajlu będzie zawierać tą samą informację. Jeżeli wciśniesz przycisk Dalej nie wprowadzając zmian, przejdziesz do ekranu, na którym będziesz mógł dodać komunikat samouczka nie zmieniając jednocześnie opisu elementu.

Komunikaty samouczka to pozwalają szybko zapoznać się z systemem Windows i aplikacjami. Jeżeli nie potrzebujesz już tych informacji, możesz je wyłączyć lub pozostawić tylko komunikaty dodane przez Ciebie. Aby to zrobić, w oknie programu JAWS wybierz menu Opcje, Podstawowe, w grupie Komunikaty samouczka wybierz przycisk opcji Czytaj tylko komunikaty użytkownika. Jeżeli chcesz, aby odczytywane były również standardowe komunikaty, wybierz opcję Czytaj pomoc menu i kontrolek. Nie można jednak dla wybranej kontrolki włączyć jednocześnie standardowych komunikatów i komunikatów użytkownika.

15.8 Kasowanie komunikatów

Aby skasować utworzony wcześniej komunikat:

1. Przejdź do okna zawierającego kontrolkę, dla której utworzyłeś komunikat. 

2. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. 

3. Klawiszem TAB przejdź do ramki o nazwie komunikatu, który chcesz skasować i naciśnij DELETE. 

15.9 Rozwiązywanie problemów z komunikatami

Tworzenie komunikatów to niezwykle prosty proces i problemy pojawiają się bardzo rzadko. Jednakże istnieje kilka sytuacji, w których komunikaty do poprawnego działania mogą wymagać drobnej rekonfiguracji. Istnieją również sytuacje, w których konieczne jest tworzenie komunikatów w określony sposób. Poniżej umieszczony jest opis kilku takich sytuacji, razem z zaleceniami jak tworzyć komunikaty. 

Komunikat jest rozpoznawany w kilku oknach dialogowych

Może zdarzyć się, że komunikat jest rozpoznawany w kilku oknach dialogowych tej samej aplikacji. Może się to zdarzyć, gdy okna dialogowe aplikacji mają podobne nazwy oraz układ kontrolek.

Podczas tworzenia komunikatu odszukiwany i zapisywany jest tytuł okna dialogowego, w którym umieszczona jest kontrolka. Komunikat jest dostępny zawsze, gdy w aplikacji otwarte zostanie okno zawierające ten tekst. Dlatego też, jeśli utworzysz komunikat w oknie dialogowym zatytułowanym "Opcje" i w tej samej aplikacji występuje okno o nazwie "Opcje formatowania" lub inne okno zawierające w tytule słowo "opcje", komunikat jest rozpoznawany również dla tego okna. Jeżeli w tym oknie znajduje się kontrolka umieszczona w tym samym miejscu, co w oknie, dla którego utworzony został komunikat, po przejściu na tę kontrolkę klawiszem TAB usłyszysz komunikat.

Aby to naprawić:

1. Otwórz okno dialogowe, dla którego utworzony był komunikat. 

2. Naciśnij INSERT+F2, aby wyświetlić okno Uruchom Menedżera JAWS, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. 

3. Klawiszem TAB przejdź do ramki komunikatu. 

4. Naciśnij ALT+ENTER, aby wyświetlić właściwości ramki. 

5. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Reguły Poprawności. 

6. Wybierz regułę Tytuł Okna i naciśnij ALT+E, aby ją edytować. 

7. Nie zmieniaj rodzaju reguły. Przejdź do przycisku Dalej i naciśnij ENTER. 

8. Zmień typ porównania z Zawiera na Równe i naciśnij Dalej. 

9. Nie zmieniaj porównywanej wartości. Naciśnij Zakończ. 

10. Powinieneś być z powrotem w oknie właściwości na zakładce Reguły Poprawności. Naciśnij ENTER. 

11. Naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany. 

12. Naciśnij ESC, aby zamknąć Przeglądarkę Ramek. 

Twój komunikat powinien teraz pojawiać się tylko w oknie, dla którego został utworzony.

Komunikaty w oknach z kilkoma zakładkami

Komunikaty tworzone w oknach z kilkoma zakładkami mogą być rozpoznawane na kilku zakładkach okna. Dzieje się tak, ponieważ do określenia dostępności komunikatu używany jest tytuł okna, a w oknach z wieloma zakładkami tytuł jest stale ten sam.

Aby temu zapobiec, komunikat musi odnosić się do czegoś co jest unikalne dla zakładki, na której został utworzony. Zalecamy identyfikację na podstawie tekstu, który występuje tylko na tej zakładce. Gdy znajdziesz już taki tekst, skonfiguruj komunikat, aby był dostępny tylko wtedy, gdy tekst ten jest wyświetlony na ekranie.

1. Otwórz okno dialogowe na zakładce, dla której utworzony był komunikat. 

2. Naciśnij INSERT+F2, aby wyświetlić okno Uruchom Menedżera JAWS, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. 

3. Klawiszem TAB przejdź do ramki komunikatu. 

4. Naciśnij ALT+ENTER, aby wyświetlić właściwości ramki. 

5. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Reguły Poprawności. 

6. Naciśnij ALT+D, aby dodać nową regułę. 

7. Ustaw rodzaj reguły na Tekst okna. Przejdź do przycisku Dalej i naciśnij ENTER. 

8. Pozostaw typ porównania Zawiera i naciśnij Dalej. 

9. Jako porównywaną wartość wpisz tekst występujący tylko na tej zakładce okna. Naciśnij TAB, aby przejść do przycisku Dodaj i naciśnij ENTER. Następnie wybierz Zakończ. 

10. Powinieneś być z powrotem w oknie właściwości na zakładce Reguły Poprawności. Naciśnij ENTER. 

11. Naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany. 

12. Naciśnij ESC, aby zamknąć Przeglądarkę Ramek. 

Komunikat nie pokrywający się z kontrolką

Czasami możesz zdarzyć się, że utworzony komunikat rozmiarem nie pokrywa się dokładnie z obszarem kontrolki lub obszarem na ekranie, w którym chcesz go używać. Przykładem może być tu tworzenie komunikatów do terminalnej emulacji oprogramowania. W takich przypadkach konieczne może być utworzenie komunikatu według innej procedury.

Przy użyciu kursora JAWS możesz określić dokładne położenie lewego górnego i prawego dolnego rogu komunikatu, ograniczając go dokładnie do żądanego obszaru.

1. Przejdź kursorem JAWS do lewego górnego rogu obszaru, który chcesz umieścić w komunikacie. 

2. Naciśnij CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT. 

3. Przejdź kursorem do prawego dolnego rogu obszaru, który chcesz umieścić w komunikacie i naciśnij CTRL+SHIFT+PRAWY KWADRAT. 

4. Wyświetlone zostanie okno dialogowe z pytaniem co chcesz utworzyć: ramkę, czy komunikat. Wybierz tworzenie komunikatu. 

Wyświetlony zostanie standardowy kreator tworzenia komunikatu. Wprowadź wszystkie potrzebne informacje.

15.10 Wprowadzenie do ramek

Ramki pozwalają szybko i przy użyciu prostych poleceń poprawić dostępność Twoich aplikacji. Ramka to zdefiniowany przez Ciebie prostokątny fragment okna lub ekranu, który jest monitorowany przez program JAWS.

Funkcje ramek

Ramki mogą pełnić wiele funkcji. Najczęściej wykorzystywane to:

· Odczytywanie lub wyświetlanie w brajlu informacji po naciśnięciu skrótu klawiszowego. 

· Odczytywanie lub wyświetlanie w brajlu informacji po przejściu klawiszem TAB na kontrolkę umieszczoną w ramce. 

· Odczytywanie lub wyświetlanie w brajlu nowych informacji z ramki. 

· Zapobieganie automatycznemu odczytywaniu informacji przez JAWS. 

Listę wszystkich aktywnych ramek możesz wyświetlić wciskając INSERT+F9. Zaznacz ramkę na liście i naciśnij ENTER, a kursor JAWS zostanie przeniesiony do tej ramki.

Naciśnij CTRL+INSERT+A, aby wyświetlić w oknie Virtual Viewer nazwy i zawartość tekstową wszystkich aktywnych ramek. Możesz łatwo zaznaczyć tekst i skopiować go do schowka. Używaj standardowych poleceń do czytania lub skorzystaj z funkcji JAWS Znajdź (CTRL+INSERT+F), aby odszukać informację. Nazwa każdej ramki jest łączem, wybranie jednego z łączy przenosi kursor JAWS do tej ramki. Funkcja ta pozwala na interakcję z tekstem bez zabierania fokusa z elementu lub okna, w którym pracujesz, wielu osobom zaoszczędzi to mnóstwo czasu podczas pracy z programami emulującymi terminale, call center i w wielu innych sytuacjach.

Praca z ramkami

Praca z ramkami i ich edycja jest teraz dużo prostsza. Stworzony został kompletnie nowy, łatwiejszy w obsłudze interfejs. W Przeglądarce Ramek ramki są widoczne na ekranie, korzystając ze standardowych poleceń możesz przełączać się pomiędzy ramkami, przenosić je i zmieniać ich rozmiar, oraz przeglądać właściwości. Więcej informacji znajdziesz w temacie Przeglądarka Ramek.

Ramki umożliwiają również szybkie tworzenie komunikatów dla kontrolek, których opisy nie są odczytywane lub nie zawierają przydatnych informacji. Patrz Dodawanie i edycja komunikatów.

Projektowanie ramek

Podczas tworzenia ramki należy rozważyć trzy podstawowe parametry:

Położenie: Ramki muszą być prawidłowo umieszczone. Rozmiar ramki i jej położenie określają, które fragmenty ekranu są monitorowane. Ramki powinny być rozmieszczone zależnie od położenia informacji, które mają odczytywać, wykonywanych poleceń lub zdarzeń w aplikacji, które wywoływać będą rekację ramki. Położenie ramki jest określane podczas jej tworzenia, w Przeglądarce Ramek dostępne są polecenia pozwalające przenieść ramkę lub zmienić jej rozmiar.

Reguły poprawności: Ramki zawierają reguły do porównywania informacji z aplikacji, z informacjami zapisanymi w ramce podczas jej tworzenia. Dzięki temu ramki są aktywne tylko wtedy, gdy ich potrzebujesz. Ramki powinny być ograniczone, aby działały tylko tam, gdzie są potrzebne. Jeżeli zaprojektujesz zestaw trzech ramek, aby ułatwić obsługę wybranego okna dialogowego w programie Microsoft Word, ramki powinny być aktywne tylko w tym oknie dialogowym. Jeżeli będą aktywne również w innych oknach dialogowych programu Word, mogą pojawić się nieprzewidziane i bardzo mylące efekty uboczne.

Zdarzenia i polecenia: Zdarzenia to czynniki, które powodują wykonanie polecenia przypisanego do ramki. Możesz przypisać do ramki wykonanie polecenia po wciśnięciu określonego skrótu klawiszowego, wyświetleniu w ramce nowego tekstu, przejściu do kontrolki w obrębie ramki lub po wystąpieniu jednego z tych zdarzeń w innej ramce. Gdy przypiszesz do każdego ze zdarzeń wybrane polecenie, ramka będzie pełnić wiele funkcji i płynnie reagować na zdarzenia pojawiające się podczas pracy w aplikacji.

15.11 Tworzenie Ramki

1. Przejdź kursorem JAWS do lewego górnego rogu obszaru, który chcesz umieścić w ramce. 

2. Naciśnij CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT. 

3. Przejdź kursorem do prawego dolnego rogu obszaru, który chcesz umieścić w ramce i naciśnij CTRL+SHIFT+PRAWY KWADRAT. 

4. Wyświetlone zostanie okno dialogowe z pytaniem co chcesz utworzyć: ramkę, czy komunikat. Wybierz tworzenie ramki. 

5. Pojawi się okno dialogowe, które przeprowadzi cię przez proces tworzenia ramki. Na pierwszej zakładce wprowadź nazwę ramki i naciśnij Dalej. 

Uwaga: Nazwa ramki nie może zawierać spacji ani symboli. Zalecamy łączenie słów, zaznaczając początek każdego wyrazu wielką literą.

6. Na drugiej zakładce należy podać streszczenie zastosowań ramki. Wprowadź informacje i naciśnij Dalej. Informacja ta jest bardzo ważna, jeżeli z Twojej ramki mają korzystać inni użytkownicy. 

7. Na trzeciej zakładce wpisujesz bardziej szczegółowy opis przeznaczenia ramki. Wprowadź informacje i naciśnij Dalej. Informacja ta jest bardzo ważna, jeżeli z Twojej ramki mają korzystać inni użytkownicy. 

8. Czwarta zakładka pozwala przypisać do ramki skrót klawiszowy. Jeżeli przypiszesz do ramki skrót, po jego naciśnięciu odczytywany będzie tekst umieszczony wewnątrz ramki. Funkcja ta jest zapisywana jako zdarzenie ramki i może być później modyfikowana. 

9. Na piątej zakładce możesz wybrać metodę ogłaszania tekstu ramki przez JAWS. Wybierz Echo ekranu JAWS, Wyciszony, Podświetlony lub Wszystko. Opcje te pozwalają odpowiadają standardowemu udźwiękowieniu ekranu przez JAWS lub pozwalają wybrać inny typ echa ekranu. Funkcja ta jest zapisywana jako zdarzenie ramki. Więcej informacji na temat dodawanych tu zdarzeń znajdziesz w temacie Domyślne zdarzenia ramki. Po wybraniu opcji, naciśnij przycisk Zakończ. 

Wskazówka: Ustaw kursor JAWS na kontrolce lub oknie i naciśnij CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT szybko dwa razy, aby utworzyć ramkę wokół bieżącej kontrolki lub okna. Wprowadź informacje w opisanej powyżej kolejności.

W tym momencie ramka jest utworzona, jednak nie zapisana. Fokus jest umieszczony na ramce i aktywna jest Przeglądarka Ramek. Naciśnij klawisz Menu Kontekstowego, aby otworzyć menu kontekstowe ramki.

· Wybierz opcję Zapisz zmiany, aby zapisać ramkę. 

· Wybierz Właściwości, aby edytować ustawienia ramki. 

· Jeżeli wyjdziesz z trybu ramek bez zapisania ramki, wyświetlone zostanie okno dialogowe z pytaniem czy chcesz zapisać zmiany. 

Wskazówka: Dla widzących użytkowników JAWS łatwiejszą metodą tworzenia ramki może być uruchomienie Przeglądarki Ramek i wybór kolejno: Opcje, Utwórz nową ramkę. Po wprowadzeniu wszystkich informacji na temat ramki, można ustawić jej rozmiary i położenie przy użyciu myszy. Domyślne ramki tworzone tą metodą pojawiają się na ekranie jako ramka wokół bieżącej kontrolki.

15.12 Przeglądarka Ramek

Do pracy z ramkami służy Przeglądarka Ramek. Możesz tu przełączać się pomiędzy ramkami, przenosić je, zmieniać ich rozmiar, przeglądać właściwości i edytować ustawienia ramek.

Aby uruchomić Przeglądarkę Ramek, naciśnij INSERT+F2, przejdź na opcję Przeglądarka Ramek i naciśnij ENTER.

Przeglądarka Ramek wyświetla wszystkie aktywne ramki aplikacji oraz przyciski do zarządzania ramkami. Początkowo fokus umieszczony jest na pierwszej z ramek. (To znaczy na ramce, która została utworzona jako pierwsza.) Naciśnij TAB możesz przełączać się pomiędzy ramkami. Jeżeli wciskając klawisz TAB przejdziesz przez wszystkie ramki, fokus przejdzie na przyciski Przeglądarki Ramek.

Dostępne są cztery przyciski: Opcje, Lista ramek, Pomoc i Zamknij. Przyciski te pozwalają uzyskać dostęp do wielu użytecznych opcji, większość opcji jest dostępna również bezpośrednio z dowolnej ramki. Jeżeli uruchomisz Przeglądarkę Ramek i nie ma aktywnych ramek, fokus znajduje się na przycisku Opcje.

Polecenia dostępne z dowolnej ramki

	Opis
	Polecenie

	Czytaj tekst w ramce
	INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ 

	Przełączaj się pomiędzy ramkami
	Tab lub SHIFT+TAB 

	Otwórz właściwości ramki
	ALT+ENTER 

	Otwórz menu kontekstowe
	KLAWISZ MENU lub SHIFT+F10

	Zapisz wszystkie zmiany
	CTRL+S 

	Skasuj bieżącą ramkę
	DELETE 


Menu kontekstowe ramki

Menu kontekstowe ramki jest dostępne po wciśnięciu klawisza menu KONTEKSTOWEGO. W menu kontekstowym dostępne są następujące opcje.

Właściwości ramki: Otwiera wielostronicowe okno z zakładkami Ogólne, Reguły poprawności, Zdarzenia i Położenie. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Właściwości ramki.

Status: Użyj tego podmenu, aby tymczasowo włączyć lub wyłączyć ramkę.

Przenieś: Użyj tej opcji aby przenieść ramkę przy użyciu klawiatury, funkcja ta jest udźwiękowiona. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Przenoszenie ramek.

Zmień rozmiar: Użyj tej opcji aby zmienić rozmiar ramki przy użyciu klawiatury, funkcja ta jest udźwiękowiona. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Dostosowywanie rozmiarów ramek.

Zdarzenia: Otwiera okno Właściwości Ramki na zakładce Zdarzenia. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Właściwości zdarzeń.

Zapisz zmiany: Zapisuje zmiany we wszystkich ramkach.

Lista Ramek: Otwiera okno zawierające listę wszystkich aktywnych ramek lub ramek bieżącej aplikacji. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Lista ramek.

Usuń: Kasuje bieżącą ramkę.

Ukryj tytuły: Tymczasowo ukrywa tytuły ramek.

Zamknij Przeglądarkę Ramek: Wychodzi z przeglądarki ramek. Jeżeli wprowadzono zmiany, które nie zostały zapisane, zostaniesz poproszony o zapisanie zmian.

Rozmieszczanie ramek

Jeden z podstawowych czynników, które wpływają na efektywność ramki to jej pozycja. Ramki są pozycjonowane na kilka sposobów.

· Gdy tworzysz ramkę, możesz ustawić rozmiar i położenie ramki zgodnie z bieżącą kontrolką lub oknem, możesz też podać dokładne położenie lewego górnego i prawego dolnego rogu ramki. Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Tworzenie Ramki. 

· Otwórz Przeglądarkę Ramek, klawiszem TAB przejdź do istniejącej ramki, naciśnij ALT+ENTER, aby otworzyć właściwości bieżącej ramki o naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Położenie. Zmień ustawienia w tym oknie, aby dostosować położenie i rozmiar ramki. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Właściwości Pozycji. 

· Otwórz Przeglądarkę Ramek, klawiszem TAB przejdź do istniejącej ramki i wybierz z menu kontekstowego opcję Przenieś lub Zmień rozmiar, a następnie strzałkami dostosuj pozycję i rozmiar ramki. Ta metoda pozwala dostosować rozmiar ramki i/lub jej położenie bezpośrednio w Przeglądarce ramek, proces przemieszczania ramki jest udźwiękowiony. 

· Użyj myszy, aby przeciągnąć ramkę w inne miejsce lub przeciągnij granice ramki, aby dostosować jej rozmiar. 

Wskazówka: Gdy widząca osoba ustawi wskaźnik myszy nad krawędzią ramki, wskaźnik przyjmuje kształt podwójnej strzałki. Można teraz wcisnąć lewy przycisk myszy i przeciągnąć krawędź, aby zmienić rozmiar ramki. Po zwolnieniu lewego przycisku myszy kształt ramki zostanie zapamiętany. Można kontynuować ustawianie ramki powtarzając procedurę dla kolejnych krawędzi. Gdy chcesz po prostu przesunąć ramkę, wciśnij i przytrzymaj lewy przycisk myszy na pasku tytułu ramki. Gdy przycisk jest wciśnięty można swobodnie przesuwać ramkę po ekranie. Po zwolnieniu lewego przycisku nowa pozycja zostanie zapamiętana.

Włącz wyświetlanie zawartości okna

Jeżeli korzystając z menu kontekstowego chcesz zmieniać strzałkami położenie lub rozmiar ramki, zaznacz najpierw pole wyboru Pokaż zawartość okna podczas przeciągania dostępne w oknie Efekty właściwości ekranu. Zapewni to pełny dostęp do informacji podczas konfiguracji ramki. Aby to zrobić:

1. Naciśnij KLAWISZ WINDOWS, aby otworzyć menu Start. 

2. Wybierz Ustawienia, Panel sterowania. 

3. Wybierz Ekran. 

4. Naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Efekty. 

5. Klawiszem TAB przejdź do pola wyboru Pokaż zawartość okna podczas przeciągania i zaznacz ją SPACJĄ. 

Udostępnia to głosową obsługę konfiguracji rozmiarów ramki. Jeżeli nie zaznaczysz tego pola wyboru, informacje głosowe będą dostępne tylko po zakończeniu operacji.

Przenoszenie ramek

Aby przenieść ramki klawiszami strzałek:

1. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. 

2. Klawiszem TAB przejdź do ramki, której pozycję chcesz zmienić. 

3. Naciśnij klawisz MENU KONTEKSTOWEGO. Następnie naciśnij R. 

4. Wciśnij strzałkę w kierunku, w którym chcesz przesunąć ramkę. Po każdym naciśnięciu strzałki ramka jest przenoszona, podawana jest odległość w pikselach. 

5. Naciśnij INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby odczytać tekst w ramce. Umożliwia to sprawdzenie, czy ramka znajduje się w odpowiednim miejscu. 

6. Naciśnij ENTER gdy ramka będzie w odpowiednim miejscu lub naciśnij ESC aby anulować operację. 

Dostosowywanie rozmiarów ramek

Aby zmienić rozmiar ramki klawiszami strzałek:

1. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. 

2. Klawiszem TAB przejdź do ramki, której rozmiar chcesz zmienić. 

3. Naciśnij klawisz MENU KONTEKSTOWEGO. Następnie naciśnij M. 

4. Wciśnij strzałkę odpowiadającą krawędzi którą chcesz przesunąć. 

5. Wciśnij strzałkę w kierunku, w którym chcesz przesunąć wybraną krawędź. 

Na przykład, jeżeli chcesz przesunąć do środka prawą krawędź ramki (aby zmniejszyć ramkę), najpierw naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, następnie naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, aby przesunąć krawędź ramki. Po każdym naciśnięciu strzałki krawędź jest przenoszona, odległość podawana jest w pikselach.

6. Naciśnij INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ, aby odczytać tekst w ramce. Umożliwia to sprawdzenie, czy ramka ma odpowiedni rozmiar. 

7. Naciśnij ENTER, gdy krawędź ramki będzie w odpowiednim miejscu lub naciśnij ESC, aby anulować operację. 

Pasek narzędzi Przeglądarki Ramek

Przeglądarkę Ramek tworzy pasek narzędzi zawierający cztery przyciski: Opcje, Lista ramek, Pomoc i Zamknij. Przycisk Pomoc otwiera temat pomocy Wprowadzenie do ramek i zamyka Przeglądarkę Ramek. Przycisk Zamknij kończy pracę z Przeglądarką Ramek. Przyciski Opcje i Lista ramek są opisane poniżej.

Opcje

Wciśnij przycisk Opcje, aby otworzyć menu kontekstowe zawierające następujące elementy:

Utwórz nową ramkę: Ten element tworzy nową ramkę obejmującą okno lub kontrolkę, która była aktywna w momencie uruchomienia Przeglądarki Ramek.

Wyświetl listę ramek: Ten element otwiera okno dialogowe Lista ramek.

Zapisz zmiany: Ten element zapisuje zmiany we wszystkich ramkach.

Zamknij Przeglądarkę Ramek: Zamyka Przeglądarkę Ramek. Jeżeli ustawienia ramki zostały zmienione lecz nie były zapisane, wyświetlone zostanie pytanie, czy chcesz zapisać zmiany.

Status: Ten element otwiera podmenu, z którego możesz wyłączyć wszystkie ramki lub włączyć je ponownie.

Ukryj tytuły: Ten element ukrywa tymczasowo tytuły wszystkich ramek.

Lista Ramek

Przycisk Lista ramek otwiera okno zawierające listę wszystkich ramek aplikacji, która była aktywna w momencie uruchomienia Przeglądarki Ramek. Lista ta udostępnia alternatywne metody pracy z ramkami oraz umożliwia dostęp do ramek nieaktywnych. Przeglądarka Ramek nie wyświetla ramek, które są wyłączone, zatem okno Lista Ramek to jedyna droga, aby wprowadzić w nich zmiany. 

Nieaktywne ramki to te, których Reguły Poprawności nie są zgodne z sytuacją w momencie uruchomienia Przeglądarki Ramek. Na przykład, jeżeli ramki została skonfigurowana aby była aktywna w oknie Opcje, a Przeglądarka Ramek została uruchomiona gdy byliśmy w oknie Ustawienia, ramka będzie nieaktywna.

Na liście ramek dostępne są następujące polecenia:

	Opis
	Polecenie

	Włącz/Wyłącz ramkę
	SPACJA

	Otwórz właściwości ramki
	ALT+W

	Usuń ramkę
	ALT+U

	Zamknij listę ramek
	ALT+K

	Przejdź do ramki
	ALT+P


Uwaga:  Możesz przechodzić tylko do aktywnych ramek, jednak możesz edytować właściwości dowolnej ramki wyświetlonej na liście.

15.13 Właściwości ramki

Okno Właściwości Ramki jest podzielona na kilka zakładek. Użyj tego okna, aby zmienić ogólne ustawienia, reguły poprawności, zdarzenia lub poprawić rozmiar i położenie ramki.

Aby przejść do właściwości ramki, poleceniem INSERT+F2 otwórz okno Uruchom Menedżera JAWS. Wybierz z listy Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER. Klawiszem TAB przejdź ramki i naciśnij ALT+ENTER.

Właściwości Ogólne

W oknie Właściwości Ramki na zakładce Ogólne dostępne są podstawowe ustawienia. Wiele z tych ustawień zawiera informacje wprowadzane podczas tworzenia ramki. Na tej zakładce możesz zmienić je już po utworzeniu ramki.

Nazwa ramki: Wyświetla nazwę wpisaną podczas tworzenia ramki.

Opis i Streszczenie: Wyświetlają informacje odczytywane jako pomoc klawiatury, INSERT+1, po wciśnięciu klawisza skrótu przypisanego do ramki.

Komunikaty - w mowie, w brajlu, samouczek: Wyświetla informacje ramki używane do ogłaszania kontrolek.

Klawisz skrótu: Wyświetla klawisz skrótu, który uaktywnia zdarzenie Klawisz Ramki, powodując wykonanie przypisanego polecenia. Jeżeli skopiujesz ramkę z innej wersji JAWS lub z innego komputera, na którym zainstalowany jest JAWS, musisz ponownie przypisać ten skrót klawiszowy.

Priorytet: Ustawia priorytet względem innych ramek. Jest to przydatne, gdy masz kilka ramek w tym samym fragmencie aplikacji, ponieważ pozwala określić, która z nich ma pierwszeństwo. Najniższa wartość oznacza najwyższy priorytet.

Właściwości Reguł Poprawności

Zakładka Reguły Poprawności w oknie Właściwości Ramki zawiera listę reguł używanych do stwierdzenia, czy ramka jest aktywna. Reguły porównują informacje z aplikacji z informacjami podanymi podczas tworzenia ramki. Kolejność w jakiej reguły są wyświetlone to również kolejność, w której są przetwarzane.

Na liście można sprawdzić czy reguła jest włączona lub wyłączona, rodzaj reguły, rodzaj porównania oraz porównywaną wartość.

	Opis
	Polecenie

	Utwórz regułę
	ALT+D

	Włącz/Wyłącz regułę
	SPACJA

	Edytuj regułę
	ALT+ENTER

	Przenieś regułę w górę
	ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przenieś regułę w dół
	ALT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Edytuj porównywaną wartość
	F2


Gdy wybierzesz tworzenie lub edycję reguły, wyświetlana jest seria okien z pytaniami o wszystkie parametry reguły. Po wybraniu każdej opcji wciśnij Dalej, gdy przejdziesz przez wszystkie okna wciśnij Zakończ. Więcej informacji znajdziesz w sekcji Reguły Poprawności.

Właściwości Zdarzeń

Zakładka Zdarzenia w oknie Właściwości Ramki zawiera listę zdarzeń zdefiniowanych dla bieżącej ramki. Zdarzenia określają co ramka robi i jaka aktywność systemu powoduje wykonanie poleceń. Zdarzenia to rzeczy, które zachodzą w aplikacji. Przypisywane są do nich Polecenia, które są wykonywane po wystąpieniu zdarzenia. Kolejność w jakiej zdarzenia są wyświetlone to również kolejność, w której są przetwarzane.

	Opis
	Polecenie

	Utwórz zdarzenie
	F2

	Edytuj zdarzenie
	ALT+ENTER

	Włącz/Wyłącz Zdarzenie
	SPACJA

	Przenieś zdarzenie w górę
	ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przenieś zdarzenie w dół
	ALT+STRZAŁKA W DÓŁ


Gdy wybierzesz tworzenie lub edycję zdarzenia, wyświetlana jest seria okien z pytaniami o wszystkie parametry zdarzenia. Po wybraniu każdej opcji wciśnij Dalej, gdy przejdziesz przez wszystkie okna wciśnij Zakończ. Jeżeli przypisujesz kilka poleceń do zdarzenia tego samego typu, po przejściu przez wszystkie okna pomiń klawiszem TAB przycisk Zakończ i wciśnij przycisk Dodaj następne polecenie. Powrócisz do okna Polecenia, w którym możesz przypisać do zdarzenia następne polecenie. W oknie właściwości zdarzeń wyświetlona będzie lista wszystkich przypisanych poleceń, będą one wyświetlone w kolejności, w której były dodawane.

Więcej informacji znajdziesz w sekcji Zdarzenia Ramki.

Właściwości Położenia

Zakładka Położenie w oknie Właściwości Ramki pozwala określić, gdzie dokładnie umieszczona jest ramka. Pola w tym oknie są wypełniane automatycznie przy tworzeniu ramki, możesz użyć ich, aby dostosować położenie ramki.

Pierwsza grupa przycisków opcji udostępnia dwie możliwości:

· Odległość od lewej krawędzi okna 

· Odległość od prawej krawędzi okna 

Naciśnij TAB, aby przejść do pola edycyjnego Odległość. Podaj odległość w pikselach (zależnie od wybranego przycisku opcji mierzoną od lewej lub prawej krawędzi okna).

Naciśnij TAB, aby przejść do pola edycyjnego Szerokość. To pole określa szerokość ramki w pikselach. Jest ono automatycznie aktualizowane, gdy zmieniasz odległość ramki od lewej lub prawej krawędzi okna.

Druga grupa przycisków opcji jest podobna do pierwszej. Również zawiera dwie opcje:

· Odległość od górnej krawędzi okna 

· Odległość od dolnej krawędzi okna 

Ta grupa przycisków opcji również jest wyposażona w pola edycyjne określające dokładną odległość od górnej lub dolnej krawędzi oraz pole określające wysokość ramki. Nawigacja pomiędzy tymi polami wygląda dokładnie tak samo, jak przedstawiono to powyżej.

Trzecia grupa przycisków opcji pozwala określić, czy ramka ma być pozycjonowana względem okna, czy względem ekranu. Gdy przełączasz się pomiędzy tymi dwoma opcjami, opcje wymienione powyżej zmieniają wartości na odnoszące się do okna lub ekranu. Na przykład, jeżeli jako układ odniesienia wybierzesz ekran, opcje powyżej zmienią stan na odległość od lewej krawędzi ekranu, zamiast odległości od lewej krawędzi okna.

W większości sytuacji zalecamy tworzenie ramek pozycjonowanych względem Okna. Jeżeli przeniesiesz konfigurację ramek na inny komputer pracujący z inną rozdzielczością ekranu, prawdopodobieństwo że ramka zadziała jest dużo większe w przypadku ramek odnoszących się do okna. Dodatkowo, ramki często są projektowane dla jednego okna, dlatego powinny być pozycjonowane względem tego okna.

Pole wyboru Przypisz do DPI pozwala zdefiniować, że ramka jest aktywna tylko przy rozdzielczości, w której została utworzona.

Szczegółowe informacje na temat pozycjonowania ramek znajdziesz w tematach:

Przenoszenie ramek
Dostosowywanie rozmiarów ramek
15.14 Reguły poprawności

Reguły poprawności to kryteria używane do stwierdzenia, kiedy ramka jest aktywna. Reguły te porównują informacje z aplikacji z informacjami zapisanymi wewnątrz reguły. Aby mieć pewność, że ramka jest aktywna wtedy kiedy powinna, sprawdź czy Reguły Poprawności zostały zdefiniowane zgodnie z warunkami w obszarze aplikacji, w których chcesz używać ramki.

Gdy otworzysz Przeglądarkę Ramek, wyświetlane są tylko aktywne ramki. Reguły poprawności zapewniają, że ramki są aktywne tylko tam gdzie mają być używane. Jeżeli Twoje reguły poprawności są zbyt ogólne, ramki będę aktywne w zbyt wielu miejscach i mogą odczytywać zbędne informacje. Jeżeli twoje reguły poprawności są zbyt szczegółowe, ramki mogą nie działać gdy ich potrzebujesz.

Na każdą regułę poprawności składają się trzy komponenty:

Rodzaj informacji: Rodzaje informacji wyszukiwanych w aplikacji, które pozwalają określić czy ramki są aktywne.

Typ porównania: Rodzaj porównania informacji odczytywanych z aplikacji z wartościami wpisanymi w regule.

Porównywana wartość: Wartości, które będą porównywane z informacjami pochodzącymi z aplikacji.

Rodzaj informacji

Reguły poprawności działają w oparciu o informacje odczytywane z aplikacji.

Tytuł okna: Tytuł okna to tekst wyświetlany na pasku tytułu okna aplikacji lub okna dialogowego. Tytuł okna może zmieniać się w aplikacjach, które umożliwiają otwieranie plików. Na przykład w edytorze Microsoft Word na pasku tytułu wyświetlana jest nazwa otwartego dokumentu. Jeżeli chcesz, aby ramka była aktywna w programie Word, niezależnie od tego jaki plik jest otwarty, musisz uwzględnić to podczas tworzenia reguł poprawności sprawdzających tytuł okna.

Klasa okna: Klasy okien to etykiety przypisywane wszystkim kontrolkom i oknom na poziomie programowania. Aby sprawdzić klasę kontrolki lub okna przejdź na nią fokusem i naciśnij CTRL+INSERT+F1. Linia "Klasa" zawiera informacje na temat klasy okna.
Klasy okien przeważnie nie ulegają zmianom, zatem korzystające z nich reguły poprawności w większości przypadków działają prawidłowo. Jednakże, można spotkać aplikacje, w których klasy okien są generowane dynamicznie, w takim przypadku klasa kontrolki lub okna może być inna przy każdym uruchomieniu aplikacji. Niektóre aplikacje używają również innych klas okien zależnie od wersji.

Tekst okna: Jest to tekst, który jest wyświetlany wewnątrz okna. Gdy używasz tej reguły, JAWS sprawdza tekst w całym oknie, aby określić czy ramka jest aktywna. 
Jeżeli przeszukiwany jest tekst okna, zawsze zalecamy korzystanie również z innych reguł poprawności i nadawanie im wyższego priorytetu, pozwoli to szybciej określić status ramki tam gdzie powinna być nieaktywna.

Tekst ramki: Tekst ramki to tekst, który jest wyświetlany wewnątrz ramki. Gdy używasz tej reguły, JAWS sprawdza cały tekst wewnątrz ramki, aby określić czy ramka jest aktywna. Przy korzystaniu z tej reguły zalecamy stosowanie tych samych zabezpieczeń co podczas korzystania z reguł sprawdzających tekst okna.

Typ porównania

Reguły poprawności porównują informacje z bieżącej aplikacji z zapisanymi wartościami. Możesz określić również typ porównania tworzącego regułę. Dostępne są następujące typy porównań:

Równe: Aby reguła była spełniona, wpisana wartość musi być identyczna z informacją odczytaną z aplikacji.

Różne: Reguła jest spełniona, jeżeli wpisana wartość różni się od informacji odczytanej z aplikacji.

Zawiera: Reguła jest spełniona, jeżeli informacja odczytana z aplikacji zawiera wpisaną wartość.

Nie zawiera: Reguła jest spełniona, jeżeli informacja odczytana z aplikacji nie zawiera wpisanej wartości.

Porównywana wartość

Wartości zapisane w regułach poprawności są porównywane z informacjami odczytanymi z aplikacji. Porównania są wykonywane zgodnie z wybranym typem porównania.

Wybierając wartość do porównania należy uwzględnić typ informacji, rodzaj porównania oraz przeznaczenie ramki.

Na przykład w niektórych oknach dialogowych Microsoft Word 2000, wszystkie kontrolki korzystają z klasy okna "bosa_sdm_Microsoft Word 9.0". Jeżeli ramka ma być używana tylko w tej wersji Word, reguła poprawności korzystająca z klasy okna i porównania typu Równe będzie działać prawidłowo. Jednakże, jeżeli chcesz używać tej samej ramki w Word 97, musisz uwzględnić, że klasa okna w tej wersji Word jest nieco inna. Jest to "bosa_sdm_Microsoft Word 8.0". Aby ramka działała w obu wersjach Word, musisz zrobić jedną z dwóch rzeczy:

· Dodać do reguły drugą porównywaną wartość "bosa_sdm_Microsoft Word 8.0". Rozwiązanie to ma tą zaletę, że nie musisz modyfikować żadnej innej części reguły. Obie wartości są porównywane ze znalezioną klasą okna i jeżeli któraś z nich pasuje, reguła jest spełniona. 

· Zmienić typ porównania w regule na Zawiera i zmienić porównywaną wartość na "bosa_sdm_Microsoft Word". Ponieważ obie wersje programu Word używają klasy okna, która zawiera te informacje, reguła będzie spełniona. 

Wskazówka: Aby szybko zmienić porównywaną wartość, przejdź na zakładkę Reguły poprawności w oknie właściwości ramki, zaznacz regułę na liście i naciśnij F2. Wpisz nową wartość do porównywania informacji w aplikacji i naciśnij ENTER.

15.15 Zdarzenia ramki

JAWS intensywnie korzysta ze zdarzeń w Windows i aplikacjach, aby określić kiedy należy wykonać stosowną procedurę. Zdarzenia występują przez cały czas: Gdy naciśniesz klawisz na klawiaturze (KeyPressedEvent), gdy otworzysz plik zawierający tekst (NewTextEvent), gdy przejdziesz tabulatorem z jednej kontrolki na drugą (FocusChangeEvent). Rozpoznawanie zdarzeń umożliwia JAWS szybką i naturalną reakcję gdy pracujesz na komputerze.

W ramkach używane są tylko wybrane zdarzenia. Możesz określić, które zdarzenie jest rozpoznawane przez daną ramkę. Gdy wystąpi jedno ze zdarzeń przypisanych do ramki, wykonywana jest powiązana z nią akcja.

Każde ze zdarzeń używanych w ramkach można podzielić na kilka części.

· Rodzaje zdarzeń ramki: Są cztery rodzaje zdarzeń ramki: reakcja na Fokus, na Klawisz ramki, na komendę Wykonaj polecenie oraz na Tekst. Rodzaj zdarzenia określa, co inicjuje wykonanie akcji przypisanej do ramki. Na przykład, jeżeli chcesz, aby określona akcja została wykonana, gdy przejdziesz klawiszem TAB na kontrolkę umieszczoną w ramce, przypisz do ramki zdarzenie typu Fokus. 

· Polecenia zdarzeń: Polecenia zdarzeń to akcje wykonywane po zajściu zdarzenia. Każde dodane przez ciebie zdarzenie uaktywnia tylko jedno polecenie. Jeżeli chcesz, aby po wejściu fokusa w obszar ramki wykonywanych było kilka poleceń, dodaj zdarzenie typu Fokus kilka razy, przypisując do każdego ze zdarzeń inne polecenie. 

· Atrybuty polecenia: Wiele poleceń wymaga podania określonych atrybutów. Na przykład, jeżeli skonfigurujesz ramkę aby odczytywała zawartość okna po wystąpieniu określonego zdarzenia, gdy przypiszesz do zdarzenia polecenie Czytaj okno, wyświetlone zostanie pytanie, które okno ma być odczytane. 

Rodzaje zdarzeń ramki

W ramkach można korzystać z następujących zdarzeń.

Fokus

To zdarzenie występuje, gdy fokus systemowy wejdzie w obszar ramki. Jeżeli chcesz, aby coś wydarzyło się, gdy przejdziesz klawiszem TAB na wybraną kontrolkę okna, utwórz ramkę obejmującą tę kontrolkę, przypisz do niej zdarzeni Fokus i dodaj polecenia, które mają być wykonane.

Klawisz ramki

To zdarzenie występuje, gdy wciśnięta zostanie kombinacja klawiszy przypisana do ramki. Klawisz skrótu można przypisać w oknie właściwości ramki na zakładce Ogólne.

Wykonaj polecenie

To zdarzenie występuje, gdy w innej ramce wywołane zostanie polecenie wykonaj polecenia ramki, korzystające z tej ramki jako atrybutu. 

Załóżmy że chcesz, aby w ramce A wykonane zostały różne polecenia, jednak tylko gdy w ramce B wystąpi zdarzenie. W ramce A utwórz zdarzenie typu Wykonaj Polecenie dla każdej akcji, która ma być wykonana. Następnie w ramce B utwórz zdarzenie, które ma inicjować te akcje. Do zdarzenia ramki B przypisz polecenie 'Wykonaj Polecenie Ramki' i jako atrybut wybierz ramkę A.

Dla zdarzenia Wykonaj Polecenie można zdefiniować Zasięg Zdarzenia, aby określić kiedy zdarzenie to ma być rozpoznawane. 

Tekst

To zdarzenie występuje, gdy w obszarze ramki wyświetlony zostanie nowy tekst. Określenie nowy tekst może odnosić się do tekstu wpisanego w polu edycyjnym lub wyświetlonego w oknie dialogowym.

Tekst ten może być filtrowany, aby zdarzenie było uaktywniane tylko przez wybrany tekst lub tekst o określonych atrybutach.

Dla przykładu, jeżeli skonfigurujesz zdarzenie typu Tekst dla ramki zawierającej listę i ustawisz filtr, aby rozpoznawał podświetlony tekst, za każdym razem gdy przejdziesz na nowy element listy występować będzie zdarzenie i wykonywane będzie powiązane zdarzenie.

Dla zdarzenia Tekst można zdefiniować Zasięg Zdarzenia, aby określić kiedy zdarzenie to ma być rozpoznawane. 

Filtry tekstu

Korzystając ze zdarzenia Tekst możesz określić, że zdarzenie będzie rozpoznawane tylko, gdy nowo wyświetlony tekst będzie zgodny z ustawionym "filtrem". Filtr ten pozwala określić:

· Kolor tekstu 

· Kolor tła 

· Atrybuty tekstu (Pogrubienie, Podświetlenie, Kursywa, Podkreślenie itd.) 

· Określony tekst 

Kolory tekstu i tła można określić na podstawie kolorów z miejsca nad którym umieszczony jest Kursor JAWS (gdzie znajdował się przed uruchomieniem Przeglądarki Ramek), wybierając kolor z listy lub wpisując numeryczne wartości RGB.

Jeżeli określisz wzorzec tekstu dla filtru, aby tekst w ramce został uznany za zgodny, cały musi być wyświetlony w jednej linii i nie może być przerywany innymi napisami, symbolami lub obiektami graficznymi.

Zasięg zdarzenia

Zdarzenie Wykonaj Polecenie i zdarzenie Tekst można skonfigurować tak, aby były rozpoznawane tylko w określonych okolicznościach. Można dzięki temu sterować wykonywaniem poleceń przypisanych do tych zdarzeń.

Ustaw te zdarzenia, aby były rozpoznawane:

· Przez cały czas, niezależnie od położenie fokusa systemowego. 

· Tylko gdy fokus jest w ramce 

· Tylko gdy fokus jest poza ramką 

Polecenia zdarzeń

Siła ramek leży w poleceniach. Skonfiguruj ramkę, aby odczytywała okno, odtwarzała dźwięk, przenosiła kursor lub uruchamiała skrypt JAWS. Każde zdarzenie, które dodajesz do ramki jest powiązane z poleceniem, możesz jednak mieć kilka instancji zdarzenia tego samego typu z różnymi poleceniami, zatem gdy wystąpi zdarzenie, wykonywane są wszystkie polecenia. 

Uwaga: Polecenia są wykonywane w takiej kolejności, w jakiej są wymienione na zakładce Zdarzenia w oknie Właściwości Ramki.

Gdy dodasz zdarzenie i przypiszesz do niego polecenie, podczas nawigacji po liście odczytywany jest opis każdego polecenia. Poniżej umieszczona jest lista dostępnych typów poleceń.

Czytaj lub wyświetlaj informacje w brajlu

Polecenia do odczytywania lub wyświetlania informacji w brajlu:

· Tekst w ramce lub oknie: Wybierasz ramkę lub okno. 

· Tekst z określonymi atrybutami w ramce lub oknie: Wybierasz ramkę lub okno oraz określasz atrybuty lub kolory tekstu. 

· Określony komunikat: Wpisujesz informację do odczytania lub wyświetlenia w brajlu. 

· Komunikat strukturalny: Tworzysz połączenie tekstu i informacji zebranych przy użyciu skryptów. 

Uwaga: Polecenia dotyczące brajla działają tylko w trybie strukturalnym.

Przenoszenie kursorów

Dostępne są następujące polecenia do przenoszenia kursora:

· Przenieś kursor JAWS do lewego górnego rogu ramki 

· Przenieś kursor JAWS do lewego górnego rogu okna 

· Przenieś kursor JAWS do kursora PC 

Odtwarzaj dźwięk

Polecenia do odtwarzania dźwięków wybranych przez użytkownika, dźwięków systemowych oraz sygnałów z głośniczka systemowego.

Inne

Dostępne są również polecenia:

· Wczytaj plik konfiguracyjny JAWS: Określ, którego pliku konfiguracyjnego chcesz użyć. 

· Wykonaj polecenia zdefiniowane w innych ramkach: Zdarzenie występujące w jednej ramce może powodować wykonanie polecenia w innej ramce. 

· Uruchom skrypt JAWS: Rozbudowa możliwości ramek poprzez łączenie ich ze skryptami programu JAWS. 

· Pomiń zdarzenie skryptu: Zapobiega odczytywaniu informacji przez zdarzenie skryptu, aby uniknąć podwojenia odczytywanych informacji. 

15.16 Ustawienia domyślne ramki

Gdy tworzysz ramkę, razem z nią tworzone są domyślne Reguły Poprawności oraz Zdarzenia Ramki. Wiedza o tych ustawieniach domyślnych jest przydatna, gdy chcesz zmienić reguły aktywujące ramkę lub funkcjonalność ramki. 

Domyślne zdarzenia ramki

Podczas tworzenia ramki zawsze przypisywane jest do niej jedno zdarzenie, reakcja na klawisz ramki, który odczytuje zawartość ramki. Zdarzenie to jest dodawane, nawet gdy nie przypiszesz do ramki skrótu klawiszowego.

Pozostałe zdarzenia ramki są uzależnione od opcji wybranych w trakcie jej tworzenia.

Na piątym ekranie kreatora tworzenia ramki wyświetlane jest pytanie, w jaki sposób ma być odczytywany nowy tekst wyświetlany w ramce. Wybrana opcja wpływa na inne zdarzenia dodawane do ramki.

· Wyciszone: Dodawane jest zdarzenie reakcji na Tekst z przypisanym do niego poleceniem Pomiń Zdarzenie Skryptu. Zapobiega to odczytywaniu przez skrypt JAWS (New Text Event) tekstu wyświetlanego na ekranie. 

· Podświetlenie: Dodawane jest zdarzenie reakcji na Tekst z włączonym filtrowaniem tylko podświetlonego tekstu, do zdarzenia przypisywane jest polecenie Czytaj Filtrowany Tekst. To zdarzenie ramki odczytuje tekst, który spowodował zajście zdarzenia, w tym przypadku jest to podświetlony tekst. 

· Wszystko: Dodawane jest zdarzenie Tekst, które nie filtruje tekstu, do zdarzenia przypisywane jest polecenie Czytaj Filtrowany Tekst. W tym przypadku każdy nowy tekst wyświetlony w ramce jest odczytywany w całości. 

· Echo ekranu JAWS: Po wybraniu tej opcji do ramki nie jest dodawane żadne zdarzenie, sposób odczytywania przez JAWS nowo wyświetlanego tekstu jest określany przez domyślne ustawienia echa ekranu w programie JAWS. 

Więcej informacji znajdziesz w sekcji Zdarzenia Ramki.

Domyślne reguły poprawności

Podczas tworzenia ramki dodawane są dwie reguły poprawności:

· Reguła sprawdzająca pasek tytułowy aplikacji. Ramka jest aktywna tylko wtedy, gdy pasek tytułowy aplikacji zawiera ten sam tekst, który był wyświetlony na pasku tytułowym podczas tworzenia ramki. Jeżeli utworzysz ramkę dla aplikacji, w której na pasku tytułowym wyświetlana jest nazwa otwartego dokumentu, musisz zmodyfikować tę regułę, w przeciwnym wypadku ramka będzie aktywna wyłącznie po otwarciu dokumentu, który był używany w momencie tworzenia ramki. 

· Reguła sprawdzająca klasę okna dla okna aplikacji lub kontrolki. Ramka jest aktywna tylko wtedy, gdy informacja o klasie okna lub kontrolki jest z informacją uzyskaną podczas tworzenia ramki. 

15.17 Rozwiązywanie problemów z ramkami

Czasami ramka nie działa lub działa nieprawidłowo. Ten temat omawia różne sytuacje, które możesz napotkać podczas pracy z ramkami oraz zawiera wskazówki jak rozwiązać problem.

Dostępne są wskazówki omawiające następujące sytuacje:

· Ramka jest nieaktywna, gdy chcesz z niej skorzystać. 

· Ramka jest aktywna, gdy nie chcesz z niej korzystać. 

· Ramka nie wykonuje poleceń, do których została stworzona. 

· Ramka wykonuje polecenia częściej niż oczekiwałeś. 

·   Informacje wysyłane do monitora brajlowskiego nie są prawidłowo aktualizowane. 

·   Informacje nie są wyświetlane na monitorze brajlowskim. 

Ramka jest nieaktywna, gdy chcesz z niej skorzystać

Jeżeli ramka jest nieaktywna, gdy oczekujesz że będzie dostępna lub gdy otworzysz Przeglądarkę Ramek, upewnij się najpierw, że Przeglądarka Ramek została uruchomiona z miejsca, w którym utworzona została ramka. Wszystkie ramki są przypisane do aplikacji. Nie możesz tworzyć ramek w jednej aplikacji i używać ich w innej.

Jeżeli uruchomisz Przeglądarkę Ramek i ramki są nieaktywne, nie możesz przełączyć się na nie.

1. Klawiszem TAB przejdź do przycisku Lista Ramek i naciśnij SPACJĘ. 

2. Przejdź do ramki, z którą chcesz pracować i naciśnij ALT+W, aby wywołać właściwości ramki. 

Gdy utworzysz ramkę, zdefiniowane są dwie reguły poprawności. Reguła sprawdza czy tekst na pasku tyłowym okna zawiera tekst, który był wyświetlony jako tytuł podczas tworzenia ramki. Tworzona jest też reguła, która sprawdza, czy klasa okna zawiera tekst, który został zapamiętany jako klasa okna podczas tworzenia ramki. Sprawdź, czy informacji te nie uległy zmianie, lub wyłącz jedną z reguł. W oknie właściwości ramki, na zakładce Reguły Poprawności zaznacz na liście regułę i naciśnij SPACJĘ, aby wyłączyć ją lub włączyć ponownie.

Dodaj kolejną wartość do porównywania. Reguła będzie prawidłowa, jeżeli jedna z wartości będzie zgodna z informacjami z aplikacji.

Zmień rodzaj porównania na mniej szczegółowe, na przykład z Równe na Zawiera. Skróć porównywaną wartość, aby zawierała tylko tekst, który nie ulega zmianie.

Ramka jest aktywna, gdy nie chcesz z niej korzystać

Jeżeli twoja ramka jest aktywna w miejscach, w których nie potrzebujesz odczytywania informacji lub innych poleceń, zdefiniowane reguły poprawności są zbyt ogólne. Sprawdź tytuł okna (INSERT+T), klasę okna (CTRL+INSERT+F1) lub tekst wewnątrz ramki. Poszukaj czegoś unikalnego dla obszaru ramki. Stwórz regułę poprawności dla tej unikalnej informacji.

Ramka nie wykonuje poleceń, do których została stworzona

Wszystkie polecenia ramki są powiązane ze zdarzeniami. Upewnij się, że zdarzenie występuje tak jak tego oczekujesz. Są tylko trzy zdarzenia, które bezpośrednio powodują wykonanie polecenia: przejście fokusem w obszar ramki (Fokus), nowy tekst wyświetlony w ramce (Tekst) lub wciśnięcie przypisanego ramki skrótu klawiszowego (Klawisz Ramki). Czwarty typ zdarzenia (Wykonaj Polecenie) pozwala zdefiniować w ramce polecenie, które jest wykonywane, gdy w innej ramce wystąpi jedno z pozostałych zdarzeń. 

Utwórz zdarzenia, aby przetestować kiedy zdarzenia są przechwytywane. Utwórz zdarzenie Fokus z poleceniem Powiedz Tekst. Niech ogłasza "Zdarzenie Fokus". Przeprowadź podobny test dla zdarzenia Tekst. Spróbuj przypisać polecenie do zdarzenia Klawisz Ramki, przypisz skrót klawiszowy i przetestuj go.

Ramka wykonuje polecenia częściej niż oczekiwałeś

Nie wszystkie akcje są powodowane przez zdefiniowane zdarzenia ramki. Niektóre akcje są wywoływane przez zdarzenia systemowe i skrypty programu JAWS. Najczęściej zdarzenia te są inicjalizowane przez skrypty FocusChangeEvent lub NewTextEvent. Aby sprawdzić, czy to one są powodem problemów, utwórz w ramce zdarzenie Fokus i przypisz do niego polecenie Pomiń Zdarzenie Skryptu. Jeżeli nie rozwiąże to problemu, utwórz zdarzenie Tekst z poleceniem Pomiń Zdarzenie Skryptu.

Zdarzenie Tekst z włączonym filtrowaniem podświetlonego tekstu wykona powiązane z nim polecenie za każdym razem, gdy zmieni się podświetlony tekst - na przykład, gdy przemieścisz się na liście. Spróbuj zmienić zasięg zdarzenia, aby działało tylko gdy fokus jest w ramce lub tylko gdy fokus jest poza ramką.

Informacje wysyłane do monitora brajlowskiego nie są prawidłowo aktualizowane

Gdy użyjesz polecenia powiązanego z brajlem, aby wysłać informacje do monitora brajlowskiego, monitor może zostać nieprawidłowo odświeżony po przejściu na inną kontrolkę lub wykonaniu innego polecenia. Aby temu zapobiec upewnij się, że zaznaczone jest pole wyboru Pokaż Kontrolkę z Fokusem. To pole wyboru jest umieszczone w oknach Tworzenia/Edycji Zdarzenia, na ekranie który jest wyświetlany po przypisaniu polecenia brajlowskiego.

Informacje nie są wyświetlane na monitorze brajlowskim

Jeżeli skonfigurujesz ramkę, aby wysyłała informacje na monitor brajlowski, jednak informacje nie są wyświetlane, sprawdź czy używasz trybu strukturalnego. Polecenia ramek powiązane z brajlem nie działają, gdy używasz trybu liniowego, ponieważ tryb liniowy odzwierciedla informacje wyświetlane na ekranie. Gdy używasz trybu strukturalnego, możesz skonfigurować ramki, aby wysyłały informacje do monitora brajlowskiego.

15.18 Przykład ramki

Ta sekcja opisuje przykład tworzenia ramki na zakładce Glossary w systemie pomocy programu JAWS. Podczas tworzenia ramki należy uwzględnić trzy rzeczy: jak JAWS zachowuje się bez ramki, dlaczego JAWS tak się zachowuje, jak chcemy aby się zachowywał.

Otwórz system pomocy programu JAWS i naciśnij ALT+G, aby przejść na zakładkę Glossary. Przemieszczaj się strzałkami po liście terminów, a następnie klawiszem TAB przejdź do definicji terminu.

Podczas przemieszczania po liście JAWS odczytuje każdy element, jednak gdy przejdziemy tabulatorem do definicji, nie jest ona automatycznie odczytywana. Możemy czytać słowami, liniami lub używając polecenia Czytaj Wszystko. Gdy tylko przejdziemy klawiszem TAB do definicji, JAWS ogłasza, że jesteśmy w polu edycyjnym. Jest to powód, dla którego JAWS nie odczytuje definicji automatycznie. W polach edycyjnych standardowe zachowanie JAWS to automatyczne odczytywania wyłącznie podświetlonego tekstu.

Byłoby wygodne, gdyby JAWS automatycznie odczytywał definicję po przejściu do niej klawiszem TAB, funkcję tę można szybko dodać przy pomocy ramki.

Gdy fokus jest nadal na definicji, naciśnij i przytrzymaj CTRL+SHIFT, następnie naciśnij szybko dwa razy LEWY NAWIAS KWADRATOWY. Wybierz tworzenie ramki.

Nadaj ramce nazwę Definicja. Wypełnij pola Streszczenie i Opis. Nie przypisuj do ramki skrótu klawiszowego. Przy pytaniu o echo ramki wybierz Echo ekranu JAWS.

Po utworzeniu ramki jesteś w Przeglądarce Ramek, a fokus jest umieszczony na ramce. Naciśnij ALT+ENTER, aby wyświetlić właściwości ramki.

Naciśnij dwa razy CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Zdarzenia. Naciśnij ALT+D, aby dodać nowe zdarzenie.

Chcemy, aby ramka odczytała zawartość pola Definicja, gdy przejdziesz do niego klawiszem TAB, zatem należy dodać zdarzenie typu Fokus. Ponieważ naszym celem jest odczytanie zawartości ramki, do zdarzenia przypiszemy polecenie Czytaj Ramkę. Następnie wyświetlone zostanie pytanie, która ramka ma być odczytana i jakim głosem. Domyślnie powinna być wybrana ramka Definicja, ponieważ jest to jedyna utworzona ramka. Zmień kontekst głosu na Kursor PC.

Wciśnij przycisk Zakończ, a następnie w oknie właściwości ramki OK. Naciśnij CTRL+S, aby zapisać ramkę. Naciśnij ESC, aby zamknąć Przeglądarkę Ramek.

Możemy teraz przetestować naszą ramkę. Klawiszem TAB przejdź do pola termin, przejdź do innego terminu, następnie klawiszem TAB przejdź ponownie na pole Definicja. Definicja powinna być odczytana automatycznie.

Aby mieć pewność, że ramka nie będzie odczytywała informacji w systemie pomocy na zakładkach innych niż Glossary, musimy wprowadzić w ramce jedną zmianę. Naciśnij INSERT+F2, wybierz Przeglądarkę Ramek i naciśnij ENTER.

Naciśnij ALT+ENTER, aby wyświetlić właściwości ramki, następnie naciśnij CTRL+TAB, aby przejść na zakładkę Reguły Poprawności.

Naciśnij ALT+D, aby dodać nową regułę. Musimy dodać regułę, która będzie wyszukiwać informacje charakterystyczne dla tej zakładki pomocy. Potrzebujemy informacji, która nie pojawia się na innych zakładkach pomocy. Najlepszym wyborem będzie Tekst Okna.

Jako typ porównania pozostawiamy opcję Zawiera. Jako porównywaną wartość wpisujemy słowo "definicja" bez cudzysłowów. Klawiszem TAB przejdź na Dodaj i naciśnij ENTER.

Wciśnij Zakończ, następnie OK i naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany. Naciśnij ESC, aby zamknąć Przeglądarkę Ramek. 

Od tego momentu nasza ramka powinna działać tam gdzie jej potrzebujemy, natomiast tam gdzie odczytywałaby niepotrzebne informacje będzie nieaktywna.

15.19 Dostosowywanie list

Widok listy to obszar w oknie, który zawiera jeden lub więcej elementów takich jak pliki, foldery, rekordy itd. Widok listy zawiera przeważnie wiele kolumn, w których wyświetlone są informacje na temat każdego elementu listy. Możesz użyć funkcji Dostosuj widok listy, aby zmienić sposób odczytywania przez JAWS informacji o kolumnach i elementach na liście. Funkcja ta pozwala:

· Zmienić kolejność odczytywania kolumn widoku listy przez JAWS. 

· Wyłączyć czytanie wybranych kolumn lub wyświetlanie ich w brajlu. 

· Wybrać alias głosu używany przez JAWS do czytania nagłówków kolumn. 

· Wybrać czy JAWS ma czytać i/lub wyświetlać w brajlu nagłówki kolumn. 

· Przypisać własny opis do każdego nagłówka kolumny odczytywanego przez JAWS i/lub wyświetlanego w brajlu. 

Uwaga: Nie możesz dostosowywać list, jeżeli zaznaczone jest pole wyboru Korzystaj z MSAA na Listach dostępne w oknie dialogowym Opcje Zaawansowane w Menedżerze Konfiguracji.

Aby dostosować widok listy, wykonaj następujące czynności: 

1. Uruchom program zawierający listę, którą chcesz dostosować. 

2. Przejdź na listę i naciśnij INSERT+F2. 

3. Wybierz opcję Dostosuj Widok Listy i naciśnij ENTER. Wyświetlone zostanie okno dialogowe Dostosuj Nagłówki Widoku Listy. 

Więcej informacji na temat korzystania z tego okna znajdziesz w sekcji Okno Dostosuj Nagłówki Kolumn. Gdy dostosujesz widok listy, JAWS zapisze twoje ustawienia i będzie stosował je przy każdym korzystaniu z tej listy. Możesz zdefiniować własne ustawienia dla każdego widoku listy. 

Zawartość listy będzie czytana zgodnie z ustawieniami, gdy będziesz przechodzić po liście strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ. JAWS odczytuje zawartość zaznaczonego wiersza. Aby usłyszeć zawartość wybranej kolumny w bieżącym wierszu, przytrzymaj CTRL+INSERT i numer kolumny, którą chcesz odczytać. Na przykład, aby przeczytać pierwszą kolumnę widoku listy, naciśnij CTRL+INSERT+1.

Wskazówka: Jeżeli wyłączyłeś czytanie niektórych kolumn, możesz nacisnąć INSERT+PAGE UP, aby odczytać informacje ze wszystkich kolumn.

15.20 Okno Dostosuj Nagłówki Kolumn

Okno dialogowe Dostosuj Nagłówki Kolumn pozwala zmienić sposób ogłaszania przez JAWS nagłówków kolumn widoku listy w mowie i w brajlu. Ustawienia te są zapisywane, zatem nie musisz ponownie wprowadzać zmian po każdym uruchomieniu listy. 

Aby dostosować widok listy, przenieś na nią fokus i naciśnij INSERT+F2. Wybierz opcję Dostosuj Widok Listy i naciśnij ENTER. Wyświetlone zostanie okno dialogowe Dostosuj Nagłówki Widoku Listy. Poniżej znajdziesz szczegółowy opis opcji umieszczonych w tym oknie.

Zmiana kolejności kolumn

JAWS odczytuje kolumny wymienione na liście w oknie Dostosuj nagłówki kolumn w kolejności od góry do dołu. Aby zmienić kolejność w jakiej JAWS ogłasza kolumny w widoku listy, wykonaj następujące czynności:

1. Na zakładce Mowa, strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz kolumnę. 

2. Przyciskami Przenieś w górę i Przenieś w dół zmień pozycję kolumny na liście. Jako pierwsze JAWS odczytuje kolumny umieszczone na górze listy. 

3. Naciśnij CTRL+TAB, aby przełączyć się na zakładkę Brajl. Lista na tej zakładce odzwierciedla kolejność wyświetlania kolumn w brajlu. 

4. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz kolumnę z listy. 

5. Przyciskami Przenieś w górę i Przenieś w dół zmień pozycję kolumny na liście. Jako pierwsze JAWS wyświetla w brajlu kolumny umieszczone na górze listy. 

6. Wciśnij przycisk OK. 

Przełączanie oznajmiania kolumn w mowie i brajlu

Jeżeli chcesz, aby JAWS nie czytał wybranych kolumn i/lub nie wyświetlał ich w brajlu, wykonaj następujące czynności:

1. Na zakładce Mowa, strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz kolumnę. 

2. Wciśnij przycisk Przełącz mowę. Jako reakcja dla tej kolumny wybrana zostanie wartość "Nie czytaj". Możesz wcisnąć ten przycisk ponownie, aby zmienić reakcję ponownie na "Czytaj kolumnę". 

3. Naciśnij CTRL+TAB, aby przełączyć się na zakładkę Brajl i wybierz z listy kolumnę.. 

4. Wciśnij przycisk Przełącz brajla. Jako reakcja dla tej kolumny wybrana zostanie wartość "Nie wyświetlaj". Możesz wcisnąć ten przycisk ponownie, aby zmienić reakcję ponownie na "Wyświetl kolumnę". 

5. Wciśnij przycisk OK. 

Wybór aliasu głosu do nagłówków kolumn

Aby przypisać alias głosu do tytułów kolumn widoku listy, wykonaj poniższe czynności:

1. Wciśnij przycisk Wybierz Alias Głosu. 

2. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz alias, którego JAWS ma używać do odczytywania nagłówków kolumn i twoich opisów. 

3. Wciśnij przycisk OK. Wybrany przez ciebie alias głosu zostanie wyświetlony w kolumnie Dane. 

4. Wciśnij przycisk OK. 

Dodawanie własnych opisów kolumn

Możesz skonfigurować JAWS, aby czytał lub wyświetlał w brajlu Twój opis, zamiast lub oprócz nagłówka kolumny. Aby wprowadzić własny opis i zdefiniować ogłaszanie nagłówków kolumn przez JAWS, wykonaj poniższe czynności:

1. Na zakładce Mowa, strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz kolumnę, do której chcesz dodać własny opis. 

2. W polu edycyjnym Tekst użytkownika wpisz tekst, który ma być ogłaszany przez JAWS podczas czytania kolumny. Możesz powtarzać kroki 1 i 2, aby zdefiniować opisy dla wszystkich nagłówków kolumn. 

3. W obszarze Nagłówki Kolumn wybierz jeden z poniższych przycisków opcji: 

· Ignoruj - JAWS nie czyta nagłówka kolumny ani opisu użytkownika. 

· Czytaj tekst użytkownika lub nagłówek - Jeżeli zdefiniujesz własny opis kolumny, JAWS przeczyta ten opis zamiast nagłówka kolumny. Jeżeli nie wprowadzisz własnego opisu, JAWS będzie odczytywał nagłówki kolumn. 

· Czytaj tekst użytkownika i nagłówek - JAWS będzie czytał nagłówek kolumny oraz wprowadzony tekst. 

· Czytaj tylko tekst użytkownika - JAWS będzie odczytywał tekst użytkownika i nie będzie odczytywał nagłówków kolumn. 

4. Jeżeli chcesz, aby JAWS wyświetlał Twój opis w brajlu, naciśnij CTRL+TAB, aby przełączyć się na zakładkę Brajl. 

5. Strzałkami W GÓRĘ i W DÓŁ wybierz kolumnę, do której chcesz dodać własny opis. 

6. W polu edycyjnym Tekst użytkownika wpisz tekst, który ma być wyświetlany przez JAWS podczas czytania kolumny. Możesz powtarzać kroki 5 i 6, aby zdefiniować opisy dla wszystkich nagłówków kolumn. 

7. W obszarze Nagłówki Kolumn wybierz jeden z poniższych przycisków opcji: 

· Ignoruj - JAWS nie czyta wyświetla nagłówka kolumny ani opisu użytkownika. 

· Wyświetl tekst użytkownika lub nagłówek - Jeżeli zdefiniujesz własny opis kolumny, JAWS wyświetli ten opis zamiast nagłówka kolumny. Jeżeli nie wprowadzisz własnego opisu, JAWS będzie wyświetlał w brajlu nagłówki kolumn. 

· Wyświetl tekst użytkownika i nagłówek - JAWS będzie wyświetlał nagłówek kolumny oraz wprowadzony tekst. 

· Wyświetl tylko tekst użytkownika - JAWS będzie wyświetlał tekst użytkownika i nie będzie wyświetlał nagłówków kolumn. 

8. Wciśnij przycisk OK. 

16 JAWS i brajl

Program JAWS używany razem z monitorem brajlowskim umożliwia dotykowy dostęp do zawartości ekranu komputera. Korzystając z monitora brajlowskiego można pełniej zrozumieć konstrukcję i zasady działania systemu operacyjnego Windows. Klawisze na monitorze umożliwiają nawigację po ekranie komputera oraz obsługę takich elementów, jak rozwijane menu, okna dialogowe i pola edycyjne. 

JAWS posiada wiele funkcji usprawniających czytanie w brajlu na monitorze. Możesz edytować opis kontrolek wyświetlany w Trybie Strukturalnym. Możesz również konfigurować wyświetlanie atrybutów tekstu, takich jak kolor, kursywa, pogrubienie itp. Możesz wreszcie określić własne parametry przewijania i wyrównywania tekstu. Aby dowiedzieć się więcej o JAWS i opcjach sterujących monitorem brajlowskim, obejrzyj okno Podstawowe ustawienia brajla dostępne z menu Opcje. Jeżeli chcesz zmieniać ustawienia brajla dla wybranej aplikacji, użyj do tego okna Opcje brajla dostępnego z menu Ustaw opcje w Menedżerze Konfiguracji. 

Aby dowiedzieć się więcej na temat korzystania z Twojego monitora brajlowskiego razem z JAWS, wybierz jedno z poniższych łączy lub skontaktuj się ze sprzedawcą monitora.

Poniższe temat omawiają pracę programu JAWS razem z monitorem brajlowskim. 

Ogólne

· Tryby wyświetlania brajla 

· Komórki statusu 

· Brajlowskie komunikaty błyskawiczne 

· Łączenie i rozdzielanie kursorów 

· Skróty brajlowskie stosowane w JAWS 

· Formatowanie brajla 

· Zmiana opcji brajla w trakcie pracy 

Monitory brajlowskie i notatniki Freedom Scientific

· PAC Mate Portable Braille Display 

· Focus 44, 70 i 84 

· Braille Lite M20 

· Braille Lite M40 

· Type Lite 

· Braille Lite 2000 

· Braille Lite 40 

· PowerBraille 40 

· PowerBraille 65-80 

Inne monitory brajlowskie 

· Alva 

· Braille Note 

· Braille Window 

· Braille Voyager 

· Braillex 2d Screen 

· Braillex Compact Tiny 2d Lite 

· Braillex EL Displays 

· Frank Audiodata 

· Handy Tech Braille Star 

· Handy Tech Mod 80 

· Rbt Rabbit 40 
16.1 Tryby wyświetlania brajla

W programie JAWS monitor brajlowski może pracować w czterech z trzech trybów: Strukturalnym, Liniowym, Historii mowy i Atrybutów. Większość monitorów ma przycisk, który pozwala przełączać się pomiędzy tymi trybami.

Tryb strukturalny 
Tryb liniowy 
Tryb historii mowy
Tryb atrybutów
Tryb strukturalny

Tryb strukturalny dostarcza opisowych informacji na temat bieżącego okna i/lub kontrolki. Jeżeli nie ma specjalnych informacji opisowych do wyświetlenia, na przykład w dokumencie tekstowym, monitor zachowuje się tak samo, jak w Trybie Liniowym. Domyślnie JAWS pracuje w Trybie Strukturalnym. 

Tryb strukturalny został zaprojektowany, aby udostępniać jedno lub dwu liniową informację o oknach dialogowych i ich kontrolkach. Dodatkowe informacje dostępne w Trybie Strukturalnym znacznie przyśpieszają poruszanie się po kontrolkach okna dialogowego. Kiedy fokus jest umieszczony na oknie dialogowym lub jego kontrolce, JAWS korzystając z brajla i specjalnych skrótów tworzy "strukturalną linię", która opisuje informacje dostępne na ekranie. Jeżeli włączona jest opcja Brajlowski Podąża za Aktywnym, JAWS przełącza się na tryb liniowy, gdy kursor brajlowski jest poza kontrolką posiadającą fokus. Umożliwia to dokładną prezentację informacji wyświetlonych na ekranie. Gdy kursor brajlowski powróci do kontrolki z fokusem, JAWS przełącza się na tryb strukturalny.

Przykład strukturalnej linii

Po naciśnięciu ALT+ENTER na pasku zadań, na monitorze brajlowskim wyświetlona zostanie podobna linia:

"Właściwości paska zadań dlg Opcje menu start page <x> Zawsze na wierzchu chk." 

Odpowiada to komunikatowi odczytanemu przez JAWS:

"Właściwości paska zadań okno Opcje menu start zakładka Zawsze na wierzchu pole wyboru zaznaczone." 

Zwróć uwagę na symbole i skróty użyte w przykładzie. Kompletną listę skrótów znajdziesz w sekcji Skróty brajlowskie stosowane w JAWS.

Na ekranie nie pojawiają się słowa takie jak "Okno", "Zakładka" lub "Pole Wyboru nie zaznaczone". A ponieważ Windows jest trójwymiarowym środowiskiem graficznym, informacje na monitorze brajlowskim nie zawsze są wyświetlane w tej samej kolejności, w jakiej JAWS odczytuje je przez syntezator. 

Aby dowiedzieć się, jak wyglądają informacje wyświetlane bez Trybu Strukturalnego, przejdź do sekcji Tryb Liniowy.

Definiowanie Trybu Strukturalnego

JAWS pozwala definiować wygląd informacji wyświetlanych w Trybie Strukturalnym. Ta nowa funkcja pozwala edytować opis kontrolek w brajlu, kolejność ich wyświetlania oraz opis stanu kontrolki. Możesz teraz zdefiniować dla każdej aplikacji zainstalowanej w komputerze, jak i jakie informacje mają być wyświetlane na monitorze brajlowskim.

Aby przejść do przycisku Definiuj tryb strukturalny w oknie Opcje brajla.

1. Naciśnij INSERT+F2, aby otworzyć okno Uruchom menedżera JAWS. 

2. Wybierz z listy Menedżera Konfiguracji i naciśnij ENTER. 

3. W oknie Menedżera Konfiguracji naciśnij ALT+S, aby otworzyć menu Ustaw opcje. 

4. Naciśnij B, aby otworzyć okno Opcje brajla. 

5. W oknie Opcje brajla naciśnij ALT+D, aby uaktywnić przycisk Definiuj tryb strukturalny. 

Otwarte zostanie okno Opcje oznaczeń kontrolek. W oknie tym możesz edytować: 

· Symbole używane do prezentowania kontrolek na monitorze brajlowskim. 

· Symbole używane do prezentowania stanu kontrolek - na przykład zaznaczone lub nie zaznaczone pole wyboru. 

· Kolejność wyświetlania informacji na temat kontrolki oraz ilość informacji wyświetlanych na monitorze brajlowskim. 

Szczegółowe informacje znajdziesz w sekcji Definiowanie trybu strukturalnego.

Nawigacja po strukturalnej linii

Gdy na monitorze wyświetlona jest strukturalna linia, konieczne może być PRZEWINIĘCIE W LEWO, aby na monitorze wyświetlone zostały informacje na temat kontrolki posiadającej fokus. W trybie strukturalnym klawisze PRZEWIJANIA pozwalają przeczytać informacje, które nie zmieściły się na monitorze. Jest to szczególnie przydatne w przypadku 40-znakowych monitorów brajlowskich. 

Zwróć uwagę, że w Trybie Strukturalnym polecenia BRAJL W GÓRĘ i BRAJL W DÓŁ, które standardowo umożliwiają przemieszczanie się pomiędzy kontrolkami, nie działają w strukturalnej linii. Jednakże brajlowskie klawisze przywoływania pozwalają uaktywniać przyciski, podświetlać tekst w polu edycyjnym i przełączać stan pól wyboru.

Tryb liniowy

Tryb Liniowy pozwala na dokładne odwzorowanie informacji wyświetlanych na ekranie, podobnie jak robi to kursor JAWS. 

W Trybie Liniowym, JAWS korzysta ze współrzędnych ekranu, aby określić, jakie informacje zostaną wysłane do monitora brajlowskiego. Używając kursora brajlowskiego, JAWS przekazuje do monitora brajlowskiego informacje dokładnie w takim formacie, w jakim są one wyświetlane na ekranie. Pomaga to lepiej zrozumieć układ ekranu i format wydruku, jednak format brajlowski może być mylący, ponieważ w Windows tekst może być wyświetlony w dowolnym miejscu ekranu. 

Przykładowe okno dialogowe z sekcji Tryb Strukturalny zostałoby wyświetlone w następujący sposób:

Po otwarciu okna Właściwości paska zadań wyświetlone będzie:

Symbol zaznaczenia Zawsze na wierzchu

Po przejściu o linię w górę:

Pasek zadań Opcje menu Start Programy

Po przejściu o kolejną linię w górę:

Właściwości paska zadań pomoc symbol zamknij symbol

Zwróć uwagę, że tekst w liniach nie układa się w szereg. Dzieje się tak, ponieważ w Trybie Liniowym tekst jest rozmieszczany zgodnie z układem Windows. Aby zobaczyć cały tekst, konieczne może być użycie poleceń przewijania W PRAWO i W LEWO. 

W Trybie Liniowym JAWS umożliwia zmianę sposobu wyświetlania tekstu na monitorze brajlowskim. Domyślna wartość to 8 pikseli na spację. Więcej informacji na temat zależności pomiędzy ilością pikseli na spację i odstępami na monitorze brajlowskim znajdziesz w sekcji Formatowanie brajla. 

Tryb historii mowy 

Tryb historii mowy wyświetla na monitorze brajlowskim informacje podawane przez syntezator mowy. Ten tryb jest przydatny dla osób głuchych i niewidomych, ponieważ mogą uzyskać dostęp do informacji nie wyświetlonych na ekranie komputera. Jeżeli informacja wysyłana do syntezatora mowy jest dłuższa niż dziesięć linii, wyświetlana jest końcowa część informacji. W takiej sytuacji, użyj przewijania w lewo, aby przejść na początek tekstu. 

W trybie historii mowy polecenia do przemieszczania w brajlu pozwalają przeglądać odczytywane informacje, jednak brajlowskie przyciski przywoływania są nieaktywne. 

Tryb atrybutów

W trybie atrybutów JAWS sygnalizuje literą lub symbolem atrybuty przypisane do bloku tekstu. Atrybuty mogą informować o takich parametrach jak pogrubienie, kursywa, podkreślenie itp. Gdy do tego samego bloku tekstu przypisanych jest kilka atrybutów, monitor brajlowski przełącza się pomiędzy nimi. Aby określić tempo przełączania, użyj listy Przełączanie Atrybutów dostępnej w Opcjach Brajla w Menedżerze Konfiguracji.

16.2 Tryb automatycznego przewijania

Tryb automatycznego przewijania jest odpowiednikiem polecenia Czytaj Wszystko dla osób czytających w brajlu. Zawartość monitora brajlowskiego jest automatycznie przewijana, aż do końca dokumentu, ze zdefiniowaną przez użytkownika prędkością, automatycznie pomijając puste fragmenty i linie. W trakcie pracy możesz zwiększyć lub zmniejszyć tempo przewijania, przeskoczyć do tyłu lub do przodu (używając klawiszy przewijania na monitorze) lub zatrzymać przewijanie wciskając przycisk przywoływania (lub zmieniając fokus w aplikacji). Tempo przewijania można regulować od 500 milisekund do 20,000 milisekund (1000 milisekund = 1 sekunda). Domyślnie tempo jest ustawione na 5000 milisekund.

Możesz określić czas oczekiwania przez JAWS (w milisekundach) przed przewinięciem monitora brajlowskiego w trybie automatycznego przewijania. Możesz wybrać dowolną wartość pomiędzy 500 i 20000 milisekund. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno opcji brajla.

JAWS przypisuje polecenia automatycznego przewijania do wszystkich monitorów i notatników brajlowskich firmy Freedom Scientific. Informacje na temat uruchamiania trybu automatycznego przewijania znajdziesz w tematach pomocy dla twojego monitora lub notatnika brajlowskiego firmy Freedom Scientific.

16.3 Komórki statusu

Niektóre monitory brajlowskie posiadają Komórki Statusu, które standardowo umieszczone są z lewej strony monitora. Komórki te usprawniają przeglądanie brajla oraz ułatwiają zrozumienie formatowania tekstu. Liczba komórek statusu dostępnych na monitorze, determinuje typ oraz ilość wyświetlanych informacji. 

Jeżeli twój monitor brajlowski ma pięć komórek statusu, pierwsze trzy komórki pokazują pozycję w poziomie w pikselach (jeżeli używasz kursora wyświetlanego na ekranie), numer linii (jeżeli używasz wirtualnego kursora) i/lub numer indeksu Historii Mowy (jeżeli używasz trybu historii mowy). Czwarta komórka sygnalizuje aktywny kursor: Kursor PC (p), Kursor Wirtualny (v), Kursor JAWS (j), Niewidzialny Kursor (i) lub Kursor Brajlowski (b). Piąta komórka sygnalizuje aktywny tryb brajla: Liniowy (l), strukturalny (s), Historii Mowy (x) lub Atrybutów (i). 

Jeżeli twój monitor brajlowski ma cztery komórki statusu, JAWS wyświetla te same informacje, jednak nie podaje aktywnego trybu brajla. Jeżeli twój monitor brajlowski ma dwie lub trzy komórki statusu, JAWS wyświetla w nich tylko informacje na temat aktywnego kursora i trybu brajla.

Dodatkowo Punkty 7 i 8 we wszystkich komórkach statusu sygnalizują stan tekstu na monitorze brajlowskim. 

Na przykład:

· Jeżeli we wszystkich komórkach statusu wysunięte są Punkty 7 i 8, na monitorze wyświetlona jest cała strukturalna linia lub bieżąca linia. 

· Jeżeli tekst jest wyświetlony tylko po jednej stronie monitora brajlowskiego, wtedy Punkty 7 i 8 będą wysunięte tylko w komórkach stanu odpowiadających tej stronie. 

· Jeżeli jest jeszcze jedna linia tekstu do wyświetlenia, Punkty 7 i 8 w ostatniej komórce statusu będą schowane. 

· Jeżeli są jeszcze dwie lub więcej linii tekstu do wyświetlenia, schowane będą Punkty 7 i 8 w dwu ostatnich komórkach statusu. 

· Pulsujące punkty 7 i 8 sygnalizują pozycję komórki statusu i kursora brajlowskiego, wskazujących znak na ekranie. 

Uwaga: Jeżeli Twój monitor brajlowski ma Przyciski Przywoływania Kursora umieszczone nad każdą komórką, wtedy przyciski przywoływania kursora nad komórkami statusu działają jak skróty brajlowskie i nie przywołują kursora.

16.4 Brajlowskie komunikaty błyskawiczne

Komunikaty Błyskawiczne w brajlu to informacje wyświetlane na monitorze brajlowskim na kilka sekund. Komunikaty te pozwalają ogłaszać komunikaty startowe aplikacji, komunikaty błędów, dymki pomocy, komunikaty JAWS, komunikaty inteligentnej pomocy, informacje statusowe oraz informacje odczytywane na żądanie użytkownika. 

Brajlowskie Komunikaty Błyskawiczne po krótkim czasie automatycznie znikają, jednak możesz kasować je wciskając przycisk przywoływania. Jeżeli potrzebujesz więcej czasu, aby skończyć czytanie komunikatu, wciśnij jeden z brajlowskich przycisków przewijania, aby wiadomość dłużej pozostała na monitorze. 

Aby włączyć lub wyłączyć Komunikaty Błyskawiczne, zmienić poziom oznajmiania komunikatów lub ustawić długość wyświetlania komunikatów, wykonaj następujące czynności:

1. Z menu Opcje wybierz Brajl. 

2. Wciśnij przycisk Zaawansowane. 

3. Wciśnij przycisk Komunikaty Błyskawiczne, aby przejść do opcji komunikatów. 

16.5 Zaznaczanie tekstu na monitorze brajlowskim

JAWS pozwala używać przycisków przywoływania na monitorze brajlowskim do zaznaczania tekstu. Aby zaznaczyć tekst wykonaj poniższe czynności: 

1. Przewijaj tekst na monitorze, aż wyświetlony zostanie tekst, który chcesz zaznaczyć. 

2. Przytrzymaj klawisz SHIFT i naciśnij klawisz przywoływania nad pierwszą literą zaznaczanego fragmentu. 

3. Kontynuuj czytanie, aż przejdziesz do końca tekstu, który chcesz zaznaczyć. Cały zaznaczany tekst musi mieścić się na ekranie. 

4. Przytrzymaj klawisz SHIFT i naciśnij klawisz przywoływania nad ostatnią literą zaznaczanego fragmentu. JAWS zaznaczy cały tekst pomiędzy pierwszą i ostatnią literą. 

Wskazówka: Przewijając zawartość monitora w poszukiwaniu końca tekstu do zaznaczenia używaj metod przewijania, które nie przenoszą aktywnego kursora, aby podczas przewijania nie zniknął startowy punkt zaznaczenia.

Inne modele monitorów brajlowskich mogą udostępniać inne metody zaznaczania tekstu. Listę poleceń znajdziesz w temacie pomocy dotyczącym twojego monitora brajlowskiego. 

16.6 Łączenie i rozdzielanie kursorów

W programie JAWS istnieją dwie opcje, które kontrolują, jak monitor brajlowski wpływa na aktywny kursor oraz jak aktywny kursor wpływa na monitor brajlowski.

· Brajl podąża za kursorem: Gdy ta opcja jest włączona, na monitorze brajlowskim wyświetlane są informacje umieszczone przy aktywnym kursorze. Na przykład podczas przemieszczania się po oknie dialogowym, na monitorze wyświetlane będą informacje na temat bieżącej kontrolki. 

· Aktywny śledzi brajla: Gdy ta opcja jest włączona, aktywny kursor podąża za kursorem brajlowskim. Jednakże, kursor brajlowski nie może wtedy przejść tam, gdzie nie może przejść aktywny kursor. Na przykład, jeżeli opcja ta jest włączona i aktywny jest kursor PC, nie możesz przejść kursorem brajlowskim na pasek tytułu aktywnego okna. 

Każdą z tych opcji można ustawić na stałe, korzystając z Opcji brajla w Menedżerze Konfiguracji lub tymczasowo, przy pomocy okna Dostosuj Opcje Brajla, CTRL+INSERT+B. Jeżeli zmiana była wprowadzona w oknie Dostosuj opcje brajla, nawet po chwilowym przełączeniu na inną aplikację, ustawienia powracają do wartości zapisanych w Menedżerze Konfiguracji. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno Zaawansowane opcje brajla.

W większości monitorów brajlowskich dostępne są kontrolki przełączające te opcje. Na przykład przy monitorze Focus, T przełącza opcję Aktywny podąża za Brajlowskim, a F przełącza opcję Brajlowski podąża za Aktywnym. Jeżeli do przełączania opcji używane są te polecenia, wszystkie ustawienia zachowują ważność dopóki nie zostaną ponownie zmienione lub do zamknięcia programu JAWS. Szczegółowe informacje na temat skrótów znajdziesz w temacie pomocy JAWS opisującym używany przez Ciebie monitor brajlowski.

Dodatkowe informacje

W Trybie Strukturalnym często nawet włączenie obu opcji łączenia kursorów nie zmienia sposobu wyświetlania informacji. W tym trybie JAWS wysyła do monitora informacje w postaci strukturalnej linii. Informacje te są tworzone na podstawie typu aktywnego okna lub kontrolki i nie muszą być uzależnione od innych opcji. 

Zmiana ustawień opcji Brajl podąża za Aktywnym oraz Aktywny podąża za Brajlowskim wpływa na zachowanie JAWS w następujących sytuacjach: 

· Podczas używania Trybu Liniowego. 

· Podczas używanie Kursora JAWS. 

· W Trybie Strukturalnym, gdy strukturalna linia nie jest wyświetlana, na przykład podczas edycji tekstu. 

W takich przypadkach, JAWS zachowuje się następująco:

Brajl podąża za kursorem: Podczas nawigacji przy użyciu klawiatury, monitor brajlowski wyświetla informacje umieszczone przy aktywnym kursorze. Wyłączenie opcji Brajl podąża za kursorem pozwala wyświetlić na monitorze brajlowskim jeden fragment okna, a jednocześnie pracować w innej jego części przy użyciu syntezy mowy. Na przykład w programie Outlook, można czytać odebrane wiadomości przy użyciu syntezy mowy i jednocześnie na monitorze brajlowskim monitorować liczbę wiadomości wyświetlaną na pasku stanu.

Aktywny podąża za Brajlowskim: Gdy przewijasz tekst na monitorze brajlowskim przy użyciu przycisków umieszczonych na monitorze, aktywny kursor przemieszcza się za kursorem brajlowskim. Wyłączenie tej opcji pozwala przeglądać pozostałe fragmenty ekranu bez przemieszczania aktywnego kursora. Jest to szczególnie pomocne podczas edycji tekstu, ponieważ można wtedy przeglądać inne części dokumentu bez przemieszczania punktu wstawiania. 

Domyślnie opcja Brajl podąża za Aktywnym jest włączona, a opcja Aktywny podąża za Brajlowskim wyłączona. 

Polecenie Przywołaj brajl do aktywnego pozwala szybko przenieść kursor brajlowski do pozycji aktywnego kursora. Szczegółowy opis poleceń znajdziesz w tematach pomocy JAWS dla Twojego monitora brajlowskiego.

16.7 Skróty brajlowskie stosowane w JAWS

W Trybie Strukturalnym do opisu typów kontrolek używane są następujące symbole. Wszystkie te symbole można edytować w Menedżerze Konfiguracji, Opcje brajla, Definiuj tryb strukturalny. Szczegółowe informacje znajdziesz w temacie Definiowanie Trybu Strukturalnego.

dlg = Okno dialogowe

gb = Pole grupy

<x> = Zaznaczona kontrolka (pole wyboru, przycisk opcji)

Jeżeli pomiędzy symbolami < i > umieszczony jest pusty znak, kontrolka jest nie zaznaczona. 

Standardowe skróty brajlowskie elementy graficzne:

btn = Przycisk

rdmsg = Przeczytana wiadomość

unrdmsg = Nie przeczytana wiadomość

lr-slider i wartość procentowa = Suwak poziomy

ud-slider i wartość procentowa = Suwak pionowy

xlbx = Lista rozszerzonego wyboru

mlbx = Lista wielokrotnego wyboru

16.8 Formatowanie brajla

Opcja Przełącz 8 pikseli na spację została dodana, aby zaoszczędzić miejsce na monitorze brajlowskim i wyświetlić więcej informacji. 

Program JAWS często musi oszacować liczbę spacji w linii lub części linii, szacunki te są oparte na szerokości w pikselach. Każde osiem pikseli oznacza jedną spację. Takie wyświetlanie danych dostarcza informacji na temat ich rozmieszczenia na ekranie.

Wywołaj polecenie Przełącz 8 pikseli na spację, a odczytany zostanie komunikat "nieograniczona liczba pikseli na spację". Opcja Nieograniczona liczba pikseli na spację pozwala przewijać tekst na monitorze bez zbędnych odstępów. Jako puste komórki wyświetlane są tylko spacje i znaki tabulacji. 

W trybie 8 pikseli na spację każda linia może mieć inną długość w pikselach. Zatem polecenia BRAJL W GÓRĘ i BRAJL W DÓŁ nie zawsze powodują przejście do tego samego znaku, co w poprzedniej linii. 

W dowolnym momencie możesz zmienić wartość tej opcji przy pomocy skrótu klawiszowego. Więcej informacji znajdziesz w temacie pomocy dla Twojego monitora brajlowskiego, w opisie polecenia Przełącz 8 pikseli na spację. 

16.9 Dostosuj opcje brajla

Aby tymczasowo zmienić ustawienia brajla, naciśnij CTRL+INSERT+B. Polecenie to otwiera okno Dostosuj opcje brajla. Klawiszami strzałek wybierz z listy odpowiednią opcję i przełącz ją wciskając SPACJĘ. Naciśnij ENTER, aby zaakceptować zmiany.

Ustawienia zmieniane w tym oknie działają tylko w obrębie aplikacji, która była aktywna w momencie otwarcia okna Dostosuj opcje brajla. Jeżeli, nawet na krótko, przełączysz się na inną aplikację, przywracane są oryginalne wartości wszystkich opcji. Większość opcji dostępnych w tym oknie można znaleźć również w Menedżerze Konfiguracji, w oknie Opcje brajla. Domyślne wartości wszystkich opcji odpowiadają tym z Menedżera Konfiguracji.

 

	Opcja Brajla
	Opis

	Tryb brajla
	Użyj tej opcji, aby określić format informacji wysyłanych do monitora brajlowskiego. Jeżeli wybierzesz "Liniowy", JAWS wysyła do monitora linię tekstu, w której umieszczony jest bieżący kursor. Jeżeli wybierzesz "Strukturalny", JAWS wysyła do monitora informacje powiązane z bieżącą pozycją kursora. Na informacje te składają się np. typ kontrolki i nazwa okna lub liczba elementów na liście. Jeżeli wybierzesz "Historia mowy", JAWS wysyła do monitora brajlowskiego ten sam tekst, co do syntezatora mowy. Jeżeli wybierze "Atrybuty", JAWS sygnalizuje literą lub symbolem atrybuty przypisane do bloku tekstu.

	Translacja drugiego stopnia
	Informacje na monitorze wyświetlane są w brajlu drugiego stopnia. W brajlu komputerowym (bez skrótów) każdy znak jest reprezentowany przez jedną komórkę brajlowską. W brajlu drugiego stopnia do pewnych kombinacji liter przypisane są skróty, które pozwalają wyświetlić więcej informacji na raz.

	2 stopień pomija znak wielkiej litery
	W brajlu drugiego stopnia JAWS sygnalizuje wielkie litery poprzedzając jest szóstym punktem. Jeżeli włączysz tę opcję, JAWS nie będzie sygnalizował wielkich liter, aby oszczędzić miejsce na monitorze brajlowskim.

	Poziom 2 rozwiń bieżące słowo
	Jeżeli ta opcja jest włączona, słowo pod kursorem brajlowskim jest wyświetlane w brajlu komputerowym (bez skrótów). Jest to pomocne przy edycji dokumentu czytanego w brajlu drugiego stopnia.

	Aktywny śledzi brajla
	Jeżeli opcja ta jest włączona, kursor brajlowski i aktywny kursor są złączone. Gdy przemieszczasz kursor brajlowski, przemieszcza się również aktywny kursor. Jednakże, kursor brajlowski nie może wtedy przejść tam, gdzie nie może przejść aktywny kursor. 

	Brajl podąża za aktywnym kursorem
	Jeżeli ta opcja jest włączona, kursor brajlowski podąża za aktywnym kursorem, jednak nie jest ograniczony przez zasięg aktywnego kursora. Na przykład podczas przemieszczania po oknie dialogowym, kursor brajlowski przechodzi do kontrolek, na które przełączasz się klawiszem TAB.

	Komunikaty błyskawiczne
	Użyj tej opcji, aby włączyć lub wyłączyć Komunikaty Błyskawiczne w brajlu. Komunikaty Błyskawiczne to krótkie informacje wyświetlane na monitorze brajlowskim na kilka sekund. Komunikaty te mogą zawierać komunikaty błędów, informacje statusowe, dymki pomocy i inne informacje. Więcej informacji na temat Komunikatów Błyskawicznych znajdziesz w temacie Okno opcji brajla.

	Klawisze brajlowskie przerywają mowę
	Jeżeli włączysz tę opcję, wprowadzanie poleceń przy użyciu przycisków umieszczonych na monitorze brajlowskim, powoduje przerwanie odczytywanego przez JAWS komunikatu.

	Oznaczanie przy użyciu 7 i 8 punktu
	Atrybuty tekstu taki jak podświetlenie, pogrubienie, kursywa i podkreślenie mogą być oznaczane przez wysunięcie 7 i 8 punktu na monitorze brajlowskim. Opcja ta pozwala tymczasowo wyłączyć oznaczanie atrybutów.

	Wyświetlaj w
	Ustawia monitor brajlowski w tryb 6 lub 8 punktowego brajla.

	Tryb przewijania użytkownika
	Wybierz jedną z poniższych opcji, aby określić jak JAWS uaktualnia zawartość monitora brajlowskiego podczas ręcznego przewijania. Wybierz "Najlepsze dopasowanie", aby upewnić się, że słowa nie będą obcinane podczas przewijania. Wybierz "n komórek" (gdzie n to stała wartość przewijania), aby mieć pewność, że monitor brajlowski zawsze przewija tekst o określoną liczbę komórek. Wybierz "Maksymalizuj tekst", jeżeli chcesz wyświetlić na monitorze maksymalną ilość informacji. Wybierz "Automatyczne", aby program JAWS sam wybrał najlepszą metodę wyświetlania tekstu na monitorze brajlowskim. 

 

Więcej informacji na temat tych opcji znajdziesz w temacie Okno opcji brajla.

	Zawijanie wyrazów
	Jeżeli włączysz Zawijanie Wyrazów, JAWS nie będzie dzielił słów zbyt długich, aby zmieściły się na monitorze brajlowskim. Gdy przewiniesz dalej, możesz przeczytać całe słowo. Jeżeli wyłączysz Zawijanie Wyrazów, JAWS będzie wyświetlał taką część słowa, która zmieści się na ekranie, reszta zostanie obcięta. JAWS wyświetli końcówkę słowa, gdy przewiniesz do następnego fragmentu tekstu.

	Tryb automatycznego przewijania
	Opcja ta określa, jak przewijana jest zawartość monitora brajlowskiego, po przesunięciu aktywnego kursora poza aktualnie wyświetlany obszar. Wybierz "Wyłączone", aby wyłączyć automatyczne przewijanie. Jeżeli wybierzesz "Minimalne", JAWS przewinie monitor brajlowski tylko o odcinek potrzebny do wyświetlenia następnego słowa umieszczonego pod kursorem. Jeżeli wybierzesz "Zgodne z ręcznym", JAWS przewinie monitor brajlowski używając tej samej metody, która została wybrana przy opcji Tryb Przewijania Użytkownika. Jeżeli wybierzesz "Do środka", JAWS umieści słowo pod aktywnym kursorem na środku monitora brajlowskiego. Jeżeli wybierzesz "Maksymalizuj tekst za kursorem", JAWS przewinie monitor tak, aby wyświetlony był tekst umieszczony za pozycją aktywnego kursora. 
Jeżeli wybierzesz "Maksymalizuj tekst przed kursorem", JAWS przewinie monitor tak, aby wyświetlony był tekst umieszczony przed pozycją aktywnego kursora. Wybierz "Automatyczne", aby program JAWS sam wybrał najlepszą metodę wyświetlania tekstu na monitorze brajlowskim. 

 

Więcej informacji na temat tych opcji znajdziesz w temacie Okno opcji brajla.

	Rolki
	Rolki umożliwiają wygodną nawigację przy użyciu monitorów brajlowskich Freedom Scientific serii Focus, Braille Mate (PAC Mate Portable Braille Displays) oraz notatników Braille Lite M20 i M40. Wyłącz tę opcję, jeżeli nie chcesz korzystać z tej funkcji. Opcja ta jest dostępna tylko jeżeli posiadasz monitor brajlowski firmy Freedom Scientific wyposażony w rolki.

	Tryb pisania
	Jeżeli włączony jest Tryb Pisania, wszystkie wzorce punktowe wpisywane przy użyciu klawiatury monitora brajlowskiego Focus są tłumaczone na znaki ASCII. Pozwala to wpisywać znaki alfanumeryczne przy użyciu klawiatury monitora brajlowskiego zamiast klawiatury komputerowej. Gdy Tryb Pisania jest włączony, wszystkie polecenia wykorzystujące wzorce punktowe nie są wykonywane. Na przykład, wciskając PUNKTY 1-2-4-5 gdy Tryb Pisania jest włączony napiszesz literę "g", zamiast przełączyć drugi poziom brajla.. Tryb pisania jest dostępny tylko dla monitorów brajlowskich Focus.


16.10 Braille Viewer

Firma Freedom Scientific stworzyła program JAWS Braille Viewer, aby udostępnić na ekranie komputera tekstową reprezentację informacji wyświetlanych na monitorze brajlowskim. Aplikacja ta ma symulować monitor brajlowski i działa zarówno z, jak i bez podłączonego monitora brajlowskiego. Głównym celem programu Braille Viewer jest pomoc widzącym instruktorom lub testerom, którzy nie potrafią czytać w brajlu lub nie mają dostępu do monitora brajlowskiego. Pomaga on zaprezentować i sprawdzić informacje wysyłane przez JAWS do podłączonych urządzeń. 

Jeżeli do komputera podłączony jest monitor brajlowski, Braille Viewer odzwierciedla ilość komórek dostępnych na monitorze. Jeżeli żaden monitor nie jest zainstalowany lub domyślny monitor nie jest podłączony, Braille Viewer symuluje monitor 80 znakowy.

Braille Viewer jest domyślnie instalowany razem z programem JAWS i jest dostępny z menu Start, Programy, JAWS60. Po uruchomieniu, na górze ekranu wyświetlany jest pasek aplikacji, na który składają się dwie linie. Górna linia zawiera przycisk z napisem Klawisze brajla oraz pole edycyjne, w którym wyświetlany jest tekst wysyłany do monitora. Wciśnięcie przycisku Klawisze brajla otwiera listę opcji standardowo przypisanych do przycisków na monitorze brajlowskim, takich jak Przewiń w prawo lub Przewiń w lewo. Druga linia zawiera przycisk Zakończ i pasek stanu, na którym wyświetlone są informacje na temat trybu (liniowy, strukturalny lub syntezatora mowy) i innych opcji. Pasek programu można przenosić na górę lub na dół ekranu, jednak został on zaprojektowany tak, aby nie można go było ukryć, ani zasłonić innym oknem.

Braille Viewer nie jest wyświetlany na pasku zadań, jednak jest dostępny z zasobnika systemowego. Aby uzyskać dostęp do ikon umieszczonych w zasobniku systemowym, naciśnij INSERT+F11.

Uwaga: Braille Viewer jest zamykany razem z programem JAWS.

16.11 Dodawanie i edycja symboli brajlowskich

JAWS wyświetla prawidłowo najczęściej spotykane symbole brajlowskie, jednak czasami konieczna może być modyfikacja wybranych symboli lub dodanie nowych. Jeżeli czytając dokument i stwierdzisz, że określony symbol jest nieprawidłowo wyświetlany w brajlu lub twój monitor brajlowski wyświetla odstęp zamiast symbolu, wykonaj następujące czynności:

Uwaga: Instrukcje te odnoszą się tylko do pracy z JAWS w Windows 2000 lub nowszych (to znaczy z wersją JAWS obsługującą Unicode). Program JAWS zainstalowany w starszych wersjach systemu Windows nie obsługuje tej funkcji.

1. Upewnij się, że translator brajlowski jest wyłączony. Jest to szczególnie ważne, gdy pracujesz z dokumentami w obcym języku lub dokumentami matematycznymi i naukowymi. 

2. Z menu Opcje wybierz Brajl. 

3. Na liście Tablica brajlowska wybierz odpowiednią notację. Upewnij się, że w nazwie tabeli użyte zostało słowo "unicode". 

4. Wciśnij przycisk OK. 

Ponownie przeczytaj symbol z dokumentu. Jeżeli symbol nadal wyświetlany jest jako odstęp, wykonaj następujące czynności:

1. Z menu Narzędzia wybierz Menedżer Konfiguracji. 

2. Z menu Ustaw opcje wybierz Grafika i symbole. 

3. Zaznacz pole wyboru Czytaj wartość znaku heksadecymalnie. 

4. Wybierz OK. Następnie naciśnij CTRL+S, aby zapisać zmiany i naciśnij ALT+F4, aby zamknąć Menedżera Konfiguracji. 

5. Powróć do dokumentu. Przenieś kursor do małej litery "a" (wpisz ją, jeżeli nie jest dostępna) i naciśnij NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy. JAWS powinien powiedzieć “Znak U+61HEX”. Jeżeli usłyszysz inny komunikat, nie stosuj kolejnych kroków. 

6. Przenieś kursor do znaku, którego wyświetlanie chcesz zmienić i naciśnij NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy, aby odczytać heksadecymalną wartość unicode tego znaku. Zanotuj tę wartość, ponieważ będzie potrzebna w kolejnych krokach. 

7. Używając edytora tekstu jak np. Notatnik otwórz aktywną tablicę brajlowską. Tablice te zapisywane są w plikach z rozszerzeniem .jbt w folderze, w którym zainstalowany został JAWS (domyślnie C:\Program Files\Freedom Scientific\JAWS\6.20). Domyślna tablica to PlWin_Unicode.JBT. Pierwsza sekcja zawiera podstawowe 127 znaków ANSI. Dalej umieszczone są wpisy unicode. Format wpisu to:

U+XXX=YYYYYY

Gdzie XXX to heksadecymalna wartość unicode symbolu, a YYYY to punkty brajlowskie reprezentujące symbol. 

8. Jeżeli chcesz zmodyfikować symbol niepoprawnie wyświetlany w brajlu, musisz odnaleźć go w tablicy brajlowskiej. Do odszukania wpisu użyj funkcji wyszukiwania edytora tekstu. Na przykład, aby zmienić brajlowską reprezentację dla znaku unicode 2018, szukaj ciągu znaków "2018". Znajdziesz następującą linię:

U+2018=34578

Oznacza ona, że znak Unicode 2018 jest reprezentowany w brajlu przez punkty 3, 4, 5, 7 i 8. aby zmienić reprezentację brajlowską, zastąp istniejące numery punktów wybranymi przez ciebie. 

9. Jeżeli wybrany symbol nie jest wyświetlany na monitorze brajlowskim, możesz dodać go do tablicy brajlowskiej. Wpisy w tablicy są posortowane zgodnie z ich wartościami unicode. Jeżeli jesteś zaznajomiony z heksadecymalnymi numerami, możesz dodać wpis w odpowiednim miejscu. W innym przypadku, dodaj go na końcu tabeli. Na przykład, jeżeli symbol jest zgłaszany jako “Znak U+259HEX” i chcesz, aby był wyświetlany w brajlu jako 3, 4, 6 i 8, wpis w tablicy powinien wyglądać następująco:

U+259=3468 

10. Gdy skończysz edytować plik, zapisz go. Następnie zamknij i uruchom ponownie JAWS. Zmiany w brajlu powinny teraz działać. 

16.12 Braille Lite 40

Wstęp

Wielofunkcyjny Braille Lite 40 to idealne rozwiązanie dla osób korzystających z JAWS. Ma dwie zalety, które wyróżniają go spośród innych monitorów brajlowskich. Po pierwsze pełni dwie funkcje, można go używać jako osobistego notatnika oraz jako monitora brajlowskiego. Po drugie Braille Lite 40 ma brajlowską klawiaturę. Ułatwia to znacznie tworzenie i zapamiętywanie dużych zestawów poleceń.

Przygotowanie notatnika

Aby używać twojego Braille Lite jako monitora brajlowskiego, upewnij się, że w menu Status ustawione są poniższe parametry:

· 9600 bitów na sekundę 

· Bez parzystości 

· 8 bitów danych 

· 1 bit stopu 

· Sprzętowe sterowanie przepływem 

· Pół dupleks 

Następnie otwórz menu Parametry Mowy wciskając PUNKTY 3-4-5 AKORD, a następnie naciśnij PUNKTY 1-2-3-4 AKORD. Twój notatnik jest teraz gotowy do pracy w trybie monitora brajlowskiego. Powtórz ten proces, aby powrócić do pracy w trybie notatnika.

Dwa tryby klawiatury

Klawiatura notatnika Braille Lite 40 może służyć do nawigacji i wykonywania poleceń JAWS lub do wpisywania tekstu. Aby używać klawiatury brajlowskiej do wpisywania tekstu, przejdź w Tryb Edycji wciskając punkty 1-2-4-6 AKORD. W trybie edycji masz znacznie mniejszą kontrolę nad monitorem brajlowski, ponieważ niedostępne są niektóre skróty do sterowania brajlem. W Trybie Edycji możesz wcisnąć PUNKTY 2-3-4-5 AKORD, aby przełączyć się pomiędzy trybem wprowadzanie w brajlu drugiego stopnia, a brajlem komputerowym. Ponieważ można włączyć wprowadzanie danych i wyświetlanie danych w brajlu drugiego stopnia, mogą pojawić się niezgodności pomiędzy wejściem i wyjściem. Pomimo, że polecenie działa jak przełącznik, zawsze po przejściu w Tryb Edycji aktywny jest brajl komputerowy. Aby używać Braille Lite 40 wyłącznie jako monitora brajlowskiego, przejdź w tryb nawigacji wciskając PUNKTY 1-3-4-5 AKORD. 

Zaznaczanie

System Windows udostępnia wiele poleceń, które pozwalają przy użyciu klawiatury podświetlać lub zaznaczać różne elementy. Wszystkie te polecenia można wywołać również z notatnika, używając do tego odpowiednich kombinacji klawiszy wciskanych razem ze SPACJĄ. 

	Opis
	Polecenie

	Zaznacz następną linię
	PUNKT 4 AKORD

	Zaznacz poprzednią linię
	PUNKT 1 AKORD

	Zaznacz poprzednie słowo
	PUNKT 2 AKORD

	Zaznacz następne słowo
	PUNKT 5 AKORD

	Zaznacz poprzedni znak
	PUNKT 3 AKORD

	Zaznacz następny znak
	PUNKT 6 AKORD

	Zaznacz do początku pliku
	PUNKTY 1-2-3 AKORD

	Zaznacz do końca pliku
	PUNKTY 4-5-6 AKORD

	Zaznacz do początku linii
	PUNKTY 1-3 AKORD

	Zaznacz do końca linii
	PUNKTY 4-6 AKORD

	Zaznacz bieżący
	SPACJA

	Odznacz wszystkie oprócz bieżącego
	PUNKTY 1-3-6 AKORD


Kursory

Poniższe polecenia sterują różnymi kursorami. PUNKTY 1-4 wpływają ma kursor PC, a PUNKTY 2-5 wpływają na kursor JAWS. PUNKTY 3-6 przełączają pomiędzy kursorem JAWS i kursorem PC. Dodając do tych poleceń SPACJĘ, wykonujesz funkcję przywoływania. Oto szczegółowy spis poleceń. 

	Opis
	Polecenie

	Kursor PC
	PUNKTY 1-4

	Przywołaj PC do JAWS
	PUNKTY 1-4 AKORD

	Kursor JAWS
	PUNKTY 2-5

	Przywołaj JAWS do PC
	PUNKTY 2-5 AKORD

	Przełącz kursor JAWS/PC
	PUNKTY 3-6

	Przywołaj kursor brajlowski do aktywnego
	PUNKTY 3-6 AKORD

	Przywołaj kursor brajlowski do PC
	PUNKTY 1-3-4-6

	Przywołaj kursor brajlowski do JAWS
	PUNKTY 2-3-5-6


Przesuwanie zawartości monitora

Przyciski przewijania na Braille Lite 40 umożliwiają przesuwanie tekstu na monitorze bez poruszania aktywnego kursora. Przewijanie w poziomie zawija tekst na początku i na końcu linii, jednak przewijanie w pionie nie powoduje powrotu na początek linii. Poniższa tabela opisuje te polecenia. 

	Opis
	Polecenie

	Przewiń w lewo
	Lewy koniec lewego przycisku 

	Przewiń w prawo
	Prawy koniec prawego przycisku 

	Przewiń do poprzedniej linii
	Prawy koniec lewego przycisku 

	Przewiń do następnej linii
	Lewy koniec prawego przycisku 


Przesuwanie kursora

	Opis
	Polecenie

	Tryb automatycznego przewijania
	PUNKTY 7-8

	Zwiększ tempo automatycznego przewijania
	PUNKTY 4-8 AKORD

	Zmniejsz tempo automatycznego przewijania
	PUNKTY 1-7 AKORD

	Poprzednia linia
	PUNKT 1

	Następna linia
	PUNKT 4

	Brajl w lewo
	PUNKT 2

	Brajl w prawo
	PUNKT 5

	Znak w lewo
	PUNKT 3

	Znak w prawo
	PUNKT 6

	Brajl na początek
	PUNKTY 1-2-3

	Brajl na koniec
	PUNKTY 4-5-6


Polecenia JAWS i Windows

Poniższe polecenia wykonują podstawowe polecenia programu JAWS i systemu Windows.

	Opis
	Polecenie

	Translacja drugiego stopnia
	PUNKTY 1-2-4 AKORD

	Rozwiń bieżące słowo
	PUNKTY 1-5

	Minimalizuj wszystkie aplikacje
	PUNKTY 1-4-5 

	Pasek Menu
	PUNKTY 1-3-4 

	TAB
	PUNKTY 2-4

	SHIFT+TAB
	PUNKTY 2-4 AKORD

	Menu Start
	PUNKTY 3-4

	ALT+TAB
	PUNKTY 1-2-5-6

	BACKSPACE
	PUNKT 7

	ENTER
	PUNKT 8

	Okno JAWS
	PUNKTY 2-4-5 

	Czytaj zaznaczony tekst
	PUNKTY 2-3-4 

	Lista Okien
	PUNKTY 2-3-4-5 

	ESC
	PUNKTY 1-3-5-6 

	Pomoc skrótów klawiszowych
	PUNKTY 1-2-5

	JAWS Znajdź
	PUNKTY 1-2-4 

	JAWS Znajdź następny
	PUNKTY 2-3-5 

	Przełącz tryb 6/8 punktowy
	PUNKTY 2-3-6

	Przełącz 8/nieograniczona liczba pikseli na spację
	PUNKTY 2-3-6 AKORD


Łączenie monitora brajlowskiego z aktywnym kursorem

PUNKTY 1-6 przełączają na monitorze brajlowskim śledzenie aktywnego kursora. Używając tej funkcji możesz zawsze zobaczyć, gdzie znajduje się aktywny kursor lub sprawdzić, co dzieje się w określonych miejscach, gdy wpisujesz znaki. 

PUNKTY 1-6 AKORD przełączają opcję Aktywny podąża za Brajlowskim. Jeżeli opcja ta jest włączona, monitor brajlowski przemieszcza kursor PC, tak jak w trybie notatnika Braille Lite. Jeżeli opcja ta jest wyłączona, monitor brajlowski nie wpływa na aktywny kursor. Ten tryb pracy będzie najbardziej znany użytkownikom, którzy korzystali z monitorów brajlowskich w przeszłości.

Pozostałe polecenia

	Opis 
	Polecenie

	Przełącz tryb bieżący/liniowy
	PUNKTY 2-3

	Przełącz tryb brajla
	PUNKTY 2-3 AKORD

	Zaznaczanie atrybutów
	PUNKTY 5-6

	Wyłącz zaznaczanie atrybutów
	PUNKTY 5-6 AKORD

	Przełącz znaki/atrybuty
	PUNKTY 4-5

	Wycisz syntezator
	PUNKTY 1-4-6

	Dostosuj opcje brajla
	PUNKTY 1-2-3-6

	Ciągnij i Upuść
	PUNKTY 1-4-5 AKORD

	BACKSPACE
	PUNKTY 1-2 AKORD

	Usuń
	PUNKTY 4-5 AKORD

	PAGE DOWN
	PUNKTY 4-6

	PAGE UP
	PUNKTY 1-3

	Powtórz ostatni Komunikat Błyskawiczny
	PUNKTY 1-2-4 AKORD


Wyłączanie pulsowania znaków

Jeżeli włączone jest pulsowanie kursora, może on powodować pulsowanie całego wyświetlacza. Jeżeli napotkasz ten problem, wykonaj następujące czynności, aby wyłączyć pulsowanie kursora:

1. Otwórz Menedżera Konfiguracji wciskając INSERT+F2. Naciśnij ENTER. 

2. Aby wczytać plik konfiguracji domyślnej, naciśnij CTRL+SHIFT+D. 

3. Naciśnij ALT+S, aby przejść do menu Ustaw opcje, następnie naciśnij B, aby otworzyć Opcje brajla. 

4. W Opcjach brajla klawiszem TAB przejdź do przycisku Ustawienia kursora. 

5. Naciśnij ENTER i wybierz z listy Kursor PC. 

6. Klawiszem TAB przejdź do grupy przycisków opcji Kursor brajlowski i wybierz opcję Zawsze wysunięty lub Zawsze schowany. 

7. TAB przejdź do przycisku OK i naciśnij SPACJĘ. 

8. Wciśnij przycisk OK również w oknie Opcje brajla. 

9. Zapisz zmiany wciskając CTRL+S i zamknij Menedżera Konfiguracji wciskając ALT+F4. 

Powtórz cały proces dla kursora JAWS.

17 Skróty klawiszowe

Program Jaws posiada obszerny zestaw skrótów klawiszowych. Kombinacje przycisków na klawiaturze (zwane Skrótami Klawiszowymi lub Poleceniami) zapewniają szybki i efektywny dostęp do wszystkich funkcji Windows. Można otwierać, używać i zamykać programy. Można pisać i edytować listy. Można zestawiać i obliczać arkusze kalkulacyjne. Można tworzyć, modyfikować i usuwać pliki. Można przeglądać strony Internetowe oraz pobierać pliki i programy. Dzięki szerokiemu zastosowaniu skrótów klawiszowych można ominąć ograniczenia związane z graficznym interfejsem użytkownika. 

JAWS korzysta z kursorów, aby śledzić system i odczytywać potrzebne informacje. Skróty klawiszowe JAWS sterują poruszaniem tych kursorów i pozwalają określić, które informacje - i jak bardzo szczegółowe - zostaną przeczytane przez JAWS. W większości przypadków, gdy wciskasz kombinację klawiszy, sterujesz kursorem. Dlatego wiele skrótów klawiszowych zachowuje się różnie dla różnych kursorów. W rzeczywistości niektóre skróty klawiszowe wcale nie działają, jeżeli nie jest aktywny odpowiedni kursor. Dla przykładu, jeżeli spróbujesz ograniczyć Kursor JAWS (INSERT+R), gdy aktywny jest Kursor PC, usłyszysz wiadomość "Zanim będziesz mógł ustawić ograniczenie, musisz włączyć Kursor JAWS lub Niewidzialny Kursor." 

Niektóre kursory działają tylko w pewnych aplikacjach lub ich fragmentach. Kursor PC nie zapewnia bezpośredniego dostępu do każdego fragmentu ekranu, ponieważ może przejść tylko tam gdzie fokus systemowy. Wirtualny Kursor PC działa w praogrmie Internet Explorer 5 i nowszych lub programach bezpośrednio powiązanych z Internet Explorer takich jak Outlook, Outlook Express i niektóre pliki pomocy.

Ta sekcja sytemu pomocy JAWS dla Windows zawiera listę standardowych skrótów klawiszowych Windows i skrótów programu JAWS. Staraliśmy się podzielić te skróty klawiszowe na grupy według spełnianych funkcji, aby można było jak najłatwiej odnaleźć potrzebne w danej chwili polecenie.

17.1 Skróty klawiszowe JAWS

Program JAWS posiada wiele skrótów klawiszowych, które zapewniają łatwiejszą nawigację po Windows i ułatwiają korzystanie z programów. Ta sekcja zawiera skróty klawiszowe programu JAWS. 

Jeżeli używasz już od jakiegoś czasu programu JAWS, znasz już funkcję klawisza INSERT, jako składnika skrótów. W dokumentacji będziemy określać ten klawisz jako "modyfikator", lub klawisz "JAWS". Dla układu klawiatury desktop domyślnym klawiszem JAWS jest klawisz INSERT. Dla układu klawiatury laptop domyślnym klawiszem JAWS jest klawisz CAPS LOCK. Możesz także przypisać własny klawisz JAWS. Aby uzyskać szczegółowe informacje, patrz Klawisz JAWS.

Ten rozdział zawiera listę poleceń z użyciem domyślnych klawiszy JAWS dla układów klawiatury desktop i laptop. Polecenia podane w części skrótów klawiszowych desktop, które nie są jednocześnie opisane w sekcji laptop, powinny pracować z klawiszem INSERT lub CAPS LOCK w zależności od tego czy używasz układu klawiatury desktop czy laptop.

17.2 Czytanie Tekstu - skróty klawiszowe JAWS

	Opis
	Polecenie

	Czytaj poprzedni znak
	STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj następny znak
	STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj znak
	NUMERYCZNE 5

	Czytaj znak fonetycznie
	NUMERYCZNE 5 szybko dwa razy

	Czytaj poprzednie słowo
	INSERT+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj następne słowo
	INSERT+STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj słowo
	INSERT+NUMERYCZNE 5

	Literuj słowo
	INSERT+NUMERYCZNE 5 szybko dwa razy 

	Czytaj poprzednią linię
	STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj następną linię
	STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj Bieżącą Linię
	INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Literuj Bieżącą Linię
	INSERT+STRZAŁKA W GÓRĘ szybko dwa razy

	Czytaj Poprzednie Zdanie
	ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj Następne Zdanie
	ALT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj Bieżące Zdanie
	ALT+NUMERYCZNE 5

	Czytaj do Kursora
	INSERT+HOME

	Czytaj od Kursora
	INSERT+PAGE UP 

	Literuj do Kursora
	INSERT+HOME szybko dwa razy

	Literuj od Kursora
	INSERT+PAGE UP szybko dwa razy

	Czytaj wszystko
	INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przewiń do przodu podczas Czytaj Wszystko
	STRZAŁKA W PRAWO

	Przewiń do tyłu podczas Czytaj Wszystko
	STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj Kolor
	INSERT+5

	Czytaj wartość ASCII lub Heksadecymalną
	NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy

	Czytaj czcionkę
	INSERT+F, naciśnij szybko dwa razy, aby wyświetlić w oknie virtual viewer

	Czytaj Tekst i Atrybuty
	ALT+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Uruchom czytanie przeglądowe
	CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Okno Czytanie Przeglądowe
	CTRL+INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Wyświetl streszczenie czytania przeglądowego
	INSERT+Klawisz WINDOWS+STRZAŁKA W DÓŁ


17.3 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych do czytania tekstu

Ogólne uwagi

Większość skrótów klawiszowych do czytania tekstu przenosi kursor na początek odczytywanego tekstu. Skróty klawiszowe czytające bieżący znak, linię, słowo lub zdanie nie przenoszą aktywnego kursora. Większość z tych skrótów klawiszowych działa dla wszystkich trybów kursora. Kursor JAWS i Niewidzialny Kursor mogą czytać tylko tekst wyświetlony na ekranie; nie mogą przewijać dokumentu tak jak robią to Kursor PC i Wirtualny Kursor. 

Uwagi na temat skrótów klawiszowych

Czytaj Znak Fonetycznie (NUMERYCZNE 5 dwa razy szybko)

Ten skrót klawiszowy odczytuje fonetycznie bieżący znak. Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego STRZAŁKA W LEWO czyta fonetycznie poprzedni znak a STRZAŁKA W PRAWO czyta fonetycznie następny znak, aż do wciśnięcia innego skrótu klawiszowego. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Czytaj wartość ASCII lub Heksadecymalną (NUMERYCZNE 5 szybko trzy razy)

Ten skrót klawiszowy odczytuje wartość ASCII bieżącego znaku. Jeżeli chcesz zamiast tego usłyszeć wartość heksadecymaną bieżącego znaku, w Menedżerze Konfiguracji w oknie Grafika i Symbole zaznacz pole wyboru Czytaj wartość znaku heksadecymalnie.

Literuj Słowo (INSERT+NUMERYCZNE 5 dwa razy szybko)

Ten skrót klawiszowy literuje bieżące słowo. Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego INSERT+STRZAŁKA W LEWO literuje poprzednie słowo a INSERT+STRZAŁKA W PRAWO literuje następne słowo, aż do wciśnięcia innego skrótu klawiszowego. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Zaznacz Poprzednie Słowo (SHIFT+INSERT+STRZAŁKA W LEWO)

Jeżeli kursor (punkt wstawiania) był umieszczony w środku słowa podczas wciśnięcia tego skrótu klawiszowego, zaznaczony zostanie tekst od tego punktu do początku bieżącego słowa. Ten skrót klawiszowy działa w trybach Kursora PC i Wirtualnego Kursora PC. W trybach Kursora JAWS i Niewidzialnego Kursora ten skrót klawiszowy będzie działał tylko w niektórych aplikacjach. 

Zaznacz Słowo (SHIFT+INSERT+STRZAŁKA W PRAWO)

Jeżeli kursor (punkt wstawiania) był umieszczony w środku słowa podczas wciśnięcia tego skrótu klawiszowego, zaznaczony zostanie tekst od tego punktu do początku następnego słowa. Ten skrót klawiszowy działa w trybach Kursora PC i Wirtualnego Kursora PC. W trybach Kursora JAWS i Niewidzialnego Kursora ten skrót klawiszowy będzie działał tylko w niektórych aplikacjach. 

Czytaj do Kursora (INSERT+HOME)

Czyta tekst w bieżącej linii na lewo od kursora. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora. Ten skrót klawiszowy nie przenosi aktywnego kursora.

Czytaj od Kursora (INSERT+PAGE UP)

Czyta tekst w bieżącej linii na prawo od kursora. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora. Ten skrót klawiszowy nie przenosi aktywnego kursora.

Czytaj Wszystko (INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ)

W trybie Kursora JAWS lub Niewidzialnego Kursora funkcja ta kończy działanie po przeczytaniu wyświetlonego na ekranie tekstu lub po poleceniu przerwania. W trybie Kursora PC lub Wirtualnego Kursora PC funkcja ta czyta tekst do końca bieżącego dokumentu lub do momentu przerwania.

Podczas korzystania z polecenia Czytaj Wszystko możesz przewijać szybko tekst do przodu i do tyłu STRZAŁKAMI W LEWO i W PRAWO. Naciśnij STRZAŁKĘ W LEWO, aby w trakcie wykonywania polecenia Czytaj Wszystko przeskoczyć do poprzedniego elementu tekstu (linii, zdania lub akapitu). Podczas przewijania do tyłu możesz powrócić tylko do punktu, w którym wywołane zostało polecenie Czytaj Wszystko. Naciśnij STRZAŁKĘ W PRAWO, aby w trakcie wykonywanie polecenia Czytaj Wszystko przeskoczyć do nastepnego elementu tekstu. Aby zmienić długość elementu tekstu uruchom Menedżera Konfiguracji, otwórz menu Ustaw opcje i wybierz Opcje polecenia Czytaj Wszystko. 

Wskazówka: Do szybkiego przewijania podczas wykonywania polecenia Czytaj Wszystko możesz używać również lewego i prawgo klawisza SHIFT. 

Aby zwiększyć tempo mowy podczas wykonywania polecenia Czytaj Wszystko, naciśnij PAGE DOWN. Aby zmniejszyć tempo mowy, naciśnij PAGE UP. Więcej informacji na temat regulacji tempa głosu znajdziesz w sekcji Zamiana tempa czytania w locie. 
Czytaj Kolor (INSERT+5)

Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Czytaj Czcionkę (INSERT+F)

Ten skrót klawiszowy odczytuje rodzaj czcionki umieszczone pod kursorem i jej atrybuty, na przykład podświetlenie. Po dwukrotnym wciśnięciu wyświetla informacje w oknie virtual viewer. 

Czytaj Tekst i Atrybuty (ALT+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ)

Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora. Ten skrót klawiszowy nie przenosi aktywnego kursora. 

17.4 Zmiana tempa czytania w locie

JAWS pozwala teraz na tymczasową zmianę tempa mowy dla bieżącego głosu. Polecenie to można wydać w dowolnym momencie - również podczas wykonywania polecenia Czytaj Wszystko!

Gdy nie używasz polecenia Czytaj Wszystko:
	Opis
	Polecenie

	Zmniejsz tempo czytania
	ALT+CTRL+PAGE UP

	Zwiększ tempo czytania
	ALT+CTRL+PAGE DOWN


Uwaga:JAWS ogłasza "wolniej" lub "szybciej" przy każdym użyciu powyższych skrótów.

Podczas wykonywania polecenia Czytaj Wszystko:
	Opis
	Polecenie

	Zmniejsz tempo czytania
	PAGE UP

	Zwiększ tempo czytania
	PAGE DOWN


Aby przywrócić normalne tempo czytania naciśnij INSERT+ESC. Przełączenie na inną aplikację również przywraca domyślne tempo głosu.

17.5 Nawigacyjne i informacyjne skróty klawiszowe

	Opis
	Polecenie

	Podaj Czas Systemowy
	INSERT+F12

	Podaj Datę Systemową
	INSERT+F12 szybko dwa razy

	Czytaj Tytuł Okna
	INSERT+T

	Czytaj Etykietę i Tekst Okna
	INSERT+TAB

	Czytaj Górną Linię Okna
	INSERT+END

	Czytaj Dolną Linię Okna
	INSERT+PAGE DOWN 

	Czytaj zaznaczony tekst
	INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ 

	Literuj Zaznaczony Tekst
	INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ szybko dwa razy

	Czytaj Wersję Aplikacji
	CTRL+INSERT+V

	Lista Okien
	INSERT+F10

	Lista Ikon w Zasobniku Systemowym
	INSERT+F11

	Przeglądaj Zawartość Zasobnika Systemowego
	CTRL+SHIFT+F11

	Lista Zaetykietowanych Obiektów Graficznych
	CTRL+INSERT+SHIFT+G


17.6 Dodatkowe uwagi na temat Nawigacji - skróty klawiszowe

Czytaj Tytuł Okna (INSERT+T)

Ten skrót klawiszowy odczytuje aktywny pasek tytułu.

Czytaj Górną Linię Okna (INSERT+END)

Ten skrót klawiszowy może mieć inne działanie w różnych aplikacjach. W niektórych programach odczyta pasek tytułu podczas, gdy w innych może odczytać menu lub pasek narzędzi na górze okna.

Czytaj Dolną Linię Okna (INSERT+PAGE DOWN )

Ten skrót klawiszowy odczytuje dolną linię okna, co w większości wypadków oznacza pasek stanu. 

Czytaj Wersję Aplikacji (CTRL+INSERT+V)

Ten skrót klawiszowy ogłasza informacje na temat wersji bieżącej aplikacji. Jeżeli naciśniesz CTRL+INSERT+V w oknie programu JAWS, polecenie to wyświetli numer wersji JAWS oraz informacje na temat autoryzacji, w tym także kod blokujący, numer autoryzacyjny i numer seryjny. Wyświetlona zostanie również lista zainstalowanych syntezatorów mowy i monitorów brajlowskich. Informacja ta jest wyświetlana w oknie Virtual Viewer, zatem możesz ją skopiować i wkleić w dokumencie lub polu edycyjnym. 

Otwórz Listę Okien (INSERT+F10)

Ten klawisz skrótu otwiera okno dialogowe z listą wszystkich otwartych aplikacji i informacją na temat ich okien np. zminimalizowane, przywrócone lub zmaksymalizowane. Zaznacz element na liście i naciśnij ENTER, aby przełączyć się na wybraną aplikację.

Lista Ikon w Zasobniku Systemowym (INSERT+F11)

Ten Klawisz Skrótu otwiera okno dialogowe z listą elementów w Zasobniku Systemowym. Zaznacz element na liście i przejdź klawiszem TAB do przycisków, aby wybrać jaki typ kliknięcia myszą chcesz zasymulować.

Lista Etykiet Grafiki (CTRL+INSERT+SHIFT+G)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe z listą wszystkich zaetykietowanych elementów graficznych w aktywnym oknie. Zaznacz element na liście i naciśnij ENTER, aby zasymulować pojedyncze kliknięcie lewym przyciskiem myszy na tym elemencie. Funkcja ta działa podobnie do polecenia Pokaż Paski Narzędzi (INSERT+F8) dostępnego w niektórych popularnych aplikacjach, jednak funkcja ta nie jest zależna od aplikacji.

17.7 Praca w Oknach Dialogowych - skróty klawiszowe JAWS

	Opis
	Polecenie

	Czytaj Domyślny Przycisk Okna
	INSERT+E

	Czytaj Gorący Klawisz Bieżącego Elementu
	SHIFT+NUMERYCZNE 5

	Czytaj bieżące okno
	INSERT+B

	Czytaj Tekst w Oknie
	INSERT+TAB

	Czytaj Słowo w Kontekście
	INSERT+C

	Otwórz Pole Kombi
	ALT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Zamknij Pole Kombi
	ALT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Zaznacz Wiele Elementów Listy
	CTRL+SHIFT lub CTRL+SPACJA

	Odznacz Wszystkie Oprócz Bieżącego
	CTRL+\

	Czytaj kolumny widoku listy od 1 do 10
	CTRL+INSERT+1 do 0


Wskazówka: Naciśnij INSERT+F1 na dowolnym elemencie w oknie dialogowym, aby usłyszeć pomoc kontekstową na temat elementu i dowiedzieć się, jakimi klawiszami go obsługiwać.

17.8 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych JAWS do pracy w oknach dialogowych

Czytaj Domyślny Przycisk Okna (INSERT+E)

Ten skrót klawiszowy ogłasza, który przycisk zostanie uaktywniony po wciśnięciu ENTER. 

Czytaj Gorący Klawisz Bieżącego Elementu (SHIFT+NUMERYCZNE 5)

To polecenie odczytuje klawisz skrótu do bieżącego elementu. Gorący klawisz po wciśnięciu razem z lewym klawiszem ALT uaktywnia element nawet, jeżeli wybrany element nie ma fokusa. 

Czytaj Okno w Kolejności Tab (INSERT+B)

Ten skrót klawiszowy odczytuje wszystkie elementy w oknie dialogowym w tej samej kolejności, co podczas przełączanie między nimi klawiszem TAB.

Czytaj Tekst w Oknie (INSERT+TAB)

Ten skrót klawiszowy ogłasza typ elementu, na którym znajduje się fokus i odczytuje tekst na elemencie. Ten skrót klawiszowy nie działa w trybie Wirtualnego Kursora PC.

Czytaj Słowo w Kontekście (INSERT+C)

Ten skrót klawiszowy działa w wielu oknach dialogowych do sprawdzania pisowni, pozwala określić, w jakim kontekście zostało użyte słowo.

Zaznacz Wiele Elementów Listy (CTRL+SHIFT lub CTRL+SPACJA)

Aby zaznaczyć wiele elementów listy, które są umieszczone jeden obok drugiego, naciśnij i przytrzymaj CTRL+SHIFT a następnie używaj klawiszy strzałek W GÓRĘ lub W DÓŁ. Aby zaznaczyć wiele elementów listy, które nie są umieszczone jeden obok drugiego, naciśnij i przytrzymaj CTRL, następnie posługując się klawiszami strzałek W GÓRĘ lub W DÓŁ przejdź do wybranego elementu. Trzymając ciągle wciśnięty klawisz CTRL naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć element.

Odznacz Wszystkie Oprócz Bieżącego (CTRL+\)

Ten skrót klawiszowy usuwa zaznaczenie ze wszystkich elementów na liście z wyjątkiem bieżącego elementu.

Czytaj kolumny widoku listy od 1 do 10 (CTRL+INSERT+1 do 0)

Ten skrót klawiszowy pozwala odczytać zawartość wybranej z pierwszych dziesięciu kolumn w widoku listy. CTRL+INSERT+1 odczytuje pierwszą kolumnę w widoku listy, CTRL+INSERT+2 odczytuje drugą kolumnę w widoku listy, i tak dalej. Polecenie to odczytuje wyłącznie informacje z zaznaczonego wiersza, nie wszystkie elementy w tej kolumnie.

17.9 Skróty klawiszowe JAWS do symulacji kursora i myszy

	Opis
	Polecenie

	Kursor PC
	NUMERYCZNY PLUS

	Kursor JAWS
	NUMERYCZNY MINUS

	Niewidzialny Kursor
	NUMERYCZNY MINUS szybko dwa razy

	Przywołaj Kursor PC do Kursora JAWS
	INSERT+NUMERYCZNY PLUS

	Przywołaj Kursor JAWS do Kursora PC
	INSERT+NUMERYCZNY MINUS

	Przywiąż JAWS do PC
	CTRL+INSERT+NUMERYCZNY MINUS

	Ogranicz Kursor JAWS
	INSERT+R

	Lewy Przycisk Myszy
	NUMERYCZNY SLASH

	Prawy Przycisk Myszy
	NUMERYCZNA GWIAZDKA 

	Zablokuj Lewy Przycisk Myszy
	INSERT+NUMERYCZNY SLASH

	Zablokuj Prawy Przycisk Myszy
	INSERT+NUMERYCZNA GWIAZDKA

	Ciągnij i Upuść
	CTRL+INSERT+NUMERYCZNY SLASH

	Przeczytaj Aktywny Kursor
	ALT+DELETE

	Czytaj Typ Kursora
	CTRL+INSERT+SHIFT+C

	Mysz w Dół
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Mysz w Lewo
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Mysz w Prawo
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Mysz w Górę
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ


17.10 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych JAWS do symulacji kursorów i myszy

Kursor PC (NUMERYCZNY PLUS)

To polecenie zmienia aktywny kursor na Kursor PC.

Kursor JAWS (NUMERYCZNY MINUS)

To polecenie zmienia aktywny kursor na Kursor JAWS.

Niewidzialny Kursor (NUMERYCZNY MINUS szybko dwa razy)

To polecenie zmienia aktywny kursor na Kursor Niewidzialny.

Przywołaj Kursor PC do Kursora JAWS (INSERT+ NUMERYCZNY PLUS)

Ten skrót klawiszowy przenosi Kursor PC do Kursora JAWS. Ten skrót klawiszowy nie wywołuje żadnego efektu, jeżeli Kursor JAWS znajduje się nad fragmentem aplikacji, który nie obsługuje Kursora PC.

Przywołaj Kursor JAWS do Kursora PC (INSERT+NUMERYCZNY MINUS)

Ten skrót klawiszowy przenosi Kursor PC do Kursora JAWS. Jeżeli w momencie użycia tego skrótu aktywny jest Niewidzialny Kursor, zostanie on przeniesiony do Kursora PC.

Przywiąż JAWS do PC (CTRL+INSERT+NUMERYCZNY MINUS)

Po wywołaniu tego polecenia Kursor JAWS podąża za Kursorem PC. Wywołaj to polecenie dwukrotnie, aby zapamiętać to ustawienie.

Ogranicz Kursor JAWS (INSERT+R)

Ten skrót klawiszowy przełącza poziomy ograniczenia dla Kursora JAWS i Niewidzialnego. Istnieją cztery poziomy ograniczenia. Ograniczenie do Okna Aplikacji ogranicza Kursor JAWS lub Niewidzialny do okna bieżącej aplikacji. Ograniczenie do Bieżącego Okna ogranicza Kursor JAWS lub Niewidzialny do bieżącego okna. Jest to bardzo użyteczne w polu tekstowym lub w oknie z wieloma panelami zawierającymi różne informacje. Ograniczenie do Bieżącej Ramki ogranicza Kursor JAWS lub Niewidzialny do aktywnej ramki. Nieograniczone usuwa wszystkie ograniczenia ruchu Kursora JAWS lub Niewidzialnego.

Lewy Przycisk Myszy (NUMERYCZNY SLASH)

Ten skrót klawiszowy symuluje pojedyncze kliknięcie lewym przyciskiem myszy. Aby zasymulować podwójne kliknięcie lewym przyciskiem myszy, wciśnij ten skrót szybko dwa razy.

Prawy Przycisk Myszy (NUMERYCZNA GWIAZDKA)

Ten skrót klawiszowy symuluje pojedyncze kliknięcie prawym przyciskiem myszy. Aby zasymulować podwójne kliknięcie prawym przyciskiem myszy, wciśnij ten skrót szybko dwa razy.

Zablokuj Lewy Przycisk Myszy (INSERT+NUMERYCZNY SLASH)

Ten skrót klawiszowy symuluje wciśnięcie i przytrzymanie lewego przycisku myszy. Po jednokrotnym wciśnięciu można przesuwać Kursor JAWS klawiszami strzałek. Ponowne wciśnięcie INSERT+NUMERYCZNY SLASH odblokuje lewy przycisk myszy. Ten skrót klawiszowy może być używany do przeciągania elementów z jednego miejsca i w drugie.

Zablokuj Prawy Przycisk Myszy (INSERT+NUMERYCZNA GWIAZDKA)

Ten skrót klawiszowy symuluje wciśnięcie i przytrzymanie prawego przycisku myszy. Po jednokrotnym wciśnięciu można przesuwać Kursor JAWS klawiszami strzałek. Ponowne wciśnięcie INSERT+NUMERYCZNA GWIAZDKA odblokuje prawy przycisk myszy. Ten skrót klawiszowy może być używany do przeciągania elementów z jednego miejsca i w drugie. Po drugim wciśnięciu skrótu klawiszowego w celu odblokowania prawego przycisku myszy, może pojawić się menu z opcjami Kopiuj tutaj, Przenieś tutaj i Utwórz skrót tutaj.

Ciągnij i Upuść (CTRL+INSERT+NUMERYCZNY SLASH)

Ten skrót klawiszowy służy do przeciągania elementów z jednego miejsca i upuszczania ich w drugim. Umieść Kursor JAWS nad elementem, który chcesz przenieść i naciśnij CTRL+INSERT+NUMERYCZNY SLASH. Możesz pozostać przy aktywnym Kursorze JAWS lub przełączyć się na Kursor PC. JAWS będzie odczytywał kolejne pozycje, gdy będziesz się przemieszczać. Gdy już przejdziesz Kursorem JAWS lub PC do miejsca, w którym chcesz umieścić wybrany element, naciśnij ponownie CTRL+INSERT+NUMERYCZNY SLASH i element zostanie przeniesiony do aktualnej pozycji kursora.

Czytaj Aktywny Kursor (ALT+DELETE)

Ten skrót klawiszowy odczytuje nazwę aktywnego kursora i jego pozycję w pikselach. W pewnych programach (takich jak edytory tekstu, programy pocztowe) podczas pracy z Kursorem PC, JAWS może zamiast tego podawać bieżący wiersz i kolumnę. Dodatkowo JAWS ogłasza ile procent dokumentu zostało już przeczytane.

Wskazówka: Jeżeli JAWS poda numer wiersza i kolumny w których znajduje się Kursor PC, a chcesz usłyszeć wartość w pikselach, naciśnij NUMERYCZNY MINUS, Aby przełączyć się na Kursor JAWS, następnie INSERT+NUMERYCZNY MINUS, aby przywołać Kursor JAWS do Kursora PC. Naciśnij ponownie ALT+DELETE, aby odczytać pozycję w pikselach.

Czytaj Typ Kursora (CTRL+INSERT+SHIFT+C)

Ten skrót klawiszowy odczytuje bieżący kształt kursora myszy.

17.11 Różne skróty klawiszowe JAWS

	Opis
	Polecenie

	Dostosuj oznajmianie JAWS
	INSERT+V

	Dostosuj Ustawienia Brajla
	CTRL+INSERT+B

	Przełącz Syntezator
	CTRL+INSERT+S

	Przerwij Mowę
	CTRL

	Podświetlenie Użytkownika
	CTRL+INSERT+H

	Odśwież ekran
	INSERT+ESC

	Przełącz Echo Ekranu
	INSERT+S

	Przełącz Echo Pisania
	INSERT+2

	Przepuść Klawisz
	INSERT+3

	Wybierz symbol do wstawienia
	INSERT+4

	Okno JAWS
	INSERT+J

	JAWS Znajdź
	CTRL+INSERT+F

	JAWS Znajdź Następne
	INSERT+F3

	JAWS Znajdź poprzednie
	INSERT+SHIFT+F3

	Zamknij JAWS
	INSERT+F4

	Przeczytaj Nazwę Aktywnej Konfiguracji
	INSERT+Q, naciśnij szybko dwa razy, aby wyświetlić w oknie virtual viewer.

	Przeczytaj Komentarz Programu
	CTRL+SHIFT+C

	Uruchom Menedżera JAWS
	INSERT+F2

	Wirtualizuj okno
	CTRL+INSERT+W

	Wybierz schemat
	ALT+INSERT+S

	Wybierz język
	CTRL+KLAWISZ WINDOWS+L

	Wybierz syntezator
	CTRL+INSERT+S

	Minimalizuj wszystkie aplikacje
	KLAWISZ WINDOWS+M


17.12 Dodatkowe uwagi na temat różnych skrótów klawiszowych JAWS

Dostosuj Oznajmianie JAWS (INSERT+V)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe, w którym możesz określić, co i jak szczegółowo ma czytać JAWS. Opcje dostępne w tym oknie dialogowym są zależne od aktualnie uruchomionej aplikacji. W większości aplikacji zmiany wprowadzone w tym oknie dialogowym będą działać tylko do ponownego uruchomienia programu JAWS.

Podświetlenie Użytkownika (CTRL+INSERT+H)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe, w którym możesz przypisać własne podświetlenia bazując na kolorze tekstu przy aktywnym kursorze.

Odśwież Ekran (INSERT+ESC)

Aby zapewnić mowie większą płynność, JAWS korzysta z bufora pamięci do przechowywania informacji na temat aktywnego okna. Ten skrót klawiszowy odświeża bufor. Jeżeli wydaje ci się, że czasami JAWS opuszcza znaki lub słowa podczas czytania, skorzystaj z tego polecenia. 

Przełącz Echo Ekranu (INSERT+S)

Ten skrót klawiszowy przełącza echo ekranu pomiędzy: podświetlone, wszystko i brak. Domyślnym ustawieniem jest Podświetlone.

Przełącz Echo Pisania (INSERT+2)

Ten skrót klawiszowy przełącza echo pisania, dostępne opcje to: znaki, słowa, znaki i słowa oraz brak.

Przepuść Klawisz (INSERT+3)

Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego, następny skrót jest ignorowany przez JAWS i przesyłany bezpośrednio do aktywnej aplikacji. Jest to bardzo użyteczne, jeżeli występuje konflikt pomiędzy skrótem JAWS i skrótem aplikacji.

Wybierz symbol do wstawienia (INSERT+4)

To polecenie wyświetla okno dialogowe zawierające listę symboli graficznych, takich jak znaki używane w obcych językach. Aby umieścić symbol w dokumencie lub polu edycyjnym, wybierz go z listy i naciśnij ENTER.

Okno JAWS (INSERT+J)

Ten skrót klawiszowy uaktywnia okno programu JAWS. Jeżeli JAWS jest skonfigurowany tak, aby uruchamiał się w zasobniku systemowym, powyższy skrót klawiszowy otworzy to samo menu, do którego wszedłbyś wybierając JAWS w oknie dialogowym Wybierz Ikonę z Zasobnika Systemowego (INSERT+F11).

JAWS Znajdź (CTRL+INSERT+F)

To polecenie otwiera okno wyszukiwania JAWS. Korzystając z tego okna dialogowego możesz poszukiwać tekstu lub opisu zaetykietowanej grafiki. Funkcja ta przeszukuje tylko obszar wyświetlany aktualnie na ekranie. Nie przewija dokumentu w celu przeprowadzenia pełnego wyszukiwania.

Przeczytaj Nazwę Aktywnej Konfiguracji (INSERT+Q)

Ten skrót klawiszowy ogłasza nazwę otwartego pliku parametrów i nazwę aktywnej aplikacji. Wywołaj ten skrót szybko dwa razy, aby wyświetlić informację w oknie virtual viewer, z którego możesz kopiować ją do innych aplikacji.

Przeczytaj Komentarz Programu (CTRL+SHIFT+C)

Ten skrót klawiszowy odczytuje komentarz dla aktywnej aplikacji. Komentarze są dostępne tylko dla wybranych aplikacji.

17.13 Narzędzia JAWS - skróty klawiszowe

	Opis
	Polecenie

	Utwórz Komunikat
	CTRL+INSERT+TAB

	Etykietowanie Grafiki
	INSERT+G

	Uruchom Automatyczne Etykietowanie Grafiki
	CTRL+INSERT+G

	Ustaw Lewy Górny Róg Ramki
	CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT 

	Ustaw Prawy Dolny Róg Ramki
	CTRL+SHIFT+PRAWY KWADRAT 

	Ustaw Ramkę Według Okna
	CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT szybko dwa razy 

	Wyczyść Początkowe Wartości
	CTRL+INSERT+C

	Uruchom Menedżera JAWS
	INSERT+F2

	Menedżer Konfiguracji
	INSERT+6

	Menedżer Słownika
	INSERT+D

	Przeglądarka Ramek
	INSERT+9

	Menedżer Klawiatury
	INSERT+8

	Menedżer Skryptów
	INSERT+0

	Menedżer Skryptów Domyślny
	Nie przypisane

	Przypisywanie Klas Okien
	INSERT+7

	Techniczna Pomoc Kontekstowa
	CTRL+INSERT+F1

	Czytaj Specjalne Klasy Okien
	CTRL+INSERT+F2

	Czytaj Ramkę w Pozycji Kursora
	INSERT+X


17.14 Dodatkowe uwagi na temat Narzędzi JAWS - skróty klawiszowe

Utwórz Komunikat (CTRL+INSERT+TAB)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe, w którym możesz przypisać etykietę elementu do odczytania i do wyświetlenia brajlu.

Etykietowanie Grafiki (INSERT+G)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe, w którym możesz przypisać etykietę tekstową do grafiki. Ten skrót klawiszowy działa tylko wtedy, gdy kursor JAWS znajduje się na elemencie graficznym.

Uruchom Automatyczne Etykietowanie Grafiki (CTRL+INSERT+G)

Ten skrót klawiszowy uruchamia moduł etykietowania grafiki, który stara się zaetykietować wszystkie elementy graficzne w bieżącym oknie aktywnej aplikacji. Etykiety te są pobierane z opisów przypisanych do elementów graficznych, zatem obiekty bez stosownych opisów nie zostaną w tym trybie zaetykietowane.

Ustaw Lewy Górny Róg Ramki (CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT)

Ten skrót klawiszowy umieszcza lewy górny róg ramki w pozycji Kursora JAWS lub Niewidzialnego Kursora. Jeżeli wcześniej został ustawiony dolny prawy róg ramki, uruchomiony zostanie Menadżer Ramek, aby można było nadać ramce nazwę i ustawić inne właściwości.

Ustaw Prawy Dolny Róg Ramki (CTRL+SHIFT+PRAWY KWADRAT)

Ten skrót klawiszowy umieszcza prawy dolny róg ramki w pozycji Kursora JAWS lub Niewidzialnego Kursora. Jeżeli wcześniej został ustawiony górny lewy róg ramki, uruchomiony zostanie Menadżer Ramek, aby można było nadać ramce nazwę i ustawić inne właściwości.

Ustaw Według Okna (CTRL+SHIFT+LEWY KWADRAT szybko dwa razy)

Ten skrót klawiszowy tworzy ramkę wokół elementu wskazywanego przez Kursor JAWS lub Niewidzialny Kursor i uruchamia Przeglądarkę Ramek, aby można było nadać ramce nazwę i ustawić inne właściwości.

Wyczyść Początkowe Wartości (CTRL+INSERT+C)

Ten skrót klawiszowy anuluje ustawienia ramki lub przeciągania, jeżeli postanowiłeś anulować daną operację.

Uruchom Menedżera JAWS (INSERT+F2)

Ten skrót klawiszowy otwiera okno dialogowe, w którym możesz wybrać jeden z dostępnych menedżerów JAWS.

Techniczna Pomoc Kontekstowa (CTRL+INSERT+F1)

To polecenie wyświetla techniczne informacje na temat bieżącej kontrolki. Informacje te to ID kontrolki, klasa i uchwyt, mogą być one przydatne podczas pisania skryptów.

Czytaj Specjalne Klasy Okien (CTRL+INSERT+F2)

To polecenie wyświetla informacje na temat klasy okna rodzica, następnego okna, poprzedniego okna i okna potomnego. Kolejne wywołania skrótu klawiszowego udostępniają informacje na temat kolejnych okien.

Czytaj Ramkę w Pozycji Kursora (INSERT+X)

Ten skrót klawiszowy odczytuje cały tekst w ramce, nad którą umieszczony jest aktywny kursor.

17.15 Praca w Tabelach - skróty klawiszowe

JAWS posiada teraz skróty klawiszowe ułatwiające pracę w tabelach. Skróty te działają w większości popularnych aplikacji, dzięki czemu możesz z nich korzystać od razu – bez uczenia się skrótów typowych dla danej aplikacji. Gdy poznasz już dokładniej nową aplikację, możesz uznać, że typowe dla niej skróty ułatwiają pracę lub pozostać przy poleceniach JAWS.

Polecenia do przemieszczania się wewnątrz tabel

Podane tu skróty klawiszowe przenoszą fokus do podanej komórki i odczytują jej zawartość. Można również odczytać współrzędne komórki, wiersza lub kolumny oraz nagłówki wiersza i kolumny.

	Opis
	Polecenie

	Czytaj Bieżącą Komórkę
	ALT+CTRL+NUMERYCZNE 5

	Komórka w Prawo
	ALT+CTRL+STRZAŁKA W PRAWO

	Komórka w Lewo
	ALT+CTRL+STRZAŁKA W LEWO

	Komórka w Dół
	ALT+CTRL+STRZAŁKA W DÓŁ

	Komórka w Górę
	ALT+CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Pierwsza Komórka
	ALT+CTRL+HOME

	Ostatnia Komórka
	ALT+CTRL+END

	Pierwsza Komórka w Kolumnie
	ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Ostatnia Komórka w Kolumnie
	ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Pierwsza Komórka w Wierszu
	ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Ostatnia Komórka w Wierszu
	ALT+CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO


Polecenia do czytania tabel

	Opis
	Polecenie

	Czytaj Bieżącą Komórkę
	ALT+CTRL+NUMERYCZNE 5

	Czytaj Bieżący Wiersz
	INSERT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj od Początku Wiersza
	INSERT+SHIFT+HOME

	Czytaj do Końca Wiersza
	INSERT+SHIFT+PAGE UP

	Czytaj Bieżącą Kolumnę
	INSERT+SHIFT+NUMERYCZNE 5

	Czytaj od Początku Kolumny
	INSERT+SHIFT+END

	Czytaj do Końca Kolumny
	INSERT+SHIFT+PAGE DOWN


17.16 Uzyskiwanie Pomocy - skróty klawiszowe JAWS

	Opis
	Polecenie

	Pomoc kontekstowa ekranu
	INSERT+F1

	Pomoc Klawiatury
	INSERT+1

	Pomoc JAWS dla Aplikacji
	INSERT+F1 szybko dwa razy 

	Pomoc skrótów klawiszowych
	INSERT+H

	Pomoc Klawiszy Windows
	INSERT+W


17.17 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych JAWS do korzystania z Pomocy

Pomoc Kontekstowa (INSERT+F1)

Ten skrót klawiszowy wyświetla w oknie virtual viewer informacje na temat bieżącego okna lub kontrolki, do czego ono służy oraz pomocne skróty klawiszowe. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Pomoc Klawiatury (INSERT+1)

Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego naciśnij dowolny inny klawisz, a JAWS ogłosi do czego on służy. Naciśnij dany skrót klawiszowy dwukrotnie, aby uzyskać bardziej szczegółowe informacje. Musisz ponownie nacisnąć INSERT+1, aby przywrócić normalne funkcje klawiatury.

Pomoc JAWS dla Aplikacji (INSERT+F1 szybko dwa razy)

Ten skrót klawiszowy wyświetla pomoc JAWS dla danego programu obsługiwanego przez JAWS.

Pomoc Gorących Klawiszy (INSERT+H)

Ten skrót klawiszowy wyświetla w oknie virtual viewer listę skrótów klawiszowych JAWS dla bieżącej aplikacji.

Pomoc Klawiszy Windows (INSERT+W)

Ten skrót klawiszowy wyświetla w oknie virtual viewer listę skrótów klawiszowych Windows dla bieżącej aplikacji.

17.18 Korzystanie z Pomocy - skróty klawiszowe JAWS

Ta sekcja zawiera informacje na temat nawigacji w różnych plikach pomocy. W Windows występują dwa główne formaty plików pomocy: WinHelp i Microsoft HTML Help. Do nawigacji po tych dwu różnych systemach służą odmienne klawisze. W WinHelp przeważnie Spis Treści jest oddzielony od okna pomocy. Natomiast Microsoft HTML Help jest bardziej podobny do strony Web z ramkami, na której Spis Treści jest wyświetlany po lewej stronie a zawartość (temat) po prawej stronie.

17.19 Przemieszczanie po Systemie Pomocy WinHelp

	Opis
	Polecenie

	Czytaj Bieżącą Stronę Pomocy
	CTRL+INSERT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przesuń w Dół o Ekran i Przeczytaj
	CTRL+PAGE DOWN

	Przesuń w Górę o Ekran i Przeczytaj
	CTRL+PAGE UP

	Przejdź do Poprzedniego Tematu w Kolejności
	PRZECINEK

	Przejdź do Następnego Tematu w Kolejności
	KROPKA

	Przejdź do Poprzedniego Tematu
	B

	Przesuń Fokus Między Odnośnikami
	TAB lub SHIFT+TAB

	Uaktywnij Wybrany Odnośnik
	ENTER

	Przeglądaj Spis Treści
	T

	Przeglądaj Opcje
	O lub ALT+O


Uwaga: Aby przechodzić w górę i w dół po Spisie Treści, używaj STRZAŁEK W GÓRĘ i W DÓŁ. Użyj STRZAŁKI W PRAWO, aby otworzyć zamkniętą książkę i naciśnij ENTER, aby otworzyć temat.

17.20 Przemieszczanie po Systemie Pomocy Microsoft HTML

Panel Spisu Treści

	Opis
	Polecenie

	Przejdź w Górę po Liście
	STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź w Dół po Liście
	STRZAŁKA W DÓŁ

	Otwórz Książkę
	STRZAŁKA W PRAWO lub ENTER

	W Górę o Poziom lub Zamknij Książkę
	STRZAŁKA W LEWO

	Wyświetl Zaznaczony Temat
	ENTER

	Przełącz Między Spisem Treści i Zawartością
	F6


Panel Tematu

	Opis
	Polecenie

	Poprzedni Temat
	BACKSPACE lub ALT+STRZAŁKA W LEWO

	Następny Temat
	ALT+STRZAŁKA W PRAWO


Uwaga: ALT+STRZAŁKA W PRAWO nie spowoduje przejścia do następnego tematu, jeżeli nie wracałeś się wcześniej o jeden lub więcej tematów.

Po Panelu Tematu można się przemieszczać przy pomocy Wirtualnego Kursora PC wykorzystując te same funkcje co na stronach Web. Do czytania wyświetlonych informacji, możesz używać standardowych poleceń JAWS do czytania tekstu. Naciśnij ENTER na dowolnym odnośniku, aby go uaktywnić. 

17.21 Skróty klawiszowe Laptop

Ta sekcja zawiera informacje na temat skrótów klawiszowych dla klawiatury typu Laptop. Opcję zmiany układu klawiatury w JAWS można znaleźć w menu Opcje, Podstawowe. Niewiele komputerów typu Laptop posiada klawiaturę numeryczną, dlatego wiele funkcji zostało przeniesione na główną część klawiatury. Wiele skrótów klawiszowych nie różni się od tych z klawiatury typu Desktop. Poniżej wymieniono tylko te, które ulegają zmianie.

Pozostałe skróty klawiszowe zostały opisane w sekcji skróty klawiszowe Desktop. Podczas korzystania z układu klawiatury Laptop, używaj po prostu klawisza CAPS LOCK zamiast klawisza INSERT. Dla większości skrótów klawiszowych INSERT będzie działał jak dotąd, jednakże czasem możesz stwierdzić, że zastąpienie go klawiszem CAPS LOCK znacznie ułatwia pracę.

Uwaga:  MAGic pozwala określić, który klawisz jest używany jako Klawisz MAGic. Ponieważ JAWS oferuje podobne możliwości dla Klawisza JAWS, ważne jest, aby podczas korzystania z obu programów jednocześnie Klawisz MAGic i Klawisz JAWS nie były przypisane do tego samo przycisku. Jeżeli są przypisane do tego samego przycisku, polecenia JAWS korzystające z tego modyfikatora nie będą działać.

Nawet jeżeli korzystasz klawiatury desktop, możesz zmienić ustawienia JAWS na układ Laptop. Przy korzystaniu z układu klawiatury Laptop, większość poleceń jest dostępna przy użyciu klawiszy z głównego bloku klawiatury i nie zachodzi potrzeba, aby ciągle przekładać prawą rękę na blok numeryczny.

17.22 Czytanie Tekstu i Informacji - skróty klawiszowe Laptop

	Opis
	Polecenie

	Czytaj poprzedni znak
	CAPS LOCK+M

	Czytaj następny znak
	CAPS LOCK+KROPKA

	Czytaj znak
	CAPS LOCK+PRZECINEK

	Czytaj znak fonetycznie
	CAPS LOCK+PRZECINEK szybko dwa razy

	Czytaj poprzednie słowo
	CAPS LOCK+J

	Czytaj następne słowo
	CAPS LOCK+L

	Czytaj słowo
	CAPS LOCK+K

	Literuj słowo
	CAPS LOCK+K szybko dwa razy 

	Czytaj poprzednią linię
	CAPS LOCK+U

	Czytaj następną linię
	CAPS LOCK+O

	Czytaj linię
	CAPS LOCK+I

	Literuj Bieżącą Linię
	CAPS LOCK+I szybko dwa razy

	Czytaj Poprzednie Zdanie
	CAPS LOCK+Y

	Czytaj Następne Zdanie
	CAPS LOCK+N

	Czytaj Zdanie
	CAPS LOCK+H

	Czytaj poprzedni akapit
	CAPS LOCK+CTRL+U

	Czytaj następny akapit
	CAPS LOCK+CTRL+O

	Czytaj akapit
	CAPS LOCK+CTRL+I

	Czytaj do Kursora
	CAPS LOCK+HOME lub CAPS LOCK+SHIFT+J

	Czytaj od Kursora
	CAPS LOCK+PAGE UP lub CAPS LOCK+SHIFT+L

	Literuj do Kursora
	CAPS LOCK+HOME lub 
CAPS LOCK+SHIFT+J szybko dwa razy

	Literuj od Kursora
	CAPS LOCK+PAGE UP lub 
CAPS LOCK+SHIFT+L szybko dwa razy

	Czytaj wszystko
	CAPS LOCK+A lub CAPS LOCK+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj zaznaczony tekst
	CAPS LOCK+SHIFT+A lub CAPS LOCK+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj Kolor
	CAPS LOCK+5

	Czytaj czcionkę
	CAPS LOCK+F

	Czytaj Tekst i Atrybuty
	ALT+CAPS LOCK+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj Górną Linię Okna
	CAPS LOCK+SHIFT+Y

	Czytaj dolną linię okna
	CAPS LOCK+SHIFT+N

	Podaj Stan Baterii
	CAPS LOCK+SHIFT+B

	Czytaj wartość ASCII lub Heksadecymalną
	CAPS LOCK+PRZECINEK szybko trzy razy

	Czytaj bieżącą komórkę tabeli
	ALT+SHIFT+PRZECINEK

	Przejdź do poprzedniej komórki tabeli
	ALT+SHIFT+M

	Przejdź do następnej komórki tabeli
	ALT+SHIFT+KROPKA

	Przejdź w górę o jedną komórkę
	ALT+SHIFT+Y

	Przejdź w dół o jedną komórkę
	ALT+SHIFT+N

	Uruchom czytanie przeglądowe
	CTRL+CAPS LOCK+STRZAŁKA W DÓŁ

	Okno Czytanie Przeglądowe
	CTRL+CAPS LOCK+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Wyświetl streszczenie czytania przeglądowego
	CAPS LOCK+Klawisz WINDOWS+STRZAŁKA W DÓŁ


17.23 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych Laptop do czytania tekstu i informacji

Ogólne uwagi

Większość skrótów klawiszowych do czytania tekstu przenosi kursor na początek odczytywanego tekstu. Skróty klawiszowe czytające bieżący znak, linię, słowo lub zdanie nie przenoszą aktywnego kursora. Większość z tych skrótów klawiszowych działa dla wszystkich trybów kursora. Kursor JAWS i Niewidzialny Kursor mogą czytać tylko tekst wyświetlony na ekranie; nie mogą przewijać dokumentu tak, jak robią to Kursor PC i Wirtualny Kursor. 

Uwagi na temat skrótów klawiszowych

Czytaj Znak Fonetycznie (CAPS LOCK+ PRZECINEK szybko dwa razy)

Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego CAPS LOCK+M czyta fonetycznie poprzedni znak a CAPS LOCK+KROPKA czyta fonetycznie następny znak, aż do wciśnięcia innego skrótu klawiszowego. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Czytaj wartość ASCII lub Heksadecymalną (CAPS LOCK+PRZECINEK szybko trzy razy)

Ten skrót klawiszowy odczytuje wartość ASCII bieżącego znaku. Jeżeli chcesz zamiast tego usłyszeć wartość heksadecymaną bieżącego znaku, w Menedżerze Konfiguracji w oknie Grafika i Symbole zaznacz pole wyboru Czytaj wartość znaku heksadecymalnie.

Literuj Słowo (CAPS LOCK+K szybko dwa razy)

Po wciśnięciu tego skrótu klawiszowego CAPS LOCK+J literuje poprzednie słowo a CAPS LOCK+L literuje następne słowo, aż do wciśnięcia innego skrótu klawiszowego. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora.

Czytaj do Kursora (CAPS LOCK+SHIFT+J)

Czyta tekst w bieżącej linii na lewo od kursora. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora. Ten skrót klawiszowy nie przenosi aktywnego kursora.

Czytaj od Kursora (CAPS LOCK+SHIFT+L)

Czyta tekst w bieżącej linii na prawo od kursora. Ten skrót klawiszowy działa dla wszystkich trybów kursora. Ten skrót klawiszowy nie przenosi aktywnego kursora.

Czytaj Wszystko (CAPS LOCK+A lub CAPS LOCK+STRZAŁKA W DÓŁ)

W trybie Kursora JAWS lub Niewidzialnego Kursora funkcja ta kończy działanie po przeczytaniu wyświetlonego na ekranie tekstu lub po poleceniu przerwania. W trybie Kursora PC lub Wirtualnego Kursora PC funkcja ta czyta tekst do końca bieżącego dokumentu lub do momentu przerwania. 

Czytaj Górną Linię Okna (CAPS LOCK+SHIFT+Y)

Ten skrót klawiszowy może mieć inne działanie w różnych aplikacjach. W niektórych programach odczyta pasek tytułu podczas, gdy w innych może odczytać menu lub pasek narzędzi na górze okna.

Czytaj Dolną Linię Okna (CAPS LOCK+SHIFT+N)

Ten skrót klawiszowy odczytuje dolną linię okna, co w większości wypadków oznacza pasek stanu.

17.24 Kursory i Symulacja Myszy - skróty klawiszowe Laptop

	Opis
	Polecenie

	Kursor PC
	CAPS LOCK+ŚREDNIK

	Kursor JAWS
	CAPS LOCK+P

	Niewidzialny Kursor
	CAPS LOCK+P szybko dwa razy

	Przywołaj Kursor PC do Kursora JAWS
	CAPS LOCK+APOSTROF

	Przywołaj Kursor JAWS do Kursora PC
	CAPS LOCK+LEWY KWADRAT

	Ogranicz Kursor JAWS
	CAPS LOCK+R

	Lewy Przycisk Myszy
	CAPS LOCK+8

	Prawy Przycisk Myszy
	CAPS LOCK+9

	Zablokuj Lewy Przycisk Myszy
	CTRL+8

	Zablokuj Prawy Przycisk Myszy
	CTRL+9

	Ciągnij i Upuść
	CAPS LOCK+CTRL+8

	Przeczytaj Aktywny Kursor
	ALT+DELETE

	Mysz w Dół
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W DÓŁ

	Mysz w Lewo
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Mysz w Prawo
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Mysz w Górę
	ALT+SHIFT+STRZAŁKA W GÓRĘ


17.25 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych laptop do kursorów i symulacji myszy

Przywołaj Kursor PC do Kursora JAWS (CAPS LOCK+APOSTROF)

Ten skrót klawiszowy przenosi Kursor PC do Kursora JAWS. Polecenie to nie powoduje żadnej zmiany, jeżeli Kursor JAWS znajduje się nad fragmentem aplikacji, który nie obsługuje Kursora PC.

Przywołaj Kursor JAWS do Kursora PC (CAPS LOCK+LEWY KWADRAT)

Ten skrót klawiszowy przenosi Kursor JAWS do Kursora PC. Jeżeli w momencie użycia tego skrótu aktywny jest Niewidzialny Kursor, zostanie on przeniesiony do Kursora PC.

Lewy Przycisk Myszy (CAPS LOCK+8)

Ten skrót klawiszowy symuluje pojedyncze kliknięcie lewym przyciskiem myszy. Aby zasymulować podwójne kliknięcie lewym przyciskiem myszy, wciśnij ten skrót klawiszowy szybko dwa razy.

Prawy Przycisk Myszy (CAPS LOCK+9)

Ten skrót klawiszowy symuluje pojedyncze kliknięcie prawym przyciskiem myszy. Aby zasymulować podwójne kliknięcie prawym przyciskiem myszy, wciśnij ten skrót klawiszowy szybko dwa razy.

Zablokuj Lewy Przycisk Myszy (CTRL+8)

Ten skrót klawiszowy symuluje wciśnięcie i przytrzymanie lewego przycisku myszy. Po jednokrotnym wciśnięciu można przesuwać Kursor JAWS klawiszami STRZAŁEK. Ponowne wciśnięcie CTRL+8 odblokuje lewy przycisk myszy. Ten skrót klawiszowy może być używany do przeciągania elementów z jednego miejsca w drugie.

Zablokuj Prawy Przycisk Myszy (CTRL+9)

Ten skrót klawiszowy symuluje wciśnięcie i przytrzymanie prawego przycisku myszy. Po jednokrotnym wciśnięciu można przesuwać Kursor JAWS klawiszami STRZAŁEK. Ponowne wciśnięcie CTRL+9 odblokuje prawy przycisk myszy. Ten skrót klawiszowy może być używany do przeciągania elementów z jednego miejsca w drugie. Po drugim wciśnięciu skrótu klawiszowego w celu odblokowania prawego przycisku myszy, może pojawić się menu z opcjami Kopiuj tutaj, Przenieś tutaj i Utwórz skrót tutaj.

Ciągnij i Upuść (CAPS LOCK+CTRL+8)

Ten skrót klawiszowy służy do przeciągania elementów z jednego miejsca w drugie. Umieść Kursor JAWS nad elementem, który chcesz przenieść i naciśnij CAPS LOCK+CTRL+8. Możesz pozostać przy aktywnym Kursorze JAWS lub przełączyć się na Kursor PC. JAWS będzie odczytywał kolejne pozycje, gdy będziesz przemieszczać kursor. Gdy już przejdziesz Kursorem JAWS lub PC do miejsca, w którym chcesz umieścić wybrany element, naciśnij ponownie CAPS LOCK+CTRL+8 i element zostanie przeniesiony do aktualnej pozycji kursora.

Uwaga: Zarówno pierwotne miejsce, z którego bierzesz element, jak i docelowe muszą być widoczne na ekranie, gdy naciśniesz po raz drugi CAPS LOCK+CTRL+8, w przeciwnym wypadku funkcja ciągnij i upuść nie zadziała.

17.26 Standardowe skróty klawiszowe Windows

Ta sekcja zawiera spis skrótów klawiszowych systemu Windows. JAWS nie ma wpływu na działanie tych skrótów klawiszowych, odczytywane są zmiany na ekranie, jednak skróty te działają nawet przy wyłączonym JAWS. Staraliśmy się zamieścić tu listę najbardziej przydatnych poleceń Windows.

17.27 Ogólne skróty klawiszowe Windows

	Opis
	Polecenie

	Wyświetl Pomoc
	F1

	Otwórz Menu Start
	KLAWISZ WINDOWS lub CTRL+ESC

	Przełączaj Pomiędzy Otwartymi Aplikacjami
	ALT+TAB

	Otwórz Menu Kontekstowe
	KLAWISZ MENU lub SHIFT+F10

	Minimalizuj Wszystkie Okna
	WINDOWS+M

	Znajdź Plik lub Folder na Pulpicie
	F3

	Przejdź do Pierwszego Elementu na Pasku Zadań
	WINDOWS+TAB

	Uruchom Eksploratora Windows
	WINDOWS+E

	Otwórz Okno Uruchom
	WINDOWS+R


17.28 Dodatkowe uwagi na temat ogólnych skrótów klawiszowych Windows

Wyświetl Pomoc (F1)

Ten skrót klawiszowy otwiera pomoc aktywnej aplikacji.

Przełączaj Pomiędzy Otwartymi Aplikacjami (ALT+TAB)

Po jednokrotnym naciśnięciu przełącza fokus na otwartą aplikację, która jako ostania była używana przed bieżącą aplikacją. Aby przełączać się pomiędzy otwartymi aplikacjami w poszukiwaniu konkretnego programu, przetrzymaj ALT oraz wciskaj i puszczaj TAB do czasu aż go znajdziesz. Następnie zwolnij obydwa klawisze. Kolejność ALT+TAB "przełącz na" jest określana przez kolejność korzystania z aplikacji, nie przez kolejność ich uruchamiania.

Otwórz Menu Kontekstowe (KLAWISZ MENU lub SHIFT+F10)

Ten klawisz otwiera menu podręczne (menu kontekstowe) dla elementu, na którym znajduje się Kursor PC.

Minimalizuj Wszystkie Okna (KLAWISZ WINDOWS+M)

Niektórych okien dialogowych nie można zminimalizować. Korzystanie z tego skrótu klawiszowego, gdy wyświetlane są takie okna, może spowodować, że fokus zostanie umieszczony na Pulpicie Windows, gdy duża część Pulpitu będzie zakryta przez okno dialogowe – spowoduje to nieprawidłowe czytanie pulpitu przez JAWS.

Przejdź do Pierwszego Elementu na Pasku Zadań (KLAWISZ WINDOWS+TAB)

Ten skrót klawiszowy umieszcza fokus na pierwszym elemencie na pasku zadań, lecz nie otwiera aplikacji.

17.29 Ogólne skróty klawiszowe Aplikacji Windows

	Opis
	Polecenie

	Zamknij Aktywną Aplikację
	ALT+F4

	Otwórz Menu Sterowania Aplikacji
	ALT+SPACJA

	Przejdź na Pasek Menu
	ALT

	Przełączaj pomiędzy Menu
	ALT, KLAWISZE STRZAŁEK

	Wybierz Element Menu
	ENTER

	Otwórz Menu Sterowania okna potomnego
	ALT+MINUS

	Anuluj lub zamknij Menu
	ESC lub ALT


17.30 Dodatkowe uwagi na temat ogólnych skrótów klawiszowych Aplikacji Windows

Zamknij Aktywną Aplikację (ALT+F4)

Jeżeli skrót klawiszowy został wciśnięty, gdy w aktywnej aplikacji otwarty był nie zapisany dokument, w większości przypadków pojawi się pytanie czy chcesz zapisać plik przed wyjściem.

Otwórz Menu Sterowania Aplikacji (ALT+SPACJA)

Opcje w menu sterowania pozwalają przywracać, minimalizować i maksymalizować okno aplikacji oraz przenosić lub zamykać okno.

Przejdź na Pasek Menu (ALT)

Ten klawisz skrótu umieszcza fokus Kursora PC na pierwszym menu na pasku menu nie wyświetlając zawartości menu. Używaj klawiszy STRZAŁEK W PRAWO lub W LEWO, aby wybrać kolejne menu z paska menu. Naciśnij STRZAŁKĘ W GÓRĘ lub W DÓŁ, aby otworzyć menu i przemieszczać się pomiędzy opcjami.

Anuluj lub zamknij Menu (ESC lub ALT)

ESC zamyka jeden poziom menu. Jeżeli rozwinięte jest menu Plik, naciśnięcie ESC zamknie menu i umieści fokus na pasku Menu. Powtórne naciśnięcie ESC przywróci fokus do okna aplikacji. ALT zamyka menu i przywraca fokus do okna aplikacji.

17.31 Praca w Oknach Dialogowych - skróty klawiszowe Windows

	Opis
	Polecenie

	Przechodzenie Pomiędzy Elementami w Oknie
	TAB

	Przechodzenie do Tyłu Pomiędzy Elementami w Oknie
	SHIFT+TAB

	Przejdź na Następną Zakładkę
	CTRL+TAB

	Przejdź na Poprzednią Zakładkę
	CTRL+SHIFT+TAB

	Zaznacz/Odznacz na Liście
	SPACJA lub CTRL+SPACJA

	Przełącz Pole Wyboru
	SPACJA


17.32 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych Windows do pracy w Oknach Dialogowych

Przejdź na Następną Zakładkę (CTRL+TAB)

W oknie dialogowym z wieloma stronami ten skrót klawiszowy przenosi fokus na następną stronę. W niektórych oknach dialogowych po przejściu przez wszystkie strony, skrót ten spowoduje powrót na pierwszą stronę, lecz w innych oknach dialogowych zatrzyma się na ostatniej stronie.

Przejdź na Poprzednią Zakładkę (CTRL+SHIFT+TAB)

W oknie dialogowym z wieloma stronami, ten skrót klawiszowy przenosi fokus na poprzednią stronę. W niektórych oknach dialogowych, po przejściu przez wszystkie strony, ten skrót klawiszowy spowoduje powrót na ostatnią stronę, lecz w innych oknach dialogowych zatrzyma się na pierwszej stronie.

Zaznacz/Odznacz na Liście (SPACJA lub CTRL+SPACJA)

Aby zaznaczyć wiele elementów na liście, naciśnij i przytrzymaj CTRL następnie używając klawiszy strzałek W GÓRĘ lub W DÓŁ przejdź do elementów, które chcesz zaznaczyć. Trzymając ciągle wciśnięty klawisz CTRL naciśnij SPACJĘ, aby zaznaczyć element. Naciśnij SPACJĘ po raz drugi, aby odznaczyć element.

17.33 Praca z tekstem - skróty klawiszowe Windows

	Opis
	Polecenie

	W Lewo o Znak
	STRZAŁKA W LEWO

	W Prawo o Znak
	STRZAŁKA W PRAWO

	W Lewo o Słowo
	CTRL+STRZAŁKA W LEWO

	W Prawo o Słowo
	CTRL+STRZAŁKA W PRAWO

	Idź na Początek Linii
	HOME

	Idź na Koniec Linii
	END

	Przejdź o Akapit w Górę
	CTRL+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź o Akapit w Dół
	CTRL+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przejdź na początek następnej strony
	CTRL+PAGE DOWN

	Przejdź na początek poprzedniej strony
	CTRL+PAGE UP

	Przejdź na Początek Dokumentu
	CTRL+HOME

	Przejdź na Koniec Dokumentu
	CTRL+END

	Przewiń o Ekran w Górę lub w Dół
	PAGE UP lub PAGE DOWN

	Zaznacz Znak z Lewej
	SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Zaznacz Znak z Prawej
	SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Zaznacz Słowo z Lewej
	CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W LEWO

	Zaznacz Słowo z Prawej
	CTRL+SHIFT+STRZAŁKA W PRAWO

	Zaznacz do początku linii
	SHIFT+HOME

	Zaznacz do końca linii
	SHIFT+END

	Zaznacz do początku dokumentu
	CTRL+SHIFT+HOME

	Zaznacz do końca dokumentu
	CTRL+SHIFT+END

	Zaznacz wszystko
	CTRL+A

	Cofnij
	CTRL+Z

	Usuń Bieżący Znak
	DELETE

	Usuń Poprzedni Znak
	BACKSPACE


17.34 Dodatkowe uwagi na temat skrótów klawiszowych Windows do pracy z tekstem

Ogólne uwagi

Większość z tych skrótów klawiszowych jest przeznaczona do przenoszenia kursora (zwanego również punktem wstawiania) w dokumencie. Program JAWS dodaje do tych skrótów klawiszowych obsługę czytania elementu, do którego został przeniesiony kursor np. znak, słowo lub akapit. Jeżeli dodatkowo razem z odpowiednim skrótem klawiszowym wciśniemy klawisz SHIFT, tekst pomiędzy pierwotną i nową pozycją kursora zostanie zaznaczony. Funkcja ta może działać nieprawidłowo przy próbie zaznaczenia akapitu. Wiele z tych skrótów klawiszowych jest dostępnych również w trybach Kursora JAWS, Niewidzialnego Kursora i Wirtualnego Kursora. Kursor JAWS i Niewidzialny Kursor czytają tylko tekst wyświetlony na ekranie; nie mogą przewijać dokumentu tak jak robią to Kursor PC i Wirtualny Kursor. 

Uwagi na temat skrótów klawiszowych

Zaznacz Wszystko (CTRL+A)

Ten skrót klawiszowy działa tylko w niektórych aplikacjach.

Cofnij (CTRL+Z)

Ten skrót klawiszowy może być bardzo przydatny, szczególnie w polach tekstowych w oknach dialogowych. Jednak nie każdą operację można cofnąć, zatem ten skrót klawiszowy nie zawsze będzie działać.

17.35 Praca z Eksploratorem Windows - skróty klawiszowe

	Opis
	Polecenie

	Usuń Wybrany Plik lub Folder
	DELETE

	Zmień Nazwę Wybranego Pliku lub Folderu
	F2

	Odśwież Okno
	F5

	Przełączaj Między Drzewem a Listą
	F6 lub TAB

	W Górę o Jeden Poziom
	BACKSPACE

	Wyświetl Właściwości Pliku lub Folderu
	ALT+ENTER

	Dopasuj Szerokość Kolumn na Liście
	CTRL+NUMERYCZNY PLUS  


17.36 Dodatkowe uwagi na temat pracy z Eksploratorem Windows

Usuń Wybrany Plik lub Folder (DELETE)

Podczas usuwania pliku może pojawić się dodatkowa prośba o potwierdzenie.

Zmień Nazwę Wybranego Pliku lub Folderu (F2)

Jeżeli system Windows jest skonfigurowany, aby ukrywać rozszerzenia plików znanych typów, nie będziesz miał możliwości zmiany rozszerzeń tych plików. Jeżeli rozszerzenia nazw plików są wyświetlane i zmienisz je, może pojawić się komunikat z ostrzeżeniem. Dzieje się tak, ponieważ rozszerzenia plików określają, która aplikacja będzie otwierać pliki danego typu.

Odśwież Okno (F5)

Korzystaj z tego skrótu klawiszowego, jeżeli wprowadzone przez ciebie zmiany nie znajdują odbicia w komunikatach programu JAWS.

Przełączaj Między Drzewem a Listą (F6 lub TAB)

Ten skrót klawiszowy przenosi fokus pomiędzy dostępnymi widokami. Jeżeli Pasek Adresu i Pasek Narzędzi są wyświetlane, zostają włączone do cyklu “przełączania”.

W Górę o Jeden Poziom/Folder (BACKSPACE)

Ten skrót klawiszowy przeniesie cię na poprzedni poziom w drzewie. Gdy cofniesz się o jeden poziom element, na którym wylądujesz będzie nie zaznaczony, naciśnij SPACJĘ, aby go zaznaczyć.

Wyświetl Właściwości Pliku lub Folderu (ALT+ENTER)

Właściwości plików i folderów będą zawierać rozmaite informacje zależne od rodzaju pliku lub folderu. Jeżeli sprawdzisz właściwości folderu np. Moje dokumenty, otrzymasz informacje o wielkości, lokalizacji folderu oraz jego atrybutach. Jeżeli wyświetlisz właściwości skrótu, znajdziesz tam lokalizację pliku docelowego. Właściwości dokumentu oprócz informacji na temat nazwy, lokalizacji i wielkości będą zawierać dane o autorze i tytuł. Właściwości elementów Eksploratora Windows obejmują szeroki zakres informacji. 

17.37 Używanie Schowka - skróty klawiszowe

	Opis
	Polecenie

	Kopiuj zaznaczony plik lub tekst do schowka
	CTRL+C

	Wytnij zaznaczony plik lub tekst do schowka
	CTRL+X

	Wklej zawartość schowka
	CTRL+V


17.38 Skróty klawiszowe dla trybu zdalnego PAC Mate BX

Ponieważ notatniki PAC Mate serii BX nie mają wszystkich klawiszy potrzebnych do obsługi komputera w trybie zdalnym z PAC Mate Desktop, przygotowany został cały zestaw specjalnych skrótów klawiszowych. Skróty pozwalają symulować klawisze modyfikatorów (takie jak CTRL, INSERT i ALT), specjalne klawisze niedostępne w PAC Mate (takie jak ENTER lub ESC) oraz niektóre polecenia JAWS do nawigacji i zaznaczania tekstu. 

Klawisze modyfikatorów
Klawisze specjalne
Polecenia do nawigacji
Polecenia do zaznaczania tekstu
Klawisze modyfikatorów

Możesz używać tych klawiszy modyfikatorów aby zasymulować polecenia, których składnikiem jest CTRL, ALT, Klawisz WINDOWS, SHIFT lub Klawisz JAWS (INSERT). Aby skorzystać z modyfikatorów, przytrzymaj AKORD 8 PUNKT i wciśnij kombinację odpowiadającą wybranemu modyfikatorowi. Gdy wybierzesz już modyfikator, zwolnij klawisze i wciśnij resztę skrótu klawiszowego. Na przykład, aby wykonać polecenie CTRL+SHIFT+V naciśnij AKORD PUNKTY 3-7-8, zwolnij klawisze, a następnie wciśnij V (PUNKTY 1-2-3-6).

 

	Klawisz
	Polecenie

	Klawisze funkcyjne (F1 - F12)
	PUNKT 1

	INSERT
	PUNKT 2

	CTRL
	PUNKT 3

	Klawisz WINDOWS
	PUNKT 4

	Klawisz JAWS
	PUNKT 5

	ALT
	PUNKT 6

	SHIFT
	PUNKT 7


Klawisze funkcyjne

Aby zasymulować na PAC Mate BX klawisze funkcyjne (F1 do F12), naciśnij PUNKTY 1-8 , a następnie literę od A do L (odpowiadają one liczbom od 1 do 12). Na przykład aby zasymulować klawisz F6, naciśnij PUNKTY 1-8, następnie F (PUNKTY 1-2-4).

Jeżeli klawisz funkcyjny stanowi składnik skrótu klawiszowego, dodaj odpowiednie modyfikatory przytrzymując PUNKTY 1-8. Na przykład aby zasymulować skrót INSERT+F2, naciśnij PUNKTY 1-2-8, następnie B (PUNKTY 1-2).

Klawisze specjalne

Możesz używać tych poleceń do symulowania klawiszy niedostępnych na klawiaturze BX. Klawisze te można łączyć z opisanymi wcześniej klawiszami modyfikatorów.

  

	Klawisz
	Polecenie

	ESC
	F1

	ALT
	F2

	Klawisz menu kontekstowego
	AKORD F2

	NUMERYCZNA GWIAZDKA
	F3

	Klawisz WINDOWS
	F4

	NUMERYCZNY MINUS
	F6

	NUMERYCZNY SLASH
	F7

	CAPS LOCK
	AKORD F7

	NUMERYCZNY PLUS
	F8

	ENTER
	PUNKT 8

	BACKSPACE
	PUNKT 7

	CTRL+BACKSPACE
	PUNKTY 1-2-3-4-5-6-7 AKORD

	TAB
	PUNKTY 4-5 AKORD

	SHIFT+TAB
	PUNKTY 1-2 AKORD

	HOME
	PUNKTY 1-3 AKORD lub PUNKT 3+STRZAŁKA W LEWO

	END
	PUNKTY 4-6 AKORD lub PUNKT 3+STRZAŁKA W PRAWO

	PAGE UP
	PUNKT 2+STRZAŁKA W GÓRĘ lub PUNKT 2+STRZAŁKA W LEWO

	PAGE DOWN
	PUNKT 2+STRZAŁKA W DÓŁ lub PUNKT 2+STRZAŁKA W PRAWO

	DELETE
	PUNKT 1-2-3-4-5-6 AKORD

	RÓWNE
	PUNKTY 1-2-3-4-5-6

	PRAWY NAWIAS KWADRATOWY
	PUNKTY 1-2-4-5-6-7

	LEWY NAWIAS KWADRATOWY
	PUNKTY 2-4-6-7

	BACKSLASH
	PUNKTY 1-2-5-6-7

	SLASH
	PUNKTY 3-4

	PRAWY NAWIAS
	PUNKTY 2-3-4-5-6

	APOSTROF
	PUNKT 3

	KRESKA
	PUNKTY 3-6

	PRIM
	PUNKT 4

	KROPKA
	PUNKTY 4-6

	ŚREDNIK
	PUNKTY 5-6

	PRZECINEK
	PUNKT 6


Polecenia do nawigacji

Możesz używać tych skrótów do wywoływania poleceń nawigacyjnych JAWS. 

 

	Opis
	Polecenie

	Czytaj poprzedni znak
	PUNKT 3 AKORD lub STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj następny znak
	PUNKT 6 AKORD lub STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj znak
	PUNKTY 3-6 AKORD lub STRZAŁKA W PRAWO+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj poprzednie słowo
	PUNKT 2 AKORD lub PUNKT 5+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj następne słowo
	PUNKT 5 AKORD lub PUNKT 5+STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj słowo
	PUNKTY 2-5 AKORD lub PUNKT 5+STRZAŁKA W PRAWO+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj poprzednią linię
	PUNKT 1 AKORD lub STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj następną linię
	PUNKT 4 AKORD lub STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj linię
	PUNKTY 1-4 AKORD lub STRZAŁKA W GÓRĘ+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj Poprzednie Zdanie
	PUNKT 4+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj Następne Zdanie
	PUNKT 4+STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj Zdanie
	PUNKT 4+STRZAŁKA W GÓRĘ lub PUNKT 4+STRZAŁKA W PRAWO+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj poprzedni akapit
	PUNKT 1+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Czytaj następny akapit
	PUNKT 1+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj akapit
	PUNKT 1+STRZAŁKA W GÓRĘ+STRZAŁKA W DÓŁ

	Przejdź na początek pliku
	PUNKTY 1-2-3 AKORD lub PUNKT 3+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Przejdź na koniec pliku
	PUNKTY 4-5-6 AKORD lub PUNKT 3+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj do Kursora
	PUNKTY 3-7+STRZAŁKA W LEWO

	Czytaj od Kursora
	PUNKTY 3-7+STRZAŁKA W PRAWO

	Czytaj wszystko
	PUNKTY 4-5-6-8 AKORD lub PUNKTY 1-2-4-5-6 AKORD lub PUNKTY 3-7+STRZAŁKA W DÓŁ

	Czytaj zaznaczony tekst
	PUNKTY 1-2-4-5-6-7 AKORD lub PUNKTY 4-5-6-7-8 AKORD

	Poprzednie okno dokumentu
	PUNKTY 2-3 AKORD

	Następne okno dokumentu
	PUNKTY 5-6 AKORD

	Rozwiń listę
	PUNKT 7+STRZAŁKA W DÓŁ

	Zamknij listę
	PUNKT 7+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Wyjdź z trybu formularzy
	PUNKTY 1-3-4-6 AKORD

	Czytaj Etykietę i Tekst Okna
	PUNKTY 1-2-4-5 AKORD


Polecenia do zaznaczania tekstu

Możesz używać tych skrótów do zaznaczania tekstu. 

 

	Zaznacz poprzedni znak
	PUNKTY 3-7 AKORD lub STRZAŁKA W LEWO AKORD

	Zaznacz następny znak
	PUNKTY 6-7 AKORD lub STRZAŁKA W PRAWO AKORD

	Zaznacz Poprzednie Słowo
	PUNKTY 2-7 AKORD lub PUNKT 5 AKORD+STRZAŁKA W LEWO

	Zaznacz następne słowo
	PUNKTY 5-7 AKORD lub PUNKT 5 AKORD+STRZAŁKA W PRAWO

	Zaznacz poprzednią linię
	PUNKTY 1-7 AKORD lub STRZAŁKA W GÓRĘ AKORD

	Zaznacz następną linię
	PUNKTY 4-7 AKORD lub STRZAŁKA W DÓŁ AKORD

	Zaznacz poprzedni ekran
	PUNKT 2 AKORD+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Zaznacz następny ekran
	PUNKT 2 AKORD+STRZAŁKA W DÓŁ

	Zaznacz od początku linii
	
PUNKTY 1-3-7 AKORD lub PUNKT 3 AKORD+STRZAŁKA W LEWO

	Zaznacz do końca linii
	PUNKTY 4-6-7 AKORD lub PUNKT 3 AKORD+STRZAŁKA W PRAWO

	Zaznacz od początku
	PUNKTY 1-2-3-7 AKORD lub PUNKT 3 AKORD+STRZAŁKA W GÓRĘ

	Zaznacz do końca
	PUNKTY 4-5-6-7 AKORD lub PUNKT 3 AKORD+STRZAŁKA W DÓŁ


18 JAWS i syntezatory mowy

Dokument ten opisuje instalację i konfigurację syntezatorów mowy w programie JAWS 6.

Podczas instalacji dokonujemy wyboru syntezatorów mowy, z którymi współpracować będzie program JAWS. 

Syntezatory RealSpeak i RealSpeak Solo (SAPI 5)

Syntezator RealSpeak dla JAWS obsługuje system operacyjny Windows NT/2000/XP, do komunikacji z programem udźwiękawiającym wykorzystywana jest technologia SAPI 5. Syntezatory SAPI 5 są obsługiwane przez JAWS 5 i nowsze.

Aby zainstalować i skonfigurować syntezator do pracy z JAWS, należy wykonać następujące czynności:

1. Zainstalować syntezator mowy zgodnie z instrukcjami wyświetlanymi przez program instalacyjny.

2. Z Panelu Sterowania Windows uruchomić moduł Mowa. W grupie "Wybór głosu" wybrać z listy syntezator "ScanSoft Agata" lub w przypadku wersji Solo "ScanSoftAgata_Full_22kHz" i zatwierdzić wybór.

3. W programie JAWS z listy zainstalowanych syntezatorów należy wybrać "SAPI 5"

4. Jeżeli zamiast syntezatora RealSpeak usłyszymy inny syntezator SAPI 5 zainstalowany w systemie, należy wybrać odpowiedni głos lektora. 
W oknie programu JAWS wybieramy z menu: Opcje > Głosy > Ogólne. W oknie "Ogólne ustawienia głosu" jako lektora wybieramy "ScanSoft Agata" lub w przypadku wersji Solo "ScanSoftAgata_Full_22kHz".

5. W oknie Jaws w menu "Język" > "Język syntezatora" standardowo dostępne są dwie opcje: Polski i Angielski. Aby interpunkcja była odczytywana po polsku, należy wybrać Polski.

Uwaga! Jeżeli w systemie zainstalowane są oba syntezatory: RealSpeak i RealSpeak Solo mogą wystąpić problemy z przełączeniem się na wersję Solo. Dlatego zalecana jest instalacja wyłącznie nowszej wersji tzn. syntezatora RealSpeak Solo.

Jeżeli chcemy, aby JAWS zawsze uruchamiał się z syntezatorem RealSpeak, musimy wybrać go jako domyślny syntezator programu JAWS.

APOLLO 2

Jeżeli korzystamy z syntezatora Apollo, nie powinniśmy korzystać z automatycznej instalacji, która pomija wszystkie ekrany konfiguracyjne. Zamiast tego należy wybrać tryb "Krok po kroku" (Guided) lub "Zaawansowany" (Advanced). Można wtedy wybrać używany syntezator oraz określić, do którego portu jest podłączony.

Aby syntezator Apollo 2 czytał prawidłowo polskie litery:

1. Powinien to być syntezator przynajmniej dwujęzyczny (np. z językiem polskim i angielskim), w przeciwnym wypadku konieczny jest kontakt z serwisem firmy Altix (konieczna jest ręczna modyfikacja plików konfiguracyjnych).

2. Potrzebne są uaktualnione sterowniki do syntezatora. Odpowiednie pliki (dolphin.jls i dolphin.jsf) są kopiowane do katalogu programu JAWS razem ze spolszczeniem.

3. Po instalacji, używając prostego edytora teksu (np. Notatnika) należy otworzyć plik JFW.INI umieszczony w katalogu programu JAWS, odnaleźć w sekcji [Synthesizers] wpis dotyczący syntezatora Apollo, przykład poniżej:

Synth2Name=apollo2

Synth2LongName=Apollo 2

Synth2Port=Com1:9600,n,8,1

Synth2Driver=apollo2

i zmienić wartości zmiennych Synth2Name oraz Synth2Driver z apollo2 na dolphin. Poniżej umieszczony jest poprawiony wpis:

Synth2Name=dolphin

Synth2LongName=Apollo 2

Synth2Port=Com1:9600,n,8,1

Synth2Driver=dolphin

W zależności od liczby zainstalowanych syntezatorów, należy odpowiednio zmienić numer syntezatora (np. zamiast Synth2Name napisać Synth3Name itd.). Numer portu, do którego podłączony jest syntezator, może różnić się od podanego w przykładzie.

4. Syntezator mowy należy włączać przed uruchomieniem programu JAWS.

5. Jeżeli syntezator nadal nie czyta polskich liter, należy sprawdzić w menu JAWS czy jako język syntezatora wybrany jest polski.

Syntezatory SAPI 4

W przypadku syntezatorów wykonanych w technologii SAPI (np. SPEAK II), wyboru syntezatora nie dokonuje się podczas instalacji JAWS.

W oknie programu JAWS z menu Język wybieramy opcję Zmień syntezator. Wyświetlone zostanie podmenu, w którym dostępna jest opcja Wykryj syntezatory SAPI 4. Po wybraniu tej opcji wyświetlone zostanie okno z listą syntezatorów SAPI 4 zainstalowanych w systemie. W oknie tym dostępne są również opcje, które pozwalają dodać do JAWS tylko wybrane lub wszystkie dostępne syntezatory.

Speak II w starszych wersjach JAWS

W starszych wersjach programu JAWS (4.5 i starsze) nie ma opcji automatycznego wykrywania syntezatorów SAPI4 i należy skonfigurować je ręcznie. W tym celu należy zmodyfikować plik JFW.INI umieszczony w głównym katalogu programu JAWS.

Otwieramy plik JFW.INI w Notatniku i na końcu sekcji [Synthesizers] dopisujemy kolejny syntezator. W przypadku syntezatora SPEAK II należy dodać trzy linie:

Synth4Name=ReadBoard dla Windows

Synth4LongName=SPEAK 2

Synth4Driver=mssapi

W zależności od liczby zainstalowanych syntezatorów, należy odpowiednio zmienić numer syntezatora (np. zamiast Synth4Name napisać Synth3Name itd.).

Wybór domyślnego syntezatora
Przy każdym uruchomieniu JAWS aktywny jest angielski syntezator, co zrobić, aby program JAWS uruchamiał się z wybranym przez nas syntezatorem?

Należy zmienić syntezator domyślny w Menedżerze konfiguracji JAWS.

1. Uruchom Menedżera konfiguracji JAWS:

· Wciśnij INSERT+J, aby przywołać okno JAWS

· Naciśnij ALT, aby przejść na pasek menu

· Z menu "Narzędzia" wybierz opcję "Menedżer konfiguracji" i naciśnij ENTER
2. Wyświetlone zostanie okno "Menedżera konfiguracji" z otwartym plikiem konfiguracji domyślnej (default.jcf). Jeżeli aktywny będzie inny plik, wybierz opcję "Otwórz plik domyślny" z menu "Plik" (skrót CTRL+SHIFT+D).

3. Przejdź na pasek menu, rozwiń menu "Ustaw opcje" i wybierz "Opcje syntezatora".

4. W oknie "Opcje syntezatora" wybierz z listy nowy domyślny syntezator i wciśnij przycisk OK. Możesz też zmieniać pozostałe ustawienia dostępne w oknie.

5. Zapisz zmiany (CTRL+S) i zamknij "Menedżera konfiguracji".

Odtąd po uruchomieniu JAWS, aktywny będzie wybrany przez Ciebie syntezator mowy.

19 Instalacja i konfiguracja wersji sieciowej

Instalacja wersji sieciowej JAWS to wieloetapowy proces, który musi przebiegać w odpowiedniej kolejności.

19.1 Instalacja Serwera JAWS

System, który będzie pełnił rolę serwera JAWS, nie musi być serwerem sieciowym. Użyj dowolnego systemu, do którego mają dostęp wszystkie stacje z klientami JAWS. Jeżeli pracujesz z serwerem Windows, możesz zainstalować JAWS z serwera, chyba że serwer nie jest fizycznie dostępny. 

Aby rozpocząć, włóż do napędu płytę CD z programem JAWS i wybierz JAWS Network Setup. Reszta instalacji jest bardzo podobna do standardowej instalacji JAWS. Informacje na temat dostępnych opcji i okien dialogowych można znaleźć w rozdziale Instalacja JAWS dla Windows. Zalecany jest wybór instalacji Krok po kroku (Guided) lub Zaawansowanej (Advanced). Zaznacz wszystkie syntezatory mowy i/lub monitory brajlowskie, które będą używane na systemach klienckich. Klienci będą mogli skorzystać tylko z elementów wybranych w trakcie instalacji serwera.

Uwaga: Jeżeli instalujesz oprogramowanie ze zdalnej lokacji lub na serwerze działającym w innym systemie niż Windows, należy wpisać ścieżkę do folderu JAWS w notacji UNC. Na przykład: \\NazwaSerwera\NazwaFolderu. 

19.2 Konfiguracja praw dostępu

Po skopiowaniu plików na serwer, musisz udostępnić folder w którym zainstalowany jest program JAWS. Domyślnie, większość serwerów udostępnia foldery z pełnymi uprawnieniami. Sprawdź czy masz pełne prawa dostępu do folderu, ponieważ jest to zalecane podczas autoryzacji. 

19.3 Instalacja autoryzacji sieciowej

Internetowy Menedżer Licencji (ILM) Autoryzacja Sieciowa

Jeżeli Twoja licencja JAWS wykorzystuje do autoryzacji Internetowy Menedżer Licencji, musisz skonfigurować serwer licencji. Możesz zainstalować serwer licencji na dowolnym komputerze z systemem Windows, który jest dostępny dla wszystkich klientów. Serwer licencji rozdziela pomiędzy klientami żetony autoryzujące program. Aby rozpocząć konfigurację serwera licencji, na komputerze, którego chcesz używać jako serwer licencji, włóż do napędu płytę z autoryzacją dla wielu użytkowników. Aby zainstalować narzędzia do obsługi autoryzacji sieciowej oraz serwer licencji, postępuj według instrukcji. 

W sekcji ILM autoryzacja sieciowa dla wielu użytkowników znajdziesz informacje na temat używania Internetowego Menedżera Licencji do autoryzacji programu JAWS. Temat ten zawiera instrukcje dotyczące instalacji narzędzi do obsługi autoryzacji sieciowej i serwera licencji, aktywacji sieciowej wersji programu JAWS, konfiguracji komputerów klienckich oraz usuwania autoryzacji. 

Autoryzacja sieciowa na 3.5-calowej dyskietce (Quella)

Po instalacji sieciowej wersji JAWS oraz udostępnieniu foldera instalacyjnego, musisz zainstalować autoryzację sieciową. Aby rozpocząć, włóż do napędu dyskietkę z sieciową autoryzacją JAWS. Naciśnij Klawisz WINDOWS+R i wpisz:

a:\netauth.exe -t\\NazwaSerwera\NazwaUdostępnionegoKatalogu -net

Wstaw odpowiednią nazwę serwera i nazwę udziału sieciowego w notacji UNC (Universal Naming Convention) wskazujące ścieżkę do folderu programu JAWS. W razie potrzeby zmień też odpowiednio literę oznaczającą napęd. Po wpisaniu tego polecenia, naciśnij ENTER.

19.4 Tworzenie profili użytkowników i systemu w HJ Administrator

Uruchom opcję Network JAWS Admin w menu Start, Programy, JAWS62, Tools. Przy pierwszym uruchomieniu programu zostaniesz powiadomiony, że konto Administratora nie posiada jeszcze hasła. Tym razem naciśnij ENTER, aby kontynuować bez wpisywania hasła. W razie potrzeby możesz przypisać hasło później. 

Program HJ Administrator automatycznie tworzy konta gościa i administratora. Musisz teraz dodać konta użytkowników.

Naciśnij ALT+D, aby uaktywnić przycisk Dodaj użytkownika, a następnie wpisz nazwę użytkownika. Na początek możesz utworzyć tylko pojedyncze testowe konto użytkownika. Po zakończeniu konfiguracji sieciowej możesz powrócić do programu HJ Administrator i dodać innych użytkowników. Szczegółowe informacje na temat dostępnych opcji znajdziesz w rozdziale HJ Administrator. 

Wskazówka: Jeżeli ustawisz takie same nazwy kont użytkowników i hasła, jakich używają do logowania do systemu, pozwoli to na automatyczne logowanie użytkowników na konta JAWS przy uruchomieniu programu JAWS.

19.5 Uruchamianie instalacji Klienta JAWS

Gdy skonfigurujesz już co najmniej jedno konto użytkownika, możesz zainstalować klienta sieciowej instalacji JAWS. Aby rozpocząć przejdź do stacji roboczej, na której ma być uruchamiany klient JAWS i włóż do napędu płytę instalacyjną. Uruchom instalację, a następnie wybierz instalację klienta sieciowego (Network Client Installation).

W trakcie instalacji wyświetlane jest pytanie o lokalizację serwera plików. Wybierz Przeglądaj i wpisz ścieżkę UNC (Universal Naming Convention) do folderu, w którym umieszczone są pliki programu JAWS. Na przykład, jeżeli Serwer JAWS jest zainstalowany na serwerze o nazwie "Biznes" a folder z programem JAWS jest udostępniony jako "JAWSNet", ścieżka w zapisie UNC będzie wyglądać \\Biznes\JAWSNet .

Gdy zakończysz instalację klienta, upewnij się że JAWS działa prawidłowo i możesz przełączać się pomiędzy kontami użytkowników. Powinieneś mieć możliwość wylogowania się i zalogowania jako inny użytkownik. Nie powinny pojawiać się komunikaty informujące o błędach autoryzacji JAWS. 

19.6 Konfiguracja praw dostępu do folderów użytkowników

Gdy zakończysz instalację serwera, możesz dodać kolejnych użytkowników przy pomocy programu HJ Administrator (instrukcje na temat dodawania użytkowników znajdziesz w sekcji Tworzenie profilu systemu i użytkownika w programie HJ Administrator). Dla każdego użytkownika utworzony zostanie folder C:\Documents and Settings\NazwaUżytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\PLK. Przydziel każdemu użytkownikowi prawo do odczytu/zapisu/uruchamiania do jego folderu. Prawa dostępu mogą zezwalać również na usuwanie lub nawet pełny dostęp. Jeżeli Serwer JAWS jest zainstalowany w Windows 9x, użytkownik będzie posiadał już pełne prawa dostępu.

Opcjonalne instrukcje dla zabezpieczonych środowisk

Jeżeli w Twojej organizacji zachodzi potrzeba zablokowania JAWS w celu podniesienia poziomu bezpieczeństwa, możesz podjąć następujące kroki, aby skonfigurować prawa dostępu do dodatkowych plików i folderów:

Uwaga: Instrukcje te zakładają, że administrator systemu podjął już standardowe kroki zabezpieczające, takie jak wyłączenie udostępniania niektórych plików systemowych.

1. Przejdź na serwerze do folderu, w którym zainstalowany został JAWS. Zaznacz folder i naciśnij ALT+ENTER. 

2. Na zakładce Zabezpieczenia wciśnij przycisk Zaawansowane. 

Wskazówka: Jeżeli zakładka Zabezpieczenia jest niedostępna, wyłącz w Eksploratorze Windows opcję Proste udostępnianie plików.

3. Wyczyść pole wyboru Dziedzicz po obiekcie nadrzędnym wpisy uprawnienia stosowane do obiektów podrzędnych. 

4. W oknie Zabezpieczenia wybierz Kopiuj. 

5. Wciśnij Zastosuj, a następnie OK. 

6. Uruchom ponownie komputer, aby nowe uprawnienia zaczęły działać i zaloguj się. 

7. Przejdź do folderu, w którym zainstalowany jest JAWS. Zaznacz folder i naciśnij ALT+ENTER. 

8. Na zakładce Zabezpieczenia upewnij się, że na liście Wpisy Uprawnienia umieszczeni są następujący użytkownicy: 

· Twórca/właściciel (pełne uprawnienia) 

· System (pełne uprawnienia) 

· Administratorzy (pełne uprawnienia) 

Uwaga: Zakładamy, że żaden z użytkowników JAWS nie ma uprawnień administracyjnych na serwerze JAWS. Ta grupa powinna zawierać wyłącznie administratorów systemu.

9. Zaznacz użytkownika "Wszyscy" i wciśnij Usuń. Po usunięciu tego użytkownika wciśnij przycisk OK. 

10. Wyloguj się, a następnie zaloguj ponownie, aby zmiany zaczęły działać. 

11. Przejdź do folderu, w którym zainstalowany jest JAWS. Zaznacz folder i naciśnij ALT+ENTER. 

12. Na zakładce Zabezpieczenia dodaj konta użytkowników JAWS. Nadaj tym użytkownikom uprawnienia tylko do odczytu. 

13. Wyloguj się, a następnie zaloguj ponownie, aby zmiany zaczęły działać. 

14. Musisz teraz ustawić wybrane uprawnienia dostępu do niektórych folderów i plików. Przejdź do folderu Users umieszczonego w folderze instalacyjnym JAWS. 

15. Dla każdego podfolderu w folderze Users, nadaj pełne uprawnienia użytkownikowi, do którego należy folder. Pozwala to użytkownikowi tworzyć własne ustawienia programu JAWS. Aby zwiększyć bezpieczeństwo, usuń z listy innych użytkowników programu JAWS (z wyjątkiem użytkowników system, twórca/właściciel i administratorzy). 

16. W folderze instalacyjnym programu JAWS ustaw uprawnienia odczyt/zapis/wykonanie/dołączanie dla wymienionych poniżej plików. Uniemożliwia to skasowanie plików współdzielonych z innymi użytkownikami, podczas gdy każdy klient JAWS nadal może je modyfikować. 

· JFW.icf 

· JFW.rpt 

· User.ini 

· User.log 

· Authman.log (tylko dla autoryzacji Quella) 

· Start.log (tylko dla autoryzacji Quella) 

Wskazówka: Ustawianie uprawnień dla pliku User.ini jest opcjonalne. Skonfiguruj go tylko do odczytu, jeżeli chcesz ustawiać pewnie opcje jako administrator, na przykład czy program JAWS jest uruchamiany w zasobniku systemowym. Jeżeli ustawisz uprawnienia na odczyt/zapis/wykonanie/dołączanie, użytkownicy będą mogli zmieniać te opcje. Jednakże, zmiany te działają dla wszystkich użytkowników programu JAWS, ponieważ jest to plik globalny.

19.7 Opcje wiersza poleceń

Podczas instalacji wersji sieciowej JAWS, uruchamiając plik Setup.exe można skorzystać z następujących parametrów.

Setup /all

Ten przełącznik instaluje samodzielny program JAWS z obsługą wszystkich syntezatorów mowy oraz monitorów brajlowskich. Pozwala to wybrać wszystkie urządzenia, które będą używane na poszczególnych klientach. 

Setup /server

Ten przełącznik uruchamia instalację JAWS typu Server Setup bez Mowy. Po wybraniu tej opcji, na serwerze nie jest instalowana wersja JAWS obsługująca syntezę mowy.

Setup /serverwithspeech

Ten przełącznik instaluje sieciową wersję JAWS z obsługą wszystkich syntezatorów mowy oraz monitorów brajlowskich. Synteza mowy jest dostępna dla wszystkich użytkowników, zarówno na komputerach klienckich jak i na serwerze. 

Setup /client

Ten przełącznik uruchamia instalację typu JAWS Client Setup.

Setup /safe

Ten przełącznik uruchamia cichą instalację JAWS, instalowana jest pełna wersja, jednak w Windows NT lub Windows 2000 nie jest instalowane zahaczenie Jfw.vid, nie jest instalowane MSAA oraz w Windows 9x/Millennium nie jest wyłączany Adobe Type Manager.

Setup /remote

Ten przełącznik pozwala zainstalować program JAWS na serwerze ze zdalnej lokacji, podczas pracy w sesji terminala. Jeżeli użyjesz tego przełącznika, instalator nie umieszcza w łańcuchu sterowników wyświetlania obrazu sterowników obrazu programu JAWS. Dodatkowo proces instalacji nie jest udźwiękowiony, JAWS nie jest automatycznie uruchamiany po zakończeniu instalacji oraz nie pojawia się pytanie, czy chcesz automatycznie uruchamiać JAWS.

19.8 Wprowadzenie do programu HJ Administrator

Program HJ Administrator służy do zarządzania kontami użytkowników w wersji sieciowej JAWS. Ten temat omawia opcje dostępne w oknie programu HJ Administrator. Szczegółowe informacje znajdziesz w następujących podtematach:

Menu programu HJ Administrator 

Okno programu HJ Administrator 

Okna dialogowe programu HJ Administrator 

19.9 Menu programu HJ Administrator

Okno HJ Administrator zawiera następujące menu:

Plik

Menu Plik zawiera opcje Zapisz i Zakończ. Aby zmiany wprowadzone w programie HJ Administrator należy je zapisać. Jeżeli wybierzesz opcję Zakończ bez wcześniejszego zapisania, wyświetlone zostanie okno z pytaniem, czy chcesz zapisać zmiany.

Widok

Menu Widok zawiera opcje Pasek narzędzi i Pasek stanu. Pozwalają one określić, czy odpowiednie paski są wyświetlane.

Pomoc

Menu Pomoc zawiera opcję Tematy pomocy, która otwiera ten temat pomocy oraz opcję Administrator Sieci - informacje, które otwiera okno z informacjami na temat wersji programu i praw autorskich.

19.10 Okno programu HJ Administrator

W oknie programu HJ Administrator dostępne są dwie zakładki:

Profile
Stacje 

Zakładka Profile

Zakładka Profile pozwala zarządzać kontami użytkowników.

Lista kont użytkowników

Informacje na liście są wyświetlone w czterech kolumnach:

· Użytkownik: W tej kolumnie wymienione wyświetlone są nazwy kont użytkowników. 

· Ścieżka do profilu: W tej kolumnie wyświetlone są ścieżki do katalogów ustawień użytkowników. Na przykład użytkownik o nazwie Tomek H może przechowywać ustawienia w katalogu \Users\Tomek H. Jeżeli dla konta użytkownika nie został włączony profil, kolumna jest pusta. 

· Użyj profilu: Ta kolumna zawiera literę Y (tak), jeżeli konto użytkownika korzysta z profilu lub N (nie), gdy profil jest wyłączony. Jeżeli konto nie korzysta z profilu, używane są pliki domyślne i konto musi mieć uprawnienia administratora, aby wprowadzać zmiany w tych plikach. 

· Administrator: Ta kolumna zawiera literę Y, jeżeli użytkownik ma uprawnienia administratora, w przeciwnym wypadku wyświetlona jest litera N. 

Dodaj użytkownika (ALT+D)

Ten przycisk otwiera okno Dodaj Użytkownika, w którym możesz tworzyć konta użytkowników. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno Dodaj Użytkownika.

Usuń użytkownika (ALT+U)

Ten przycisk kasuje konto zaznaczone na liście.

Edytuj użytkownika (ALT+D)

Ten przycisk otwiera okno Edytuj Użytkownika, w którym możesz edytować ustawienia kont użytkowników. Więcej informacji znajdziesz w temacie Okno Edytuj Użytkownika.

Zakładka Stacje

Zakładka Stacje pozwala konfigurować systemy klienckie oraz sprzęt wykorzystywany na każdej ze stacji.

Drzewo Stacji

Na tym drzewie wyświetlone są wszystkie komputery skonfigurowane do pracy z wersją sieciową JAWS oraz syntezatory mowy i urządzenia brajlowskie skonfigurowane w każdym z systemów.

Uwaga: Stacja Guest (gość) zawiera wszystkie urządzenia wybrane podczas instalacji. Zalecane jest usunięcie z tego profilu urządzeń, które nie występują na wszystkich stacjach.

Właściwości urządzenia

To pole tekstowe zawiera informacje na temat sterowników i konfiguracji urządzenia zaznaczonego na drzewie stacji.

Dodaj urządzenie

Ten przycisk otwiera okno Wybierz Komputer. Po wybraniu komputera wyświetlane jest okno Wybierz Urządzenie, możesz w nim określić, jakie urządzenia będą wykorzystywane w tym systemie.

Usuń komputer - Usuń urządzenie

Ten przycisk pozwala usunąć z drzewa Stacje aktualnie zaznaczony komputer. Etykieta przycisku wskazuje co będzie usunięte: komputer lub urządzenie.

19.11 Okno Dodaj Użytkownika

W tym oknie możesz utworzyć konto użytkownika.

Nazwa użytkownika

W tym polu edycyjnym możesz wpisać nazwę konta użytkownika.

Hasło

W tym polu edycyjnym możesz wpisać hasło do konta użytkownika. Gdy po wpisaniu hasła przejdziesz klawiszem TAB do następnego pola, wyświetlone zostanie okno z prośbą o potwierdzenie. Wpisz ponownie zdefiniowane hasło i naciśnij ENTER, aby kontynuować.

Ścieżka do profilu

Jeżeli nie chcesz korzystać z domyślnej ścieżki, tutaj możesz wpisać ścieżkę do folderu z ustawieniami. Domyślna ścieżka do folderu ustawień profilu to C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk, gdzie Nazwa Użytkownika to nazwa konta użytkownika. Jeżeli pole wyboru Włącz Profil Użytkownika nie jest zaznaczone, to pole edycyjne jest niedostępne.

Przeglądaj

Jeżeli nie chcesz korzystać z domyślnej ścieżki, ten przycisk pozwala przeglądać drzewo katalogów. Jeżeli pole wyboru Włącz profil użytkownika nie jest zaznaczone, to pole edycyjne jest niedostępne.

Ustaw pliki domyślne

Ten przycisk otwiera okno Pliki domyślne.

OK

Ten przycisk pozwala zatwierdzić zmiany i powrócić do okna HJ Administrator, w którym znajdziesz efekty tych zmian. Jednak zmiany nie zostaną zapisane, dopóki nie wybierzesz opcji Zapisz z menu Plik.

Anuluj

Ten przycisk powraca do okna HJ Administrator bez zatwierdzania zmian.

19.12 Okno Domyślne pliki

To okno zawiera zestaw pól edycyjnych, które pozwalają wybrać pliki używane jako pliki domyślne dla: Konfiguracji, Ramek, Dokumentacji ramek, Makr brajla, Skryptów, Dokumentacji skryptów, Map klawiszy, Skryptów brajla, Map klawiszy brajla, Grafiki oraz Słownika. Na przykład, zamiast korzystać z pliku Default.jcf jako domyślnego pliku Menedżera Konfiguracji, możesz wybrać plik Winword.jcf, nie zalecamy takiej zamiany. 

Uwaga: Zmiana ustawień w tym oknie może spowodować nieprawidłowe działanie JAWS. Zalecamy daleko posuniętą ostrożność we wprowadzaniu zmian.

19.13 Okno Edytuj Użytkownika

Okno Edytuj użytkownika pozwala wprowadzić zmiany w parametrach konta.

Hasło

W tym polu edycyjnym możesz wpisać hasło do konta użytkownika. Gdy po wpisaniu hasła przejdziesz klawiszem TAB do następnego pola, wyświetlone zostanie okno z prośbą o potwierdzenie. Wpisz ponownie zdefiniowane hasło i naciśnij ENTER, aby kontynuować.

Ścieżka do profilu

Jeżeli nie chcesz korzystać z domyślnej ścieżki, tutaj możesz wpisać ścieżkę do folderu z ustawieniami. Domyślna ścieżka do folderu ustawień profilu to C:\Documents and Settings\Nazwa Użytkownika\Dane aplikacji\Freedom Scientific\JAWS\6.20\Settings\Plk, gdzie Nazwa Użytkownika to nazwa konta użytkownika. Jeżeli pole wyboru Włącz Profil Użytkownika nie jest zaznaczone, to pole edycyjne jest niedostępne.

Przeglądaj

Jeżeli nie chcesz korzystać z domyślnej ścieżki, ten przycisk pozwala przeglądać drzewo katalogów. Jeżeli pole wyboru Włącz profil użytkownika nie jest zaznaczone, to pole edycyjne jest niedostępne.

Włącz profil użytkownika

To pole wyboru określa, czy używany folder ustawień profilu. Jeżeli to pole wyboru nie jest zaznaczone, konto użytkownika będzie korzystać z folderu ustawień domyślnych. Aby zapisywać zmiany w folderze domyślnych ustawień, konto użytkownika musi posiadać uprawnienia administratora.

Nadaj uprawnienia administratora

To pole wyboru pozwala przypisać do konta uprawnienia administratora.

Ustaw pliki domyślne

Ten przycisk otwiera okno Pliki domyślne.

OK

Ten przycisk pozwala zatwierdzić zmiany i powrócić do okna HJ Administrator, w którym znajdziesz efekty tych zmian. Jednak zmiany nie zostaną zapisane, dopóki nie wybierzesz opcji Zapisz z menu Plik.

Anuluj

Ten przycisk powraca do okna HJ Administrator bez zatwierdzania zmian.

19.14 Okno Wybierz Komputer

To okno pozwala wybrać z sieci komputery, dla których chcesz skonfigurować urządzenia.

Lista komputerów

To okno wyświetla listę komputerów dostępnych w sieci lokalnej. Wybierz jeden lub więcej komputerów i naciśnij ENTER, aby kontynuować.

Nazwa komputera

W tym polu edycyjnym możesz wpisać nazwę komputera, dla którego chcesz skonfigurować syntezatory mowy oraz urządzenia brajlowskie.

Dalej

Po wybraniu komputera z listy lub wpisaniu jego nazwy w polu edycyjnym, naciśnij ten przycisk, aby przejść do okna Wybierz Urządzenie.

Anuluj

Wciśnięcie tego przycisku pozwala powrócić do głównego okna programu HJ Administrator bez dodawania komputerów. 

19.15 Okno Wybierz Urządzenie

To okno pozwala określić, jakie urządzenia wyjściowe są dostępne na każdym komputerze w sieci.

Wyświetl

Ta grupa przycisków opcji pozwala określić, jakie urządzenia są wyświetlane na liście Urządzenia Wyjściowe. Dostępne opcje to Urządzenia Syntezy Mowy oraz Urządzenia Brajlowskie.

Urządzenia wyjściowe

Lista Urządzenia Wyjścia prezentuje informacje w dwóch kolumnach:

· Urządzenia wyjściowe: W tej kolumnie wyświetlone są nazwy urządzeń. 

· Dopuszczalne systemy operacyjne: Ta kolumna zawiera informacje, w jakich systemach operacyjnych działają urządzenia. 

Uwaga: Na liście dostępne są wszystkie urządzenia, a nie tylko wybrane podczas instalacji, jednak zainstalowane są tylko sterowniki dla urządzeń wybranych podczas instalacji programu JAWS.

Wstecz

Ten przycisk pozwala wrócić do okna Wybierz Komputer.

Dalej

Ten przycisk powraca do okna programu HJ Administrator lub umożliwia przejście do okna Wybierz Port (zależnie od tego, jakie urządzenie zostało wybrane).

Anuluj

Ten przycisk anuluje wszystkie zmiany i powraca do głównego okna programu HJ Administrator.

20 Umowa Licencyjna

Freedom Scientific Licencja Użytkownika

Freedom Scientific BLV Group LLC jest dostarczycielem oprogramowania (program, oprogramowanie) załączonego do tej umowy licencyjnej i udziela licencji na korzystanie z tego programu. Licencja nie daje użytkownikowi wyłączności, ani nie przenosi praw własności do programu. Licencjonowany użytkownik (Użytkownik) nie uzyskuje praw własności do Programu i załączonych do niego materiałów instruktażowych; Użytkownik otrzymuje jedynie licencję na korzystanie z Programu i załączonych materiałów na zasadach zgodnych z warunkami określonymi w tej licencji.
Użytkownik przyjmuje na siebie wyłączną odpowiedzialność za podjęcie decyzji o przydatności Programu do osiągnięcia zamierzonych celów. Użytkownik przyjmuje również wyłączną odpowiedzialność za instalację, wykorzystanie i wyniki działania Programu oraz pełną odpowiedzialność za wybór, instalację, wykorzystanie i rozmieszczenie sprzętu, na którym używany jest Program.

LICENCJA PRZEZNACZONA WYŁĄCZNIE DLA WERSJI DEMONSTRACYJNEJ I TESTOWEJ. NIE DO UŻYTKU KOMERCYJNEGO.

Licencja oprogramowania, która wymaga okresowego restartu systemu lub ulega wyczerpaniu po określonej liczbie dni, jest przeznaczona wyłącznie do testów przed zakupem. Zabronione jest korzystanie z tej licencji do celów komercyjnych. Użytkownik końcowy w żadnym przypadku nie jest uprawniony do komercyjnego wykorzystania OPROGRAMOWANIA lub jego fragmentów. Użytkownik, osoby działające z polecenia użytkownika, ani osoby trzecie nie mogą: sprzedawać, wynajmować, wypożyczać, dzierżawić ani wykorzystywać do celów komercyjnych OPROGRAMOWANIA ani jego fragmentów. Licencja wersji demonstracyjnej lub testowej nie zezwala na przykład na wykorzystanie jej do tworzenia lub testowania skryptów JAWS, aplikacji, kodu HTML lub innego kodu opartego o technologię Web.

ZGODA NA WARUNKI UMOWY LICENCYJNEJ

Warunki Umowy Licencyjnej Oprogramowania Freedom Scientific (Umowa Licencyjna) regulują stosunki prawne pomiędzy Freedom Scientific i indywidualnym oraz instytucjonalnym nabywcą oprogramowania Freedom Scientific. Korzystając z oprogramowania użytkownik potwierdza, że zapoznał się z tą umową licencyjną, zrozumiał ją i zgadza się przestrzegać wszystkich określonych w umowie licencyjnej warunków i ograniczeń. Użytkownik potwierdza również, że umowa ta stanowi pełne i wyłączne określenie umowy pomiędzy nim i Freedom Scientific oraz że umowa ta znosi wszelkie wcześniejsze ustalenia, porozumienia, propozycje i inne umowy (ustne lub pisane), które miały miejsce pomiędzy użytkownikiem a Freedom Scientific.

Jeżeli nie wyrażasz zgody na warunki tej umowy licencyjnej, jak najszybciej musisz zwrócić do Freedom Scientific: oprogramowanie, wszystkie materiały, które były dołączone do oprogramowania Freedom Scientific oraz pokwitowanie, które otrzymałeś przy zakupie oprogramowania. Po spełnieniu powyższych warunków zwrócone zostaną pieniądze zapłacone za oprogramowanie minus koszty transportu/manipulacyjne.

KOPIOWANIE PROGRAMU

Użytkownik nie może kopiować, przenosić, dekompilować, rozdzielać ani tworzyć pochodnych produktów Programu ani jego fragmentów, nie może też zezwalać na to innym osobom, wszystkie wyjątki wymienione są w tej umowie. Jeżeli Użytkownik naruszy przynajmniej jedno z wymienionych ograniczeń lub zezwoli na ich naruszenie, licencja użytkownika zostanie automatycznie anulowana. Licencjonowany Użytkownik może instalować program na więcej niż jednej maszynie, jednak Program może być używany tylko na jednej maszynie na raz.

Jeżeli Użytkownik zakupił licencję w wersji Site, District lub Enterprise, może zainstalować program na takiej liczbie maszyn, na jaką pozwala umowa licencyjna typu Site, District lub Enterprise. Licencjonowany Użytkownik może zainstalować licencję Site, District lub Enterprise na serwerze sieci lokalnej (LAN), jednak liczba jednoczesnych użytkowników oprogramowania nie może przekraczać liczby maszyn określonej w umowie licencyjnej typu Site, District lub Enterprise. Produkt ten nie jest przeznaczony do instalowania w sieciach rozległych (WAN), jedynie w przypadku licencji Enterprise-wide dozwolona jest instalacja w sieci WAN. Licencjonowany Użytkownik może wykonać zapasową kopię w celu zabezpieczenia programu. Kopie i oryginalne nośniki zawierające program mogą być przechowywane przez inne osoby tak długo, dopóki nie powoduje to naruszenia warunków użytkowania określonych w tej sekcji. 

Przy powielaniu programu lub materiałów instruktażowych, powielona musi być również informacja na temat praw autorskich.

WARUNKI

Licencja obowiązuje do momentu jej zerwania.

Użytkownik może w dowolnym momencie zerwać licencję niszcząc wszystkie kopie programu oraz wszystkie kopie dołączonych materiałów instruktażowych.

Dodatkowo licencja ulega natychmiastowemu zerwaniu, jeżeli Użytkownik złamie lub przekroczy dowolny z warunków lub ograniczeń tej umowy licencyjnej, niezależnie od tego czy Freedom Scientific zostanie powiadomione o tym fakcie. Zgadzając się na warunki umowy licencyjnej, Użytkownik zobowiązuje się, w przypadku zerwania tej umowy licencyjnej, zniszczyć wszystkie kopie programu oraz załączonych materiałów instruktażowych.

OGRANICZENIA GWARANCJI

Program jest dostarczany bez jakiejkolwiek gwarancji. Użytkownik ponosi pełne ryzyko związane z jakością pracy i wydajnością Programu.
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OGRANICZENIA 
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INNE ZABEZPIECZENIA

Użytkownik nie może sublicencjonować, przekazywać ani przenosić licencji na osoby trzecie. W przypadku jakiejkolwiek próby sublicencjonowania, przekazania lub przeniesienia dowolnych praw, wszystkie zobowiązania Freedom Scientific wynikające z tej umowy zostają anulowane.
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Prawem właściwym dla niniejszej Umowy jest prawo stanu Florida w Stanach Zjednoczonych W przypadku rozprawy sądowej dotyczącej warunków określonych w tej licencji, stronie wygrywającej sprawę przysługuje zwrot poniesionych kosztów, w tym również opłat adwokackich.

W przypadku pytań dotyczących tej umowy, w celu ich wyjaśnienia należy skontaktować się z firmą Freedom Scientific 11800 31st Court North, St. Petersburg, FL 33716, telefon (727) 803-8000.
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